
ข้ันตอนการสมัครเขารวมโครงการฯ (สปชต.) ทางออนไลน 

 

1. ใหไปท่ีเมนู “สมัครสมาชิก” เพ่ือตรวจสอบเลขบัตรประชาชน 13 หลัก วาเคยมีการสรางบัญชีใชงานกับระบบลงทะเบียน

หรือไม 

 1.1  ถาตรวจสอบไมพบวามีบัญชีผูใชงาน หรือเปนผูสมัครรายใหม คลิกท่ี “สมัครสมาชิก” (ไปขอ 2) 

 1.2  ถาตรวจแลวพบวามี (ภาพประกอบท่ี 2) ใหผูสมัครคลิกท่ี “เขาสูระบบ” (ไปขอ 3) 

 

 
ภาพประกอบท่ี 1 

 

 
ภาพประกอบท่ี 2 

 

2. ใหผูสมัครทําการกรอกขอมูลใหครบถวน และคลิกปุม “Create new account” เพ่ือบันทึกขอมูลกับระบบลงทะเบียน 

(ผูสมัครจะตองจดจํา Username และ Password ท่ีสมัครกับระบบ) 

 

 
ภาพประกอบท่ี 3 

  



3. ใหผูสมัครกรอกเลขบัตรประชาชนลงในชอง “Username” และ กรอกรหัสผานลงในชอง “Password” และคลิกปุม Log in 

 

 
ภาพประกอบท่ี 4 

 

 

4. กรณีท่ีผูสมัครเคยมีบัญชีผูใชงานกับระบบแลว ใหผูสมัครอัพเดทประวัติขอมูลใหเปนปจจุบัน โดยคลิกท่ีคําวา “Edit” 

จากนั้นเม่ืออัพเดทขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีเมนู “หลักสูตร” เพ่ือดูตารางรุนฝกอบรมท่ีตองการการเขารวมโครงการฯ 

 

 
ภาพประกอบท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ท่ีหนาเมนู “หลักสูตร” ใหผูสมัครคลิกท่ีคําวา “สมัครฝกอบรม” 

 5.1  สมัครฝกอบรม คือ เลือกรุนท่ีตองการเขารวมโครงการฯ 

 5.2  รายชื่อผูสมัคร คือ แสดงรายชื่อผูสมัครท้ังหมดในรุนฝกอบรมนั้น ๆ 

 5.3  รายชื่อท่ีอนุมัติ คือ แสดงรายชื่อเฉพาะผูท่ีไดรับอนุมัติใหเขารวมโครงการฯ ในรุนนั้น ๆ 

 

 
ภาพประกอบท่ี 6 

 

6. ใหผูสมัครอัพโหลดไฟลเอกสารประกอบการสมัครใหครบถวน และคลิกปุม “Save registration” เพ่ือยืนยันการสมัครฝกอบรม 

เอกสารประกอบการสมัคร มีดังนี้ (รองรับไฟลท่ีมีนามสกุล .pdf .jpg .jpeg .png เทานั้น) 

 6.1  สําเนาบัตรขาราชการ (ท้ังดานหนาและดานหลัง) และสําเนาบัตรประชาชน โดยจัดวางใหอยูในแผนเดียวกัน 

 6.2  แบบอนุญาตใหขาราชการเขารวมโครงการฯ (ตองมีลายเซ็นผูบังคับบัญชา) 

 6.3  สําเนาหนังสือเดินทางราชการ (Passport) ท่ีมีอายุเหลือมากกวา 6 เดือนกอนวันเดินทาง (กรณีท่ีสมัครเขารวม

โครงการกับมหาวิทยาลัยบูรพา เทานั้น) 

 

 
ภาพประกอบท่ี 7 

 

 

5.1 5.2 5.3 

6.1 

6.2 

6.3 



7. หลังจากท่ีผูสมัครคลิกปุม Save registration แลว (ตามขอ 6) ระบบจะแสดงขอความ “ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน” เปนอัน

เสร็จสิ้นกระบวนการสมัครเขารวมโครงการฯ  

 

 
ภาพประกอบท่ี 8 

 

 

--- ผูสมัครสามารถตรวจสอบรายชื่อเขารวมโครงการฯ ไดท่ี “เมนูหลักสูตร” --- 

 

 

ขอบคุณสําหรับการเขารวมโครงการฯ (สปชต.) 


