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ตําแหนงประเภท  วิชาการ 

ชื่อสายงาน      นักกฎหมายกฤษฎีกา 

ชื่อตําแหนงในสายงาน นักกฎหมายกฤษฎีกา    

ระดับตําแหนง    ปฏิบัติการ  

หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 
ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน  ที่ตองใชความรู  ความสามารถทางวิชาการ              

ในการทํางาน ปฏิบัติงานดานกฎหมาย ภายใตการกํากับ แนะนํา ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่
ไดรับมอบหมาย   

โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 

    1.  ดานการปฏิบัติการ 

      (1)  ศึกษาและคนควาขอมูลทางวิชาการที่เกี่ยวกับเรื่องที่จะตองดําเนินการใหความเห็น 
ทางกฎหมาย เพื่อใชประกอบการใหความเห็นทางกฎหมาย 
      (2)  ศึกษา คนควา และตรวจสอบเบื้องตนในสวนที่เกี่ยวกับความเปนมาของรางกฎหมาย 
ศึกษา “แบบ” และ “ถอยคํา” ที่ใชในการรางกฎหมาย เพื่อนํามาเปนแนวทางในการตรวจพิจารณา 
รางกฎหมาย กฎระเบียบและขอบังคับที่มีลักษณะเฉพาะดาน 
      (3)  แปลกฎหมายตางประเทศและระหวางประเทศที่มีลักษณะเฉพาะดาน เพื่อประกอบ
การศึกษาคนควาและการพิจารณายกรางกฎหมาย 
      (4)  ศึกษา คนควาขอมูลทางวิชาการที่เกี่ยวกับกฎหมายในประเทศและตางประเทศ 
เพื่อการพัฒนากฎหมาย  และกฎหมายตางๆ  ที่สมควรไดรับการปรับปรุงแกไข  เพื่อเปนขอมูล 
ในการพัฒนากฎหมาย 
      (5)  รวบรวมขอกฎหมาย คําแปลกฎหมาย คําวินิจฉัยขององคกรตางๆ ตามกฎหมาย 
ตํารา บทความ เอกสารอื่นเพื่อการคนควาอางอิง เพื่อนํามาวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลกฎหมาย 
ในระบบสารสนเทศ 
      (6)  รับผิดชอบในการปฏิบัติงานเปนฝายเลขานุการกรรมการกฤษฎีกา กรรมการพัฒนา
กฎหมาย และกรรมการปรับปรุงกฎหมายตางๆ ที่คณะรัฐมนตรีกําหนดใหสํานักงานคณะกรรมการ
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กฤษฎีกาเปนฝายเลขานุการ รวมตลอดถึงคณะอนุกรรมการและคณะทํางานของคณะกรรมการ      
ดังกลาวดวย เพื่อจัดเตรียมเรื่องเขาประชุม จัดทํารายงานการประชุมของคณะกรรมการ รับผิดชอบในการ
จัดเตรียมเอกสารสําหรับใชในที่ประชุม รวมทั้งตัวบทกฎหมายและเอกสารที่จําเปนสําหรับการพิจารณา
ของคณะกรรมการ ตลอดจนจัดทําระเบียบวาระการประชุมและรายงานการประชุม  

    2. ดานการวางแผน  
      วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือ
โครงการ เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

    3.  ดานการประสานงาน  
      (1)  ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพื่อใหเกิด
ความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนด 
       (2)  ช้ีแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ 
เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

    4.  ดานการบริการ  
       (1) ใหความรูทางกฎหมายและจัดทําสื่อประกอบการเผยแพร เพื่อใหความรูทางกฎหมาย
ปกครอง ความรับผิดทางละเมิดแกเจาหนาที่ของรัฐและประชาชน 
       (2) ใหความเห็นทางกฎหมาย พิจารณา วินิจฉัยปญหาทางกฎหมายของสวนราชการ 
ที่เกี่ยวของในระดับกรมหรือกระทรวง เพื่อประกอบการพิจารณายกรางกฎหมายในระดับมหภาค 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
 มีคุณวุฒิอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้ 

    1. ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชานิติศาสตร 
    2. ไดรับปริญญาโทหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชานิติศาสตร 
    3. ไดรับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชานิติศาสตร 
    4. ไดรับปริญญาหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง
นี้ได       
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ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จําเปนสําหรับตําแหนง 
    1. มีความรูความสามารถที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
    2. มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
    3. มีสมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 
 
 
                                                                                                   ก.พ. กําหนดวนัที่ 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 
 


