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มาตรฐานกาํหนดตาํแหนง 

 
ตําแหนงประเภท วิชาการ 
 
สายงาน อาลักษณ 
 
ลักษณะงานโดยทั่วไป 
 สายงานนี้คลุมถึงตําแหนงตาง ๆ  ที่ปฏิบัติงานอาลักษณ ซ่ึงมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับ      
การตรวจสอบ กล่ันกรอง และดําเนินการในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประเภท    
ตาง ๆ  เหรียญอิสริยาภรณ  อิสริยยศ  ฐานันดรศักดิ์  สมณศักดิ์  ยศ  การจัดทําพระราชสาสน  ประกาศ
พระบรมราชโองการ  ประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราชอิสริยาภรณ ดําเนินการเรื่องที่ตองนําความกราบ
บังคมทูลพระกรุณาโปรดเกลาฯ  แตงตั้ง หรือใหพนจากตําแหนง หรือกราบบังคมทูลเพื่อทรงทราบ      
ขอพระบรมราชานุเคราะห  พระบรมราชานุญาต หรือพระบรมราชวินิจฉัยในเรื่องตาง ๆ ควบคุมและ
จัดทําทะเบียนฐานันดร  ควบคุมและตรวจสอบงานเขียนตัวหนังสือบรรจงตามแบบอาลักษณ การจารึกลง
ในพระสุพรรณบัฎ หิรัณยบัฏ  ควบคุมการคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ  เก็บรักษาและควบคุมการใช       
พระราชลัญจกร การปฏิบัติงานหนาพระที่นั่งในพระราชพิธี พิธี และรัฐพิธีตาง ๆ และปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่
เกี่ยวของ 
 
ชื่อตําแหนงในสายงานและระดับตําแหนง 

ตําแหนงในสายงานนี้มีช่ือและระดับตําแหนง ดังนี้ 
อาลักษณ ระดับปฏิบัติการ 
อาลักษณ                                         ระดับชํานาญการ 
อาลักษณ                                         ระดับชํานาญการพิเศษ 
อาลักษณ                                         ระดับเชี่ยวชาญ 
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