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ตําแหนงประเภท  วิชาการ 
 
ชื่อสายงาน   วิชาการสงเสริมการลงทุน 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน นักวิชาการสงเสริมการลงทุน 
 
ระดับตําแหนง  ปฏิบัติการ 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน ท่ีตองใชความรู ความสามารถทางวิชาการใน            
การทํางาน ปฏิบัติงานดานวิชาการสงเสริมการลงทุน ภายใตการกํากับ แนะนํา ตรวจสอบ และปฏิบัตงิานอ่ืน
ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้                
 
 1. ดานการปฏิบัติการ 

  (1) ชวยนักวิชาการสงเสริมการลงทุนระดับสูงในการศึกษา  วิเคราะห  คนควาเร่ืองตาง ๆ 
เกี่ยวกับการสงเสริมการลงทุน  เชน  การขอรับการสงเสริมการลงทุน  การกําหนดสิทธิและประโยชน  
และสรางบรรยากาศในการลงทุนเพื่อใหสามารถวางแผนพัฒนาสงเสริมการลงทุน 
  (2) ศึกษา  วิเคราะห  และการขอรับการสงเสริมการลงทุน  การขอรับสิทธิประโยชน  
การขอใหคุมครองการลงทุน  เพื่อทํารายงานประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการสงเสริมการลงทุน 
  (3) ตรวจสอบใหผูไดรับการสงเสริมปฏิบัติใหถูกตองตามขอกําหนด  และเง่ือนไขท่ี
ไดรับการสงเสริม เพื่อความถูกตองตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไว 
  (4) ศึกษา  คนควาเร่ืองตาง ๆ เกี่ยวกับการสงเสริมการลงทุน  และจัดทําโครงการ        
เพื่อเผยแพรและชักจูงใหมีการลงทุน 
  (5) รวบรวมขอมูลสถิติเกี่ยวกับการสงเสริมการลงทุน  เพื่อคํานวณหาแนวโนมการเพิ่ม
ลดของการสงเสริมการลงทุน 
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  (6) สรุปผลเร่ืองการสงเสริมการลงทุนเพื่อใหสามารถวางแผนในการพัฒนาดาน              
การสงเสริมการลงทุนใหมีประสิทธิภาพ 
 
 2. ดานการวางแผน 

  วางแผนการทํางานท่ีรับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือ
โครงการ เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิท่ีกําหนด 
 
 3. ดานการประสานงาน 

 (1) ประสานการทํางานรวมกันท้ังภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพื่อใหเกิด
ความรวมมือและผลสัมฤทธ์ิตามท่ีกําหนด 

 (2) ช้ีแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่
เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
 4. ดานการบริการ 

  (1) เผยแพรความรูเกี่ยวกับการลงทุน  และสิทธิประโยชนจากการลงทุนใหแกนักลงทุน
และประชาชนท่ัวไปท่ีสนใจในการลงทุนเพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการลงทุนมากข้ึนและ
สามารถตัดสินใจไดดีในการลงทุน 
  (2) สงเสริมประชาสัมพันธเกี่ยวกับรายละเอียดตาง ๆ ของการลงทุนเพื่อชวยในการเพ่ิม
จํานวนการลงทุนมากข้ึนกวาเดิม 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

 มีคุณวุฒิอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้ 
 1. ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง  
ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
 2. ไดรับปริญญาโทหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง  
ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
 3. ไดรับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง  
ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
 4. ไดรับปริญญาหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ี ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับ
ตําแหนงนี้ได 
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ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 
 1. มีความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 2. มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 3. มีสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 


