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ตําแหนงประเภท  วิชาการ 
 
ชื่อสายงาน   วิชาการสรรพากร 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน นักวิชาการสรรพากร 
 
ระดับตําแหนง  ชํานาญการ 
 
หนาท่ีความรบัผิดชอบหลัก 
 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ซ่ึงตองกํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวม
ปฏิบัติงาน โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และความชํานาญงานสูงในดานวิชาการสรรพากร 
ปฏิบัติงานที่ตองตัดสินใจหรือแกปญหาที่ยาก  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย  หรือ 

 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานที่มีประสบการณ โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ 
และความชํานาญงานสูงในดานวิชาการสรรพากร ปฏิบัติงานที่ตองตัดสินใจหรือแกปญหาที่ยาก และ
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

 โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 
 1. ดานการปฏิบัติการ 

 (1)   ควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน ตรวจสอบและวิเคราะหรายงานของผูใตบังคับบัญชา เพื่อ
ตรวจสอบความถูกตองกอนนําเสนอตอผูบังคับบัญชาใหรับทราบและขอการอนุมัติเพื่อยุติเร่ืองหรือ
ดําเนินการตอไป 

 (2)   บันทึกความเห็นและขอมูลเกี่ยวกับผูเสียภาษีในรายที่ไดรับมอบหมาย ลงในระบบ
กํากับดูแลของกรม เพื่อใหสามารถตรวจสอบการทํางานของเจาหนาที่และทราบขอมูลของผูเสียภาษีแตละ
รายโดยละเอียด 

 (3)   ควบคุม ติดตาม รวบรวม และประเมินผลการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทําแผนการ
จัดเก็บภาษีอากร เพื่อนํามาขยายผลหรือปรับปรุงใหการจัดเก็บเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
บรรลุตามที่กรมกําหนด 
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 (4)   แจกจายงาน อบรม ติดตาม ควบคุมและประเมินผลการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา
ใหเปนไปตามแนวทางที่กําหนด รวมถึงติดตาม และควบคุมการปฏิบัติงานของหนวยงานที่อยูในความ
รับผิดชอบ เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคที่วางไว 

 (5)   ใหคําปรึกษา ตลอดจนใหความรวมมือในการแกไขปญหาตาง ๆ ที่เกิดขึ้นกับการ
ปฏิบัติงานของกลุมยอยในโครงการตาง ๆ เพื่อใหกลุมยอยสามารถปฏิบัติงานไดบรรลุผลสําเร็จและมี
ประสิทธิภาพ 

 (6)   บริหารและดูแลงานอุทธรณในกรณีตาง ๆ เพื่อใหเกิดความเปนธรรมในการจัดเก็บภาษี 
 (7)   ควบคุมการปฏิบัติงานกรรมวิธีตาง ๆ ที่เกี่ยวกับภาษี  เพื่อสรางฐานขอมูลใหเปน

ปจจุบัน  และนําไปใชไดถูกตอง 
 (8)   ควบคุมกํากับดูแลงานทางดานภาษีใหถูกตองและสอดคลองกับความเปลี่ยนแปลงใน

ปจจุบัน เพื่อสรางความเปนธรรมและความสมัครใจในการเสียภาษีของผูเสียภาษี 
 (9)   จัดทํารายงานวิเคราะหผลการปฏิบัติงานและแนวทางปรับปรุงแกไข เพื่อประกอบการ

วางแผนงาน  กําหนดนโยบาย  มาตรการแนวทางภาษี 

  (10)   ศึกษา วิเคราะหงานจัดเก็บภาษี เพื่อวางแผนพัฒนาปรับปรุงแนวทางปฏิบัติหรือแกไข
ปญหาที่เกิดขึ้นใหสามารถเก็บภาษีไดอยางครบถวนตามเปาหมาย 
 
 2. ดานการวางแผน 

  วางแผนหรือรวมดําเนินการวางแผนการทํางานตามแผนงานหรือโครงการของหนวยงาน
ระดับสํานักหรือกอง และแกปญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและ
ผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 
 
 3. ดานการประสานงาน 

  (1) ประสานการทํางานรวมกันโดยมีบทบาทในการใหความเห็นและคําแนะนําเบื้องตน
แกสมาชิกในทีมงานหรือหนวยงานอื่น เพื่อใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนด 
  (2) ใหขอคิดเห็นหรือคําแนะนําเบื้องตนแกสมาชิกในทีมงานหรือบุคคลหรือหนวยงานที่
เกี่ยวของ  เพื่อสรางความเขาใจและความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 4. ดานการบริการ 

  (1) รวมใหคําแนะนําและชวยแกไขปญหาในเรื่องการเสียภาษีแกผูประกอบการ เพื่อสราง
จิตสํานึกที่ดีใหเสียภาษีดวยความสมัครใจ อันจะชวยใหการจัดเก็บภาษีอากรเปนไปตามเปาหมายอยางรวดเร็ว 
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  (2) จัดทําคูมือตรวจสอบภาษี อันเปนแนวทางและมาตรฐานในการตรวจสอบ เพื่อเปน
เครื่องมือชวยในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่และเปนขอมูลแกผูประกอบการหรือบุคคลทั่วไปที่สนใจได
ใชศึกษาและทําความเขาใจเกี่ยวกับระบบงานการตรวจสอบภาษี 
  (3) เผยแพรความรูในงานที่เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจในการปฏิบัติงานดานภาษีอากร 
  (4) ใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับรองลงมา รวมทั้งตอบ
ปญหาและชี้แจงเรื่องการปฏิบัติงานในหนาที่ เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปไดอยางถูกตอง 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
 1. มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนักวิชาการสรรพากร ระดับปฏิบัติการ  และ 
 2. ดํารงตําแหนงใดตําแหนงหนึ่งมาแลว ดังตอไปนี้ 
  2.1  ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ 
  2.2  ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ไมนอยกวา 6 ป กําหนดเวลา 6 ป ใหลดเปน 4 ป 
สําหรับผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนักวิชาการสรรพากร ระดับปฏิบัติการ ขอ 2 หรือขอ 4  
ที่ เทียบไดไมต่ํากวาปริญญาโท และใหลดเปน 2 ป สําหรับผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
นักวิชาการสรรพากร ระดับปฏิบัติการ ขอ 3 หรือขอ 4 ที่เทียบไดไมต่ํากวาปริญญาเอก  
  2.3  ตําแหนงอยางอื่นที่เทียบเทา 2.1 หรือ 2.2 แลวแตกรณี ตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่ 
ก.พ. กําหนด  
 และ 
 3.  ปฏิบัติงานดานวิชาการสรรพากรหรืองานอื่นที่เกี่ยวของตามที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวา
เหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะที่จําเปนสําหรับตําแหนง 
 1. มีความรูความสามารถที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 2. มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 3. มีสมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

 
 

ก.พ. กําหนดวนัที่ 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 


