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ตําแหนงประเภท  วิชาการ 

ชื่อสายงาน      วิชาการจัดหาที่ดิน 

ชื่อตําแหนงในสายงาน นักวิชาการจัดหาที่ดิน 

ระดับตําแหนง    ชํานาญการพิเศษ   

หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 
    ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน  ซ่ึงตองกํากับ  แนะนํา  ตรวจสอบการปฏิบัติงานของ                   
ผูรวมปฏิบัติงาน โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และความชํานาญงานสูงมากในดานจัดหาที่ดิน 
ปฏิบัติงานที่ตองตัดสินใจหรือแกปญหาที่ยากมาก และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย หรือ 
    ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานที่มีประสบการณ โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ 
และความชํานาญงานสูงมากในดานจัดหาที่ดิน ปฏิบัติงานที่ตองตัดสินใจหรือแกปญหาที่ยากมาก       
และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย   
    โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 

    1. ดานการปฏิบัติการ  
      (1)  ควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติ งานของผู ใตบั งคับบัญชาให เปนไปตาม  
กฎระเบียบของทางราชการและเหมาะสมกับศักยภาพตามแผนงาน เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตาม
แผนงานที่กําหนดไว 
      (2)  ศึกษา วิเคราะห ตีความเสนอแนะแนวทางพิจารณาเรื่องตาง ๆ ที่เกี่ยวกับกฎหมายและ
กฎหมายชลประทาน มติคณะรัฐมนตรี กฎ ระเบียบ และคําสั่งที่เกี่ยวของ เพื่อใหมีการแกไข หรือหา
แนวทางในการจัดหาที่ดินที่เหมาะสมและเปนประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน         
      (3)  กําหนดหลักเกณฑและวิธีการจัดหาที่ดิน เพื่อใหการปฏิบัติงานจัดหาที่ดินเปนไปอยาง
มีมาตรฐาน ถูกตองและมีประสิทธิภาพสูงสุด 
      (4)  บริหารจัดการขอมูล วิเคราะหขอมูล และรวบรวมขอมูลดานจัดหาที่ดิน เพื่อวิเคราะห
และประเมินผลศักยภาพดานการจัดหาที่ดิน และเปนฐานขอมูลในการวางแผนงานและจัดทําคําขอ
งบประมาณ 
      (5)  รวมประชุมปรึกษาหารือและสัมมนากับหนวยงานที่เกี่ยวของกับการศึกษา คนควางาน
ดานจัดหาที่ดิน เพื่อพัฒนาองคความรูทางวิชาการดานการจัดหาที่ดิน 



 2

      (6)  เปนกรรมการพิจารณาอุทธรณตามพระราชบัญญัติวาดวยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย 
เพื่อวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการเวนคืนอสังหาริมทรัพย 
      (7)  เปนคณะทํางานพัฒนาการจัดหาที่ดิน เพื่อใหการจัดหาที่ดินเปนไปตามการบริหารมุง
ผลสัมฤทธิ์   
      (8)  ศึกษา คนควา วิเคราะห เพื่อเสนอแนะ ปรับปรุงแกไขกฎหมายใหสอดคลองกับพลวัต
ทางสังคม และใหเกิดประโยชนสูงสุดตอทุกภาคสวนที่เกี่ยวของ 

    2. ดานการวางแผน   
      วางแผนหรือรวมดําเนินการวางแผนงาน โครงการของหนวยงานระดับสํานักหรือกอง 
มอบหมายงาน แกปญหาในการปฏิบัติงานและติดตามประเมินผล เพื่อใหเปนไปตามเปาหมายและ
ผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

    3. ดานการประสานงาน 

      (1)  ประสานการทํางานรวมกันในทีมงานโดยมีบทบาทในการชี้แนะ จูงใจ ทีมงานหรือ
หนวยงานอื่นในระดับสํานักหรือกองเพื่อใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนด 
      (2)  ช้ีแจง ใหขอคิดเห็นในที่ประชุมคณะกรรมการหรือคณะทํางานตาง ๆ เพื่อใหเกิด
ประโยชนและความรวมมือในการดําเนินงานรวมกัน 

    4. ดานการบริการ   
      (1)  ใหคําปรึกษา แนะนํา ตลอดถึงการอํานวยความสะดวกเกี่ยวกับงานดานจัดหาที่ดิน                        
แกสวนราชการและประชาชนทั่วไป  เพื่อใหเกิดความเขาใจที่ถูกตองเกี่ยวกับงานมากยิ่งขึ้น 
      (2)  ฝกอบรมเผยแพรความรูความเขาใจเกี่ยวกับหลักการและนิติวิธีของกฎหมาย  เพื่อเปน
ประโยชนแกผูที่เกี่ยวของและผูที่สนใจทั่วไปไดเขาใจในขอกฎหมายตาง ๆ  และนําไปใชใหเปนประโยชน 
      (3)  ใหคําปรึกษา  แนะนํา และตอบขอหารือในประเด็นขอกฎหมายแกบุคคลหรือ
หนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อใหบุคคลหรือหนวยงานดังกลาวสามารถแกไขปญหาไดอยางถูกตองเหมาะสม 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
    1. มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนักวิชาการจัดหาที่ดิน ระดับปฏิบัติการ และ 
    2. ดํารงตําแหนงใดตําแหนงหนึ่งมาแลว ดังตอไปนี้ 
      2.1  ประเภทอํานวยการ ระดับตน 
      2.2  ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการพิเศษ 
      2.3  ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ ไมนอยกวา 4 ป   
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      2.4  ตําแหนงอยางอื่นที่เทียบเทา 2.1 หรือ 2.2 หรือ 2.3 แลวแตกรณี ตามหลักเกณฑและ
เงื่อนไขที่ ก.พ. กําหนด  
    และ 
    3.  ปฏิบัติงานดานวิชาการจัดหาที่ดินหรืองานอื่นที่เกี่ยวของตามที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวา
เหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป 

ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จําเปนสําหรับตําแหนง 
    1. มีความรูความสามารถที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
    2. มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
    3. มีสมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 
 
 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัที่ 11 ธันวาคม พ.ศ.  2551 
 


