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ตําแหนงประเภท วิชาการ 
 
ชื่อสายงาน วิชาการศาสนา 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน นักวิชาการศาสนา 
 
ระดับตําแหนง ปฏิบัติการ 
 
หนาท่ีความรบัผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน  ที่ตองใชความรู  ความสามารถทางวิชาการ                  
ในการทํางาน ปฏิบัติงานดานพุทธศาสนาและศาสนาอื่น  ภายใตการกํากับ แนะนํา ตรวจสอบ และ
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย   โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้                

 
1.   ดานการปฏิบัติการ 

(1)   ศึกษาวิเคราะหขอมูลดานดานพุทธศาสนาและศาสนาอื่นเบื้องตน  พรอมทั้ง
สถานการณตาง ๆ  ที่เกี่ยวของ เพื่อการศึกษาคนควาจัดทําขอมูลดานศาสนาระดับพื้นฐานเบื้องตน 
สนับสนุนใหแกหนวยงานหรือผูบังคับบัญชา สําหรับนําไปใชเปนเครื่องมือสรางความเขาใจในแนวทาง
และหลักการปฏิบัติที่ถูกตองของแตละศาสนา 

(2)   จัดทําคูมือ  หลักสูตร  ส่ือการเรียนการสอนทางศาสนา  การสอนการศึกษา          
พระปริยัติธรรม  แผนกธรรม  แผนกบาลี  และแผนกสามัญศึกษา เพื่อสงเสริมการศึกษาทางดานศาสนา 

(3)     จัดทําคูมือ หลักสูตร ส่ือการเรียนการสอนทางศาสนาของศูนยพระพุทธศาสนาวัน
อาทิตย ศูนยการศึกษาอิสลามและจริยธรรมประจํามัสยิด และหลักสูตรอบรมและพัฒนาบุคลากรทาง
ศาสนาอื่น (วิทยาลัยอิหมาม) เพื่อใชเปนเครื่องมือประกอบการเรียนการสอนดานพุทธศาสนาเบื้องตน  
แกศูนยศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย และดานศาสนาอิสลามแกศูนยศึกษาศาสนาอิสลามและ
จริยธรรมประจํามัสยิด และแนวทางการบริหารจัดการองคกรศาสนาที่ผูนําศาสนาควรรูในเบื้องตน
สําหรับนําไปใชเปนเครื่องมือประกอบการพัฒนาบุคลากรทางศาสนาอื่น ในการสรางความเขาใจอันดี
ระหวางศาสนิกทุกศาสนาที่เปนประชาชนชาวไทย มีความเขาใจในการนําหลักธรรมทางศาสนาที่ถูกตอง
ไปใชในชีวิตประจําวัน และการทําหนาที่อยางถูกตองของผูนําศาสนาอื่นในประเทศไทย 
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(4)   สํารวจ  และรวบรวมขอมูลสารสนเทศทางดานการศาสนา ดานการศึกษาพระปริยัติธรรม 
เพื่อกําหนดนโยบายและแผนในการพัฒนาและสงเสริมกิจการศาสนา  

(5)   พิจารณาคําขออนุญาตจัดตั้งศูนยหรือหนวยเผยแพรดานศาสนา และคําขออนุญาต
จัดตั้งโรงเรียนพระปริยัติธรรม เพื่อใหเปนไปตามขอกําหนดในกฎหมาย 

(6)   พิจารณาจัดสรรเงินอุดหนุนตามพระบรมราชโองการ อุดหนุนกิจกรรม ซอมแซม 
ศาสนสถาน องคกรทางศาสนา และหนวยงานที่เกี่ยวของตามภารกิจ อุดหนุนการศึกษาพระปริยัติธรรม  
แผนกธรรม  แผนกบาลี  และแผนกสามัญศึกษา  เงินอุดหนุนบูรณะพัฒนาวัด เพื่อสรางความเชื่อมั่นให
เกิดขึ้นกับประชาชนที่มีตอหนวยงาน ในดานความโปรงใสและตรวจสอบได 

(7)   ฝกอบรมบุคลากรทางศาสนา รับสนองงานฝกอบรมพระสังฆาธิการ เพื่อสงเสริม 
ขีดสมรรถนะในการปกครองและเผยแผ  

(8)     จัดทําหนังสือรับรองการปฏิบัติงานของผูเผยแพรศาสนาชาวตางประเทศ และ
หนังสือรับรองการเทียบวุฒิการศึกษาพระปริยัติธรรม เพื่อสงเสริมการศึกษาในระดับที่สูงขึ้นไป 
 (9) ปฏิบัติงานดานศาสนิกสัมพันธ งานดานการประชุมมหาเถรสมาคม เพื่อการ
ประสานความรวมมือระหวางประชาชนชาวไทยที่นับถือศาสนาตางกันดําเนินกิจกรรมรวมกันในการ
สรางความสัมพันธที่ดี และเกิดประโยชนตอประเทศชาติโดยรวมสําหรับการปฏิบัติงานศาสนิกสัมพันธ 

(10)    ดําเนินการดานศาสนสงเคราะห เพื่อสนับสนุน และใหการดูแลพระสงฆประสบภัย 
และเดือดรอนจากธรรมชาติหรืออ่ืน ไดปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูทําหนาที่เผยแพรหลักธรรมคําสอน       
ทางพระพุทธศาสนาแกประชาชนใหเกิดการในไปใชปฏิบัติในชีวิตประจําวันใหเกิดสังคมคุณธรรม      
และสามารถปฏิบัติหนาที่ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

(11)   รวบรวม  ตรวจสอบขอมูลประวัติพระสังฆาธิการ เพื่อดําเนินการจัดสรรนิตยภัต   
ใหถูกตองตามหลักเกณฑ 

(12)  ตรวจสอบขอมูลและรวมดําเนินการเกี่ยวกับการรองเรียนความประพฤติผิดพระ
วินัยของพระสงฆ เพื่อปองกันไมใหพระพุทธศาสนาเกิดความมัวหมอง 

(13) รวบรวมตรวจสอบขอมูลประวัติของผูเผยแพรศาสนาอื่น เพื่อการจัดทําขอมูล
พื้นฐานของผูเผยแพรศาสนาสําหรับการตรวจสอบ กํากับการเผยแพรศาสนาใหอยูภายใตความถูกตอง
ตามหลักธรรมคําสอนที่ไมกระทบกระเทือนตอศาสนิกชนตางศาสนาในประเทศไทย ปองกันความ
แตกแยกทางความเชื่อ 

(14) ตรวจสอบขอมูล และรวมดําเนินการเกี่ยวกับการรองเรียนของผูเผยแพรศาสนาอื่น 
เพื่อการสรางติดตามตรวจสอบความถูกตองและความเชื่อถือของขอมูลจากการรองเรียน สําหรับขจัด
ความขัดแยงในระหวางศาสนิก 
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2. ดานการวางแผน 
 วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือ

โครงการ เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

 
3. ดานการประสานงาน 

 (1) ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพื่อให
เกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนด 

 (2) ช้ีแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่
เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
4.   ดานการบริการ 

                      (1) รับสนองงานรวมกับสํานักพระราชวังตามหมายรับสั่ง เพื่อใหการรับสนองที่ไดรับ
มอบหมาย หรือตามหมายรับสั่งฯ บรรลุผลสําเร็จ ถูกตองตามพระราชประราชเพณี และสมพระเกียรติ 
   (2) ใหคําปรึกษา ตอบปญหาและชี้แจงเกี่ยวกับงานวิชาการดานศาสนา เพื่อเปน
แหลงขอมูลและแหลงถายทอดองคความรูทางดานวิชาการศาสนาในเบื้องตนที่ถูกตอง แกผูสนใจ          
และประชาชนทั่วไป 
   (3)   รับสนองงานแมกองธรรม   และแมกองบาลีสนามหลวง   เกี่ยวกับการสอบ       
ธรรม-บาลี  เพื่อสงเสริมการศึกษาพระปริยัติธรรม ใหเจริญกาวหนาและมั่นคง 

(4)   ใหคําปรึกษา  ตอบปญหา  และชี้แจงเกี่ยวกับงานวิชาการดานการศึกษาของ       
คณะสงฆ   การพัฒนาวัด  และปญหาการปกครองคณะสงฆ เพื่อเปนการใหบริการดานวิชาการที่มี
ประสิทธิภาพ 

(5) ใหคําปรึกษา ตอบปญหา และชี้แจงเกี่ยวกับงานวิชาการดานการพัฒนาศาสนสถาน
ศาสนาอื่น เพื่อลดความสูญเสียดานงบประมาณในการซอมแซม ความเหมาะสมและมีความมั่นคง
ปลอดภัยสําหรับการใชเปนสถานที่พัฒนาทางดานจิตใจในการปลูกฝงดานคุณธรรมจริยธรรม               
แกประชาชน 

(6) ใหคําปรึกษา   แนะนําแกสวนราชการ   องคกร  สมาคม   มูลนิธิทางศาสนา   
ตามขอบเขตอํานาจหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย เพื่อใหหนวยงานดังกลาว ไดรับขอมูลและองคความรู
ทางดานศาสนาที่ถูกตองแมนยํา 
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คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

มีคุณวุฒิอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้ 

 1. ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง  
ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
 2. ไดรับปริญญาโทหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง  
ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
 3. ไดรับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง  
ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 4 .  ไดรับปริญญาหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับ
ตําแหนงนี้ได 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะที่จําเปนสําหรับตําแหนง 

1.   มีความรูความสามารถที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2.   มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3.   มีสมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตาํแหนง 

 
 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัที่ 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 


