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มาตรฐานกําหนดตาํแหนง 
 

ตําแหนงประเภท ท่ัวไป 
 
สายงาน   ปฏิบัติงานอาลักษณ 
 
ลักษณะงานโดยท่ัวไป 

 สายงานนี้คลุมถึงตําแหนงตาง ๆ ท่ีปฏิบัติงานอาลักษณ ซ่ึงมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การชวยตรวจสอบกล่ันกรอง และชวยดําเนินการในการเสนอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยารภรณ
ประเภทตางๆ เหรียญอิสริยาภรณ อิสริยยศ ฐานันดรศักดิ์สมณศักดิ์ ยศ การจัดทําพระราชสาสน ประกาศ
พระบรมราชโองการ ประกาศนียบัตรกํากับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ  ชวยดําเนินการเร่ืองท่ีตองนําความ
กราบบังคมทูลพระกรุณาโปรดเกลาฯ  แตง ต้ัง  หรือใหพนจากตําแหนง  หรือกราบบังคมทูล  
เพื่อทรงทราบ ขอพระบรมราชานุเคราะห พระบรมราชานุญาต หรือพระบรมราชวินิจฉัยในเร่ืองตางๆ 
จัดทําทะเบียนฐานันดร ตรวจสอบงานเขียนตัวหนังสือบรรจุตามแบบอาลักษณ  การจารึกลงใน 
พระสุพรรณบัฏ หิรัณยบัฎ การคืนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ เก็บรักษาและควบคุมการใชพระราชลัญจกร 
การปฏิบัติงานหนาพระท่ีนั่งในพระราชพิธี พิธี และรัฐพิธีตางๆ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 
 
ชื่อตําแหนงในสายงานและระดับตําแหนง 

ตําแหนงในสายงานน้ีมีช่ือและระดับของตําแหนงดังนี ้
เจาพนกังานอาลักษณ ระดับปฏิบัติงาน 

  เจาพนกังานอาลักษณ ระดับชํานาญงาน 
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