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ตําแหนงประเภท  ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน   ปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน เจาพนกังานตรวจสอบบัญชี  
 
ระดับตําแหนง  ปฏิบัติงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา 
ปฏิบัติงานดานตรวจสอบบัญชี ตามแนวทาง แบบอยาง ข้ันตอน และวิธีการที่ชัดเจน ภายใตการกํากับ 
แนะนํา ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 

 1.  ดานการปฏิบตัิการ 

  (1)  ตรวจสอบบัญชีแยกประเภทโดยตรวจสอบรายละเอียดประกอบงบการเงิน และ
เอกสารหลักฐานทางการเงินการบัญชี ของสหกรณและกลุมเกษตรกร ตามแผนงานสอบบัญชีท่ีวางไว 
เพื่อลดขอผิดพลาดในการบันทึกบัญชีของสหกรณและกลุมเกษตรกร 
  (2)  รวบรวมเอกสาร หลักฐาน ท่ีไดจากการตรวจสอบบัญชีสหกรณและกลุมเกษตรกร 
และจัดทํากระดาษทําการเสนอผูสอบบัญชี  เพื่อใชเปนขอมูลประกอบการตัดสินใจของผูสอบบัญชี   
ในการแสดงความเห็นตองบการเงิน 
  (3)  บันทึกขอมูลตามระบบงาน และประมวลผลขอมูลงานตามกระบวนการตรวจสอบ
บัญชี  เพื่อใหไดขอมูลท่ีถูกตอง และรวดเร็วสามารถใชประกอบการวางแผนการบริหารงานตรวจสอบบัญชี 
  (4)  ปฏิบัติงานในดานการบริหารงานท่ัวไป  เพื่อใหการบริหารงานสําเร็จลุลวงตาม
วัตถุประสงคท่ีกําหนดไว 
 

 2.  ดานการบริการ 

  (1)  ใหคําแนะนําดานการจัดทําบัญชีแกชุมชน ประชาชน และเกษตรกรท่ัวไป เพื่อให
สามารถจัดทําบัญชีไดอยางถูกตอง 
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  (2)  ประสานงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของ  เพื่อใหการดําเนินการเปนไปตามวัตถุประสงค 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

มีคุณวุฒิอยางใดอยางหน่ึงดงัตอไปนี ้
 1. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน สาขาวิชา
พาณิชยการ ในทางท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงาน 
ท่ีปฏิบัติ  หรือสาขาวิชาอ่ืนท่ี ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนี้ได 
 2. ไดรับประกาศนียบัตรเทคนิค หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในทางบัญชี 
ทางพาณิชยการ ทางบริหารธุรกิจ หรือทางการจัดการท่ัวไป  หรือทางใดทางหน่ึงหรือหลายทางดังกลาว 
หรือทางอ่ืนท่ี ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนี้ได 
 3. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน 
สาขาวิชาการบัญชี  ในทางที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและ 
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติหรือสาขาวิชาอ่ืนท่ี ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนี้ได 
 4. ไดรับประกาศนียบัตรหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ี ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับ
ตําแหนงน้ีได 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

1.   ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 2.   

3.   สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
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