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ตําแหนงประเภท ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน ปฏิบัติงานสรรพากร  
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน   เจาพนกังานสรรพากร 
 
ระดับตําแหนง อาวุโส   
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดบัปริญญา  โดยตองกํากับ  
แนะนํา  ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวมงาน ปฏิบัติงานโดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ 
และความชํานาญงานดานสรรพากรคอนขางสูง มีงานในความรับผิดชอบท่ีหลากหลาย ปฏิบัติงานท่ีตอง
ตัดสินใจหรือแกไขปญหาในงานท่ีคอนขางยากมาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ  ดังนี ้
 
 1. ดานการปฏิบตัิการ 

  (1) ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานท่ีมีประสบการณเกี่ยวกับงานจัดเก็บภาษีที่ยากเปน
พิเศษ  ทําหนาท่ีกําหนดนโยบายในการปฏิบัติงานเปนแนวทางที่ชัดเจนใหแกผูใตบังคับบัญชา 
  (2) ติดตามวิเคราะหความเคลื่อนไหวของเหตุการณตางๆ เพื่อตัดสินใจปรับเปล่ียน
แนวทาง การปฏิบัติงานใหครอบคลุมสอดคลองกับสถานการณใหม 
  (3) รวมสถิติคดี จัดทําและตรวจสอบรายงานตางๆ เพื่อเปนขอมูลในการกําหนดแนวทาง
และจัดทําคําช้ีแจงสําหรับงานท่ีตองปฏิบัติ 
  (4) ปรับปรุง แกไข ติดตาม ประเมินผลและแกปญหาขัดของในการปฏิบัติงานใน
หนวยงาน ท่ีรับผิดชอบ เพื่อใหการดําเนินงานในหนวยงานสําเร็จลุลวง 
  (5) เขารวมประชุมคณะกรรมการตางๆ และเขารวมประชุมในการกําหนดนโยบายและ
แผนงานของสวนราชการท่ีสังกัด เพื่อระดมความคิดและนําความรูท่ีไดมาพัฒนาหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
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 2.  ดานการกํากับดูแล 

  (1) ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีหรือปกครองผูท่ีอยูใตบังคับบัญชา 
เพื่อใหการปฏิบัติงานของหนวยงานมีประสิทธิภาพ 
  (2) พิจารณาวางอัตรากําลังเจาหนาท่ีและงบประมาณของหนวยงานที่รับผิดชอบ เพื่อให
การดําเนินงานของหนวยงานสําเร็จลุลวง 
  (3) ฝกอบรมและใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมา ตอบ
ปญหาและชี้แจงเร่ืองตาง  ๆเกี่ยวกับงานในหนาท่ี เพื่อใหผูปฏิบัติงานมีทักษะในการปฏิบัติงานเพิ่มมากข้ึน 
 
 3. ดานการบริการ  

  (1) ประสานงานและเขารวมประชุมของสวนราชการท่ีสังกัด เพื่อใหไดขอมูลในการ
ปฏิบัติงานดานการศึกษา วิเคราะห วิจัย หรือเสนอแนะ 
  (2) เปนวิทยากรบรรยายเผยแพรความรูเกี่ยวกับการเก็บภาษีประเภทตางๆ เพื่อเสริมสราง
ความรูความเขาใจเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีท่ีถูกตองในหมูประชาชน 

และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

 1. มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานสรรพากร  ระดับปฏิบัติงาน  และ 
 2. เคยดํารงตําแหนงประเภททั่วไป ระดับชํานาญงาน มาแลวไมนอยกวา 6 ป หรือดํารง
ตําแหนงอยางอ่ืนท่ีเทียบไดไมต่ํากวานี้ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี ก.พ. กําหนด  โดยจะตองปฏิบัติงาน
สรรพากร  หรืองานอ่ืนท่ีเกี่ยวของตามที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและ
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป   
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

 1. ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 2. ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 3. สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
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