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ตําแหนงประเภท ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน ปฏิบัติงานการขาว 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน เจาพนักงานการขาว 
 
ระดับตําแหนง ปฏิบัติงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา 
ปฏิบัติงานดานการขาว  ตามแนวทาง แบบอยาง ข้ันตอน และวิธีการที่ชัดเจน ภายใตการกํากับ แนะนํา 
ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 

1. ดานการปฏิบตัิการ 
(1) ชวยติดตามและสังเกตความเคล่ือนไหว สถานการณ และพฤติการณของบุคคล กลุมบุคคล 

องคการ และส่ือมวลชนท่ีเปนเปาหมายดานการขาว เพื่อใหการดําเนินงานท่ีรับผิดชอบเปนไปตาม
เปาหมายท่ีกําหนด 

(2) ชวยตรวจสอบและสืบสวนประวัติและพฤติการณของขาราชการและลูกจางในสวนราชการ
และรัฐวิสาหกิจ รวมท้ังสํารวจตรวจสอบการรักษาความปลอดภัยของหนวยงานดังกลาว เพ่ือเปนขอมูล
สําหรับผูบังคับบัญชานําไปกําหนดนโยบาย หรือ แผนการปฏิบัติงาน 

(3) รวมกําหนดแผนและปฏิบัติการ รวมท้ังปฏิบัติงานในการตอตานการหาขาว การจารกรรม  
การกอวินาศกรรม การบอนทําลาย การกอการราย อาชญากรรมขามชาติ และการรักษาความปลอดภัย 
เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางตอเนื่อง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

(4) เก็บรวบรวมขาวสาร สรุปและรายงานการปฏิบัติการ ประมวลรายละเอียดขอเท็จจริง
เพื่อทํารายงานขาวกรอง 

(5) รวมวางแผน ประสานงาน ใหคําปรึกษาแนะนํา และชวยแกปญหาขัดของในการ
ปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมาในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
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2. ดานการบริการ 
ประสานงานกับบุคคลภายในหนวยงานเดียวกันหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ หนวยงาน

ราชการ เอกชนหรือประชาชนท่ัวไป เพื่อขอความชวยเหลือและรวมมือในทางการขาว เพื่อประโยชนตอ
การทํางานของหนวยงาน 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

มีคุณวุฒิอยางใดอยางหน่ึงดงัตอไปนี ้
1. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา

หรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
2. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิคหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน  

ในสาขาวิชาหรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงาน 
ท่ีปฏิบัติ 

3. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน  
ในสาขาวิชาหรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงาน 
ท่ีปฏิบัติ 

4. ไดรับประกาศนียบัตรหรือคุณวุฒิอยางอ่ืน ท่ี ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะ
สําหรับตําแหนงนี้ได 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

1. ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2. ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3. สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 
 


