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ตําแหนงประเภท ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน ปฏิบัติงานเผยแพรประชาสัมพันธ 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน เจาพนักงานเผยแพรประชาสัมพันธ 
 
ระดับตําแหนง อาวุโส 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา โดยตอง
กํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวมปฏิบัติงาน โดยใชความรู ความสามารถประสบการณ 
และความชํานาญงานดานเผยแพรประชาสัมพันธ คอนขางสูง มีงานในความรับผิดชอบท่ีหลากหลาย 
ปฏิบัติงานท่ีตองตัดสินใจหรือแกปญหาในงานท่ีคอนขางยากมาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 

1. ดานการปฏิบตัิการ 

(1) ตรวจสอบการรวบรวมขอมูลขาวสาร และตรวจสอบความถูกตองของขอมูลกอนการ
เผยแพร จัดทําเอกสารขาวสารตาง ๆ ท่ีจะนําไปใชในการเผยแพรประชาสัมพันธ  ตรวจสอบการ
ดําเนินการประชาสัมพันธโดยวิธีการ ตาง ๆ  เพ่ือเผยแพรความรูความเขาใจเกี่ยวกับการดําเนินงาน หรือ
ผลงานของหนวยงานหรือของรัฐบาล  หรือศิลปวัฒนธรรมของชาติ  หรือวิถีชีวิตความเปนอยูของชุมชน 

(2) ตรวจสอบการสํารวจ  รวบรวม  สรุป  วิเคราะหความคิดเห็นและทาทีของประชาชน  
เพื่อเปนขอมูลใหกับผูบริหารใชในการกําหนดนโยบายดานการวางแผนงานประชาสัมพันธเพื่อ
ประโยชนในงานดานเผยแพรประชาสัมพันธ 

 
2. ดานการกํากับดูแล 

(1)  กํากับตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี ในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงานหรือ
หัวหนางาน เพื่อใหการดําเนินงานของหนวยงานเปนไปตามเปาหมายท่ีกําหนด 
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(2)   กําหนดแนวทาง  และแกไขปญหาขัดของในการปฏิบัติ งานดานเผยแพร
ประชาสัมพันธในหนวยงาน เพื่อใหการดําเนินงานของหนวยงานเปนไปอยางตอเนื่อง มีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล 

 
3. ดานการบริการ 

(1)  ใหคําแนะนํา ตอบปญหา ช้ีแจง เกี่ยวกับระเบียบและวิธีการปฏิบัติงานดานการ
เผยแพรประชาสัมพันธท่ีอยูในความรับผิดชอบแกผูรวมงาน หนวยงานท่ีเกี่ยวของ หรือประชาชนท่ัวไป  
เพื่อความเขาใจอันดีในการปฏิบัติงานใหสําเร็จลุลวง และเพื่อใหผูสนใจไดทราบขอเท็จจริงในดานขอมูล
ตางๆ 

(2)  ประสานงานในหนวยงานราชการ เอกชนหรือประชาชนท่ัวไป โดยใหบริการงาน
ดานการเผยแพรประชาสัมพันธท่ีอยูในความรับผิดชอบ เพื่อความรวมมือและแลกเปลี่ยนความรูท่ีเปน
ประโยชนตอการทํางานของหนวยงาน 

(3)  ประมวลฐานขอมูลสารสนเทศในงานดานการเผยแพรประชาสัมพันธ เพื่อใชเปน
ฐานขอมูลในการเผยแพรประชาสัมพันธงานของหนวยงาน 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

1. มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานเผยแพรประชาสัมพันธ ระดับปฏิบัติงาน 
และ 

2. เคยดํารงตําแหนงประเภทท่ัวไป ระดับชํานาญงาน  มาแลวไมนอยกวา  6  ป  หรือดํารง
ตําแหนงอ่ืนท่ีเทียบไดไมต่ํากวานี้  ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี ก.พ. กําหนด  โดยจะตองปฏิบัติงานดาน
การเผยแพรและประชาสัมพันธ หรืองานอ่ืนท่ีเกี่ยวของตามท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับ
หนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

1. ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2. ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 3. 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 


