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ตําแหนงประเภท ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน ประกาศและรายงานขาว 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน ผูประกาศและรายงานขาว 
 
ระดับตําแหนง ปฏิบัติงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา 
ปฏิบัติงานดานประกาศและรายงานขาว ตามแนวทาง แบบอยาง ข้ันตอน และวิธีการที่ชัดเจน ภายใตการ
กํากับ แนะนํา ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดงันี้ 
 

1. ดานการปฏิบตัิการ 

(1) อานขาว ประกาศ บทความ สารคดี และขอความภาษาไทยและภาษาตางประเทศ  
เพื่อออกอากาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียงหรือสถานีวิทยุโทรทัศน และส่ืออื่น ๆ 

(2) รวบรวม เรียบเรียงขาวประชาสัมพันธ ขาวประกวดราคา เพื่อเผยแพรออกอากาศทาง 
สถานีวิทยุกระจายเสียงหรือสถานีวิทยุโทรทัศน และส่ืออ่ืน ๆ 

(3) ติดตาม รายงานขาว สถานการณ ความเคล่ือนไหวตาง ๆ เพื่อออกอากาศทาง 
สถานีวิทยุกระจายเสียงหรือสถานีวิทยุโทรทัศน และส่ืออ่ืน ๆ 

(4) จัดทํารายงาน เพื่อเปนขอมูลเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน 
(5) ติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวย 

ความเรียบรอย 
 

2. ดานการบริการ 

เปนผูบรรยายในการถายทอดเสียงนอกสถานท่ีหรือในงานสําคัญตางๆหรือเปนพิธีกร 
ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 



 
 
 

2 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

มีคุณวุฒิอยางใดอยางหน่ึงดงัตอไปนี ้
1. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา

หรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
2. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิคหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน  

ในสาขาวิชาหรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงาน 
ท่ีปฏิบัติ  

3. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน  
ในสาขาวิชาหรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงาน 
ท่ีปฏิบัติ 

4. ไดรับประกาศนียบัตรหรือคุณวุฒิอยางอ่ืน ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับ
ตําแหนงนี้ได 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะที่จําเปนสําหรับตําแหนง 

1. ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2. ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3. สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 


