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ตําแหนงประเภท ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน ปฏิบัติงานการศาสนา 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน เจาพนักงานการศาสนา 
 
ระดับตําแหนง ปฏิบัติงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา 
ปฏิบัติงานทางการศาสนา  ตามแนวทาง แบบอยาง ข้ันตอน และวิธีการที่ชัดเจน ภายใตการกํากับ แนะนํา 
ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 
1.   ดานการปฏิบัติการ 

(1) ดําเนินการจัดเก็บและรวบรวมขอมูลสถิติตางๆ เพื่อการศึกษา วิจัย และวางแผนดาน
การศาสนา 

(2) จัดทําทะเบียนประวัติบุคลากรและองคกรทางศาสนา 

(3) รวบรวมเอกสารทางศาสนาเพ่ือการศึกษาและวิจัย 

(4)  ชวยศึกษาวิเคราะหขอมูลดานพุทธศาสนาและศาสนาอ่ืน   
(5)   ชวยจัดทําคูมือ  หลักสูตร  ส่ือการเรียนการสอนการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนก

ธรรม  แผนกบาลี  และแผนกสามัญศึกษา ศูนยพระพุทธศาสนาวันอาทิตย ศูนยการศึกษาอิสลามและ
จริยธรรมประจํามัสยิด และหลักสูตรอบรมและพัฒนาบุคลากรทางศาสนาอ่ืน (วิทยาลัยอิหมาม) 

(6)   ชวยสํารวจ  และรวบรวมขอมูลสารสนเทศทางดานการศึกษาพระปริยัติธรรม 
(7)   ชวยพิจารณาคําขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียนพระปริยัติธรรม ศูนยพระพุทธศาสนาวัน

อาทิตย ศูนยการศึกษาอิสลามและจริยธรรมประจํามัสยิด  
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(8)   ชวยพิจารณาจัดสรรเงินอุดหนุนซอมแซมศาสนสถานศาสนาอ่ืน และกิจกรรมทาง
ศาสนา การศึกษาพระปริยัติธรรม  แผนกธรรม  แผนกบาลี  และแผนกสามัญศึกษา  เงินอุดหนุนบูรณะ
พัฒนาวัด 

(9)   ชวยรับสนองงานฝกอบรมพระสังฆาธิการ  และบุคลากรทางศาสนา 
(10)   ชวยจัดทําหนังสือรับรองการเทียบวุฒิการศึกษาพระปริยัติธรรม 
(11)   ชวยปฏิบัติงานดานการประชุมมหาเถรสมาคม ดานการประชุมสมาคมสงเสริม

กิจการฮัจยแหงประเทศไทย 
(12)   ชวยรวบรวม  ตรวจสอบขอมูลประวัติพระสังฆาธิการเพื่อดําเนินการจัดสรรนิตยภัต 
(13)   ตรวจสอบ รวบรวม เรียบเรียง เอกสารทางศาสนา 
(14)  ชวยตรวจสอบขอมูลและรวมดําเนินการเกี่ยวกับการรองเรียนความประพฤติผิด 

พระวินัยของพระสงฆ 
(15) ชวยตรวจสอบขอมูล และรวมดําเนินการเกี่ยวกับการรองเรียนของผูเผยแพรศาสนาอ่ืน 
 

2.   ดานการบริการ 

(1) ปฏิบัติงานพระราชพิธี พระราชกุศล 

(2) ปฏิบัติงานพระบรมราชานุเคราะห พระบรมราชูปถัมภ 

(3) ปฏิบัติงานรัฐพิธี และศาสนพิธี 

(4) ใหคําแนะนํา ขอมูลในงานท่ีรับผิดชอบ 

(5)   ชวยรับสนองงานแมกองธรรม  และแมกองบาลีสนามหลวง  เกี่ยวกับการสอบธรรม-บาลี 

(6)   เปนผูชวยใหคําปรึกษา  ตอบปญหา  และช้ีแจงเกี่ยวกับงานวิชาการดานการศึกษา

ของคณะสงฆ   การพัฒนาวัด  และปญหาการปกครองคณะสงฆ 

(7)   เปนผูชวยใหคําปรึกษา  แนะนําแกสวนราชการ  องคกร  สมาคม  มูลนิธิทางศาสนา  

ตามขอบเขตอํานาจหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย 

 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

มีคุณวุฒิอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้ 
 1. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือคุณวุฒิอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือ
ทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
 2. ไดรับประกาศนียบัตรเทคนิคหรือคุณวุฒิอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือ
ทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  



 3

3. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือคุณวุฒิอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ใน
สาขาวิชาหรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ี
ปฏิบัติ 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

1.   ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2.   ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3.   สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 

 


