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ตําแหนงประเภท ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน ปฏิบัติงานการศานา 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน เจาพนักงานการศาสนา 
 
ระดับตําแหนง ชํานาญงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา โดยตอง
กํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวมปฏิบัติงาน โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ 
และความชํานาญงานทางดานการศาสนา  ปฏิบัติงานท่ีตองตัดสินใจหรือแกปญหาท่ีคอนขางยาก และ
ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  หรือ  

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานท่ีมีประสบการณซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับ
ปริญญา โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และความชํานาญงานทางดานการศาสนา  ปฏิบัติงาน
ท่ีตองตัดสินใจหรือแกไขปญหาท่ีคอนขางยาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 
1.  ดานการปฏิบัติการ 

(1)  ปฏิบัติงานรวมกับสํานักพระราชวังตามหมายรับส่ัง 
(2)  สวดมหาชาติคําหลวงตอหนาพระที่นั่งในเทศกาลพรรษา 
(3)  ประสานงานการดําเนินงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 
(4)  พิจารณาจัดสรรเงินอุดหนุนกิจการศาสนา  
(5) ศึกษาวิเคราะหขอมูลตางๆ รวมท้ังปญหาทางดานศาสนาท่ีมีความซํ้าซอน เพื่อใหมี

แนวทางการดําเนินงาน และพัฒนาปรับปรุงงานดานศาสนาใหมีประสิทธิภาพ 
(6) กํากับ  ควบคุม การจัดสรรเงินอุดหนุนการศึกษาสงฆ  บูรณะและพัฒนาวัด               

ศูนยพระพุทธศาสนาวันอาทิตย  ศูนยการศึกษาอิสลามและจริยธรรมประจํามัสยิด และหนวยเผยแพรและ
กิจกรรมทางศาสนาอ่ืน 
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(7) กํากับ ควบคุม การจัดทําแผนงาน/โครงการตางๆ การจัดทํางบประมาณรายจายและ
รายไดของหนวยงาน 

(8) จัดทําหลักสูตร แบบเรียน การศึกษาสงฆ ท้ังแผนกธรรม แผนกบาลี และแผนกสามัญศึกษา  
(9)      จัดทําคูมือ หลักสูตร ส่ือการเรียนการสอนทางศาสนาของศูนยพระพุทธศาสนา     

วันอาทิตย ศูนยการศึกษาอิสลามและจริยธรรมประจํามัสยิด และหลักสูตรอบรมและพัฒนาบุคลากรทาง
ศาสนาอ่ืน (วิทยาลัยอิหมาม) 

 (10) ฝกอบรมใหคําปรึกษาแนะนําในหารปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมา 
(11) ตอบปญหาและช้ีแจงเร่ืองตางๆ เกี่ยวกับงานในหนาท่ี 

 (12)    ดําเนินการวิจยัเพื่อกาํหนดนโยบายและแผนงานของสวนราชการท่ีกําหนด 
 (13)    ตรวจสอบ  ชําระ รวบรวม  เรียบเรียง  และแปลตํารา  ทางพระพุทธศาสนา  
หลักธรรมทางพระพุทธศาสนา 
 (14) ตรวจสอบ รวบรวม เรียบเรียง เอกสารทางศาสนา 

(15)    ติดตามผลการปฏิบัติงานดานศาสนา  หรือผลการปฏิบัติตามคําส่ังของหัวหนาสวน
ราชการ 
 

2.   ดานการกํากับดูแล 

 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนาคณะทํางาน เพื่อใหงาน ดําเนินไปอยางมีประสิทธิภาพ และ
บรรลุผลตามเปาหมาย 
  

3.   ดานการบริการ 

(1)  ชวยอํานวยความสะดวกในการเดินทางไปประกอบศาสนกิจของศาสนิกชนใน
ประเทศ และตางประเทศ 

(2)  ใหคําแนะนําและใหบริการในงานท่ีรับผิดชอบ  
 (3)   แนะนําเกีย่วกบัพิธีกรรมทางศาสนา  การบริหารงานองคกรศาสนา  และการ
ปกครองคณะสงฆ 
  (4)   เปนวิทยากรอบรมศีลธรรมแกนกัเรียน  นสิิต  นักศึกษา  และประชาชนท่ัวไป 
  (5)   ตรวจสอบการดําเนินงาน  จัดสอบวัดความรูดานธรรม  บาลี  และสามัญศึกษา 
 (6)   เสนอแนะใหความเหน็เกีย่วกบัการจัดทําอุปกรณท่ีใชในการเผยแพรความรูทางดาน
ศาสนา  เพื่อการดําเนินงานใหเกิดประโยชนสูงสุด 
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คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
 1. มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานการศาสนา ระดับปฏิบัติงาน และ 

 2. เคยดํารงตําแหนงประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน มาแลวไมนอยกวา 6 ป กําหนดเวลา 6 ป 
ใหลดเปน 5 ป สําหรับผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานการศาสนา ระดับปฏิบัติงาน ขอ 2 
หรือขอ 4 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวาประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค  และใหลดเปน 4 ป สําหรับผูมีคุณสมบัติ
เฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานการศาสนา ระดับปฏิบัติงาน ขอ 3 หรือขอ 4 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวา
ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือดํารงตําแหนงอยางอ่ืนท่ีเทียบไดไมต่ํากวานี้  ตามหลักเกณฑและ
เงื่อนไขท่ี ก.พ. กําหนดโดยจะตองปฏิบัติงานทางดานการศาสนา  หรืองานอ่ืนท่ีเกี่ยวของตามท่ี 
สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป   
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

1. ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2. ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3. สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 

 


