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ตําแหนงประเภท  ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน  ปฏิบัติงานพัฒนาฝมือแรงงาน 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน  เจาพนักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 
 
ระดับตําแหนง  ปฏิบัติงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา 
ปฏิบัติงานดานพัฒนาฝมือแรงงาน  ตามแนวทาง แบบอยาง ข้ันตอน และวิธีการท่ีชัดเจน ภายใตการกาํกบั 
แนะนํา ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 
1.   ดานการปฏิบัติการ 

(1) ชวยคัดเลือกผูเขารับการพัฒนาฝมือแรงงาน จัดใหมีการทดสอบ ทดลองงาน 
ประเมินผลสมรรถนะทางดานอาชีพ เพื่อวางแผนในการฟนฟูสมรรถภาพของผูเขารับการพัฒนาฝมือแรงงาน 

(2) ชวยจัดเตรียมส่ือ  อุปกรณเคร่ืองมือในการพัฒนาฝมือแรงงานใหสอดคลองกับบทเรียน   
(3) ชวยสอนผูเขารับการพัฒนาฝมือแรงงาน ท้ังภาคทฤษฎีและปฏิบัติ ควบคุมผูเขารับ

การพัฒนาฝมือแรงงานใหปฏิบัติหรือทดลอง  ควบคุมเคร่ืองมือ  เคร่ืองจักร   
(4) ชวยประเมินผลระหวางการพัฒนาฝมือแรงงานและจบหลักสูตร 
 

2.   ดานการบริการ 

(1) ใหคําแนะนําตอบปญหา  และฝกอบรม  เกี่ยวกับการพัฒนาฝมือแรงงานแก
ผูใตบังคับบัญชา นายจาง ลูกจาง หนวยงานราชการ หรือประชาชน เพื่อถายทอดความรู ความชํานาญแก
ผูใตบังคับบัญชา หนวยงานราชการ หรือประชาชนท่ัวไป 

(2) ติดตอกับสถานประกอบการและหนวยงานท่ีเกี่ยวของในการพัฒนาฝมือแรงงาน 
(3) สงเสริมใหผูเขารับการพัฒนาฝมือแรงงานมีการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 
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คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

มีคุณวุฒิอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้ 
1. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือคุณวุฒิอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา

หรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
2. ไดรับประกาศนียบัตรเทคนิคหรือคุณวุฒิอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา

หรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
3.  ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือคุณวุฒิอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน  

ในสาขาวิชาหรือทาง ท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
4.  ไดรับประกาศนียบัตรหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ี ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะ

สําหรับตําแหนงนี้ได 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

1.   ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2.   ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3.   สมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 

 


