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ตําแหนงประเภท  ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน  ปฏิบัติงานอบรมและฝกวิชาชีพ 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน  เจาพนักงานอบรมและฝกวิชาชีพ 
 
ระดับตําแหนง  ชํานาญงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา โดยตอง
กํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวมปฏิบัติงาน โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ 
และความชํานาญงานดานการอบรมและฝกวิชาชีพและการอภิบาลและการพินิจ  ปฏิบัติงานท่ีตอง
ตัดสินใจหรือแกปญหาท่ีคอนขางยาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  หรือ  

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานท่ีมีประสบการณซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับ
ปริญญา โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และความชํานาญงานอบรมและฝกวิชาชีพและการ
อภิบาลและการพินิจ   ปฏิบัติงานท่ีตองตัดสินใจหรือแกไขปญหาท่ีคอนขางยาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ี
ไดรับมอบหมาย   

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 
1.   ดานการปฏิบัติการ 

(1)  อบรมและพัฒนานิสัย ทําการสอนวิชาสามัญและวิชาชีพสาขาตางๆ ท้ังภาคทฤษฎี
และภาคปฏิบัติ และควบคุมดูแลผูตองขังและอภิบาลและการพินิจ 

(2)  กําหนดแบบหรือออกแบบ หรือดัดแปลงแบบผลิตภัณฑ ท่ีจะฝกและการอภิบาล
และการพินิจ เพื่อปรับปรุงแกไข การสอนภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติใหเหมาะสมกับสภาพการณ 

(3)  รวมรวมขอมูล จัดทํารายงาน จัดทําบัญชีผลิตภัณฑตางๆ คํานวณรายการและ
ประมาณราคาเก่ียวกับการฝกวิชาชีพ 

(4)  ควบคุมการเบิกจาย การเก็บรักษาเคร่ืองมือ เคร่ืองใชและวัสดุอุปกรณท่ีใชในการปฏิบัติงาน 
(5) ปฏิบัติหนาท่ีเขาเวรรักษาการณเรือนจํานอกเวลาราชการตามระบบโครงสรางของเรือนจํา 
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(6) ถายทอดความรูเกี่ยวกับงานท่ีปฏิบัติใหแกเจาหนาท่ีระดับปฏิบัติงาน รวมท้ังให
คําแนะนํา แกไขปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ เพื่อพัฒนาคุณภาพงาน 
 

2.   ดานการกํากับดูแล 
  กํากับดูแล และควบคุมตรวจสอบการดําเนินงานตางๆ ของเจาหนาท่ี ระดับรองลงมา
เพื่อใหเปนไปอยางถูกตองเหมาะสม อันจะสงผลใหการทํางานมีประสิทธิภาพ 
 

3.   ดานการบริการ 

ใหคําปรึกษา  แนะนํา  ตอบขอหารือแกผูปฏิบัติงานหรือผูท่ีสนใจท่ัวไปในงานท่ีเกี่ยวของ  
เพื่อใหความรูความเขาใจท่ีถูกตองและปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเกี่ยวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

1.   มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานอบรมและฝกวิชาชีพ ระดับปฏิบัติงาน  และ 
2.    เคยดํารงตําแหนงประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน มาแลวไมนอยกวา 6 ป กําหนดเวลา 

6 ป ใหลดเปน 5 ป สําหรับผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานอบรมและฝกวิชาชีพ ระดับ
ปฏิบัติงาน ขอ 2 หรือขอ 4 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวาประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค  และใหลดเปน 4 ป 
สําหรับผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานอบรมและฝกวิชาชีพ ระดับปฏิบัติงาน ขอ 3 หรือ
ขอ 4 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวาประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  หรือดํารงตําแหนงอยางอ่ืนท่ีเทียบไดไมต่ํากวานี้  
ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี ก.พ. กําหนด  โดยจะตองปฏิบัติงานอบรมและฝกวิชาชีพ หรืองานอ่ืนท่ี
เกี่ยวของตามท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ
มาแลวไมนอยกวา 1 ป   
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

1.   ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
2.   ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3.   สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
 


