
 
ระเบียบ ก.พ. 

วาดวยการรายงานเก่ียวกับการบรรจุ  การแตงตั้ง  การเล่ือนข้ันเงินเดือน 
ทะเบียนประวัติของขาราชการพลเรือน  และการปฏิบัติการอ่ืน พ.ศ. 2535 

__________________ 
 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 8 (5)  และ (7)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
ขาราชการพลเรือน  พ.ศ. 2535  ก.พ.ออกระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 

  ขอ 1  ระเบียบน้ีเรียกวา  �ระเบียบ ก.พ.วาดวยการรายงานเก่ียวกับการบรรจุ  
การแตงต้ัง  การเล่ือนขั้นเงินเดือน  ทะเบียนประวัติของขาราชการพลเรือน  และการปฏิบัติ
การอ่ืน  พ.ศ. 2535� 
 

  ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
 

  ขอ 3  เมื่อไดมีคําส่ังหรือประกาศเก่ียวกับขาราชการพลเรือนผูใด  ดังตอไปนี้ 
 

   (1)  สั่งบรรจุและแตงต้ัง  ซึ่งหมายถึงส่ังบรรจุและแตงต้ังผูสอบ 
แขงขันได  ตามมาตรา 46  ผูไดรับคัดเลือกตามมาตรา 50  ผูทรงคุณวุฒิ  ผูเชี่ยวชาญ  หรือ 
ผูชํานาญการ  ตามาตรา 51  สั่งรับโอนมาบรรจุและแตงต้ังตามมาตรา 61  หรือสั่งบรรจุและ
แตงต้ังผูออกจากราชการหรือออกจากงานไปแลวตามมาตรา 63  มาตรา 64  มาตรา 65  หรือ
มาตรา 66 
   (2)  สั่งแตงต้ัง  ซึ่งหมายถึงสั่งยายไปแตงต้ังใหดํารงตําแหนงอ่ืนตาม
มาตรา 57  สั่งเล่ือนขึ้นแตงต้ังใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงขึ้น  ตามมาตรา 58  หรือมาตรา 
59  สั่งรับโอนมาแตงต้ังใหดํารงตําแหนงตามมาตรา 44  หรือมาตรา 60  สั่งแตงต้ังผูมี        
คุณสมบัติไมตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงกลับไปดํารงตําแหนงเดิมหรือ
ตําแหนงอ่ืนในระดับเดียวกับตําแหนงเดิมตามมาตรา 62  สั่งแตงต้ังผูประจํากระทรวง  
ประจําทบวง  ประจํากรม  ประจํากอง  หรือประจําจังหวัด  ใหดํารงตําแหนงตามมาตรา 69  
สั่งแตงต้ังผูรับเงินเดือนในอัตรากําลังทดแทนใหดํารงตําแหนงตามมาตรา 70  สั่งใหผูถูกสั่ง
พักราชการ  หรือใหออกจากราชการไวกอน  หรือผูออกจากราชการหรือออกจากงานกลับเขา
รับราชการในตําแหนงตามมาตรา 107  มาตรา 109  มาตรา 121  มาตรา 126  มาตรา 128  
มาตรา 129  หรือมาตรา 130 
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   (3)  สั่งใหรับเงินเดือน  เงินประจําตําแหนง  เล่ือนขั้นเงินเดือน  หรือ
ใหไดรับเงินเดือนตามคุณวุฒิ 
 

   (4)  สั่งใหประจํากระทรวง  ประจําทบวง  ประจํากรม  ประจํากอง  
หรือประจําจังหวัด ตามมาตรา 69 หรือส่ังใหรับเงินเดือนในอัตรากําลังทดแทนตามมาตรา 70  
 

   (5)  สั่งใหโอน หรือส่ังอนุญาตใหลาออกจากราชการ หรือการลาออก  
มีผลตามมาตรา 113 
 

   (6)  สั่งใหออกจากราชการตามมาตรา 54  มาตรา 67  มาตรา 107  
มาตรา 114 (1) (2) (3) (5) (6)  มาตรา 117  มาตรา 118  หรือมาตรา 123  หรือสั่งใหออกจาก
ราชการตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2518  มาตรา 46  มาตรา 59  
มาตรา 96  มาตรา 99  หรือมาตรา 100  หรือตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน 
พ.ศ. 2497  มาตรา 36  มาตรา 39  หรือมาตรา 40 
 

   (7)  ประกาศการพนจากราชการตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ 
 

   (8)  ประกาศพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ แตงต้ังใหขาราชการ
พลเรือนดํารงตําแหนง  หรือประกาศพระบรมราชโองการใหขาราชการพลเรือนพนจาก
ตําแหนง 
 

  ใหกระทรวง  ทบวง  กรม  หรือจังหวัดท่ีออกคําส่ังหรือประกาศดังกลาว    
รายงานไปยัง ก.พ. โดยสงสําเนาคําส่ังหรือประกาศนั้นอยางละ  3  ฉบับ  ไปใหภายในหาวัน
ทําการนับแตวันท่ีออกคําส่ัง  หรือประกาศ  และสําหรับกรณีสั่งบรรจุและแตงต้ังตาม (1)   
ใหสงทะเบียนประวัติของขาราชการพลเรือน (ก.พ. 7)  ของผูไดรับการบรรจุและแตงต้ังท่ีได
กรอกรายการและตรวจสอบถูกตองแลวไปพรอมกันดวย 
 

  ในกรณีท่ีจังหวัดเปนผูออกคําส่ัง  ใหจังหวัดรายงานไปยังกรมเจาสังกัดของ 
ขาราชการพลเรือนผูนั้นอีกสวนหนึ่งดวย 
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  ขอ 4  ขาราชการพลเรือนผูใดไดรับอนุญาตใหไปศึกษา  ฝกอบรม  ดูงาน            
หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศหรือตางประเทศ  ไดรับอนุญาตใหลาไปปฏิบัติงานในองคการ
ระหวางประเทศ  หรือลาติดตามคูสมรสตามระเบียบวาดวยการลาของขาราชการ  ไดรับวุฒิ
เพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น  สมรส  หยา  เปล่ียนชื่อตัวหรือชื่อสกุล  หรือตาย  ใหกระทรวง  ทบวง 
กรม  หรือจังหวัดท่ีอนุญาต  หรือไดรับแจง  รายงานไปยัง ก.พ.ภายในหาวันทําการนับแตวัน
อนุญาตหรือวันไดรับแจง  แลวแตกรณี 
 

  ในกรณีท่ีจังหวัดเปนผูอนุญาตหรือไดรับแจง  ใหจังหวัดรายงานไปยังกรม 
เจาสังกัดของขาราชการพลเรือนผูนั้นอีกสวนหนึ่งดวย 
 

  ขอ 5  ใหเลขาธิการ ก.พ.รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ   ณ   วันท่ี  25  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2535 
 

     (ลงชื่อ) ชวน   หลีกภัย 
(นายชวน   หลีกภัย) 
นายกรัฐมนตรี 
ประธาน ก.พ. 

 
 
หมายเหตุ 
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18  ธันวาคม 2535 
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