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ที่
ที่อยู่
 
สำนักงาน ก.พ.

ถนนติวานนท์ จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐
    




               วันที่
เรื่อง  
ขอสนับสนุนงบประมาณในการจัดพิธีมอบเกียรติบัตรและเข็มเชิดชูเกียรติแก่ข้าราชการพลเรือนดีเด่น 
เรียน
เลขาธิการ ก.พ. (ประธานคณะกรรมการจัดงานวันข้าราชการพลเรือน)
อ้างถึง
หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร. ๑๐๑๙.๒/ ........ ลงวันที่    มีนาคม ๒๕๖๖ เรื่อง การจัดงาน
วันข้าราชการพลเรือน ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
รายละเอียดค่าใช้จ่าย

ตามหนังสือที่อ้างถึง สำนักงาน ก.พ. แจ้งให้ส่วนราชการพิจารณาจัดพิธีมอบเกียรติบัตรและเข็มเชิดชูเกียรติแก่ข้าราชการพลเรือนดีเด่น ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ในสังกัดได้ตามความเหมาะสม นั้น

(ระบุชื่อส่วนราชการ) พิจารณาแล้วเห็นควรกำหนดจัดพิธีมอบเกียรติบัตรและเข็มเชิดชูเกียรติแก่ข้าราชการพลเรือนดีเด่น ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ในวันที่ (ระบุ วัน เวลา สถานที่) ทั้งนี้ได้จัดทำแผนงานโครงการ/กิจกรรมและรายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวน ................. บาท (..........................) รายละเอียดตาม
สิ่งที่ส่งมาด้วย และขอให้สำนักงาน ก.พ. ดำเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายแทนกันไปยัง (ระบุชื่อหน่วยงาน/รหัสหน่วยงาน ........ /รหัสจังหวัด P........)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ
 (                             )
ปลัดกระทรวง/ผู้ว่าราชการจังหวัด.......................................
................................
โทร. 
โทรสาร 
(ตัวอย่าง)
รายละเอียดค่าใช้จ่าย
การจัดพิธีมอบเกียรติบัตรและเข็มเชิดชูเกียรติแก่ข้าราชการพลเรือนดีเด่น ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๕
หน่วยงาน…………………………….

	ที่
	รายการ
	จำนวน
	บาท

	๑
	ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และตกแต่งสถานที่จัดงาน 

	๑ ครั้ง
	****.-

	๒
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน *** คน
(*** คน x ๓๕ บาท x ๑ มื้อ)
	*** คน
	****.-

	๓
	ค่าอาหารกลางวัน จำนวน *** คน
(*** คน x ๔๐๐ บาท x ๑ มื้อ)
	*** คน
	****.-

	๔
	อื่น ๆ ................
	
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	*****.-

	หมายเหตุ : ๑. ถัวเฉลี่ยทุกรายการ
                ๒. สำนักงาน ก.พ. จะพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณแทนกันตามหลักเกณฑ์และอัตราที่กำหนด
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕ ตามที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินจำนวนเงิน ๓๕,๐๐๐.- บาท (สามหมื่นห้าพันบาทถ้วน) 


แบบฟอร์ม ๑








