
ส่งเอกสารประกอบการทำสัญญา 
1. กรอกแบบขอจัดทำสัญญานักเรียนทุนรัฐบาล     จำนวน 1 ชุด 

(ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 
2. แบบฟอร์มขอจัดทำสัญญาค้ำประกันการรับทุนรัฐบาล ก.พ. (ถ้ามี)  จำนวน  1 ชุด 

(ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 
3. สำเนาบัตรประชาชน        จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
4. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับทุน และของคู่สมรส (ถ้ามี)   จำนวน  2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
5. สำเนาทะเบียนสมรส หรือสำเนาใบหย่า ของผู้รับทุน   จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
6. หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ - สกุล ของผู้รับทุน และของคู่สมรส   จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
7. บันทึกสถานะภาพ โสด ไม่ได้ทำการสมรส หรือ หม้าย    จำนวน 2 ชุด 

(ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 
8. หนังสือให้ความยินยอมจากคู่สมรส (ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 

และสำเนาบัตรประชาชนของคู่สมรส     จำนวน 2 ชุด 
9. แบบฟอร์มคำนวณเงินขอจัดทำสัญญาค้ำประกัน     จำนวน 1 ชุด 
10.  ใบเสร็จรับเงินค่าเทอม (ปริญญาตรี)/OFFER ปริญญาโท/เอก (ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด 

เอกสารของผู้ค้ำประกัน (บิดาและมารดา) 
1. สำเนาทะเบียนบ้านของ บิดาและมารดา      จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
2. สำเนาบัตรประชาชน บิดาและมารดา     จำนวน 2 ชุด    

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา)                            
3. ทะเบียนสมรส หรือ ทะเบียนหย่า หรือ ใบมรณะบัตร   จำนวน 2 ชุด 
4. หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ – สกุล (ถ้ามี)     จำนวน 2 ชุด 
 

ถ้าไม่สามารถไปยื่นเอกสารด้วยตนเองได้   ขอให้ส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 
คุณเพ็ญลักษณ์  สุขศิริ    
ศูนย์จัดการศึกษาในต่างประเทศและบริหารความรู้ 
สำนักงาน ก.พ. เลขท่ี 47/111 หมู่ท่ี 4 ถนนติวานนท์   
ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000  
อีเมล์  penluk@ocsc.go.th 

              (และโทรศัพท์เพ่ือขอนัดวันเซ็นสัญญาท่ีหมายเลข 0 2547 2036 ) 
 
ขอนัดทำสัญญา วันท่ี ............. เดือน .......................................... พ.ศ. ..... ............ เวลา .......................... 



             เขียนที่   สำนักงาน ก.พ.  
                ...................................................................... 

       วันที่ ........... เดือน ................................. พ.ศ. .................................. 
เรียน  เลขาธิการ ก.พ.  
 ด้วยข้าพเจ้า .............................................................................. ................................ มีความประสงค์ขอทำสัญญาค้ำประกัน 
 นาย  นาง  นางสาว  ................................................................................................ .......................................................... 
 นักเรียนทุนเล่าเรียนหลวง   นักเรียนทุนรัฐบาล (ก.พ.)  ทุนอบรม  อื่น ๆ .......................................................................... 
ตามความต้องการของ............................................................................เพื่อไปศึกษา ณ ประเทศ ........................................................... 
จึงขอเสนอรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณาต่อไปนี้ 

1. นักเรียน  
ชื่อ นาย/นาง/นางสาว ................................................................................ สัญชาติ ........................... 
เกิดวันที่ ................... เดือน ..................................... พ.ศ. .......................... อายุ ............................ ปี 
คู่สมรสชื่อ ............................................................................................................................................. 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขที่ ...........................หมู่ที่ .................. ตรอก/ซอย.........................................  
ถนน ..............................................................ตำบล/แขวง ...................................................................  
อำเภอ/เขต .................................................. จังหวัด .............................. รหัสไปรษณีย์ ..................... 
ที่อยู่ที่ต้องการให้ติดต่อ (กรณีแตกต่างจากทะเบียนบ้าน) เลขที่ ........................ หมู่ที่ .......................... 
ตรอก/ซอย ........................................... ถนน ................................. ตำบล/แขวง ............................... 
อำเภอ/เขต .......................................... จังหวัด ....................................... รหัสไปรษณีย์ .................... 
ปัจจุบันเป็นข้าราชการ ......................... ระดับ .................................. ตำแหน่ง ................................... 
สังกัดกรม ....................................................... กระทรวง ...................................................................... 
ชื่อบิดา .......................................................... ................. สญัชาต ิ................................  มีชีวิตอยู่   ถึงแก่กรรมแล้ว 
ชื่อมารดา ....................................................................... สัญชาติ ................................  มีชีวิตอยู่   ถึงแก่กรรมแล้ว 
โทรศัพท์ที่บ้าน .................................... โทรศัพท์ที่ทำงาน .......................................... มือถือ .................................................................. 
 

2. ผู้ค้ำประกัน 
ชื่อ นาย/นาง/นางสาว ............................................................................. สัญชาติ ............................. 
เกิดวันที่ ................. เดือน ...................................... พ.ศ. ...................... อายุ ................................ ปี 
คู่สมรสชื่อ ............................................................................................................................................ 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขที่ .........................หมู่ที่ .................. ตรอก/ซอย.........................................  
ถนน .............................................................ตำบล/แขวง ...................................................................  
อำเภอ/เขต .................................................. จังหวัด .............................. รหัสไปรษณีย์ ..................... 
ที่อยู่ที่ต้องการให้ติดต่อ (กรณีแตกต่างจากทะเบียนบ้าน) เลขที่ ................ หมู่ที่ ................................. 
ตรอก/ซอย .......................................... ถนน ............................... ตำบล/แขวง .................................. 
อำเภอ/เขต ......................................... จังหวัด ........................................ รหัสไปรษณีย์ ..................
อาชีพ ............................................... สถานที่ทำงาน ........................................................................
ปัจจุบันเป็นข้าราชการ .............................. ระดับ ................................... ตำแหน่ง ................................................................................. 
สังกัดกรม ............................................................. กระทรวง .................................................................................................................. 
โทรศัพท์ที่บ้าน ............................................ โทรศัพท์ที่ทำงาน .............................................. มือถือ ..................................................... 
เกี่ยวข้องกับนักเรียนโดยเป็น .................................................................................................................................................................... 

      ฐานะของนักเรียน 

 บรรลุนิติภาวะแล้ว 

 ผู้เยาว์มีหนังสือยินยอม   
    จากผู้แทนโดยชอบธรรม 

 สมรส 

 
บัตรประจำตัวประชาชน/     
บัตรประจำตัวข้าราชการ เลขที ่
............................................ 
อำเภอ/ตำแหน่ง................... 
จังหวัด/สังกัด...................... 
บัตรหมดอายุ....................... 

      ฐานะของผู้ค้ำประกัน 

 โสด 

 หม้าย 

 สมรส 

 

แบบขอจัดทำสัญญาค้ำประกันนักเรียนทุนรัฐบาล 
 

บัตรประจำตัวประชาชน/     
บัตรประจำตัวข้าราชการ เลขที ่
............................................ 
อำเภอ/ตำแหน่ง................... 
จังหวัด/สังกัด...................... 
บัตรหมดอายุ....................... 
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  3. หลักทรัพย์ผู้ค้ำประกัน 
 ที่ดิน  

ก. โฉนด/นส.3 เลขที่ .......................................หน้าสำรวจ ....................................... ระวาง ..................................... 
เนื้อที่ ..................... ไร่ ........................ งาน ................................ ตารางวา อยู่ที่ตำบล/แขวง ................................................... 
อำเภอ/เขต ................................................................. จังหวัด ................................................................................................... 
ราคารวมสิ่งปลูกสร้าง (ถ้ามี) ................................................. บาท (..........................................................................................) 
          (ตัวเลข)     (ตัวหนังสือ) 

ข. โฉนด/นส.3 เลขที่ .......................................หน้าสำรวจ ....................................... ระวาง ..................................... 
เนื้อที่ ..................... ไร่ ........................ งาน ................................ ตารางวา อยู่ที่ตำบล/แขวง ................................................... 
อำเภอ/เขต ................................................................. จังหวัด ................................................................................................... 
ราคารวมสิ่งปลูกสร้าง (ถ้ามี) ................................................. บาท (..........................................................................................) 
          (ตัวเลข)     (ตัวหนังสือ) 
 หลักทรัพย์อื่น ๆ 
 นอกจากที่ดินมี ............................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................... 
ราคามูลค่าประมาณ .............................................. บาท (...........................................................................................................) 

   (ตัวเลข)     (ตัวหนังสือ) 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดตามที่ให้ไว้นี้ถูกต้องตามความเป็นจริงทุกประการ และข้าพเจ้ายินยอม
ปฏิบัติตามข้อบังคับและระเบียบของ ก.พ. ที่ออกใช้แล้ว หรือที่จะออกต่อไปภายหน้ าอันเกี่ยวกับข้อปฏิบัติสำหรับผู้ค้ำประกัน
นักเรียนผู้ได้รับ   ทุนเล่าเรียนหลวง  ทุนรัฐบาล  ทุนอบรม ทุกกรณีด้วย 
  อน่ึง หากข้าพเจ้าย้ายถิ่นที่อยู่จากที่ให้ไว้ ข้าพเจ้าจะแจ้งให้สำนักงาน ก.พ. ทราบโดยด่วน หรือในเวลาไม่เกิน 
30 วัน นับจากวันย้าย และในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับเนื้อที่หรือสิทธิใดๆ ในที่ดินหรือมีการเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับ
หลักทรัพย์ที่ข้าพเจ้านำมาแสดงในวันทำสัญญากับสำนักงาน ก.พ. ขึ้นในภายหน้า ข้าพเจ้าก็จะแจ้งให้สำนักงาน ก.พ. ทราบ 
ภายในเวลาดังกล่าวเช่นเดียวกัน 
 
                   ขอแสดงความนับถือ 
        

(ลงชื่อ) .................................................................... ผู้ค้ำประกัน 
               (.....................................................................) 
  
 
 
 
 
 
 
 

ไตรวจสอบที่อยู่ของผู้นี้ตรงตามสำเนาทะเบียนบ้านแล้ว  
          ......................................... 
                   ผู้ทำสัญญา 

  ................../.........................../................. 

สัญญานักเรียน ................../......................./.............. 
สัญญาค้ำประกัน ............../......................./............... 
            ......................................... 
                   ผู้ทำสัญญา 

           ................../.........................../................. 
 

สัญญาเรียบร้อยแล้ว 

................................. เจา้หน้าท่ีทำสัญญา ..................... 

................................. ผอ.กลุม่งาน ................................ 
 



แบบฟอร์มขอจัดทำสัญญานักเรียนทุนรัฐบาล 
 

เขียนที ่.......................................................................... 
        วันที่ ........... เดือน ................................ พ.ศ........................... 

เรียน เลขาธิการ ก.พ. 
         ด้วยข้าพเจ้า นาย นาง นางสาว ............................................................ มีความประสงค์ขอทำสัญญารับทุนรัฐบาล 
  ทุนเล่าเรียนหลวง      ทุนรัฐบาล (ก.พ.) ................................................................................................................... 
  ทุนอบรม/วิจัย          ทุน ........................................................................................................................................ 
ตามความต้องการของ ....................................................................................................................... เพื่อไปศึกษา/ฝึกอบรม 
ณ ประเทศ ............................................................................. จึงขอเสนอรายละเอียดเพื่อประกอบการดำเนินการดังนี้ 
      
ข้อมูลของผู้รับทุน      บันทึกลงในระบบสารสนเทศนักเรียนทุนรัฐบาล (ssis.ocsc.go.th) 
1.   ชื่อ นาย นาง นางสาว .......................................................................................... สัญชาติ ............................. 
2.   เกิดวันที่ ........................ เดือน ............................... พ.ศ. ........................... อายุ ............................. ปี ......................... 
3.  บัตรประจำตัว  ประชาชน  ข้าราชการ เลขที่ ........................................... อำเภอ/ตำแหน่ง ................................... 
     จังหวัด/สังกัด .................................................................................. หมดอายุ ................................................................                                         
4.  ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขที่ ............................... ซอย ....................................... ถนน ..................................................... 
    ตำบล/แขวง ................................................................. อำเภอ/เขต ................................................................................. 
    จังหวัด ..........................................................................รหัสไปรษณีย์ .............................................................................. 
5.  ที่อยู่ปัจจุบัน (กรณีต่างจากทะเบียนบ้าน) เลขที่ ........................... ซอย ............................................................................ 
     ถนน ..................................... ตำบล/แขวง .......................................... อำเภอ/เขต ........................................................ 
     จังหวัด .......................................................................................... รหัสไปรษณีย์ ............................................................ 
6.  ปัจจุบันเป็นข้าราชการ ……………………………. ระดับ ................................ ตำแหน่ง ........................................................... 
    สังกัดกรม .................................................................. กระทรวง ....................................................................................... 
7.  ชื่อ-สกุลบิดา ........................................................................... ..... สัญชาติ ...................   มีชีวิตอยู่   ถึงแก่กรรม 
    ชื่อ-สกุลมารดา ............................................................................. สัญชาติ ...................   มีชีวิตอยู่   ถึงแก่กรรม 
    โทรศัพท์ (ที่บ้าน)........................................(มือถือ)...............................................(ที่ทำงาน)............................................ 
 
ข้อมูลของคู่สมรส 
1.  ชื่อ นายนาง นางสาว ................................................................................ สัญชาติ .......................................... 
2.  บัตรประจำตัว ประชาชน  ข้าราชการ เลขที่ ............................................... อำเภอ/ตำแหน่ง ................................ 
    จังหวัด/สังกัด .......................................................................................... หมดอายุ .......................................................... 
3.  ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขที่ ........................... ซอย .......................................... ถนน ...................................................... 
    ตำบล/แขวง ............................................... อำเภอ/เขต ................................................................................................... 
    จังหวัด ................................................................ รหัสไปรษณีย์ ....................................................................................... 
                                                                                              ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                                       (ลงชื่อ)...........................................................................  
                                                                               (..........................................................................) 

 
 
 
 

 

 ได้ตรวจสอบที่อยู่ของผู้นี้ ตรงตามสำเนาทะเบียนบ้านแล้ว 

(ลงชื่อ) .........................................................ผู้ทำสัญญา 

          ................/....................../................. 

ทำสัญญาเรียบร้อยแล้ว 

..............................เจ้าหน้าท่ีทำสญัญา................. 

..............................ผอ.กลุม่งาน ........................... 



บันทึกแสดงสถานภาพ 

ข้าพเจ้า  นาย  นาง  นางสาว.......................................................................................................  

 นักเรียนทุน        ผู้ฝากและออกค่าใช้จ่าย        ผู้ค้ำประกัน        .................................................. 

ขอยืนยันต่อสำนักงาน ก.พ. ว่า  

 ข้าพเจ้าเป็นผู้บรรลุนิติภาวะแล้ว โดย 

  อายุครบ 20 ปีบริบูรณ์ 

  การสมรส 

 ข้าพเจ้าเป็นโสดยังมิได้ทำการสมรส 

 ข้าพเจ้าเป็นหม้าย เนื่องจาก นาย / นาง  ...................................................................................... ..................... 

     คู่สมรสของข้าพเจ้า ได้ถึงแก่กรรมแล้ว เมื่อ .................................................................................. ...................... 

     และข้าพเจ้าก็ยังมิได้ทำการสมรสใหม่ 

 ข้าพเจ้าได้หย่า กับ นาย / นาง  ..........................................................................................................................  

      โดย   คำพิพากษาของศาล ........................................................................................................ .................. 

    ความยินยอมของทั้ง 2 ฝ่าย ซึ่งได้จดทะเบียนหย่าที่ ......................................................................... 

         และข้าพเจ้าก็ยังมิได้ทำการสมรสใหม่  

    ข้าพเจ้าได้อยู่กินในฐานสามีภรรยา นาย/นาง .................................................................................... 

        โดยไม่ได้จดทะเบียนสมรส 

   ข้าพเจ้าได้อยู่กินในฐานะสามีภรรยา นาย/นาง ...................................................................................  

        โดยไม่ได้จดทะเบียนสมรส และขณะนี้ข้าพเจ้าได้แยกกันอยู่กับ นาย/นาง ......................................... 

        โดย ................................................................................................. อยู่ในความปกครองของข้าพ เจ้า  

 .............................................................................................................................. ............................................... 

................................................................................... .................................................................................................  

................................................................. ................................................................... ................................................ 

      (ลงชื่อ) ................................................................................... 

              (...................................................................................)  

              วันที่ ............ เดือน .......................... พ.ศ. ............... 
 



 

                                                                                                                                                              คู่สมรสนักเรียน    
                                               

 

      หนังสือให้ความยินยอม 

     เขียนที ่ สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน 

               ..................................................................... 

     วันที่ ………….. เดือน ………….........….…………… พ.ศ. …........…… 

 ข้าพเจ้า …………………………………………....………… ต้ังบ้านเรือนอยู่บ้านเลขท่ี ……………………… 

ห มู่ ที่  ..……...… ต ร อ ก /ซ อ ย ………….…….….….……..…….…… ถ น น ……………..……………………………..…….. 

ตำบล/แขวง ………………………………………….……… อำเภอ/เขต …………………………….………………………………

จังหวัด ……………….............……………………...………. ข้าพเจ้าได้รับทราบข้อความในสัญญารับทุน ก.พ.       

เพ่ือศึกษาวิชาในต่างประเทศที่ นาย/นาง………………………………………………………………..……………… ได้ทำไว้

ต่อสำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน ตามสัญญาลงวันที่ ........ เดือน ........................... พ.ศ. .............. 

แล้วยินยอมให้ นาย/นาง ............................................................................................  คู่สมรสของข้าพเจ้า 

เข้าทำสัญญารับทุน ก.พ. เพ่ือศึกษาวิชาในต่างประเทศผูกพันกับสำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือนได้ 

และข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชอบร่วมกับ นาย/นาง .......................................................................................... 

ตามสัญญาที่ทำไว้นั้นทุกประการ 

           ลงนาม …………………………….………………….……. ผู้ให้ความยินยอม 

          ( …………………………………….…….....…….. ) 

 

           ลงนาม ……………………………………………………… พยาน 

         ( …………………………………………………...... ) 

 

           ลงนาม ……………………………….…………………….. พยาน 

         ( …………………………………………………..... ) 

 

    หมายเหตุ    การกรอกข้อความในหนังสือให้ความยินยอมนี้ ถ้ามีรอยแก้ ลบ ตก เติม  
  ขอให้ผู้ทำหนังสือยินยอมลงชื่อกำกับไว้ทุกแห่ง 



 

 

แบบฟอร์มคำนวณเงินขอจัดทำสัญญาค้ำประกันการรับทุนรัฐบาล ก.พ. 
 
 

 

 ขอจัดทำสัญญาใหม่       ขอแก้ไขสัญญา 
1. ชื่อ – สกุล .................................................................................................... ........................................................ 

 

2. ประเภททุน       ประจำปี ................................ 
 ทุนพัฒนาบุคลากรภาครัฐ          ทุนบุคคลทั่วไป    ทุน UIS ศึกษาต่อระดับปริญญาโท 
 ทุนไทยพัฒน์ (กลับมาทำงาน 1 - 2 ปีก่อน)    ทุนไทยพัฒน์      ทุน UCAS 
 ทุน ........................................................................ ........................................................................................  
 

3. ข้อมูลสถานศึกษาที่จะไปศึกษา 
ระดับการศึกษา .................... สาขาวิชา ............................................................... ประเทศ ............................. 
 ยังไม่มีสถานศึกษาตอบรับ        มีสถานศึกษาตอบรับ 
สถานศึกษา ................................................................................... ประเทศ .....................................................   
ระยะเวลาศึกษาตามหลักสูตร ................ ปี 
 

4. ภาษาท่ีใช้การเรียนการสอน 
  หลักสูตรภาษาอังกฤษ     หลักสูตรภาษา ...................................................... 
 

5. กรณีมีสถานศึกษาตอบรับ ได้แนบเอกสาร  ดังต่อไปนี้ 

  หนังสือตอบรับจากสถานศึกษา 

  รายละเอียด Tuition Fee โปรดระบุจำนวนเงิน ................................................................................/ปี 

  อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 

6. เจ้าหน้าที ่ก.พ. ที่ดูแล ( พ่ีเลี้ยง ) ..................................................................................................................... 
 

  ลงชื่อ .......................................... ....................................... 
         ( ..................................... ..................................... ) 
            ................. /.......................... / ..................... 
   ผู้รับทุน 

 

 


