
ส่งเอกสารประกอบการทำสัญญา 
1. กรอกแบบขอจัดทำสัญญานักเรียนทุนรัฐบาล     จำนวน 1 ชุด 

(ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 
2. แบบฟอร์มขอจัดทำสัญญาค้ำประกันการรับทุนรัฐบาล ก.พ. (ถ้ามี)  จำนวน  1 ชุด 

(ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 
3. สำเนาบัตรประชาชน        จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
4. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับทุน และของคู่สมรส (ถ้ามี)   จำนวน  2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
5. สำเนาทะเบียนสมรส หรือสำเนาใบหย่า ของผู้รับทุน   จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
6. หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ - สกุล ของผู้รับทุน และของคู่สมรส   จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
7. บันทึกสถานะภาพ โสด ไม่ได้ทำการสมรส หรือ หม้าย    จำนวน 2 ชุด 

(ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 
8. หนังสือให้ความยินยอมจากคู่สมรส (ใช้แบบฟอร์มของสำนักงาน ก.พ.) 

และสำเนาบัตรประชาชนของคู่สมรส     จำนวน 2 ชุด 
9. แบบฟอร์มคำนวณเงินขอจัดทำสัญญาค้ำประกัน     จำนวน 1 ชุด 
10.  ใบเสร็จรับเงินค่าเทอม (ปริญญาตรี)/OFFER ปริญญาโท/เอก (ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด 

เอกสารของผู้ค้ำประกัน (บิดาและมารดา) 
1. สำเนาทะเบียนบ้านของ บิดาและมารดา      จำนวน 2 ชุด 

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา) 
2. สำเนาบัตรประชาชน บิดาและมารดา     จำนวน 2 ชุด    

(พร้อมรับรองสำเนาเอกสารโดยเจ้าของสำเนา)                            
3. ทะเบียนสมรส หรือ ทะเบียนหย่า หรือ ใบมรณะบัตร   จำนวน 2 ชุด 
4. หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ – สกุล (ถ้ามี)     จำนวน 2 ชุด 
 

ถ้าไม่สามารถไปยื่นเอกสารด้วยตนเองได้   ขอให้ส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 
คุณเพ็ญลักษณ์  สุขศิริ    
ศูนย์จัดการศึกษาในต่างประเทศและบริหารความรู้ 
สำนักงาน ก.พ. เลขท่ี 47/111 หมู่ท่ี 4 ถนนติวานนท์   
ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000  
อีเมล์  penluk@ocsc.go.th 

              (และโทรศัพท์เพ่ือขอนัดวันเซ็นสัญญาท่ีหมายเลข 0 2547 2036 ) 
 
ขอนัดทำสัญญา วันท่ี ............. เดือน .......................................... พ.ศ. ..... ............ เวลา .......................... 



บบฟอร์มขอจัดทำสัญญานักรียนทุนรัฐบาล 
 

ขียนที่ .......................................................................... 
        วันที่ ........... ดือน ................................ พ.ศ........................... 

รียน ลขาธิการ ก.พ. 
         ดຌวยขຌาพจຌา นาย นาง นางสาว ............................................................ มีความประสงค์ขอทำสัญญารับทุนรัฐบาล 

  ทุนลารียนหลวง      ทุนรัฐบาล (ก.พ.ี ................................................................................................................... 
  ทุนอบรม/วิจัย          ทุน ........................................................................................................................................ 
ตามความตຌองการของ ....................................................................................................................... พื่อเปศึกษา/ฝຄกอบรม 

ณ ประทศ ............................................................................. จึงขอสนอรายละอียดพื่อประกอบการดำนินการดังนีๅ 
      
ขຌอมูลของผูຌรับทุน      บันทึกลง฿นระบบสารสนทศนักรียนทุนรัฐบาล (ssis.ocsc.go.th) 

แ.   ชื่อ นาย นาง นางสาว .......................................................................................... สัญชาติ ............................. 
โ.   กิดวันที่ ........................ ดือน ............................... พ.ศ. ........................... อายุ ............................. ป ......................... 
ใ.  บัตรประจำตัว  ประชาชน  ขຌาราชการ ลขที่ ........................................... อำภอ/ตำหนง ................................... 
     จังหวัด/สังกัด .................................................................................. หมดอายุ ................................................................                                        
ไ.  ที่อยูตามทะบียนบຌาน ลขที่ ............................... ซอย ....................................... ถนน ..................................................... 
    ตำบล/ขวง ................................................................. อำภอ/ขต ................................................................................. 
    จังหวัด ..........................................................................รหัสเปรษณีย์ .............................................................................. 
5.  ที่อยูปัจจุบัน (กรณีตางจากทะบียนบຌานี ลขที่ ........................... ซอย ............................................................................ 
     ถนน ..................................... ตำบล/ขวง .......................................... อำภอ/ขต ........................................................ 
     จังหวัด .......................................................................................... รหัสเปรษณีย์ ............................................................ 
6.  ปัจจุบันป็นขຌาราชการ ……………………………. ระดับ ................................ ตำหนง ........................................................... 
    สังกัดกรม .................................................................. กระทรวง ....................................................................................... 
7.  ชื่อูสกุลบิดา ........................................................................... ..... สัญชาติ ...................   มีชีวิตอยู   ถึงกกรรม 

    ชื่อูสกุลมารดา ............................................................................. สัญชาติ ...................   มีชีวิตอยู   ถึงกกรรม 

    ทรศัพท์ (ที่บຌานี........................................(มือถือี...............................................(ที่ทำงานี............................................ 
 

ขຌอมูลของคูสมรส 

แ.  ชื่อ นายนาง นางสาว ................................................................................ สัญชาติ .......................................... 
โ.  บัตรประจำตัว ประชาชน  ขຌาราชการ ลขที่ ............................................... อำภอ/ตำหนง ................................ 
    จังหวัด/สังกัด .......................................................................................... หมดอายุ .......................................................... 
ใ.  ที่อยูตามทะบียนบຌาน ลขที่ ........................... ซอย .......................................... ถนน ...................................................... 
    ตำบล/ขวง ............................................... อำภอ/ขต ................................................................................................... 
    จังหวัด ................................................................ รหัสเปรษณีย์ ....................................................................................... 
                                                                                              ขอสดงความนับถือ 
 

                                                                       (ลงชื่อี...........................................................................  
                                                                               (..........................................................................ี 

 
 
 

 

 

 เดຌตรวจสอบที่อยูของผูຌนีๅ ตรงตามสำนาทะบียนบຌานลຌว 

(ลงชื่อี .........................................................ผูຌทำสัญญา 

          ................/....................../................. 

ทำสัญญารียบรຌอยลຌว 

..............................จຌาหนຌาท่ีทำสญัญา................. 

..............................ผอ.กลุมงาน ........................... 



             เขียนทีไ   สำนักงาน ก.พ.  
                ...................................................................... 

       วันทีไ ........... เดือน ................................. พ.ศ. .................................. 
เรียน  เลขาธิการ ก.พ.  
 ดຌวยขຌาพเจຌา .............................................................................. ................................ มีความประสงค์ขอทำสัญญาคๅำประกัน 

 นาย  นาง  นางสาว  ................................................................................................ .......................................................... 
 นักเรียนทุนเลาเรียนหลวง   นักเรียนทุนรัฐบาล ิก.พ.ี  ทุนอบรม  อืไน ๆ .......................................................................... 
ตามความตຌองการของ............................................................................เพืไอเปศึกษา ณ ประเทศ ........................................................... 
จึงขอเสนอรายละเอียดเพืไอประกอบการพิจารณาตอเปนีๅ 

1. นักเรียน  
ชืไอ นาย/นาง/นางสาว ................................................................................ สัญชาติ ........................... 
เกิดวันทีไ ................... เดือน ..................................... พ.ศ. .......................... อายุ ............................ ปี 
คูสมรสชืไอ ............................................................................................................................................. 
ทีไอยูตามทะเบียนบຌาน เลขทีไ ...........................หมูทีไ .................. ตรอก/ซอย.........................................  
ถนน ..............................................................ตำบล/ขวง ...................................................................  
อำเภอ/เขต .................................................. จังหวัด .............................. รหัสเปรษณีย์ ..................... 
ทีไอยูทีไตຌองการใหຌติดตอ ิกรณีตกตางจากทะเบียนบຌานี เลขทีไ ........................ หมูทีไ .......................... 
ตรอก/ซอย ........................................... ถนน ................................. ตำบล/ขวง ............................... 
อำเภอ/เขต .......................................... จังหวัด ....................................... รหัสเปรษณีย์ .................... 
ปัจจุบันเป็นขຌาราชการ ......................... ระดับ .................................. ตำหนง ................................... 
สังกัดกรม ....................................................... กระทรวง ...................................................................... 
ชืไอบิดา .......................................................... ................. สญัชาต ิ................................  มีชีวิตอยู   ถึงกกรรมลຌว 

ชืไอมารดา ....................................................................... สัญชาติ ................................  มีชีวิตอยู   ถึงกกรรมลຌว 

ทรศัพท์ทีไบຌาน .................................... ทรศัพท์ทีไทำงาน .......................................... มือถือ .................................................................. 
 

2. ผูຌคๅำประกัน 

ชืไอ นาย/นาง/นางสาว ............................................................................. สัญชาติ ............................. 
เกิดวันทีไ ................. เดือน ...................................... พ.ศ. ...................... อายุ ................................ ปี 
คูสมรสชืไอ ............................................................................................................................................ 
ทีไอยูตามทะเบียนบຌาน เลขทีไ .........................หมูทีไ .................. ตรอก/ซอย.........................................  
ถนน .............................................................ตำบล/ขวง ...................................................................  
อำเภอ/เขต .................................................. จังหวัด .............................. รหัสเปรษณีย์ ..................... 
ทีไอยูทีไตຌองการใหຌติดตอ ิกรณีตกตางจากทะเบียนบຌานี เลขทีไ ................ หมูทีไ ................................. 
ตรอก/ซอย .......................................... ถนน ............................... ตำบล/ขวง .................................. 
อำเภอ/เขต ......................................... จังหวัด ........................................ รหัสเปรษณีย์ ..................
อาชีพ ............................................... สถานทีไทำงาน ........................................................................
ปัจจุบันเป็นขຌาราชการ .............................. ระดับ ................................... ตำหนง ................................................................................. 
สังกัดกรม ............................................................. กระทรวง .................................................................................................................. 
ทรศัพท์ทีไบຌาน ............................................ ทรศัพท์ทีไทำงาน .............................................. มือถือ ..................................................... 
เกีไยวขຌองกับนักเรียนดยเป็น .................................................................................................................................................................... 

      ฐานะของนักเรียน 

 บรรลุนิติภาวะลຌว 

 ผูຌเยาว์มีหนังสือยินยอม   
    จากผูຌทนดยชอบธรรม 

 สมรส 

บัตรประจำตัวประชาชน/     
บัตรประจำตัวขຌาราชการ เลขทีไ 
............................................ 
อำเภอ/ตำหนง................... 
จังหวัด/สังกัด...................... 
บัตรหมดอายุ....................... 

      ฐานะของผูຌคๅำประกัน 

 สด 

 หมຌาย 

 สมรส 

บบขอจัดทำสัญญาคๅำประกันนักเรียนทุนรัฐบาล 

บัตรประจำตัวประชาชน/     
บัตรประจำตัวขຌาราชการ เลขทีไ 
............................................ 
อำเภอ/ตำหนง................... 
จังหวัด/สังกัด...................... 
บัตรหมดอายุ....................... 
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  ใ. หลักทรัพย์ผูຌคๅำประกัน 

 ทีไดิน  
ก. ฉนด/นส.ใ ลขทีไ .......................................หนຌาสำรวจ ....................................... ระวาง ..................................... 

นืๅอทีไ ..................... เร ........................ งาน ................................ ตารางวา อยูทีไตำบล/ขวง ................................................... 
อำภอ/ขต ................................................................. จังหวัด ................................. .................................................................. 
ราคารวมสิไงปลูกสรຌาง ิถຌามีี ................................................. บาท ิ..........................................................................................ี 
          ิตัวลขี     ิตัวหนังสือี 

ข. ฉนด/นส.ใ ลขทีไ .......................................หนຌาสำรวจ ....................................... ระวาง ..................................... 
นืๅอทีไ ..................... เร ........................ งาน ................................ ตารางวา อยูทีไตำบล/ขวง ................................................... 
อำภอ/ขต ................................................................. จังหวัด ......................................... .......................................................... 
ราคารวมสิไงปลูกสรຌาง ิถຌามีี ................................................. บาท ิ..........................................................................................ี 
          ิตัวลขี     ิตัวหนังสือี 
 หลักทรัพย์อืไน โ 

 นอกจากทีไดินมี ............................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................... 
ราคามูลคาประมาณ .............................................. บาท ิ............................................. ..............................................................ี 

   ิตัวลขี     ิตัวหนังสือี 
  ขຌาพจຌาขอรับรองวา รายละอียดตามทีไ฿หຌเวຌนีๅถูกตຌองตามความป็นจริงทุกประการ ละขຌาพจຌายินยอม
ปฏิบัติตามขຌอบังคับละระบียบของ ก.พ. ทีไออก฿ชຌลຌว หรือทีไจะออกตอเปภายหนຌาอันกีไยวกับขຌอปฏิบัติสำหรับผูຌคๅำประกัน
นักรียนผูຌเดຌรับ   ทุนลารียนหลวง  ทุนรัฐบาล  ทุนอบรม ทุกกรณีดຌวย 

  อนึไง หากขຌาพจຌายຌายถิไนทีไอยูจากทีไ฿หຌเวຌ ขຌาพจຌาจะจຌง฿หຌสำนักงาน ก.พ. ทราบดยดวน หรือ฿นวลาเมกิน 
ใเ วัน นับจากวันยຌาย ละ฿นกรณีทีไมีการปลีไยนปลงกีไยวกับนืๅอทีไหรือสิทธิ฿ดโ ฿นทีไดินหรือมีการปลีไยนปลงกีไยวกับ
หลักทรัพย์ทีไขຌาพจຌานำมาสดง฿นวันทำสัญญากับสำนักงาน ก.พ. ขึๅน฿นภายหนຌา ขຌาพจຌากใจะจຌง฿หຌสำนักงาน ก.พ. ทราบ 
ภาย฿นวลาดังกลาวชนดียวกัน 

 

                   ขอสดงความนับถือ 

        

ิลงชืไอี .................................................................... ผูຌคๅำประกัน 

               ิ.....................................................................ี 
  

 

 

 

 

 

 

 

ไตรวจสอบทีไอยูของผูຌนีๅตรงตามสำนาทะบียนบຌานลຌว  
          ......................................... 
              จຌาหนຌาทีไผูຌทำสัญญา 

  ................../.........................../................. 

สัญญานักรียน ................../......................./.............. 
สัญญาคๅำประกัน ............../......................./............... 
            ......................................... 
               จຌาหนຌาทีไผูຌทำสัญญา 

           ................../.........................../................. 
 

สัญญารียบรຌอยลຌว 

................................. จຌาหนຌาทีไทำสัญญา ..................... 

................................. ผอ.กลุมงาน ................................ 
 



บันทึกสดงสถานภาพ 

ขຌาพจຌา  นาย  นาง  นางสาว.......................................................................................................  
 นักรียนทุน        ผูຌฝากละออกคา฿ชຌจาย        ผูຌคๅำประกัน        .................................................. 
ขอยืนยันตอสำนักงาน ก.พ. วา  
 ขຌาพจຌาป็นผูຌบรรลุนิติภาวะลຌว ดย 

  อายุครบ โเ ปีบริบูรณ์ 
  การสมรส 

 ขຌาพจຌาป็นสดยังมิเดຌทำการสมรส 

 ขຌาพจຌาป็นหมຌาย นืไองจาก นาย / นาง  ...................................................................................... ..................... 
     คูสมรสของขຌาพจຌา เดຌถึงกกรรมลຌว มืไอ .................................................................................. ...................... 
     ละขຌาพจຌากใยังมิเดຌทำการสมรส฿หม 
 ขຌาพจຌาเดຌหยา กับ นาย / นาง  ..........................................................................................................................  
      ดย   คำพิพากษาของศาล ........................................................................................................ .................. 
    ความยินยอมของทัๅง โ ฝ่าย ซึไงเดຌจดทะบียนหยาทีไ ......................................................................... 
         ละขຌาพจຌากใยังมิเดຌทำการสมรส฿หม  
    ขຌาพจຌาเดຌอยูกิน฿นฐานสามีภรรยา นาย/นาง .................................................................................... 
        ดยเมเดຌจดทะบียนสมรส 

   ขຌาพจຌาเดຌอยูกิน฿นฐานะสามีภรรยา นาย/นาง ...................................................................................  
        ดยเมเดຌจดทะบียนสมรส ละขณะนีๅขຌาพจຌาเดຌยกกันอยูกับ นาย/นาง ......................................... 
        ดย ................................................................................................. อยู฿นความปกครองของขຌาพจຌา  
 .............................................................................................................................. ............................................... 
................................................................................... .................................................................................................  
................................................................. ................................................................... ................................................ 

      ิลงชืไอี ................................................................................... 

              ิ...................................................................................ี  

              วันทีไ ............ ดือน .......................... พ.ศ. ............... 
 



 

                                                                                                                                                              คูสมรสนักเรียน    
                                               
 

      หนังสือใหຌความยินยอม 

     ขียนทีไ  สำนักงานคณะกรรมการขຌาราชการพลรือน 

               ..................................................................... 

     วันทีไ ………….. ดือน ………….........….…………… พ.ศ. …........…… 

 ขຌาพจຌา …………………………………………....………… ตัๅงบຌานรือนอยูบຌานลขทีไ ……………………… 

ห มู ทีไ  ..……...… ต ร อ ก /ซ อ ย ………….…….….….……..…….…… ถ น น ……………..……………………………..…….. 
ตำบล/ขวง ………………………………………….……… อำภอ/ขต …………………………….………………………………
จังหวัด ……………….............……………………...………. ขຌาพจຌาเดຌรับทราบขຌอความ฿นสัญญารับทุน ก.พ.       
พืไอศึกษาวิชา฿นตางประทศทีไ นาย/นาง………………………………………………………………..……………… เดຌทำเวຌ
ตอสำนักงานคณะกรรมการขຌาราชการพลรือน ตามสัญญาลงวันทีไ ........ ดือน ........................... พ.ศ. .............. 
ลຌวยินยอม฿หຌ นาย/นาง ............................................................................................  คูสมรสของขຌาพจຌา 
ขຌาทำสัญญารับทุน ก.พ. พืไอศึกษาวิชา฿นตางประทศผูกพันกับสำนักงานคณะกรรมการขຌาราชการพลรือนเดຌ 
ละขຌาพจຌายินยอมรับผิดชอบรวมกับ นาย/นาง .......................................................................................... 
ตามสัญญาทีไทำเวຌนัๅนทุกประการ 

           ลงนาม …………………………….………………….……. ผูຌ฿หຌความยินยอม 

          ( …………………………………….…….....…….. ) 

 

           ลงนาม ……………………………………………………… พยาน 

         ( …………………………………………………...... ) 

 

           ลงนาม ……………………………….…………………….. พยาน 

         ( …………………………………………………..... ) 

 

    หมายเหตุ    การกรอกขຌอความ฿นหนังสือ฿หຌความยินยอมนีๅ ถຌามีรอยกຌ ลบ ตก ติม  
  ขอ฿หຌผูຌทำหนังสือยินยอมลงชืไอกำกับเวຌทุกหง 



สำ(สสำ
(สำเนา) 

 
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ศกศ.  กลุ่มงาน นทร.3                  โทร. 6149  
ที ่  ศกศ.3/                                               วันที่             
เรื่อง  ขอยืนยันไปฝึกอบรม           

เรียน  เลขาธิการ ก.พ. 

   ข้าพเจ้า นาย/นางสาว/นาง          . 
เป็นผู้ได้รับทุนรัฐบาล ก.พ. (ทุน                      ). 
ประจำป ี                                                  . 
ตามความต้องการของ              . 
ขอยืนยันไปฝึกอบรมหลักสูตร                                                               ระดับประกาศนียบัตร     
ณ       ประเทศ        .                                                                                                  

 ทั้งนี้ หากข้าพเจ้าไม่ไปฝึกอบรม และมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้น ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชอบค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวทั้งสิ้น                     

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
        ลงชื่อ              
             (                                  ) 
 
 

หมายเหตุ                         .              

                . 

                . 

                    . 

 
 
 
 
 








