
-ราง- 

 
 

ประกาศสำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน 
เรือ่ง  ประกวดราคาเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส (e-bidding)  
-------------------------------------- 

 สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน มีความประสงคจะประกวดราคาเชาเคร่ืองถายเอกสาร  
ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแตวันที่  ๑ มกราคม ๒๕๖๗ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ จำนวน ๒๔ เคร่ือง               
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ราคากลางของงานเชาในการประกวดราคาคร้ังนี้ อตัราคาเชาเครื่องถายเอกสาร 
ราคาแผนละ ๐.๓๐ บาท ตามรายการ ดังนี้  
 

 หนวยงาน  จำนวนเครื่องถายเอกสารที่เชา  
 ๑.  สำนักพิทักษระบบคุณธรรม    ๔  เคร่ือง  
 ๒.  สำนักพัฒนาระบบจำแนกตำแหนงและคาตอบแทน   ๒  เคร่ือง  
 ๓.  สำนักวิจัยและพัฒนาระบบงานบคุคล    ๒  เคร่ือง  
 ๔.  สำนักตรวจสอบและประเมินผลกำลงัคน    ๒  เคร่ือง  
 ๕.  ศูนยสรรหาและเลือกสรร   ๒  เคร่ือง  
 ๖.  สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน    ๒  เคร่ือง  
 ๗.  สำนักมาตรฐานวินัย  ๑  เคร่ือง  
 ๘.  สำนักกฎหมาย  ๑  เคร่ือง  
 ๙.  ศูนยสงเสริมจริยธรรม  ๑  เคร่ือง  
๑๐.  ศูนยจัดการศึกษาในตางประเทศและบริหารความรู  ๑  เคร่ือง  
๑๑.  ศูนยนักบรหิารระดับสูง  ๑  เคร่ือง  
๑๒.  ศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร  ๑  เคร่ือง  
๑๓.  กลุมกลยุทธการบริหารขอมูลทรัพยากรบุคคลภาครัฐ ๑  เคร่ือง 
๑๔.  กลุมงานคลัง  ๑  เคร่ือง  
๑๕.  กลุมงานการเจาหนาท่ี  ๑  เคร่ือง  
๑๖.  กลุมงานบริหารทรัพยสิน  ๑  เคร่ือง  
                รวม                 ๒๔  เครื่อง  
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             ผูยื่นขอเสนอจะตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 
 ๑.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 ๒.  ไมเปนบุคคลลมละลาย 
 ๓.  ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
 ๔.  ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐ         
ไวชั่วคราวเนื่องจากเปนผู ท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ 
ที่ รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลั งกำหนดตามที่ ประกาศเผยแพรในระบบเครือข ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง 
 ๕.  ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผู ท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน 
ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
 ๖.  มีคุณสมบัติและไม มีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจาง                
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๗.  เปนนิติบุคคล ผูมีอาชีพใหเชาพัสดุที่ประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ดังกลาว 
 ๘.  ไม เป นผู มี ผ ลป ระโยชน ร วมกั นกั บผู ยื่ นข อ เสนอรายอื่ นที่ เข า ย่ื นข อ เสนอให แก                        
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน  ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำ
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ี 
 ๙.  ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ 
ผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 ๑๐. ผูย่ืนขอเสนอที่ยื่นขอเสนอในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
   ก รณี ที่ ข อ ต ก ล งระ ห ว า งผู เข า ร ว ม ค าก ำห น ด ให ผู เข า ร ว ม ค า ร า ย ใด ร าย ห นึ่ ง                       
เปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาท่ี และความรับผิดชอบใน
ปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย 

กรณีที่ขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 
กิจการรวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลกัรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ยื่นขอเสนอ 
 ส ำ ห รั บ ข อ ต ก ล งระ ห ว า งผู เข า ร ว ม ค า ท่ี ไม ได ก ำ ห น ด ให ผู เข า ร ว ม ค า ร าย ใด                          
เปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

กรณีที่ขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูยื่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา การย่ืนขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอำนาจ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่นขอเสนอ 
ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูย่ืนขอเสนอ   
ในนามกิจการรวมคา 

๑๑. ผู ย่ืนขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ             
ดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
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๑๒. ผูย่ืนขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
  (๑) กรณีผูย่ืนขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา ๑ ป 
ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 
   (๒) สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณีผูย่ืนขอเสนอเปน
บุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอ               
ในแตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือรับรอง                 
บัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
 (๓) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียงพอ       
ที่จะเขายื่นขอเสนอ ผู ย่ืนขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคา
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ ย่ืนขอเสนอในแตละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ                  
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย             
และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุน                   
ที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ
รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูย่ืนขอเสนอ  
นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน) 

(๔) กรณีตาม (๑) – (๓) ยกเวนสำหรับกรณีดังตอไปนี้ 
  (๔.๑) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 

     (๔ .๒ ) นิ ติ บุ คคลที่ จั ด ตั้ ง ข้ึนตามกฎหมาย ไทย ท่ีอยู ระห ว างการฟ น ฟู กิ จการ                    
ตามพระราชบัญญัติลมละลาย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
ในวันที ่........................................... ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. 
 ผูสนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยดาวนโหลดเอกสารผานทาง          
ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส หัวขอ คนหาประกาศจัดซื้อจัดจาง ไดตั้งแตวันที่ประกาศ              
จนถึงวันเสนอราคา 
 ผูยื่นขอเสนอสามารถจัดเตรียมเอกสารขอเสนอไดตั้งแตวันท่ีประกาศจนถึงวันเสนอราคา 
 ผูสนใจสามารถดูรายละเอียดไดที่เว็บไซต www.ocsc.go.th หรือ www.gprocurement.go.th  
หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๙๗ ในวันและเวลาราชการ 

      ประกาศ ณ วันที่        พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 

           (นายกิติพงษ  มหารัตนวงศ) 
                                    รองเลขาธิการ ก.พ. ปฏิบัตริาชการแทน                                                       

                                       เลขาธิการ ก.พ. 



 - ราง - 

เอกสารประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส (e – bidding)  

เลขที ่........../๒๕๖๗ 
ประกวดราคาเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน  

ดวยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส (e – bidding) 
ตามประกาศ สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน   

ลงวันที่ .........................................          
----------------------------------------- 

 สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “สำนักงาน ก.พ.” มีความประสงค        
จะประกวดราคาเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแตวันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๗ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ 
จำนวน ๒๔ เครื่อง ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ตามรายการ ดังนี้       

 หนวยงาน  จำนวนเครื่องถายเอกสารท่ีเชา  
 ๑.  สำนักพิทักษระบบคุณธรรม    ๔  เครื่อง  
 ๒.  สำนักพัฒนาระบบจำแนกตำแหนงและคาตอบแทน   ๒  เครื่อง  
 ๓.  สำนักวิจัยและพัฒนาระบบงานบุคคล    ๒  เครื่อง  
 ๔.  สำนักตรวจสอบและประเมินผลกำลังคน    ๒  เครื่อง  
 ๕.  ศูนยสรรหาและเลือกสรร   ๒  เครื่อง  
 ๖.  สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน    ๒  เครื่อง  
 ๗.  สำนักมาตรฐานวินัย  ๑  เครื่อง  
 ๘.  สำนักกฎหมาย  ๑  เครื่อง  
 ๙.  ศูนยสงเสริมจริยธรรม  ๑  เครื่อง  
๑๐.  ศูนยจัดการศึกษาในตางประเทศและบริหารความรู  ๑  เครื่อง  
๑๑.  ศูนยนักบริหารระดับสูง  ๑  เครื่อง  
๑๒.  ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ๑  เครื่อง  
๑๓.  กลุมกลยุทธการบริหารขอมูลทรัพยากรบุคคลภาครัฐ ๑  เครื่อง 
๑๔.  กลุมงานคลัง  ๑  เครื่อง  
๑๕.  กลุมงานการเจาหนาที่  ๑  เครื่อง  
๑๖.  กลุมงานบริหารทรัพยสิน  ๑  เครื่อง  
                รวม                 ๒๔  เครื่อง  
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พัสดุที ่จะเชานี้ตองเปนเครื ่องถายเอกสารมีสภาพพรอมที่จะใชงานไดทันที มีอายุการใชงานไมเกิน ๒ ป              
นับจากวันที่ใชงานครั้งแรกจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ ซึ่งไดตรวจสอบคุณภาพและมีเอกสารอางอิง
อายุการใช งานของเครื ่องถายเอกสารที ่เสนอ และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที ่กำหนดไวในเอกสาร        
ประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสฉบับนี้ โดยมขีอแนะนำ และขอกำหนด ดังตอไปนี้ 

 ๑. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
๑.๑ ขอบเขตของงานเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน  

 ๑.๒ แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไวในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
 ๑.๓ แบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
 ๑.๔ แบบหนังสือค้ำประกัน (หลักประกันสัญญาเชา) 
 ๑.๕ บทนิยาม 
  (๑) ผูมีผลประโยชนรวมกัน 
  (๒) การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 
 ๑.๖ แบบบัญชีเอกสารที่กำหนดไวในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
  (๑) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 
 ๑.๗ แผนการทำงาน 
  ๒. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 
  ๒.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
  ๒.๒ ไมเปนบุคคลลมละลาย 
  ๒.๓ ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
  ๒.๔ ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐ 
ไวชั ่วคราว เนื ่องจากเปนผูที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ 
ที ่ร ัฐมนตรีว าการกระทรวงการคล ังกำหนดตามที ่ประกาศเผยแพรในระบบเครือข ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
  ๒.๕ ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน และไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน
ของหนวยงานของรฐัในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
  ๒.๖ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที ่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๒.๗ เปนนิติบุคคล ผูมีอาชีพให เชาพัสดุ ท่ีประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
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 ๒.๘ ไมเป นผู ม ีผลประโยชนรวมกันกับผูย ื ่นขอเสนอรายอื ่นที ่ เข าย ื ่นขอเสนอใหแก          
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการ
อันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนกิสครั้งนี้ 
 ๒.๙ ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล 
ของผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
 ๒.๑๐  ผูย่ืนขอเสนอที่ยื่นขอเสนอในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
  กรณีท ี ่ข อตกลงระหว างผ ู  เข าร วมค ากำหนดให ผ ู  เข าร วมค ารายใดรายหนึ่ ง                       
เปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบใน
ปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย 

      กรณีที่ ขอตกลงระหว างผู เข ารวมคากำหนดใหผู เข า ร วมค ารายใดรายหนึ่ ง          
เปนผู  เข  า ร วมค าหลัก กิจการรวมคานั ้นต องใชผลงานของผู  เขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงาน            
ของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 
 สำหรับขอตกลงระหว างผู เข า รวมคาที่ ไม ได กำหนดใหผู เข ารวมคาร าย ใด                          
เปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

กรณีที่ขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดราย
หนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสอืมอบอำนาจ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่นขอเสนอ 
ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอ  
ในนามกิจการรวมคา 
 ๒.๑๑ ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 ๒.๑๒ ผูย่ืนขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
  (๑) กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที ่จ ัดตั ้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ ่งไดจดทะเบียน           
เกินกวา ๑ ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี ้สินสุทธิที่ปรากฏ             
ในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันย่ืนขอเสนอ 
   (๒) สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผูยื่นขอเสนอ
เปนบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมี       
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการ               
ที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
 (๓) กรณีที ่ผู ย ื ่นขอเสนอไมมีม ูลคาส ุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมี                      
แตไมเพียงพอที่จะเขายื ่นขอเสนอ ผูยื ่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔  
ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย        
และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื ่อบริษ ัทเง ินทุน                      
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ที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ
รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่นขอเสนอ       
นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน) 

 (๔) กรณีตาม (๑) – (๓) ยกเวนสำหรบักรณีดังตอไปนี้ 
  (๔.๑) กรณีท่ีผูย่ืนขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 

  (๔.๒) นิติบุคคลที ่จ ัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายไทยที่อยู ระหวางการฟ นฟูกิจการ         
ตามพระราชบัญญัติลมละลาย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ๓. หลักฐานการยื่นขอเสนอ 
 ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานย่ืนมาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน ๒ สวน คือ 

 ๓.๑ สวนที่ ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
 (๑) ในกรณผีูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 
 (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี )  พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง                             
 (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุน 
รายใหญ (ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง  
 (๒) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่นสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนที่มิไดถือสัญชาติไทย พรอมทั้งรับรอง
สำเนาถูกตอง  
 (๓) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญา
ของการเขารวมคา และเอกสารตามที่ระบุไวใน (๑) หรอื (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณ ี

 (๔) ผูยื่นขอเสนอตองแสดงหลักฐานเก่ียวกับมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้     
  (๔.๑) ในกรณีผู  ยื ่ นข อ เสนอเปนนิติ บุ คคล  ใหยื ่ นงบแสดงฐานะการ เ งิ น                        
ที่มีการรับรองแลว ๑ ปสุดทายกอนวันย่ืนขอเสนอ โดยใหย่ืนขณะเขาเสนอราคา พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
  (๔.๒) ในกรณีผูย ื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหยื ่นหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก      
ไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยใหย่ืนขณะเขาเสนอราคา และจะตองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก
ที่มีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 
  (๔.๓) กรณีที่ผู ยื ่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการและทุนจดทะเบียนหรือมี          
แตไมเพียงพอที่จะเขายื่นขอเสนอ ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ   
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย     
และประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง 
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หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูย่ืนขอเสนอนับถึงวันยื่น
ขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน) พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 

(๕)   เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ  
 (๕.๑) สำเนาใบทะเบียนพาณิชย พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง  
 (๕.๒) สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง  
(๖) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ทั้งหมดที่ไดยื ่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๑) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 

ทั ้งนี ้ เมื ่อผูย ื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที ่ ๑ 
ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชี เอกสารสวนที่ ๑                                
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๑) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที ่ ๑ ดังกลาว                   
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 ๓.๒ สวนที่ ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
  (๑) ในกรณีที ่ผู ย ื ่นขอเสนอมอบอำนาจใหบุคคลอื่นกระทำการแทนใหแนบหนังสือ 
มอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
ทั้งนี้หากผูรับมอบอำนาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น 
 (๒) แคตตาล็อกและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานเชาเครื ่องถายเอกสาร 
ระยะเวลา ๙ เดอืน ตามขอ ๔.๕ 
 (๓)  สำเนาเอกสารรับรองการผานเกณฑเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมของกรมควบคุมมลพิษ 
หรือไดรับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดลอมไทย หรือผานเกณฑเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมตามหลัก
มาตรฐานสากล โดยจะตองแนบเอกสารรับรองที ่ยังไมหมดอายุมาในวันเสนอราคาพรอมทั ้งลงลายมือชื่อ     
โดยผูมีอำนาจหรือผูรับมอบอำนาจ และประทับตรา (ถามี) ในเอกสารทุกหนา 
 (๔)  สำเนาหนังสือรับรองสินคา Made in Thailand ของสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
(ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
 (๕)  สำเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) (ถามี) 
พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
 (๖) บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ไดยื ่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๒) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
 ทั้งนี ้ เมื ่อผูย ื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที ่ ๒ 
ครบถวน ถ ูกต องแล ว ระบบจ ัดซื ้อจ ัดจ างภาคร ัฐด วยอิ เล ็กทรอนิกสจะสร างบ ัญช ีเอกสารสวนที ่  ๒                                
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๒) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ดังกลาว      
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
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 ๔. การเสนอราคา  
  ๔.๑ ผู ยื่ นขอ เสนอตองยื่นขอ เสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้ อจัดจ า งภาครั ฐ  
ดวยอิเล็กทรอนิกสตามที่กำหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเงื ่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น  
และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน พรอมทั ้งหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตนของ 
ผูยื่นขอเสนอโดยไมตองแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 ๔.๒ ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาทและเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวและราคาเดียว
โดยเสนอราคาตอหนวย ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ท้ังนี้ ราคาตอหนวยท่ีเสนอจะตองตรงกัน
ทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสำคัญ โดยคิดราคาตอหนวย     
ซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายอื่น ๆ ทั้งปวงไวแลว จนกระทั่งสงมอบเครื่องถายเอกสาร 
ณ สำนักงาน ก.พ. ถนนติวานนท ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมอืงนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 
 ราคาที่เสนอจะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา ๙๐ วัน ตั้งแตวันเสนอราคา 
โดยภายในกำหนดยืนราคา ผูยื่นขอเสนอตองรบัผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได 
 ๔.๓ ผูย ื ่นขอเสนอจะตองเสนอกำหนดเวลาสงมอบเครื ่องถายเอกสารที ่จะนํามาใหเชา                      
ภายในวันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๗ 
  ๔.๔ ผูยื่ นขอเสนอจะตองส ง เอกสารรับรองการผ านเกณฑ  เป นมิตรกับสิ่ งแวดล อม                      
ของกรมควบคุมมลพิษ หรือไดรับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดลอมไทย หรือผานเกณฑเปนมิตร
กับสิ่งแวดลอมตามหลักมาตรฐานสากล โดยจะตองแนบเอกสารรับรองที่ยังไมหมดอายุมาในวันเสนอราคา           
พรอมทั้งลงลายมือชื่อโดยผูมีอำนาจหรอืผูรับมอบอำนาจ และประทับตรา (ถามี) ในเอกสารทุกหนา 
  ๔.๕ ผู ย ื ่นข อเสนอจะตองสงแคตตาล็อก และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงาน              
เชาเครื ่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน ไปพรอมการเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจัดจางภาครั ฐ       
ดวยอิเล็กทรอนิกส เพ่ือประกอบการพิจารณาหลักฐานดังกลาวนี้ สำนักงาน ก.พ. จะยึดไวเปนเอกสาร               
ของทางราชการ  
   สำหรับแคตตาล็อกที่แนบใหพิจารณา หากเปนสำเนารูปถายจะตองรับรองสำเนาถูกตอง  
โดยผู ม ีอำนาจทำนิต ิกรรมแทนนิต ิบุคคล หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
มีความประสงคจะขอดูตนฉบับแคตตาล็อก ผูย่ืนขอเสนอจะตองนำตนฉบับมาใหคณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสตรวจสอบภายใน ๓ วัน 
 ๔.๖ กอนเสนอราคา ผู ย ื ่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ             
และขอบเขตของงานฯลฯ ใหถี่ถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลง           
ยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาเชาอิเล็กทรอนิกส 
 ๔.๗ ผู ย ื ่นขอเสนอจะตองย ื ่นข อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ ื ้อจัดจ างภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกสในวันท่ี.................................................. ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. และเวลาในการ
เสนอราคาใหถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 
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  เมื ่อพนกำหนดเวลายื ่นขอเสนอและเสนอราคาแลว จะไมรับเอกสารการยื ่นขอเสนอ 
และเสนอราคาใด ๆ โดยเด็ดขาด 
 ๔.๘ ผูยื่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารสำหรับใชในการเสนอราคาในรูปแบบไฟลเอกสารประเภท 
PDF File (Portable Document Format) โดยผูยื ่นขอเสนอตองเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบความครบถวน 
ถูกตอง และชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนที่จะยืนยันการเสนอราคา แลวจึงสงขอมูล (Upload) เพื่อเปน
การเสนอราคาใหแกสำนักงาน ก.พ. ผานทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
 ๔.๙ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะดำเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผูยื ่นขอเสนอแตละรายวา เปนผูยื ่นขอเสนอที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื ่นขอเสนอรายอ่ืน 
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๕ (๑) หรือไม หากปรากฏวาผู ย ื ่นขอเสนอรายใดเปนผู ย ื ่นขอเสนอ                        
ที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอที่มีผลประโยชน
รวมกันนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ 
  หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสว า กอนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาขอเสนอ มีผูยื่นขอเสนอรายใดกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื ่อวามีการกระทำอันเปนการขัดขวาง               
การแขงขันอยางเปนธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื ่นขอเสนอรายนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ 
และสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณาลงโทษผูยื่นขอเสนอดังกลาวเปนผูทิ้งงาน เวนแตสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณา
เห็นวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นมิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทำดังกลาวและไดใหความรวมมือเปนประโยชนตอการ
พิจารณาของสำนักงาน ก.พ.  
 ๔.๑๐ ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี้ 
  (๑) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
  (๒) ราคาที ่ เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอื่น ๆ (ถามี )  
รวมคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
  (๓) ผูยื ่นขอเสนอจะตองลงทะเบียนเพื ่อเขาสู กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา  
ที่กำหนด 
  (๔) ผูยื่นขอเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแลวไมได 
  (๕) ผ ู ย ื ่นข อเสนอตองศึกษาและทำความเข าใจในระบบและว ิธ ีการเสนอราคา 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  
 ๔.๑๑ คูสัญญาตองจัดทำแผนการทำงานมาใหภายใน ๒๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
โดยจัดทำแผนการทำงานตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส เวนแตเปนกรณีสัญญา          
ที่มีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ แผนการทำงานใหถือเปนเอกสารสวนหนึ่งของสัญญา 

 ๕. หลักเกณฑและสิทธใินการพิจารณา 
  ๕.๑ ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ สำนักงาน ก.พ. 
จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา  
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  ๕.๒  การพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ 
   ใชหลัก เกณฑราคาในการพิจารณาผูชนะการยื่ นขอ เสนอ สำนักงาน ก .พ . 
จะพิจารณาจากราคาตอแผนหลังหักกระดาษเสีย 
 ๕.๓ หากผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือย่ืนหลักฐานการยื่นขอเสนอ
ไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื ่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอรายนั้น เวนแต ผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอ
เอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะเชาไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียด
แตกตางไปจากเง่ือนไขที่สำนักงาน ก.พ. กำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ในสวนที่มิใชสาระสำคญัและความแตกตางนั้นไมมีผลทำใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ ตอผูย่ืนขอเสนอรายอื่น 
หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิผูยื่นขอเสนอรายนั้น 
  ๕.๔ สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธิ์ไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอโดยไมมีการผอนผัน                    
ในกรณีดังตอไปนี้ 
  (๑) ไมกรอกชื่อผูยื่นขอเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส
  (๒) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื ่อนไขที ่กำหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสำคัญ หรือมีผลทำใหเกิดความไดเปรยีบเสียเปรียบแกผูยื่นขอเสนอรายอื่น 
 ๕.๕ ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือสำนักงาน ก.พ. มีสิทธิใหผู ยื ่นขอเสนอชี้แจงขอเท็จจริงเพิ่มเติมได  
สำนักงาน ก.พ. มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอ ไมรับราคา หรือไมทำสัญญา หากขอเท็จจริงดังกลาวไมเหมาะสม
หรือไมถูกตอง 

 ๕.๖  สำนักงาน ก.พ. ทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา 
ที ่เสนอทั ้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกเชาในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ ่งรายการใด  
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดเชาเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา                    
ทั ้งนี ้ เพื ่อประโยชนของทางราชการเปนสำคัญ และใหถ ือวาการตัดสินของ สำนักงาน ก.พ. เปนเด็ดขาด                    
ผูยื ่นขอเสนอจะเรียกรองคาใชจาย หรือคาเสียหายใด ๆ มิได รวมทั ้ง สำนักงาน ก.พ. จะพิจารณายกเลิก               
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผูยื่นขอเสนอเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการ
คัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือไดวาการยื่นขอเสนอกระทำการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสาร
อันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมายื่นเสนอราคาแทน เปนตน 

  ในกรณีที่ผูยื ่นขอเสนอรายที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายไดวาไมอาจ
ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
หรือสำนักงาน ก.พ. จะใหผูยื ่นขอเสนอนั ้นชี ้แจงและแสดงหลักฐานที่ทำใหเชื่อไดวา ผูยื ่นขอเสนอสามารถ
ดำเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคำชี้แจงไมเปนที่รับฟงได  สำนักงาน ก.พ. 
มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น ทั้งนี้ ผูยื่นขอเสนอดังกลาวไมมีสิทธิเรียกรอง
คาใชจายหรือคาเสียหายใด ๆ จากสำนักงาน ก.พ.  
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 ๕.๗ กอนลงนามในสัญญา สำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
หากปรากฏวามีการกระทำที ่เข าลักษณะผู ย ื ่นขอเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือท ี ่ ได ร ับการคัดเลือก 
มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูย่ืนขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอมกัน
กับผูย่ืนขอเสนอรายอ่ืน หรอืเจาหนาที่ในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 
 ๕.๘  หากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื ่นขอเสนอ
รายอื่นที่ไมเกินรอยละ ๑๐ ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาว โดยจัดเรียงลำดับ          
ผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่น ไมเกินรอยละ ๑๐        
ที่จะเรยีกมาทำสัญญาไมเกิน ๓ ราย 
  ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง
เปนผูประกอบการ SMEs 
    ทั้งนี้ ผูประกอบการ SMEs ที่จะไดแตมตอดานราคาตามวรรคหนึ่ง จะตองมีวงเงนิสัญญา
สะสมตามปปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั ้งนี ้แลว มีมูลคารวมกันไมเกินมูลคาของรายไดตามขนาด                
ที่ขึ้นทะเบียนไวกับ สสว.  
 ๕.๙  หากผูยื ่นขอเสนอไดเสนอพัสดุที ่ไดรับการรับรองและออกเครื ่องหมายสินคาที ่ผลิต
ภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุด
ของผูเสนอราคารายอื ่นไมเกินรอยละ ๕ ใหจัดซื้อจัดจางจากผูยื่นขอเสนอที่เสนอพัสดุที่ไดรับการรับรอง            
และออกเครื่องหมายสินคาที่ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
 อนึ่ง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติทั้งขอ ๕.๘ และขอ ๕.๙            
ใหผูเสนอราคารายนั้นไดแตมตอในการเสนอราคาสูงกวาผูประกอบการรายอ่ืนไมเกินรอยละ ๑๕ 
 ๕.๑๐ หากผู ยื ่นขอเสนอซึ ่งมิใชผู ประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดาที ่ถือสัญชาติไทย 
หรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนบุคคลธรรมดา 
ที่มิไดถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ ๓ ใหจัดซื้อจัดจาง 
กับบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกลาว 
  ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตองเปน
บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรอืนิติบุคคลที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย 

 ๖. การทำสัญญาเชา  
 ผ ู ชนะการประกวดราคาอิเล ็กทรอน ิกสจะต องทำสัญญาเชาตามแบบสัญญา ดังระบุใน
เอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๓ กับ สำนักงาน ก.พ. ภายใน ๑๐ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวาง
หลักประกันสัญญาเปนจำนวนเงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาคาเชาเครื ่องถายเอกสาร ที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสใหสำนักงาน ก.พ. ยึดถือไวในขณะทำสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
 ๖.๑ เงนิสด 
 ๖.๒ เช็คหรือดราฟทที ่ธนาคารเซ็นสั ่งจ ายใหแกสำนักงาน ก.พ. ซึ ่งเปนเช ็คหรือดราฟท 
ลงวันที่ท่ีใชเช็คหรือดราฟทนั้นชำระตอเจาหนาที่ในวันทำสัญญา หรือกอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทำการ 
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  ๖.๓ หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  
ดังระบุในเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๔ หรือจะเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
กำหนด 
  ๖.๔ หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที ่ได ร ับอนุญาต 
ใหประกอบกิจการเงนิทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๔ 
  ๖.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันน้ีจะคืนให โดยไมมีดอกเบ้ียภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (ผูใหเชา) พนจากขอผูกพันตามสัญญาเชาแลว 

 ๗. คาจางและการจายเงิน  
 สำนักงาน ก.พ. จะจายคาเชาเครื่องถายเอกสาร ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ  
และคาใชจายทั้งปวงดวยแลวใหแกผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูใหเชา แบงออกเปน ๙ งวด            
โดยจะเบิกจายเปนรายเดือนตามจำนวนที่ถายเอกสารจริง เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุของผูเชาและผูเชา
ไดตรวจรับการใชเครื่องถายเอกสาร และเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาแลว 

 ๘. อัตราคาปรับ 

 คาปรับตามแบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ 
ใหคิดเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของวงเงินคาเชา 

 ๙. การรับประกันความชำรุดบกพรอง 

 ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสซึ่งไดทำสัญญาเชาเครื ่องถายเอกสารตามแบบดังระบุ        
ในเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๓ จะตองรับประกันความชำรุดบกพรองของเครื่องถายเอกสารที่ใหเชา              
ตามสัญญานี้ตลอดอายุของสัญญา นับแตวันที ่ผู เชาไดรับมอบเครื ่องถายเอกสารจากผูใหเชา โดยภายใน
กำหนดเวลาดังกลาว หากเครื่องถายเอกสารที่ใหเชาตามสัญญานี้เกิดชำรุดบกพรองหรือขัดของไมสามารถ    
ใชงานไดไมวาดวยเหตุใด ๆ ผูใหเชาจะตองจัดสงชางผูชำนาญงานและมีฝมือดีมาทำการซอมแซมแกไขทันที 
นับตั้งแตเวลาท่ีไดรับแจงความชำรุดบกพรองจากเจาหนาที่ของผู เชา โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ หากผูใหเชา           
ไมสามารถทำการซอมแซมและแกไขใหใชงานไดตามปกติ ผูใหเชาตองนำเครื่องถายเอกสารที่มีคุณสมบัติ            
ไมต่ำกวาเครื่องเดิม มาใหใชทดแทนภายในวันถัดไปนับตั้งแตวันที่ไดรับแจง หรือหากเปนกรณี ที่ปรากฏวา
ภายในเดอืนหนึ่ง ๆ มีการซอมแซมและแกไขเครื่องถายเอกสารที่ใหเชา ๔ ครั้ง ผูใหเชาตองจัดหาเครื่องถายเอกสาร
อื่นที่มีคุณสมบัติไมต่ำกวาตามที่กำหนดไวตามสัญญานี้มาใหแทน มิฉะนั้นผูใหเชายินยอมใหปรับเปนรายวัน               
ในอัตราวันละ ๗๕๐.- บาท (เจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) นับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงจนถึงวันที่ไดดำเนินการแกไขเสร็จ
สมบูรณและใชงานไดดีดังเดมิหรือจนกวาผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา 
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๑๐. ขอสงวนสิทธิ์ในการยื่นขอเสนอและอื่นๆ 
      ๑๐.๑ เงนิคาพัสดุสำหรับงานเชาครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 การลงนามในสัญญาจะกระทำไดตอเมื่อสำนักงาน ก.พ. ไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ        
แลวเทานั้น และกรณีที่สำนักงาน ก.พ. ไมไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณเพื่อการเชาในครั้งนี้ สำนักงาน ก.พ. 
สามารถยกเลิกการเชาได 
 ๑๐.๒ เมื่อสำนักงาน ก.พ.  ไดคัดเลือกผูยื่นขอเสนอรายใดใหเปนผูใหเชา และไดตกลงเชาตาม
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูใหเชาจะตองสั่งหรือนำสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ              
และของนั ้นตองนำเขามาโดยทางเรือในเสนทางที ่ม ีเร ือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนไดตามที ่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูใหเชาจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย           
วาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (๑) แจงการสั่งหรือนำสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ ตอกรมเจาทา ภายใน ๗ วัน
นับตั้งแตวันทีผู่ใหเชาสั่ง หรือซื้อของจากตางประเทศ เวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่นได 
 (๒) จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย
จากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออื่น 
ที่มิใชเรือไทย ซึ่งจะตองไดรบัอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่น 
 (๓) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูใหเชาจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย
การสงเสริมการพาณิชยนาวี  
 ๑๐.๓ ผูยื่นขอเสนอซึ่ง สำนักงาน ก.พ. ไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญาหรือขอตกลงเชาเปนหนงัสือ 
ภายในเวลาท่ีกำหนดดังระบุไวในขอ ๖  สำนักงาน ก.พ. อาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) 
รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ
 ๑๐.๔  สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธ์ิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื ่อนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญา   
หรือขอตกลงเชาเปนหนังสือใหเปนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี)  
 ๑๐.๕ ในกรณีที่เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ มีความขัดหรือแยงกัน  
ผูยื ่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ สำนักงาน ก.พ. คำวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนที่สุด และผูยื่นขอเสนอ 
ไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายใด ๆ เพิ่มเติม 
 ๑๐.๖  สำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการเชาในกรณีตอไปนี ้ได  โดยที ่ผูย ื ่นขอเสนอ 
จะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ จาก สำนักงาน ก.พ. ไมได  
  (๑)  สำนักงาน ก.พ. ไมไดร ับการจัดสรรเงินที่จะใชในการเชาหรือไดร ับจัดสรร 
แตไมเพียงพอที่จะทำการเชาครั้งน้ีตอไป 
  (๒) มีการกระทำที่เขาลักษณะผูยื ่นขอเสนอที่ชนะการเชาหรือที่ไดรับการคัดเลือก 
มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผู ยื ่นขอเสนอรายอื ่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม  
หรือสมยอมกันกับผูยื ่นขอเสนอรายอื ่น หรือเจาหนาที่ในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอื่นใด 
ในการเสนอราคา 
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  (๓) การทำการเชาครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแก สำนักงาน ก.พ.                 
หรือกระทบตอประโยชนสาธารณะ 
  (๔) กรณีอื ่นในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ซึ่งออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๑๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหวางระยะเวลาการเชา ผูยื ่นขอเสนอที่ไดร ับการคัดเลือกใหเปนผูใหเชาตองปฏิบัติ 

ตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบไดกำหนดไวโดยเครงครดั 

๑๒. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
  สำนักงาน ก.พ.  สามารถนำผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผู ยื ่นขอเสนอที่ไดรับ    

การคดัเลือกใหเปนผูใหเชาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

 ทั้งนี้ หากผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑที่กำหนดจะถูกระงับการยื่นขอเสนอ
หรือทำสัญญากับสำนักงาน ก.พ. ไวชั่วคราว 

 
 

สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน 
      พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ 
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แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไวในระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
 

ใบเสนอราคาเชาเคร่ืองถายเอกสาร ดวยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส (e - bidding) 

เรียน .........................(ระบุชื่อตำแหนงหัวหนาหนวยงานของรัฐ)......................... 

  ๑. ขาพเจา..........................................(ระบุชื่อบริษัท หาง ราน) .......................................... 
สำนักงานใหญตั้งอยูเลขที่..................... ถนน...............ตำบล/แขวง...................อำเภอ/เขต........................... 
จังหวัด.....................โทรศัพท............................โดย..................................ผูลงนามขางทายนี้ (ในกรณีผูใหเชา
เปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา ขาพเจา....................................(ระบุชื่อบุคคลธรรมดา)..............................
อยูบานเลขท่ี.........................ถนน..........................................ตำบล/แขวง......................................................... 
อำเภอ/เขต..........................................จังหวัด....................................ผูถือบัตรประชาชน เลขที่.........................  
โทรศพัท...........................................) โดย.......................................... ไดพิจารณาเง่ือนไขตาง ๆ ในเอกสารเชา
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และเอกสารเพิ่มเติม (ถามี) เลขที่..........................................โดยตลอด 
และยอมรับขอกำหนดและเงื่อนไขนั้นแลว รวมทั้งรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามที่กำหนด 
และไมเปนผูทิ้งงานของหนวยงานของรฐั        
  ๒. ขาพเจาขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งกำหนดไวในเอกสารเชาดวยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส ดังตอไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที่ 

รายการ 
ราคา 

ตอหนวย 

ภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ถามี) 

จำนวน รวมเปนเงนิ 
กำหนด          
สงมอบ 

       

       

       

       

       

   รวมเปนเงินทั้งสิ้น  
 
 

 

(..............................................................) ซึ่งเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่น และคาใชจาย
ทั้งปวงไวดวยแลว โดยหักกระดาษเสียรอยละ .................... 
  ๓. ขาพเจาจะยืนคำเสนอราคานี้เปนระยะเวลา................................ วัน ตั้งแตวันยื่นขอเสนอ 
และ..............................................๑ อาจรับคำเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ไดกอนที่จะครบกำหนดระยะเวลาดังกลาว  
หรือระยะเวลาที่ไดยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่........................................................๑ รองขอ 
  ๔. ขาพเจารับรองวาจะสงมอบงานเชาตามเงื่อนไขที่เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
กำหนดไว  
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  ๕. ในกรณีท่ีขาพเจาไดรับการพิจารณาใหเปนผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ขาพเจา
รับรองที่จะ 

 ๕.๑ ทำสัญญาตามแบบสัญญาเชาแนบทายเอกสารเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ห ร ื อ ต า มที ่ ส ำ นั ก ง าน อั ย ก า ร ส ู ง สุ ด ไ ด  แ ก  ไ ข เ พ ิ ่ ม เ ต ิ ม แล ว  กั บ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ๑                                                                   

ภายใน....................................วัน นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสือใหไปทำสัญญา 

 ๕.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไวในขอ ๖ ของเอกสารเชา              
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหแก..............................................๑ ขณะที่ไดลงนามในสัญญาเปนจำนวน
รอยละ..........................................ของราคาตามสัญญาที่ไดระบุไวในใบเสนอราคานี ้เพื ่อเปนหลักประกัน            
การปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกตองและครบถวน  

 หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวนตามที่ระบุไวในขอ ๕.๑ และ/หรือขอ ๕.๒ ดังกลาว
ขางตน ขาพเจายอมให ...................................๑ ริบหลักประกันการเสนอราคาหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือ 
ค้ำประกัน ข าพเจ ายอมชดใชค าเส ียหายใด ๆ ที ่อาจมีแก  . ... .... .. ... .... ... .... .... ..... ... .... ... ...๑ และ 
.............................................๑ มีสิทธิจะใหผูยื่นขอเสนอรายอื่นเปนผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได
หรือ..............................................๑ อาจดำเนินการเชาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมก็ได  

 ๖. ขาพเจายอมรับวา ..............................................๑ ไมมีความผูกพันที่จะรับคำเสนอนี้              
หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทั้งไมตองรับผิดชอบในคาใชจายใด ๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ขาพเจาไดเขาย่ืน
ขอเสนอครั้งนี้ 

 ๗. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เชน ตัวอยาง (sample) แคตตาล็อก รายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications) พรอมใบเสนอราคา ซึ่งขาพเจาไดลงไวในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกส ขาพเจายินยอมมอบให ..............................................๑ ไวเปนเอกสารและทรัพยสิน 
ของ..............................................๑ 

  สำหรับตัวอยางที่เหลือหรือไมใชแลว ซึ่ง..............................................๑ สงคืนให ขาพเจา 
จะไมเรียกรองคาเสียหายใด ๆ ที่เกิดข้ึนกับตัวอยางนั้น 

 ๘. เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตอง ตามท่ีไดทำาความเขาใจและตามความผูกพัน 
แหงคำเสนอนี้ ขาพเจาขอมอบ.......................................... เพื่อเปนหลักประกันการเสนอราคาเปนเงินจำนวน 
...............................บาท (......................................................) มาพรอมนี้ 

 ๙. ขาพเจาไดตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ที่ไดยื่นพรอมใบเสนอราคานี้ 
โดยละเอียดแลว และเขาใจดีวา..............................................๑ ไมตองรับผิดชอบใด ๆ ในความรับผิดพลาด 
หรือตกหลน 
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 ๑๐. ใบเสนอราคานี้ ไดยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉอฉลหรือการสมรูรวมคิดกัน
โดยไมชอบดวยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับหางหุนสวน บริษัทใด ๆ ที่ไดยื่น
ขอเสนอในคราวเดียวกัน 

 เสนอมา ณ วันที่............... เดอืน.................................... พ.ศ. .............................. 

       (ลงช่ือ)  ..................................................  

                                       (................................................)  

                ตําแหนง.................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

....................................................................................................................................................................... 

หมายเหตุ   ๑ ใหระบุชื่อยอหนวยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดซื้อ เชน กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เปนตน 
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แบบสัญญา 
สัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 

     
  สัญญาเลขท่ี….…… (1) ........…… 

 สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ...……………........……..……………….…………………………………………………....... 
ตำบล/แขวง…………………..…………..……….………………...อำเภอ/เขต…………………..…….….……………………………... 
จังหวัด…….………………………………………… เมื่อวันท่ี ……….……… เดือน ………………………….... พ.ศ. ……....……… 
ระหวาง ………………………………………………..………….…… (2) …..…….….………………………………………………………….. 
โดย ………..………….…………………………….…………..….…… (3) ………....…………………………………………..………………… 
ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีเรียกวา “ผูเชา” ฝายหน่ึง กับ ………….……..………..………… (4 ก) ..….………..……………………. 
ซึ่งจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………………..…………………………………………………………….………….…….. 
มีสำนักงานใหญอยูเลขที่..……………...........…ถนน……………….……………....ตำบล/แขวง….….……….…..……….….... 
อำเภอ/เขต……………………...…..…….จังหวัด………..…………………..…....โดย……….…………………………………..……... 
ผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท……..…………  
ลงวันท่ี……………………..………...… (5) (และหนังสือมอบอำนาจลงวันท่ี………………..…………..) แนบทายสัญญานี้  
(6) (ในกรณีท่ีผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ  ……………..…………..… (4 ข) ……….……….…….....  
อยูบานเลขที.่.…………….……..…..….ถนน…………………..……..…...……ตำบล/แขวง……..………………….….……………. 
อำเภอ/เขต…………………….…………….…..จังหวัด…………...…..………….……......……. ผูถือบัตรประจำตัวประชาชน
เลขที่................................ ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนแนบทายสัญญานี้) ซึ่งตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “ผูใหเชา” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ขอตกลงเชา 
   ผูเชาตกลงเชาและผูใหเชาตกลงใหเชาเครื่องถายเอกสาร ยี่หอ.................รุน................... 
หมายเลขเครื่อง........................................... จำนวน................(...................) เคร่ือง ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา  
“เครื่องถายเอกสารที่เชา” เพ่ือใชในกิจการของผูเชาตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก........  
  การเชาเครื่องถายเอกสารที่เชาตามวรรคหนึ่งมีกำหนดระยะเวลา...............(...............) ป  
...........(..........) เดือน ตั้งแตวันที่ ...... เดือน..................... พ.ศ. ...... ถึงวันที่ ....... เดือน ………………. พ.ศ. ....... 
  ผูใหเชารับรองวาเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญานี้ เปนเครื่องถายเอกสารใหม  
ที่ไมเคยใชงานมากอน ผูใหเชาไดชำระภาษี อากร คาธรรมเนียมตางๆ ครบถวนถูกตองตามกฎหมายแลว  
ผูใหเชามีสิทธินำมาใหเชาโดยปราศจากการรอนสิทธิ ทั้งรับรองวาเครื่องถายเอกสารที่เชามีคุณสมบัติ คุณภาพ 
และคุณลักษณะไมต่ำกวาที่กำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก....... และผูใหเชาไดตรวจสอบแลววา
เครื่องถายเอกสารท่ีเชาตลอดจนอุปกรณทั้งปวงปราศจากความชำรุดบกพรอง 
 (7) ขอ 2 คาเชาเครื่องถายเอกสาร 

  ผูเชาตกลงชำระคาเชาแกผูใหเชาเปนรายเดือนตามเดือนปฏิทินในอัตราคาเชาเดือนละ 
...................................บาท (.....................................) ตอเครื่องถายเอกสารหนึ่งเครื่อง รวมเปนคาเชาทั้งสิ้นเดือนละ 
......................................บาท (........................................) โดยประเมินจากจำนวนสำเนาเอกสารที่ถายทั้งสิ้นเดือนละ 
.....................(........................) แผน 
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  หากเดือนใดจำนวนสำเนาเอกสารที่ผูเชาไดถายจากเครื่องถายเอกสารที่เชามีจำนวน
ทั้งสิ้น ไมถึง.....................(..........................) แผน การชำระคาเชาในเดือนน้ันใหเปลี่ยนเปนคิดคำนวณจากจำนวน
สำเนาเอกสารที่ถายในเดือนนั้นๆ ในอัตราสำเนาแผนละ...............................บาท (.................................)  
  จำนวนสำเนาเอกสารที่ถายตามความในสองวรรคกอน ใหหมายความถึงสำเนาเอกสาร 
ที่ถายออกมาโดยเรียบรอยสมบูรณเทานั้น การวินิจฉัยวาสำเนาเอกสารแผนใดเปนสำเนาเอกสารที่เรียบรอย
สมบูรณหรือเปนสำเนาเอกสารเสีย ใหเปนดุลพินิจของผูเชาหรือเจาหนาที่ของผูเชา และการวินิจฉัยดังกลาว 
ใหเปนที่สุด ผูใหเชาจะโตแยงใดๆ มิได 
  คาเชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสองไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม คาใชจายในการบำรุงรักษาและ
ซอมแซม คาตรวจสภาพ คาอะไหล คาวัสดุสิ้นเปลือง (ยกเวนคากระดาษถายเอกสาร) ไวดวยแลว 
  ในการชำระคาเชา ผูใหเชาตองสงใบแจงหนี้เรียกเก็บคาเชาเมื่อสิ้นเดือนแตละเดือน  
โดยผูเชาจะชำระคาเชาหลังจากที่ไดตรวจสอบแลววาถูกตอง  
  ในกรณีที่การเชาเดือนแรกและเดือนสุดทายเปนการเชาไมเต็มเดือนปฏิทิน ใหใชวิธีการ
คำนวณคาเชาตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง แลวแตกรณี แตอัตราคาเชาตามวรรคหนึ่งใหคิดเปนรายวัน     
ตามจำนวนวันที่เชาจริง โดยคำนวณจากเดือนหน่ึงมี 30 (สามสิบ) วัน และใหลดจำนวนสำเนาเอกสารท่ีระบุ
ตามวรรคสองลงตามสัดสวนนั้น 

(8)การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูเชาจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ผูใหเชา ชื่อธนาคาร………………..………………..สาขา………………………………..ชื่อบัญชี………………………......……...... 
เลขที่บัญชี……....……...……………………. ทั้งนี้ ผูใหเชาตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอน รวมทั้งคาใชจายอ่ืนใด (ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก
จำนวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสำหรับกรณีที่หนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูใหเชา 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูใหเชาตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลัง
หรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกำหนด แลวแตกรณี) 

 ขอ 3 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปน้ีใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  3.1 ผนวก 1 ………………….(ใบเสนอราคา)…………............... จำนวน.....(…….) หนา 
  3.2 ผนวก 2 ….(แค็ตตาล็อก คุณลักษณะและรายละเอียด จำนวน.....(…….) หนา 
                   ของเครื่องถายเอกสารท่ีเชา)....... 
  3.3 ผนวก 3 ……………(กำหนดการบำรุงรักษา)…………...... จำนวน.....(…….) หนา 
                   ............................... ฯลฯ............................... 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูใหเชาจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัย 
ของผูเชา คำวินิจฉัยของผูเชาใหถือเปนท่ีสุด และผูใหเชาไมมีสิทธิเรียกรองคาเชา คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ 
เพิ่มเติมจากผูเชาทั้งสิ้น 
 ขอ 4 การสงมอบ 
  ผู ให เชาตองสงมอบและติดตั้งเครื่องถายเอกสารท่ี เชาตามสัญญานี้  ใหถูกตอง 
ครบถวนตามสัญญานี้ ในลักษณะพรอมใชงานไดตามท่ีกำหนด ณ ........................ ภายในวันที่.......................... 
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ซึ่งผูใหเชาเปนผูจัดหาอุปกรณประกอบ พรอมท้ังเครื่องมือที่จำเปนในการติดตั้งและใชงาน โดยผูใหเชาเปน 
ผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 
  ทั้งนี้ ผูใหเชาตองแจงเวลาติดตั้งแลวเสร็จพรอมที่จะใชงานและสงมอบเครื่องไดเปน
หนังสือตอผูเชา ณ .........................(9)........................ ในวันและเวลาทำการของผูเชากอนวันกำหนดสงมอบ
ตามวรรคหน่ึงไมนอยกวา...................(.......................) วันทำการของผูเชา 
  ในการสงมอบตามวรรคหนึ่ง ผูใหเชาตองสงพนักงานมาดำเนินการทดสอบประสิทธิภาพ 
และแนะนำวิธีการใชเครื่องใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ระบุ
ไวในขอ 1 และสำเนาที่ถายจะตองมีความชัดเจนสะอาดไมมีรอยหมกึเปอนตามสวนตางๆ โดยในการนี้ผูใหเชา
ไมคดิคาใชจายใดๆ จากผูเชาทั้งสิ้น 
 ขอ 5 การตรวจรับ 
  เม่ือผูเชาไดตรวจรับเครื่องถายเอกสารท่ีสงมอบตามขอ 4 และเห็นวาถูกตองครบถวน
ตามสัญญานี้แลว ผูเชาจะออกหลักฐานการรับมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาไวเปนหนังสือ เพ่ือผูใหเชานำมาใช
เปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชา 
  ในการตรวจรับเครื่องถายเอกสารที่สงมอบตามวรรคหนึ่ง ถาปรากฏวาเครื่องถายเอกสาร 
ซึ่งผู ใหเชาสงมอบไมถูกตองครบถวนตามสัญญา หรือติดตั้งและสงมอบถูกตองครบถวนภายในกำหนด 
แตไมสามารถใชงานไดอยางครบถวนและมีประสิทธิภาพตามสัญญา ผูเชาทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับเครื่องถาย
เอกสารนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูใหเชาตองรีบนำเครื่องถายเอกสารนั้นกลับคืนไปทันที และตองนำเครื่องถาย
เอกสารเครื่องใหมที่มีคุณสมบัติเดียวกัน หรือไมต่ำกวาเคร่ืองถายเอกสารที่กำหนดไวในสัญญานี้ มาสงมอบใหใหม 
ภายใน………....(..…..………..) วัน ดวยคาใชจายของผูใหเชาเองทั้งสิ้น และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกลาว            
ผูใหเชาจะนำมาอางเปนเหตุของดหรือลดคาปรบัหรือขยายเวลาสงมอบไมได 
  หากผู ให เช าไมนำเครื่องถายเอกสารที่สงมอบไม ถูกตองกลับคืนไปในทันทีดังกลาว 
ในวรรคสอง และเกิดความเสียหายแกเครื่องถายเอกสารนั้น ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสยีหายดังกลาว 
  ในกรณีที่ผูใหเชาสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบ
ครบจำนวนแตไมถูกตองทั้งหมด ผูเชามีสิทธิจะรับมอบเฉพาะสวนที่ถูกตอง โดยออกหลักฐานการรับมอบ
เฉพาะสวนนั้นก็ได ในกรณเีชนนี้ผูเชาจะชำระคาเชาเฉพาะเครื่องถายเอกสารที่เชาที่รับมอบไว 
 ขอ 6 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาในการปฏิบัติตามสัญญา  
 ในกรณีที่ผูใหเชาไมสามารถสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาใหแกผูเชาไดโดยครบถวน
ถูกตองภายในกำหนดเวลาตามสัญญา หรือถาผูใหเชาไมดำเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสาร
ที่ เชาภายในระยะเวลาตามขอ 8.2 และผู ให เช าไมจัดหาเครื่องถายเอกสารใหผู เชาใชแทนตามขอ 8.3  
อันเน่ืองมาจากเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาหรือจาก
พฤติการณอันหนึ่งอันใดที่ผูใหเชาไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุ อ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ซึ่งออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ผูใหเชามีสิทธิของดหรือลด 
คาปรับหรือขยายกำหนดเวลาทำการตามสัญญาดังกลาว โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว 
พรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูเชาทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลงหรือตามที่
กำหนดในกฎกระทรวงดังกลาว แลวแตกรณี  
 ถาผูใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิเรียกรอง        
ในการที่จะของดหรือลดคาปรับหรอืขยายเวลาทำการตามสัญญาโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือผูเชาทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
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 การงดหรือลดคาปรับหรือขยายกำหนดเวลาทำการตามสัญญาตามวรรคหนึ่ ง  
อยูในดุลพินิจของผูเชาที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
 
 ขอ 7 การบำรุงรักษาตรวจสภาพและซอมแซมเครื่องถายเอกสารท่ีเชา 
  ผูใหเชามีหนาที่บำรุงรักษาเครื่องถายเอกสารที่เชาใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอ 
ดวยคาใชจายของผูใหเชา โดยตองจัดหาชางผูมีความรู ความชำนาญ และฝมือดีมาตรวจสอบ บำรุงรักษาและ
ซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารที่เชาตลอดอายุสัญญาเชานี ้อยางนอยเดือนละ...................(...................) ครั้ง 
โดยใหมีระยะเวลาหางกันไมนอยกวา................(...................) วัน 
  สิ่งของที่ใชสิ้นเปลืองทุกชนิดรวมทั้งอะไหล ยกเวนกระดาษสำหรับถายเอกสาร ผูใหเชา 
จะเปนผูจัดสงใหโดยไมคิดมูลคา โดยที่ผูใหเชาจะจัดใหมีไวในความครอบครองของผูเชาใหเพียงพออยูเสมอ 
อุปกรณสิ้นเปลืองดังกลาว เชน ลูกโมถายภาพ ผงหมึก ผงประจุภาพ หมึกพิมพ วัสดุที่ใชทำความสะอาด 
ถุงกรอง แปรง น้ำมันหลอลื่น และอุปกรณอ่ืนๆ ที่จำเปนเพื่อใหเครื่องถายเอกสารใชงานไดตามปกตติลอดเวลา 
 ขอ 8 หนาที่ของผูใหเชา  
  8.1 ผูใหเชามีหนาที่ฝกอบรมวิธีใชเครื่องถายเอกสารที่เชาใหแกเจาหนาที่ของผูเชา    
จนสามารถใชงานเครื่องถายเอกสารได และผูใหเชาตกลงจะฝกอบรมวิธีการใชเครื่องถายเอกสารที่เชาใหแก
เจาหนาที่ของผูเชาทุกครั้ง หากผูเชารองขอโดยเหตุที่มีการเปลี่ยนแปลงโยกยายเจาหนาท่ีของผูเชาและ
เจาหนาที่คนนั้นยังไมเคยไดรบัการฝกอบรมมากอนโดยผูใหเชาเปนผูรับผิดชอบคาใชจายในการฝกอบรมทั้งสิ้น 
  8.2 ในกรณีเครื่องถายเอกสารที่เชาชำรุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมไดตามปกติ  
ผูใหเชาจะตองจัดใหชางที่มีความรูความชำนาญและฝมือดีมาจัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดี
ตามปกติ โดยผูใหเชาจะตองเริ่มจัดการซอมแซมแกไขในทันทีที่ไดรับแจงจากผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจาก
ผูเชาแลว และใหแลวเสร็จใชงานไดดีดังเดิมอยางชาตองไมเกิน......(10)....... (...................) ชั่วโมง ตั้งแตเวลา 
ที่ไดรับแจง 
  8.3 ในกรณีท่ีเครื่องถายเอกสารที่เชามีความชำรุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมได
ตามปกติ และการซอมแซมตองใชเวลาเกินกวา............. (.............) ชั่วโมง ตามที่กำหนดในขอ 8.2 หรือไมอาจ
ซอมแซมแกไขใหดีไดดังเดิม ผู ใหเชาตองจัดหาเครื่องถายเอกสารที่มีคุณสมบัติ คุณภาพ ความสามารถ  
และประสิทธิภาพในการใชงานไมต่ำกวาของเครื่องเดิมมาใหผูเชาใชแทนทันที  
 ขอ 9 คาปรับกรณีความชำรุดบกพรองของเครื่องถายเอกสาร 
  ถาผูใหเชาไมดำเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารที่เชาภายใน
ระยะเวลาตามขอ 8.2 และผูใหเชาไมจัดหาเครื่องถายเอกสารใหผูเชาใชแทนตามขอ 8.3 ผูใหเชายินยอม 
ใหผูเชาปรับเปนรายวัน ในอัตราวันละ........(11)........ บาท (............................) ตอเครื่อง ตั้งแตพนกำหนด
ระยะเวลาตามขอ 8.2 จนถึงวันที่ผูใหเชาซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติ หรือผูใหเชาจัดหา
เครื่องถายเอกสารมาใหผูเชาใชงานแทน หรือจนกวาผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ทั้งนี้ ผูเชาไมตองจาย              
คาเชาในระหวางเวลาท่ีผูเชาไมสามารถใชเครื่องถายเอกสารที่เชาตามสัญญานี้ โดยยินยอมใหผูเชาหักคาปรับ
ดังกลาวออกจากคาเชาตามขอ 2 หรือบังคับเอาจากหลักประกันตามขอ 10 ก็ได 
 ขอ 10 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
  ในขณะทำสัญญาน้ีผูใหเชาไดนำหลักประกันเปน……………..….(12)……………..……….. 
เปนจำนวนเงิน…………..……......บาท (………………………….) ซึ่งเทากับรอยละ……..(13)…..…(….…..…………...) 
ของคาเชาทั้งหมดตามสัญญา มามอบใหแกผูเชาเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้   
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 (14) กรณีผูให เชาใชหนังสือค้ำประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ำประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทย 
แจงเวียนใหทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด    
หรืออาจเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได และจะตองมีอายุการค้ำประกัน
ตลอดไปจนกวาผูใหเชาพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 หลักประกันที่ผูใหเชานำมามอบใหตามวรรคหนึ่ง จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิด  
ทั้งปวงของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา ถาหลักประกันท่ีผูใหเชานำมามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง    
หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูใหเชา
สงมอบและติดตั้งเครื่องถายเอกสารลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาการเชาตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูใหเชา 
ตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจำนวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูเชา
ภายใน….........(...............) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา 
 หลักประกันที่ผูใหเชานำมามอบไวตามขอนี้ ผูเชาจะคืนใหแกผูใหเชาโดยไมมีดอกเบี้ย 
เมื่อผูใหเชาพนจากขอผูกพันและความรบัผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แลว 
 ขอ 11 การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกำหนดสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาตามสัญญาแลว ถาผูใหเชาไมสงมอบ
เครื่องถายเอกสารที่เชา หรือสงมอบแตเพียงบางสวนใหแกผูเชา หรือสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาไมตรง 
ตามสัญญาหรือมีคุณลักษณะเฉพาะไมถูกตองตามสัญญา หรือสงมอบแลวเสร็จภายในกำหนดแตไมสามารถ 
ใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพหรือใชงานไดไมครบถวนตามสัญญา หรือผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง 
ผูเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือแตบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของ 
ผูเชาที่จะเรยีกรองคาเสียหายจากผูใหเชา 
 ในกรณี ท่ีผู เชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผู เชามีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกัน            
ตามขอ 10 เปนจำนวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ไดแลวแตผูเชาจะเห็นสมควร และถาผูเชาตองเชา            
เครื่องถายเอกสารจากบุคคลอ่ืนทั้งหมดหรือแตบางสวนภายในกำหนด……..(15).…….(………………....) เดือน 
นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผูใหเชายอมรับผิดชดใชคาเชาที่เพิ่มข้ึนจากคาเชาที่กำหนดไวในสัญญานี้ รวมทั้ง
คาใชจายใดๆ ท่ีผูเชาตองใชจายในการจัดหาผูใหเชาเครื่องถายเอกสารท่ีเชารายใหมดังกลาวดวย 
 ในกรณีมีความจำเปน ผูเชามีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาเชาน้ีกอนครบกำหนดระยะเวลา
การเชาได โดยแจงเปนหนังสือใหผูใหเชาทราบลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ (สามสิบ) วัน โดยผูใหเชาจะไมมีสิทธิ
เรียกรองคาเสยีหายใดๆ จากผูเชา 
 ขอ 12 คาปรับกรณีสงมอบลาชา 
 ในกรณีที่ผูใหเชาสงมอบเครื่องถายเอกสารที่ เชาลวงเลยกำหนดสงมอบตามขอ 4  
และผูเชามิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 11 วรรคหนึ่ง ผูใหเชาจะตองชำระคาปรับใหผูเชาเปนรายวัน 
สำหรับเครื่องถายเอกสารที่ยังไมไดสงมอบตามสัญญา ในอัตราวันละ........(16).........บาท (.........................)  
ตอเครื่อง นับถัดจากวันท่ีครบกำหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูใหเชาไดนำเครื่องถายเอกสารที่เชามาสงมอบ
ใหแกผูเชาจนถูกตองครบถวน  
 ในระหวางที่ผูเชายังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจปฏิบัติ
ตามสัญญาตอไปได ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามขอ ๑๐ 
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กับเรียกรองใหชดใชคาเชาที่เพิ่มขึ้นตามที่กำหนดไวในขอ ๑๑ วรรคสองก็ได และถาผูเชาไดแจงขอเรียกรอง 
ใหชำระคาปรับไปยังผูใหเชาเมื่อครบกำหนดสงมอบดังกลาวแลว ผูเชามีสิทธิที่จะปรับผูใหเชาจนถึงวันบอกเลิก
สัญญาไดอีกดวย 
 
 ขอ 13 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูเชา ผูใหเชาตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแก 
ผูเชาโดยสิ้นเชิงภายในกำหนด....................(.........................) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา  
หากผูใหเชาไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูเชามีสิทธิที่จะหักเอาจากคาเชาที่ตอง
ชำระหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายที่บังคับจากคาเชาที่ตองชำระ หรือหลักประกัน 
การปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูใหเชายินยอมชำระสวนที่เหลือที่ยังขาดอยูจนครบถวนตามจำนวน
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกำหนด.................(.........................) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง
เปนหนังสือจากผูเชา 
 ขอ 14 การโอนสิทธิของผูใหเชา 
  ในระหวางอายุสัญญาเชา หามผูให เชาโอนสิทธิหนาท่ีตามสัญญาหรือกรรมสิทธิ์ 
ในเครื่องถายเอกสารท่ีเชาแกบุคคลอื่น เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูเชากอน 
 ขอ 15 การนำเครื่องถายเอกสารท่ีเชากลับคืนเมื่อสัญญาสิ้นสุดลง 
  เมื่อสัญญาสิ้นสุดลงไมวาจะเปนการบอกเลิกสัญญาหรือครบกำหนดเวลาตามสัญญา 
ผูใหเชาตองนำเครื่องถายเอกสารที่เชากลับคนืไปภายใน........................(..........................) วัน โดยผูใหเชาเปน
ผูเสียคาใชจายเองทั้งสิ้น 
  ถาผูใหเชาไมนำเครื่องถายเอกสารที่เชากลับคืนไปภายในกำหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง  
ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท้ังสิ้นท่ีเกิดแกเครื่องถายเอกสารที่เชาอันมิใชความผิดของผูเชา 
 ขอ 16 ขอจำกัดความรับผิดของผูเชา 
  ผูเชาไมตองรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายเม่ือเกิดอัคคีภัยหรือภัยพิบัติใดๆ หรือ 
การโจรกรรมเครื่องถายเอกสารที่เชาตลอดจนการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแกเครื่องถายเอกสาร   
ที่เชาอันไมใชเกิดจากความผิดของผูเชาตลอดระยะเวลาที่เครื่องถายเอกสารอยูในความครอบครองของผูเชา 

 สัญญาน้ีทำขึ้นสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมประทับตรา (ถามี) ไวเปนสำคัญตอหนาพยาน และคูสัญญาตางยึดถือไว
คนละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)....................................................ผูเชา 
        (……………………….…………………….) 
(ลงชื่อ)...................................................ผูใหเชา 
        (……………………….…………………….) 
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(ลงชื่อ)....................................................พยาน 
        (……………………….…………………….) 
(ลงชื่อ)....................................................พยาน 
        (……………………….…………………….) 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
(1)  ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลำดับ 
(2)  ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐที่เปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(3)  ใหระบุชื่อและตำแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูที่ไดรับ 

มอบอำนาจ เชน นาย ก. อธิบดีกรม………...… หรอื นาย ข. ผูไดรับมอบอำนาจจากอธิบดีกรม………......……….. 
(4)  ใหระบุชื่อผูใหเชา 

 ก. กรณนีิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจำกัด บริษัทจำกัด 
 ข. กรณบีุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและที่อยู 

(5)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

(6)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

  (7)  หนวยงานของรัฐอาจกำหนดเงื่อนไขการจายคาเชาใหแตกตางไปจากแบบสัญญาที่กำหนดได
ตามความเหมาะสมและจำเปนและไมทำใหหนวยงานของรัฐเสียเปรียบ หากหนวยงานของรัฐเห็นวา 
จะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญาน้ันไปใหสำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณา 
ใหความเห็นชอบกอน 

  (8)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 
 (9)  ชื่อสถานที่หนวยงานของรัฐ 

(10)  ใหพิจารณาถึงความจำเปนและเหมาะสมของการใชงาน 
 (11)  อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 9 ใหกำหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ขอ 162  สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐผู เชาที่จะพิจารณา  
โดยคำนึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีเชา ซึ่งอาจมีผลกระทบตอการที่ผูใหเชาจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติ 
ตามสัญญา แตทั้งน้ีการที่จะกำหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกำหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(12)  “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผูใหเชานำมามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนาม
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 

 (๑) เงนิสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีที่ใชเช็คหรือ 

ดราฟทน้ันชำระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทำการ  
 (๓) หนังสือคํ้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่คณะกรรมการ 

นโยบายกําหนด โดยอาจเปนหนังสอืค้ำประกันอิเล็กทรอนกิสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดก็ได 
 (4) หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต 

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
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ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(13)  ใหกำหนดจำนวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 168 
(14)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได

ตามขอเท็จจริง 
(15)  กำหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม เชน 3 เดอืน 
(16)  อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 12 ใหกำหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ขอ 162 สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐผู เชาที่จะพิจารณา  
โดยคำนึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีเชา ซึ่งอาจมีผลกระทบตอการที่ผูใหเชาจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติ 
ตามสัญญา แตทั้งน้ีการที่จะกำหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกำหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย  

 



เอกสารแนบทายหมายเลข 1.๔ 
 

แบบหนังสือค้ำประกนั 
(หลักประกันสัญญาเชา) 

 
เลขท่ี.......................................       วันที่.......................................... 

 ขาพเจา.............(ชื่อธนาคาร)............... สํานักงานตั้งอยูเลขที่........................ถนน.............................. 
ตําบล/แขวง.................................... อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด............................................. 
โดย....................................................... ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ำประกันฉบับนี้ใหไวตอ
.......................... (หนวยงานของรัฐผูเชา) ............................... ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “ผูเชา” ดังมีขอความตอไปนี้ 
 ๑. ตามท่ี.........(ชื่อผูใหเชา) ........ ซึ่งตอไปนี้เรยีกวา “ผูใหเชา” ไดทําสัญญาเชา................................ 
กับผูเชา ตามสัญญาเลขที่.......................... ลงวันที่………เดือน............... พ.ศ. ............ซึ่งผูใหเชาตองวางหลักประกัน
การปฏิบัติตามสัญญาตอผูเชา เปนจํานวนเงิน.......................บาท (...............................................) ซึ่งเทากับ
รอยละ............. (........................ % ) ของมูลคาทั้งหมดตามสัญญา    
 ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ำประกันในการชําระเงินใหตามสิทธิเรียกรองของผูเชา 
จํานวนไมเกิน........................ บาท (.....................................) ในฐานะลูกหนี้รวม ในกรณีที่ผูใหเชากอใหเกิด
ความเสียหายใด ๆ หรือตองชําระคาปรับ หรือคาใชจายใด ๆ หรือผูใหเชามิไดปฏิบัติตามภาระหนาที่ใด ๆ            
ที่กําหนดในสัญญาดังกลาวขางตน ทั้งน้ี โดยผูเชาไมจําเปนตองเรียกรองใหผูใหเชาชําระหนี้น้ันกอน 
 ๒. หนังสือค้ำประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแตวันทําสัญญาเชาดังกลาวขางตนจนถึงวันที่......................... 
เดือน.................. พ.ศ. ............ (ระบุวันที่ครบกำหนดรวมกับระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพรองดวย) 
และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ำประกันระยะเวลาท่ีกำหนดไว 
 ๓. หากผูเชาไดขยายระยะเวลาใหแกผูใหเชา ใหถือวาขาพเจายินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย โดยใหขยาย
เวลาระยะเวลาการค้ำประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลาที่ผูเชาไดขยายระยะเวลาใหแกผูใหเชาดังกลาวขางตน 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 

 (ลงชื่อ) ................................................. ผูค้ำประกัน 

  (..............................................)  
 ตําแหนง...........................................................  

 (ลงชื่อ) ................................................. พยาน 
  (..............................................)   

 (ลงชื่อ) ................................................. พยาน 
  (..............................................)   



เอกสารแนบทายหมายเลข 1.๕ (๑) 
 

 

บทนิยาม 
 

  “ผูมีผลประโยชนรวมกัน” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอราคา              
หรือเขายื่นขอเสนอในการจัดซื้อจัดจางตอหนวยงานของรฐัใด เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรง หรือทางออม
ในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐน้ัน             
ในคราวเดียวกัน            
  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน ไดแก การที่บุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะ ดังตอไปนี้  
  (๑) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผู จัดการ หุ นสวนผู จัดการ กรรมการผู จัดการ 
ผูบรหิาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่ง หรือหลายราย 
ที่เขาเสนอราคาหรอืเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน     
  (๒) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวน    
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุ นสวนจํากัด หรือผู ถือหุ นรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด          
เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราว
เดียวกัน            
       คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุ นเกินกวารอยละยี่ส ิบหา              
ในกิจการนั ้น หรือในอัตราอื ่นตามที่ผ ู ร ักษาการตามระเบียบเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการ                  
บางประเภทหรือบางขนาด          
  (๓) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (๑) และ (๒) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด            
หรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเขาย่ืนขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้น          
ในคราวเดียวกัน หรือในนัยกลับกัน         
  การดํารงตําแหนง การเปนหุ นส วน หรือการเขาถ ือหุ นด ังกลาวข างตนของคู สมรส               
หรือบุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน 
หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว          
  ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร             
ผูเปนหุนสวน หรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวน หรือผูถือหุน     
ที่แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัทจาํกัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัดที ่ เกี ่ยวของได เข าเสนอราคาหรือเขายื ่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั ้น                             
ในคราวเดียวกัน ใหถือวาผูย่ืนขอเสนอนั้นมีความสัมพันธกันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 
 

-------------------------------------- 



เอกสารแนบทายหมายเลข 1.๕ (๒) 
 
  “การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม” หมายความวา การที ่ผู ยื ่นขอเสนอรายหนึ่ง             
หรือหลายรายกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขัน 
อยางเปนธรรมในการเสนอราคาหรือยื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน              
หรือโดยการให ขอให หรือรับวาจะให เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพยสิน หรือประโยชนอื ่นใด               
หรือใชกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือสอวากระทํา 
การทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา ทั ้งนี ้ โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผู ยื่นขอเสนอ
ดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูยื ่นขอเสนอรายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับหนวยงานของรัฐนั้น   
หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแขงขันอยางเปนธรรม หรือเพ่ือใหเกิดความไดเปรียบ หนวยงานของรัฐโดยมิใชเปนไปใน
ทางการประกอบธุรกิจปกติ 
 

-------------------------------------- 



 
 

บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ 

    ๑.   ในกรณีผูย่ืนขอเสนอเปนนิติบุคคล 
  (ก)  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด 

-  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

- บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ    
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)    
    ไมมีผูมีอำนาจควบคุม 
    มีผูมีอำนาจควบคุม 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
   (ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 

-  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  สำเนาหนังสือบรคิณหสนธิ       
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ      
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  บัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี)   
   ไมมีผูถือหุนรายใหญ 
   มีผูถือหุนรายใหญ           

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
-   ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)  

   ไมมีผูมีอำนาจควบคุม 
   มีผูมีอำนาจควบคุม 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

    ๒.   ในกรณีผูย่ืนขอเสนอไมเปนนิติบุคคล 
          (ก)  บุคคลธรรมดา 

-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น   
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

  (ข)  คณะบุคคล 
-  สำเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
 

เอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๑) 



 
- ๒ - 

 

    ๓.   ในกรณีผูย่ืนขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
-  สำเนาสัญญาของการเขารวมคา    

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 (ก)  ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 

-   บุคคลสัญชาติไทย 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
สำเนาหนังสือเดินทาง 
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ………… ….......แผน 

 (ข)  ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
-  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด 

สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) 
 ไมมีผูควบคุม 

         มีผูควบคุม 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   สำนาหนังสือบริคณหสนธิ  
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี)  
    ไมมีผูถือหุนรายใหญ 
  มีผูถือหุนรายใหญ 

ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
- ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)  
 ไมมีผูมีอำนาจควบคุม 
 มีผูมีอำนาจควบคุม 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 



 
- ๓ - 

 
    ๔.  เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับมูลคาสุทธิของกิจการ 
     .................................................................................................................................................... 
                   ไฟลขอมูล……………………………………….…...ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….....แผน 
   ๕.  เอกสารเพิ่มเติมอ่ืนๆ 
    สำเนาใบทะเบียนพาณิชย 

  ไฟลขอมูล……………………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ………….......แผน 
     สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

  ไฟลขอมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล...................... จำนวน ………….......แผน 

  ๖.  อื่นๆ (ถามี) 
   ...................................................................................................................................................... 

  ไฟลขอมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล...................... จำนวน ………….......แผน 
   ...................................................................................................................................................... 

  ไฟลขอมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล...................... จำนวน ………….......แผน 
  

 ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกสในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ีถูกตองและเปนความจริง ทุกประการ 

เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตองตามท่ีไดทำความเขาใจและตามความผูกพันแหงคำเสนอนี้ 
ขาพเจาขอมอบ............................................................................................เพื่อเปนหลักประกันการเสนอราคา
เปนเงินจำนวน ....................................................บาท (.................................................................................) 
มาพรอมนี้       

ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตาง ๆ  ที่ไดยื่นตามรายละเอียดการยื่นเอกสารการเสนอราคาน้ี โดยละเอยีดแลว 
และเขาใจดีวา...........(หนวยงาน)..............ไมตองรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาดหรือตกหลน 
 
 
      ลงชื่อ.............................................................ผูยื่นขอเสนอ 
             (...........................................................) 
 
      

 

 

 

 



 
 
 

บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ 
 

 ๑.  หนังสือมอบอำนาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูยื่นขอเสนอมอบอำนาจใหบุคคลอื่น 
ลงนามในใบเสนอราคาแทน  
 ๒. แคตตาล็อกและรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของงานเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน 

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ………..…….......แผน 
 ๓. สำเนาเอกสารรับรองการผ านเกณฑ เป นมิตรกั บสิ่ งแวดล อมของกรมควบคุมมลพิษ                       
หรือไดรับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดลอมไทย หรือผานเกณฑเปนมิตรกับสิ ่งแวดลอม              
ตามหลักมาตรฐานสากล โดยจะตองแนบเอกสารรับรองที่ยังไมหมดอายุมาในวันเสนอราคาพรอมท้ังลงลายมือชื่อ     
โดยผูมีอำนาจหรอืผูรับมอบอำนาจ และประทับตรา (ถามี) ในเอกสารทุกหนา 
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ๔.  สำเนาหนังสือรับรองสินคา Made in Thailand ของสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย (ถามี)          
พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ๕.  สำเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) (ถามี) พรอมท้ัง
รับรองสำเนาถูกตอง 
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ๖. สรุปรายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสารตามท่ีหนวยงานของรัฐกำหนดใหจัดสงภายหลัง 
วันเสนอราคา เพ่ือใชในประกอบการพิจารณา (ถามี) ดังนี้ 

๖.๑ ……………………………………………………………………………………………………………………………....... 
ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

๖.๒ ……………………………………………………………………………………………………………………………...... 
ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

 ๗. อื่นๆ (ถามี) 
๗.๑ ................................................................................................................................... 

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
๗.๒ .................................................................................................................................... 

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ขาพเจาขอรับรองวาเอกสารหลักฐานท่ีขาพเจาไดยื่นมาพรอมการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ

ดวยอิเล็กทรอนิกสในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ีถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 

เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตองตามท่ีไดทำความเขาใจและตามความผูกพันแหงคำเสนอนี้ 
ขาพเจาขอมอบ.............................................................................................เพ่ือเปนหลักประกันการเสนอราคา
เปนเงินจำนวน ....................................................บาท (.................................................................................) 
มาพรอมนี้       

- ๒ - 

เอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๒) 



 
 

ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตาง ๆ  ที่ไดยื่นตามรายละเอียดการยื่นเอกสารการเสนอราคาน้ี โดยละเอยีดแลว 
และเขาใจดีวา...........(หนวยงาน)..............ไมตองรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาดหรือตกหลน 
 
 
      ลงชื่อ.............................................................ผูย่ืนขอเสนอ 
             (...........................................................) 
 
      








