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ประกาศสำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน 
เรือ่ง  ประกวดราคาเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส (e-bidding)  
-------------------------------------- 

 สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน มีความประสงคจะประกวดราคาเชาเคร่ืองถายเอกสาร  
ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแตวันที่  ๑ มกราคม ๒๕๖๗ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ จำนวน ๒๔ เคร่ือง               
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ราคากลางของงานเชาในการประกวดราคาคร้ังนี้ อตัราคาเชาเครื่องถายเอกสาร 
ราคาแผนละ ๐.๓๐ บาท ตามรายการ ดังนี้  
 

 หนวยงาน  จำนวนเครื่องถายเอกสารที่เชา  
 ๑.  สำนักพิทักษระบบคุณธรรม    ๔  เคร่ือง  
 ๒.  สำนักพัฒนาระบบจำแนกตำแหนงและคาตอบแทน   ๒  เคร่ือง  
 ๓.  สำนักวิจัยและพัฒนาระบบงานบคุคล    ๒  เคร่ือง  
 ๔.  สำนักตรวจสอบและประเมินผลกำลงัคน    ๒  เคร่ือง  
 ๕.  ศูนยสรรหาและเลือกสรร   ๒  เคร่ือง  
 ๖.  สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน    ๒  เคร่ือง  
 ๗.  สำนักมาตรฐานวินัย  ๑  เคร่ือง  
 ๘.  สำนักกฎหมาย  ๑  เคร่ือง  
 ๙.  ศูนยสงเสริมจริยธรรม  ๑  เคร่ือง  
๑๐.  ศูนยจัดการศึกษาในตางประเทศและบริหารความรู  ๑  เคร่ือง  
๑๑.  ศูนยนักบรหิารระดับสูง  ๑  เคร่ือง  
๑๒.  ศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร  ๑  เคร่ือง  
๑๓.  กลุมกลยุทธการบริหารขอมูลทรัพยากรบุคคลภาครัฐ ๑  เคร่ือง 
๑๔.  กลุมงานคลัง  ๑  เคร่ือง  
๑๕.  กลุมงานการเจาหนาท่ี  ๑  เคร่ือง  
๑๖.  กลุมงานบริหารทรัพยสิน  ๑  เคร่ือง  
                รวม                 ๒๔  เครื่อง  
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             ผูยื่นขอเสนอจะตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 
 ๑.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 ๒.  ไมเปนบุคคลลมละลาย 
 ๓.  ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
 ๔.  ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐ         
ไวชั่วคราวเนื่องจากเปนผู ท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ 
ที่ รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลั งกำหนดตามที่ ประกาศเผยแพรในระบบเครือข ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง 
 ๕.  ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผู ท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน 
ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
 ๖.  มีคุณสมบัติและไม มีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจาง                
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๗.  เปนนิติบุคคล ผูมีอาชีพใหเชาพัสดุที่ประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ดังกลาว 
 ๘.  ไม เป นผู มี ผ ลป ระโยชน ร วมกั นกั บผู ยื่ นข อ เสนอรายอื่ นที่ เข า ย่ื นข อ เสนอให แก                        
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน  ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำ
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ี 
 ๙.  ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ 
ผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 ๑๐. ผูย่ืนขอเสนอที่ยื่นขอเสนอในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
   ก รณี ที่ ข อ ต ก ล งระ ห ว า งผู เข า ร ว ม ค าก ำห น ด ให ผู เข า ร ว ม ค า ร า ย ใด ร าย ห นึ่ ง                       
เปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาท่ี และความรับผิดชอบใน
ปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย 

กรณีที่ขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 
กิจการรวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลกัรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ยื่นขอเสนอ 
 ส ำ ห รั บ ข อ ต ก ล งระ ห ว า งผู เข า ร ว ม ค า ท่ี ไม ได ก ำ ห น ด ให ผู เข า ร ว ม ค า ร าย ใด                          
เปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

กรณีที่ขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูยื่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา การย่ืนขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอำนาจ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่นขอเสนอ 
ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูย่ืนขอเสนอ   
ในนามกิจการรวมคา 

๑๑. ผู ย่ืนขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ             
ดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
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๑๒. ผูย่ืนขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
  (๑) กรณีผูย่ืนขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา ๑ ป 
ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 
   (๒) สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณีผูย่ืนขอเสนอเปน
บุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอ               
ในแตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือรับรอง                 
บัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
 (๓) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียงพอ       
ที่จะเขายื่นขอเสนอ ผู ย่ืนขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคา
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ ย่ืนขอเสนอในแตละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ                  
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย             
และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุน                   
ที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ
รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูย่ืนขอเสนอ  
นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน) 

(๔) กรณีตาม (๑) – (๓) ยกเวนสำหรับกรณีดังตอไปนี้ 
  (๔.๑) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 

     (๔ .๒ ) นิ ติ บุ คคลที่ จั ด ตั้ ง ข้ึนตามกฎหมาย ไทย ท่ีอยู ระห ว างการฟ น ฟู กิ จการ                    
ตามพระราชบัญญัติลมละลาย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
ในวันที ่........................................... ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. 
 ผูสนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยดาวนโหลดเอกสารผานทาง          
ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส หัวขอ คนหาประกาศจัดซื้อจัดจาง ไดตั้งแตวันที่ประกาศ              
จนถึงวันเสนอราคา 
 ผูยื่นขอเสนอสามารถจัดเตรียมเอกสารขอเสนอไดตั้งแตวันท่ีประกาศจนถึงวันเสนอราคา 
 ผูสนใจสามารถดูรายละเอียดไดที่เว็บไซต www.ocsc.go.th หรือ www.gprocurement.go.th  
หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๙๗ ในวันและเวลาราชการ 

      ประกาศ ณ วันที่        พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 

           (นายกิติพงษ  มหารัตนวงศ) 
                                    รองเลขาธิการ ก.พ. ปฏิบัตริาชการแทน                                                       

                                       เลขาธิการ ก.พ. 
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เอกสารประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส (e – bidding)  

เลขที ่........../๒๕๖๗ 
ประกวดราคาเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน  

ดวยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส (e – bidding) 
ตามประกาศ สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน   

ลงวันที่ .........................................          
----------------------------------------- 

 สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “สำนักงาน ก.พ.” มีความประสงค        
จะประกวดราคาเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแตวันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๗ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ 
จำนวน ๒๔ เครื่อง ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ตามรายการ ดังนี้       

 หนวยงาน  จำนวนเครื่องถายเอกสารท่ีเชา  
 ๑.  สำนักพิทักษระบบคุณธรรม    ๔  เครื่อง  
 ๒.  สำนักพัฒนาระบบจำแนกตำแหนงและคาตอบแทน   ๒  เครื่อง  
 ๓.  สำนักวิจัยและพัฒนาระบบงานบุคคล    ๒  เครื่อง  
 ๔.  สำนักตรวจสอบและประเมินผลกำลังคน    ๒  เครื่อง  
 ๕.  ศูนยสรรหาและเลือกสรร   ๒  เครื่อง  
 ๖.  สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน    ๒  เครื่อง  
 ๗.  สำนักมาตรฐานวินัย  ๑  เครื่อง  
 ๘.  สำนักกฎหมาย  ๑  เครื่อง  
 ๙.  ศูนยสงเสริมจริยธรรม  ๑  เครื่อง  
๑๐.  ศูนยจัดการศึกษาในตางประเทศและบริหารความรู  ๑  เครื่อง  
๑๑.  ศูนยนักบริหารระดับสูง  ๑  เครื่อง  
๑๒.  ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ๑  เครื่อง  
๑๓.  กลุมกลยุทธการบริหารขอมูลทรัพยากรบุคคลภาครัฐ ๑  เครื่อง 
๑๔.  กลุมงานคลัง  ๑  เครื่อง  
๑๕.  กลุมงานการเจาหนาที่  ๑  เครื่อง  
๑๖.  กลุมงานบริหารทรัพยสิน  ๑  เครื่อง  
                รวม                 ๒๔  เครื่อง  
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พัสดุที ่จะเชานี้ตองเปนเครื ่องถายเอกสารมีสภาพพรอมที่จะใชงานไดทันที มีอายุการใชงานไมเกิน ๒ ป              
นับจากวันที่ใชงานครั้งแรกจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ ซึ่งไดตรวจสอบคุณภาพและมีเอกสารอางอิง
อายุการใช งานของเครื ่องถายเอกสารที ่เสนอ และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที ่กำหนดไวในเอกสาร        
ประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสฉบับนี้ โดยมขีอแนะนำ และขอกำหนด ดังตอไปนี้ 

 ๑. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
๑.๑ ขอบเขตของงานเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน  

 ๑.๒ แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไวในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
 ๑.๓ แบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
 ๑.๔ แบบหนังสือค้ำประกัน (หลักประกันสัญญาเชา) 
 ๑.๕ บทนิยาม 
  (๑) ผูมีผลประโยชนรวมกัน 
  (๒) การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 
 ๑.๖ แบบบัญชีเอกสารที่กำหนดไวในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
  (๑) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 
 ๑.๗ แผนการทำงาน 
  ๒. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 
  ๒.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
  ๒.๒ ไมเปนบุคคลลมละลาย 
  ๒.๓ ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
  ๒.๔ ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐ 
ไวชั ่วคราว เนื ่องจากเปนผูที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ 
ที ่ร ัฐมนตรีว าการกระทรวงการคล ังกำหนดตามที ่ประกาศเผยแพรในระบบเครือข ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
  ๒.๕ ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน และไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน
ของหนวยงานของรฐัในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
  ๒.๖ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที ่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๒.๗ เปนนิติบุคคล ผูมีอาชีพให เชาพัสดุ ท่ีประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
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 ๒.๘ ไมเป นผู ม ีผลประโยชนรวมกันกับผูย ื ่นขอเสนอรายอื ่นที ่ เข าย ื ่นขอเสนอใหแก          
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการ
อันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนกิสครั้งนี้ 
 ๒.๙ ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล 
ของผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
 ๒.๑๐  ผูย่ืนขอเสนอที่ยื่นขอเสนอในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
  กรณีท ี ่ข อตกลงระหว างผ ู  เข าร วมค ากำหนดให ผ ู  เข าร วมค ารายใดรายหนึ่ ง                       
เปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบใน
ปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย 

      กรณีที่ ขอตกลงระหว างผู เข ารวมคากำหนดใหผู เข า ร วมค ารายใดรายหนึ่ ง          
เปนผู  เข  า ร วมค าหลัก กิจการรวมคานั ้นต องใชผลงานของผู  เขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงาน            
ของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 
 สำหรับขอตกลงระหว างผู เข า รวมคาที่ ไม ได กำหนดใหผู เข ารวมคาร าย ใด                          
เปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

กรณีที่ขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดราย
หนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสอืมอบอำนาจ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่นขอเสนอ 
ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอ  
ในนามกิจการรวมคา 
 ๒.๑๑ ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 ๒.๑๒ ผูย่ืนขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
  (๑) กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที ่จ ัดตั ้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ ่งไดจดทะเบียน           
เกินกวา ๑ ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี ้สินสุทธิที่ปรากฏ             
ในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันย่ืนขอเสนอ 
   (๒) สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผูยื่นขอเสนอ
เปนบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมี       
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการ               
ที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
 (๓) กรณีที ่ผู ย ื ่นขอเสนอไมมีม ูลคาส ุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมี                      
แตไมเพียงพอที่จะเขายื ่นขอเสนอ ผูยื ่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔  
ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย        
และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื ่อบริษ ัทเง ินทุน                      
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ที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ
รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่นขอเสนอ       
นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน) 

 (๔) กรณีตาม (๑) – (๓) ยกเวนสำหรบักรณีดังตอไปนี้ 
  (๔.๑) กรณีท่ีผูย่ืนขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 

  (๔.๒) นิติบุคคลที ่จ ัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายไทยที่อยู ระหวางการฟ นฟูกิจการ         
ตามพระราชบัญญัติลมละลาย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ๓. หลักฐานการยื่นขอเสนอ 
 ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานย่ืนมาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน ๒ สวน คือ 

 ๓.๑ สวนที่ ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
 (๑) ในกรณผีูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 
 (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี )  พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง                             
 (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุน 
รายใหญ (ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง  
 (๒) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่นสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนที่มิไดถือสัญชาติไทย พรอมทั้งรับรอง
สำเนาถูกตอง  
 (๓) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญา
ของการเขารวมคา และเอกสารตามที่ระบุไวใน (๑) หรอื (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณ ี

 (๔) ผูยื่นขอเสนอตองแสดงหลักฐานเก่ียวกับมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้     
  (๔.๑) ในกรณีผู  ยื ่ นข อ เสนอเปนนิติ บุ คคล  ใหยื ่ นงบแสดงฐานะการ เ งิ น                        
ที่มีการรับรองแลว ๑ ปสุดทายกอนวันย่ืนขอเสนอ โดยใหย่ืนขณะเขาเสนอราคา พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
  (๔.๒) ในกรณีผูย ื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหยื ่นหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก      
ไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยใหย่ืนขณะเขาเสนอราคา และจะตองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก
ที่มีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 
  (๔.๓) กรณีที่ผู ยื ่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการและทุนจดทะเบียนหรือมี          
แตไมเพียงพอที่จะเขายื่นขอเสนอ ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ   
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย     
และประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง 
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หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูย่ืนขอเสนอนับถึงวันยื่น
ขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน) พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 

(๕)   เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ  
 (๕.๑) สำเนาใบทะเบียนพาณิชย พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง  
 (๕.๒) สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง  
(๖) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ทั้งหมดที่ไดยื ่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๑) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 

ทั ้งนี ้ เมื ่อผูย ื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที ่ ๑ 
ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชี เอกสารสวนที่ ๑                                
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๑) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที ่ ๑ ดังกลาว                   
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 ๓.๒ สวนที่ ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
  (๑) ในกรณีที ่ผู ย ื ่นขอเสนอมอบอำนาจใหบุคคลอื่นกระทำการแทนใหแนบหนังสือ 
มอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
ทั้งนี้หากผูรับมอบอำนาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น 
 (๒) แคตตาล็อกและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานเชาเครื ่องถายเอกสาร 
ระยะเวลา ๙ เดอืน ตามขอ ๔.๕ 
 (๓)  สำเนาเอกสารรับรองการผานเกณฑเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมของกรมควบคุมมลพิษ 
หรือไดรับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดลอมไทย หรือผานเกณฑเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมตามหลัก
มาตรฐานสากล โดยจะตองแนบเอกสารรับรองที ่ยังไมหมดอายุมาในวันเสนอราคาพรอมทั ้งลงลายมือชื่อ     
โดยผูมีอำนาจหรือผูรับมอบอำนาจ และประทับตรา (ถามี) ในเอกสารทุกหนา 
 (๔)  สำเนาหนังสือรับรองสินคา Made in Thailand ของสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
(ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
 (๕)  สำเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) (ถามี) 
พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
 (๖) บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ไดยื ่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๒) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
 ทั้งนี ้ เมื ่อผูย ื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที ่ ๒ 
ครบถวน ถ ูกต องแล ว ระบบจ ัดซื ้อจ ัดจ างภาคร ัฐด วยอิ เล ็กทรอนิกสจะสร างบ ัญช ีเอกสารสวนที ่  ๒                                
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๒) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ดังกลาว      
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
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 ๔. การเสนอราคา  
  ๔.๑ ผู ยื่ นขอ เสนอตองยื่นขอ เสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้ อจัดจ า งภาครั ฐ  
ดวยอิเล็กทรอนิกสตามที่กำหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเงื ่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น  
และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน พรอมทั ้งหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตนของ 
ผูยื่นขอเสนอโดยไมตองแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 ๔.๒ ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาทและเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวและราคาเดียว
โดยเสนอราคาตอหนวย ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ท้ังนี้ ราคาตอหนวยท่ีเสนอจะตองตรงกัน
ทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสำคัญ โดยคิดราคาตอหนวย     
ซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายอื่น ๆ ทั้งปวงไวแลว จนกระทั่งสงมอบเครื่องถายเอกสาร 
ณ สำนักงาน ก.พ. ถนนติวานนท ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมอืงนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 
 ราคาที่เสนอจะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา ๙๐ วัน ตั้งแตวันเสนอราคา 
โดยภายในกำหนดยืนราคา ผูยื่นขอเสนอตองรบัผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได 
 ๔.๓ ผูย ื ่นขอเสนอจะตองเสนอกำหนดเวลาสงมอบเครื ่องถายเอกสารที ่จะนํามาใหเชา                      
ภายในวันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๗ 
  ๔.๔ ผูยื่ นขอเสนอจะตองส ง เอกสารรับรองการผ านเกณฑ  เป นมิตรกับสิ่ งแวดล อม                      
ของกรมควบคุมมลพิษ หรือไดรับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดลอมไทย หรือผานเกณฑเปนมิตร
กับสิ่งแวดลอมตามหลักมาตรฐานสากล โดยจะตองแนบเอกสารรับรองที่ยังไมหมดอายุมาในวันเสนอราคา           
พรอมทั้งลงลายมือชื่อโดยผูมีอำนาจหรอืผูรับมอบอำนาจ และประทับตรา (ถามี) ในเอกสารทุกหนา 
  ๔.๕ ผู ย ื ่นข อเสนอจะตองสงแคตตาล็อก และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงาน              
เชาเครื ่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน ไปพรอมการเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจัดจางภาครั ฐ       
ดวยอิเล็กทรอนิกส เพ่ือประกอบการพิจารณาหลักฐานดังกลาวนี้ สำนักงาน ก.พ. จะยึดไวเปนเอกสาร               
ของทางราชการ  
   สำหรับแคตตาล็อกที่แนบใหพิจารณา หากเปนสำเนารูปถายจะตองรับรองสำเนาถูกตอง  
โดยผู ม ีอำนาจทำนิต ิกรรมแทนนิต ิบุคคล หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
มีความประสงคจะขอดูตนฉบับแคตตาล็อก ผูย่ืนขอเสนอจะตองนำตนฉบับมาใหคณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสตรวจสอบภายใน ๓ วัน 
 ๔.๖ กอนเสนอราคา ผู ย ื ่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ             
และขอบเขตของงานฯลฯ ใหถี่ถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลง           
ยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาเชาอิเล็กทรอนิกส 
 ๔.๗ ผู ย ื ่นขอเสนอจะตองย ื ่นข อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ ื ้อจัดจ างภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกสในวันท่ี.................................................. ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. และเวลาในการ
เสนอราคาใหถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 
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  เมื ่อพนกำหนดเวลายื ่นขอเสนอและเสนอราคาแลว จะไมรับเอกสารการยื ่นขอเสนอ 
และเสนอราคาใด ๆ โดยเด็ดขาด 
 ๔.๘ ผูยื่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารสำหรับใชในการเสนอราคาในรูปแบบไฟลเอกสารประเภท 
PDF File (Portable Document Format) โดยผูยื ่นขอเสนอตองเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบความครบถวน 
ถูกตอง และชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนที่จะยืนยันการเสนอราคา แลวจึงสงขอมูล (Upload) เพื่อเปน
การเสนอราคาใหแกสำนักงาน ก.พ. ผานทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
 ๔.๙ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะดำเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผูยื ่นขอเสนอแตละรายวา เปนผูยื ่นขอเสนอที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื ่นขอเสนอรายอ่ืน 
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๕ (๑) หรือไม หากปรากฏวาผู ย ื ่นขอเสนอรายใดเปนผู ย ื ่นขอเสนอ                        
ที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอที่มีผลประโยชน
รวมกันนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ 
  หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสว า กอนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาขอเสนอ มีผูยื่นขอเสนอรายใดกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม
ตามเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื ่อวามีการกระทำอันเปนการขัดขวาง               
การแขงขันอยางเปนธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื ่นขอเสนอรายนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ 
และสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณาลงโทษผูยื่นขอเสนอดังกลาวเปนผูทิ้งงาน เวนแตสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณา
เห็นวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นมิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทำดังกลาวและไดใหความรวมมือเปนประโยชนตอการ
พิจารณาของสำนักงาน ก.พ.  
 ๔.๑๐ ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี้ 
  (๑) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
  (๒) ราคาที ่ เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอื่น ๆ (ถามี )  
รวมคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
  (๓) ผูยื ่นขอเสนอจะตองลงทะเบียนเพื ่อเขาสู กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา  
ที่กำหนด 
  (๔) ผูยื่นขอเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแลวไมได 
  (๕) ผ ู ย ื ่นข อเสนอตองศึกษาและทำความเข าใจในระบบและว ิธ ีการเสนอราคา 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  
 ๔.๑๑ คูสัญญาตองจัดทำแผนการทำงานมาใหภายใน ๒๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
โดยจัดทำแผนการทำงานตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส เวนแตเปนกรณีสัญญา          
ที่มีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ แผนการทำงานใหถือเปนเอกสารสวนหนึ่งของสัญญา 

 ๕. หลักเกณฑและสิทธใินการพิจารณา 
  ๕.๑ ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ สำนักงาน ก.พ. 
จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา  
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  ๕.๒  การพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ 
   ใชหลัก เกณฑราคาในการพิจารณาผูชนะการยื่ นขอ เสนอ สำนักงาน ก .พ . 
จะพิจารณาจากราคาตอแผนหลังหักกระดาษเสีย 
 ๕.๓ หากผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือย่ืนหลักฐานการยื่นขอเสนอ
ไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื ่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอรายนั้น เวนแต ผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอ
เอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะเชาไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียด
แตกตางไปจากเง่ือนไขที่สำนักงาน ก.พ. กำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ในสวนที่มิใชสาระสำคญัและความแตกตางนั้นไมมีผลทำใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ ตอผูย่ืนขอเสนอรายอื่น 
หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิผูยื่นขอเสนอรายนั้น 
  ๕.๔ สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธิ์ไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอโดยไมมีการผอนผัน                    
ในกรณีดังตอไปนี้ 
  (๑) ไมกรอกชื่อผูยื่นขอเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส
  (๒) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื ่อนไขที ่กำหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสำคัญ หรือมีผลทำใหเกิดความไดเปรยีบเสียเปรียบแกผูยื่นขอเสนอรายอื่น 
 ๕.๕ ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือสำนักงาน ก.พ. มีสิทธิใหผู ยื ่นขอเสนอชี้แจงขอเท็จจริงเพิ่มเติมได  
สำนักงาน ก.พ. มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอ ไมรับราคา หรือไมทำสัญญา หากขอเท็จจริงดังกลาวไมเหมาะสม
หรือไมถูกตอง 

 ๕.๖  สำนักงาน ก.พ. ทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา 
ที ่เสนอทั ้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกเชาในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ ่งรายการใด  
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดเชาเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา                    
ทั ้งนี ้ เพื ่อประโยชนของทางราชการเปนสำคัญ และใหถ ือวาการตัดสินของ สำนักงาน ก.พ. เปนเด็ดขาด                    
ผูยื ่นขอเสนอจะเรียกรองคาใชจาย หรือคาเสียหายใด ๆ มิได รวมทั ้ง สำนักงาน ก.พ. จะพิจารณายกเลิก               
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผูยื่นขอเสนอเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการ
คัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือไดวาการยื่นขอเสนอกระทำการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสาร
อันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมายื่นเสนอราคาแทน เปนตน 

  ในกรณีที่ผูยื ่นขอเสนอรายที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายไดวาไมอาจ
ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
หรือสำนักงาน ก.พ. จะใหผูยื ่นขอเสนอนั ้นชี ้แจงและแสดงหลักฐานที่ทำใหเชื่อไดวา ผูยื ่นขอเสนอสามารถ
ดำเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคำชี้แจงไมเปนที่รับฟงได  สำนักงาน ก.พ. 
มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น ทั้งนี้ ผูยื่นขอเสนอดังกลาวไมมีสิทธิเรียกรอง
คาใชจายหรือคาเสียหายใด ๆ จากสำนักงาน ก.พ.  
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 ๕.๗ กอนลงนามในสัญญา สำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
หากปรากฏวามีการกระทำที ่เข าลักษณะผู ย ื ่นขอเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือท ี ่ ได ร ับการคัดเลือก 
มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูย่ืนขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอมกัน
กับผูย่ืนขอเสนอรายอ่ืน หรอืเจาหนาที่ในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 
 ๕.๘  หากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื ่นขอเสนอ
รายอื่นที่ไมเกินรอยละ ๑๐ ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาว โดยจัดเรียงลำดับ          
ผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่น ไมเกินรอยละ ๑๐        
ที่จะเรยีกมาทำสัญญาไมเกิน ๓ ราย 
  ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง
เปนผูประกอบการ SMEs 
    ทั้งนี้ ผูประกอบการ SMEs ที่จะไดแตมตอดานราคาตามวรรคหนึ่ง จะตองมีวงเงนิสัญญา
สะสมตามปปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั ้งนี ้แลว มีมูลคารวมกันไมเกินมูลคาของรายไดตามขนาด                
ที่ขึ้นทะเบียนไวกับ สสว.  
 ๕.๙  หากผูยื ่นขอเสนอไดเสนอพัสดุที ่ไดรับการรับรองและออกเครื ่องหมายสินคาที ่ผลิต
ภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุด
ของผูเสนอราคารายอื ่นไมเกินรอยละ ๕ ใหจัดซื้อจัดจางจากผูยื่นขอเสนอที่เสนอพัสดุที่ไดรับการรับรอง            
และออกเครื่องหมายสินคาที่ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
 อนึ่ง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติทั้งขอ ๕.๘ และขอ ๕.๙            
ใหผูเสนอราคารายนั้นไดแตมตอในการเสนอราคาสูงกวาผูประกอบการรายอ่ืนไมเกินรอยละ ๑๕ 
 ๕.๑๐ หากผู ยื ่นขอเสนอซึ ่งมิใชผู ประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดาที ่ถือสัญชาติไทย 
หรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนบุคคลธรรมดา 
ที่มิไดถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ ๓ ใหจัดซื้อจัดจาง 
กับบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกลาว 
  ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตองเปน
บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรอืนิติบุคคลที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย 

 ๖. การทำสัญญาเชา  
 ผ ู ชนะการประกวดราคาอิเล ็กทรอน ิกสจะต องทำสัญญาเชาตามแบบสัญญา ดังระบุใน
เอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๓ กับ สำนักงาน ก.พ. ภายใน ๑๐ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวาง
หลักประกันสัญญาเปนจำนวนเงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาคาเชาเครื ่องถายเอกสาร ที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสใหสำนักงาน ก.พ. ยึดถือไวในขณะทำสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
 ๖.๑ เงนิสด 
 ๖.๒ เช็คหรือดราฟทที ่ธนาคารเซ็นสั ่งจ ายใหแกสำนักงาน ก.พ. ซึ ่งเปนเช ็คหรือดราฟท 
ลงวันที่ท่ีใชเช็คหรือดราฟทนั้นชำระตอเจาหนาที่ในวันทำสัญญา หรือกอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทำการ 
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  ๖.๓ หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  
ดังระบุในเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๔ หรือจะเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
กำหนด 
  ๖.๔ หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที ่ได ร ับอนุญาต 
ใหประกอบกิจการเงนิทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๔ 
  ๖.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันน้ีจะคืนให โดยไมมีดอกเบ้ียภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (ผูใหเชา) พนจากขอผูกพันตามสัญญาเชาแลว 

 ๗. คาจางและการจายเงิน  
 สำนักงาน ก.พ. จะจายคาเชาเครื่องถายเอกสาร ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ  
และคาใชจายทั้งปวงดวยแลวใหแกผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูใหเชา แบงออกเปน ๙ งวด            
โดยจะเบิกจายเปนรายเดือนตามจำนวนที่ถายเอกสารจริง เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุของผูเชาและผูเชา
ไดตรวจรับการใชเครื่องถายเอกสาร และเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาแลว 

 ๘. อัตราคาปรับ 

 คาปรับตามแบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ 
ใหคิดเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของวงเงินคาเชา 

 ๙. การรับประกันความชำรุดบกพรอง 

 ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสซึ่งไดทำสัญญาเชาเครื ่องถายเอกสารตามแบบดังระบุ        
ในเอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๓ จะตองรับประกันความชำรุดบกพรองของเครื่องถายเอกสารที่ใหเชา              
ตามสัญญานี้ตลอดอายุของสัญญา นับแตวันที ่ผู เชาไดรับมอบเครื ่องถายเอกสารจากผูใหเชา โดยภายใน
กำหนดเวลาดังกลาว หากเครื่องถายเอกสารที่ใหเชาตามสัญญานี้เกิดชำรุดบกพรองหรือขัดของไมสามารถ    
ใชงานไดไมวาดวยเหตุใด ๆ ผูใหเชาจะตองจัดสงชางผูชำนาญงานและมีฝมือดีมาทำการซอมแซมแกไขทันที 
นับตั้งแตเวลาท่ีไดรับแจงความชำรุดบกพรองจากเจาหนาที่ของผู เชา โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ หากผูใหเชา           
ไมสามารถทำการซอมแซมและแกไขใหใชงานไดตามปกติ ผูใหเชาตองนำเครื่องถายเอกสารที่มีคุณสมบัติ            
ไมต่ำกวาเครื่องเดิม มาใหใชทดแทนภายในวันถัดไปนับตั้งแตวันที่ไดรับแจง หรือหากเปนกรณี ที่ปรากฏวา
ภายในเดอืนหนึ่ง ๆ มีการซอมแซมและแกไขเครื่องถายเอกสารที่ใหเชา ๔ ครั้ง ผูใหเชาตองจัดหาเครื่องถายเอกสาร
อื่นที่มีคุณสมบัติไมต่ำกวาตามที่กำหนดไวตามสัญญานี้มาใหแทน มิฉะนั้นผูใหเชายินยอมใหปรับเปนรายวัน               
ในอัตราวันละ ๗๕๐.- บาท (เจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) นับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงจนถึงวันที่ไดดำเนินการแกไขเสร็จ
สมบูรณและใชงานไดดีดังเดมิหรือจนกวาผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา 
 



- ๑๑ - 
 

๑๐. ขอสงวนสิทธิ์ในการยื่นขอเสนอและอื่นๆ 
      ๑๐.๑ เงนิคาพัสดุสำหรับงานเชาครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 การลงนามในสัญญาจะกระทำไดตอเมื่อสำนักงาน ก.พ. ไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ        
แลวเทานั้น และกรณีที่สำนักงาน ก.พ. ไมไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณเพื่อการเชาในครั้งนี้ สำนักงาน ก.พ. 
สามารถยกเลิกการเชาได 
 ๑๐.๒ เมื่อสำนักงาน ก.พ.  ไดคัดเลือกผูยื่นขอเสนอรายใดใหเปนผูใหเชา และไดตกลงเชาตาม
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูใหเชาจะตองสั่งหรือนำสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ              
และของนั ้นตองนำเขามาโดยทางเรือในเสนทางที ่ม ีเร ือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนไดตามที ่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูใหเชาจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย           
วาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (๑) แจงการสั่งหรือนำสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ ตอกรมเจาทา ภายใน ๗ วัน
นับตั้งแตวันทีผู่ใหเชาสั่ง หรือซื้อของจากตางประเทศ เวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่นได 
 (๒) จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย
จากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออื่น 
ที่มิใชเรือไทย ซึ่งจะตองไดรบัอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่น 
 (๓) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูใหเชาจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย
การสงเสริมการพาณิชยนาวี  
 ๑๐.๓ ผูยื่นขอเสนอซึ่ง สำนักงาน ก.พ. ไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญาหรือขอตกลงเชาเปนหนงัสือ 
ภายในเวลาท่ีกำหนดดังระบุไวในขอ ๖  สำนักงาน ก.พ. อาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) 
รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ
 ๑๐.๔  สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธ์ิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื ่อนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญา   
หรือขอตกลงเชาเปนหนังสือใหเปนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี)  
 ๑๐.๕ ในกรณีที่เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ มีความขัดหรือแยงกัน  
ผูยื ่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ สำนักงาน ก.พ. คำวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนที่สุด และผูยื่นขอเสนอ 
ไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายใด ๆ เพิ่มเติม 
 ๑๐.๖  สำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการเชาในกรณีตอไปนี ้ได  โดยที ่ผูย ื ่นขอเสนอ 
จะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ จาก สำนักงาน ก.พ. ไมได  
  (๑)  สำนักงาน ก.พ. ไมไดร ับการจัดสรรเงินที่จะใชในการเชาหรือไดร ับจัดสรร 
แตไมเพียงพอที่จะทำการเชาครั้งน้ีตอไป 
  (๒) มีการกระทำที่เขาลักษณะผูยื ่นขอเสนอที่ชนะการเชาหรือที่ไดรับการคัดเลือก 
มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผู ยื ่นขอเสนอรายอื ่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม  
หรือสมยอมกันกับผูยื ่นขอเสนอรายอื ่น หรือเจาหนาที่ในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอื่นใด 
ในการเสนอราคา 
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  (๓) การทำการเชาครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแก สำนักงาน ก.พ.                 
หรือกระทบตอประโยชนสาธารณะ 
  (๔) กรณีอื ่นในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ซึ่งออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๑๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหวางระยะเวลาการเชา ผูยื ่นขอเสนอที่ไดร ับการคัดเลือกใหเปนผูใหเชาตองปฏิบัติ 

ตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบไดกำหนดไวโดยเครงครดั 

๑๒. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
  สำนักงาน ก.พ.  สามารถนำผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผู ยื ่นขอเสนอที่ไดรับ    

การคดัเลือกใหเปนผูใหเชาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

 ทั้งนี้ หากผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑที่กำหนดจะถูกระงับการยื่นขอเสนอ
หรือทำสัญญากับสำนักงาน ก.พ. ไวชั่วคราว 

 
 

สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน 
      พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ 
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แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไวในระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
 

ใบเสนอราคาเชาเคร่ืองถายเอกสาร ดวยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส (e - bidding) 

เรียน .........................(ระบุชื่อตำแหนงหัวหนาหนวยงานของรัฐ)......................... 

  ๑. ขาพเจา..........................................(ระบุชื่อบริษัท หาง ราน) .......................................... 
สำนักงานใหญตั้งอยูเลขที่..................... ถนน...............ตำบล/แขวง...................อำเภอ/เขต........................... 
จังหวัด.....................โทรศัพท............................โดย..................................ผูลงนามขางทายนี้ (ในกรณีผูใหเชา
เปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา ขาพเจา....................................(ระบุชื่อบุคคลธรรมดา)..............................
อยูบานเลขท่ี.........................ถนน..........................................ตำบล/แขวง......................................................... 
อำเภอ/เขต..........................................จังหวัด....................................ผูถือบัตรประชาชน เลขที่.........................  
โทรศพัท...........................................) โดย.......................................... ไดพิจารณาเง่ือนไขตาง ๆ ในเอกสารเชา
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และเอกสารเพิ่มเติม (ถามี) เลขที่..........................................โดยตลอด 
และยอมรับขอกำหนดและเงื่อนไขนั้นแลว รวมทั้งรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามที่กำหนด 
และไมเปนผูทิ้งงานของหนวยงานของรฐั        
  ๒. ขาพเจาขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งกำหนดไวในเอกสารเชาดวยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส ดังตอไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที่ 

รายการ 
ราคา 

ตอหนวย 

ภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ถามี) 

จำนวน รวมเปนเงนิ 
กำหนด          
สงมอบ 

       

       

       

       

       

   รวมเปนเงินทั้งสิ้น  
 
 

 

(..............................................................) ซึ่งเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่น และคาใชจาย
ทั้งปวงไวดวยแลว โดยหักกระดาษเสียรอยละ .................... 
  ๓. ขาพเจาจะยืนคำเสนอราคานี้เปนระยะเวลา................................ วัน ตั้งแตวันยื่นขอเสนอ 
และ..............................................๑ อาจรับคำเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ไดกอนที่จะครบกำหนดระยะเวลาดังกลาว  
หรือระยะเวลาที่ไดยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่........................................................๑ รองขอ 
  ๔. ขาพเจารับรองวาจะสงมอบงานเชาตามเงื่อนไขที่เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
กำหนดไว  
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  ๕. ในกรณีท่ีขาพเจาไดรับการพิจารณาใหเปนผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ขาพเจา
รับรองที่จะ 

 ๕.๑ ทำสัญญาตามแบบสัญญาเชาแนบทายเอกสารเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ห ร ื อ ต า มที ่ ส ำ นั ก ง าน อั ย ก า ร ส ู ง สุ ด ไ ด  แ ก  ไ ข เ พ ิ ่ ม เ ต ิ ม แล ว  กั บ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ๑                                                                   

ภายใน....................................วัน นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสือใหไปทำสัญญา 

 ๕.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไวในขอ ๖ ของเอกสารเชา              
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหแก..............................................๑ ขณะที่ไดลงนามในสัญญาเปนจำนวน
รอยละ..........................................ของราคาตามสัญญาที่ไดระบุไวในใบเสนอราคานี ้เพื ่อเปนหลักประกัน            
การปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกตองและครบถวน  

 หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวนตามที่ระบุไวในขอ ๕.๑ และ/หรือขอ ๕.๒ ดังกลาว
ขางตน ขาพเจายอมให ...................................๑ ริบหลักประกันการเสนอราคาหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือ 
ค้ำประกัน ข าพเจ ายอมชดใชค าเส ียหายใด ๆ ที ่อาจมีแก  . ... .... .. ... .... ... .... .... ..... ... .... ... ...๑ และ 
.............................................๑ มีสิทธิจะใหผูยื่นขอเสนอรายอื่นเปนผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได
หรือ..............................................๑ อาจดำเนินการเชาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมก็ได  

 ๖. ขาพเจายอมรับวา ..............................................๑ ไมมีความผูกพันที่จะรับคำเสนอนี้              
หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทั้งไมตองรับผิดชอบในคาใชจายใด ๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ขาพเจาไดเขาย่ืน
ขอเสนอครั้งนี้ 

 ๗. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เชน ตัวอยาง (sample) แคตตาล็อก รายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications) พรอมใบเสนอราคา ซึ่งขาพเจาไดลงไวในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกส ขาพเจายินยอมมอบให ..............................................๑ ไวเปนเอกสารและทรัพยสิน 
ของ..............................................๑ 

  สำหรับตัวอยางที่เหลือหรือไมใชแลว ซึ่ง..............................................๑ สงคืนให ขาพเจา 
จะไมเรียกรองคาเสียหายใด ๆ ที่เกิดข้ึนกับตัวอยางนั้น 

 ๘. เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตอง ตามท่ีไดทำาความเขาใจและตามความผูกพัน 
แหงคำเสนอนี้ ขาพเจาขอมอบ.......................................... เพื่อเปนหลักประกันการเสนอราคาเปนเงินจำนวน 
...............................บาท (......................................................) มาพรอมนี้ 

 ๙. ขาพเจาไดตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ที่ไดยื่นพรอมใบเสนอราคานี้ 
โดยละเอียดแลว และเขาใจดีวา..............................................๑ ไมตองรับผิดชอบใด ๆ ในความรับผิดพลาด 
หรือตกหลน 
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 ๑๐. ใบเสนอราคานี้ ไดยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉอฉลหรือการสมรูรวมคิดกัน
โดยไมชอบดวยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับหางหุนสวน บริษัทใด ๆ ที่ไดยื่น
ขอเสนอในคราวเดียวกัน 

 เสนอมา ณ วันที่............... เดอืน.................................... พ.ศ. .............................. 

       (ลงช่ือ)  ..................................................  

                                       (................................................)  

                ตําแหนง.................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

....................................................................................................................................................................... 

หมายเหตุ   ๑ ใหระบุชื่อยอหนวยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดซื้อ เชน กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เปนตน 
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แบบสัญญา 
สัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 

     
  สัญญาเลขท่ี….…… (1) ........…… 

 สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ...……………........……..……………….…………………………………………………....... 
ตำบล/แขวง…………………..…………..……….………………...อำเภอ/เขต…………………..…….….……………………………... 
จังหวัด…….………………………………………… เมื่อวันท่ี ……….……… เดือน ………………………….... พ.ศ. ……....……… 
ระหวาง ………………………………………………..………….…… (2) …..…….….………………………………………………………….. 
โดย ………..………….…………………………….…………..….…… (3) ………....…………………………………………..………………… 
ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีเรียกวา “ผูเชา” ฝายหน่ึง กับ ………….……..………..………… (4 ก) ..….………..……………………. 
ซึ่งจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………………..…………………………………………………………….………….…….. 
มีสำนักงานใหญอยูเลขที่..……………...........…ถนน……………….……………....ตำบล/แขวง….….……….…..……….….... 
อำเภอ/เขต……………………...…..…….จังหวัด………..…………………..…....โดย……….…………………………………..……... 
ผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท……..…………  
ลงวันท่ี……………………..………...… (5) (และหนังสือมอบอำนาจลงวันท่ี………………..…………..) แนบทายสัญญานี้  
(6) (ในกรณีท่ีผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ  ……………..…………..… (4 ข) ……….……….…….....  
อยูบานเลขที.่.…………….……..…..….ถนน…………………..……..…...……ตำบล/แขวง……..………………….….……………. 
อำเภอ/เขต…………………….…………….…..จังหวัด…………...…..………….……......……. ผูถือบัตรประจำตัวประชาชน
เลขที่................................ ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนแนบทายสัญญานี้) ซึ่งตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “ผูใหเชา” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ขอตกลงเชา 
   ผูเชาตกลงเชาและผูใหเชาตกลงใหเชาเครื่องถายเอกสาร ยี่หอ.................รุน................... 
หมายเลขเครื่อง........................................... จำนวน................(...................) เคร่ือง ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา  
“เครื่องถายเอกสารที่เชา” เพ่ือใชในกิจการของผูเชาตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก........  
  การเชาเครื่องถายเอกสารที่เชาตามวรรคหนึ่งมีกำหนดระยะเวลา...............(...............) ป  
...........(..........) เดือน ตั้งแตวันที่ ...... เดือน..................... พ.ศ. ...... ถึงวันที่ ....... เดือน ………………. พ.ศ. ....... 
  ผูใหเชารับรองวาเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญานี้ เปนเครื่องถายเอกสารใหม  
ที่ไมเคยใชงานมากอน ผูใหเชาไดชำระภาษี อากร คาธรรมเนียมตางๆ ครบถวนถูกตองตามกฎหมายแลว  
ผูใหเชามีสิทธินำมาใหเชาโดยปราศจากการรอนสิทธิ ทั้งรับรองวาเครื่องถายเอกสารที่เชามีคุณสมบัติ คุณภาพ 
และคุณลักษณะไมต่ำกวาที่กำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก....... และผูใหเชาไดตรวจสอบแลววา
เครื่องถายเอกสารท่ีเชาตลอดจนอุปกรณทั้งปวงปราศจากความชำรุดบกพรอง 
 (7) ขอ 2 คาเชาเครื่องถายเอกสาร 

  ผูเชาตกลงชำระคาเชาแกผูใหเชาเปนรายเดือนตามเดือนปฏิทินในอัตราคาเชาเดือนละ 
...................................บาท (.....................................) ตอเครื่องถายเอกสารหนึ่งเครื่อง รวมเปนคาเชาทั้งสิ้นเดือนละ 
......................................บาท (........................................) โดยประเมินจากจำนวนสำเนาเอกสารที่ถายทั้งสิ้นเดือนละ 
.....................(........................) แผน 
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  หากเดือนใดจำนวนสำเนาเอกสารที่ผูเชาไดถายจากเครื่องถายเอกสารที่เชามีจำนวน
ทั้งสิ้น ไมถึง.....................(..........................) แผน การชำระคาเชาในเดือนน้ันใหเปลี่ยนเปนคิดคำนวณจากจำนวน
สำเนาเอกสารที่ถายในเดือนนั้นๆ ในอัตราสำเนาแผนละ...............................บาท (.................................)  
  จำนวนสำเนาเอกสารที่ถายตามความในสองวรรคกอน ใหหมายความถึงสำเนาเอกสาร 
ที่ถายออกมาโดยเรียบรอยสมบูรณเทานั้น การวินิจฉัยวาสำเนาเอกสารแผนใดเปนสำเนาเอกสารที่เรียบรอย
สมบูรณหรือเปนสำเนาเอกสารเสีย ใหเปนดุลพินิจของผูเชาหรือเจาหนาที่ของผูเชา และการวินิจฉัยดังกลาว 
ใหเปนที่สุด ผูใหเชาจะโตแยงใดๆ มิได 
  คาเชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสองไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม คาใชจายในการบำรุงรักษาและ
ซอมแซม คาตรวจสภาพ คาอะไหล คาวัสดุสิ้นเปลือง (ยกเวนคากระดาษถายเอกสาร) ไวดวยแลว 
  ในการชำระคาเชา ผูใหเชาตองสงใบแจงหนี้เรียกเก็บคาเชาเมื่อสิ้นเดือนแตละเดือน  
โดยผูเชาจะชำระคาเชาหลังจากที่ไดตรวจสอบแลววาถูกตอง  
  ในกรณีที่การเชาเดือนแรกและเดือนสุดทายเปนการเชาไมเต็มเดือนปฏิทิน ใหใชวิธีการ
คำนวณคาเชาตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง แลวแตกรณี แตอัตราคาเชาตามวรรคหนึ่งใหคิดเปนรายวัน     
ตามจำนวนวันที่เชาจริง โดยคำนวณจากเดือนหน่ึงมี 30 (สามสิบ) วัน และใหลดจำนวนสำเนาเอกสารท่ีระบุ
ตามวรรคสองลงตามสัดสวนนั้น 

(8)การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูเชาจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ผูใหเชา ชื่อธนาคาร………………..………………..สาขา………………………………..ชื่อบัญชี………………………......……...... 
เลขที่บัญชี……....……...……………………. ทั้งนี้ ผูใหเชาตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอน รวมทั้งคาใชจายอ่ืนใด (ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก
จำนวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสำหรับกรณีที่หนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูใหเชา 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูใหเชาตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลัง
หรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกำหนด แลวแตกรณี) 

 ขอ 3 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปน้ีใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  3.1 ผนวก 1 ………………….(ใบเสนอราคา)…………............... จำนวน.....(…….) หนา 
  3.2 ผนวก 2 ….(แค็ตตาล็อก คุณลักษณะและรายละเอียด จำนวน.....(…….) หนา 
                   ของเครื่องถายเอกสารท่ีเชา)....... 
  3.3 ผนวก 3 ……………(กำหนดการบำรุงรักษา)…………...... จำนวน.....(…….) หนา 
                   ............................... ฯลฯ............................... 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูใหเชาจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัย 
ของผูเชา คำวินิจฉัยของผูเชาใหถือเปนท่ีสุด และผูใหเชาไมมีสิทธิเรียกรองคาเชา คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ 
เพิ่มเติมจากผูเชาทั้งสิ้น 
 ขอ 4 การสงมอบ 
  ผู ให เชาตองสงมอบและติดตั้งเครื่องถายเอกสารท่ี เชาตามสัญญานี้  ใหถูกตอง 
ครบถวนตามสัญญานี้ ในลักษณะพรอมใชงานไดตามท่ีกำหนด ณ ........................ ภายในวันที่.......................... 
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ซึ่งผูใหเชาเปนผูจัดหาอุปกรณประกอบ พรอมท้ังเครื่องมือที่จำเปนในการติดตั้งและใชงาน โดยผูใหเชาเปน 
ผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 
  ทั้งนี้ ผูใหเชาตองแจงเวลาติดตั้งแลวเสร็จพรอมที่จะใชงานและสงมอบเครื่องไดเปน
หนังสือตอผูเชา ณ .........................(9)........................ ในวันและเวลาทำการของผูเชากอนวันกำหนดสงมอบ
ตามวรรคหน่ึงไมนอยกวา...................(.......................) วันทำการของผูเชา 
  ในการสงมอบตามวรรคหนึ่ง ผูใหเชาตองสงพนักงานมาดำเนินการทดสอบประสิทธิภาพ 
และแนะนำวิธีการใชเครื่องใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ระบุ
ไวในขอ 1 และสำเนาที่ถายจะตองมีความชัดเจนสะอาดไมมีรอยหมกึเปอนตามสวนตางๆ โดยในการนี้ผูใหเชา
ไมคดิคาใชจายใดๆ จากผูเชาทั้งสิ้น 
 ขอ 5 การตรวจรับ 
  เม่ือผูเชาไดตรวจรับเครื่องถายเอกสารท่ีสงมอบตามขอ 4 และเห็นวาถูกตองครบถวน
ตามสัญญานี้แลว ผูเชาจะออกหลักฐานการรับมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาไวเปนหนังสือ เพ่ือผูใหเชานำมาใช
เปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชา 
  ในการตรวจรับเครื่องถายเอกสารที่สงมอบตามวรรคหนึ่ง ถาปรากฏวาเครื่องถายเอกสาร 
ซึ่งผู ใหเชาสงมอบไมถูกตองครบถวนตามสัญญา หรือติดตั้งและสงมอบถูกตองครบถวนภายในกำหนด 
แตไมสามารถใชงานไดอยางครบถวนและมีประสิทธิภาพตามสัญญา ผูเชาทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับเครื่องถาย
เอกสารนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูใหเชาตองรีบนำเครื่องถายเอกสารนั้นกลับคืนไปทันที และตองนำเครื่องถาย
เอกสารเครื่องใหมที่มีคุณสมบัติเดียวกัน หรือไมต่ำกวาเคร่ืองถายเอกสารที่กำหนดไวในสัญญานี้ มาสงมอบใหใหม 
ภายใน………....(..…..………..) วัน ดวยคาใชจายของผูใหเชาเองทั้งสิ้น และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกลาว            
ผูใหเชาจะนำมาอางเปนเหตุของดหรือลดคาปรบัหรือขยายเวลาสงมอบไมได 
  หากผู ให เช าไมนำเครื่องถายเอกสารที่สงมอบไม ถูกตองกลับคืนไปในทันทีดังกลาว 
ในวรรคสอง และเกิดความเสียหายแกเครื่องถายเอกสารนั้น ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสยีหายดังกลาว 
  ในกรณีที่ผูใหเชาสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบ
ครบจำนวนแตไมถูกตองทั้งหมด ผูเชามีสิทธิจะรับมอบเฉพาะสวนที่ถูกตอง โดยออกหลักฐานการรับมอบ
เฉพาะสวนนั้นก็ได ในกรณเีชนนี้ผูเชาจะชำระคาเชาเฉพาะเครื่องถายเอกสารที่เชาที่รับมอบไว 
 ขอ 6 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาในการปฏิบัติตามสัญญา  
 ในกรณีที่ผูใหเชาไมสามารถสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาใหแกผูเชาไดโดยครบถวน
ถูกตองภายในกำหนดเวลาตามสัญญา หรือถาผูใหเชาไมดำเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสาร
ที่ เชาภายในระยะเวลาตามขอ 8.2 และผู ให เช าไมจัดหาเครื่องถายเอกสารใหผู เชาใชแทนตามขอ 8.3  
อันเน่ืองมาจากเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาหรือจาก
พฤติการณอันหนึ่งอันใดที่ผูใหเชาไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุ อ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ซึ่งออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ผูใหเชามีสิทธิของดหรือลด 
คาปรับหรือขยายกำหนดเวลาทำการตามสัญญาดังกลาว โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว 
พรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูเชาทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลงหรือตามที่
กำหนดในกฎกระทรวงดังกลาว แลวแตกรณี  
 ถาผูใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิเรียกรอง        
ในการที่จะของดหรือลดคาปรับหรอืขยายเวลาทำการตามสัญญาโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือผูเชาทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
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 การงดหรือลดคาปรับหรือขยายกำหนดเวลาทำการตามสัญญาตามวรรคหนึ่ ง  
อยูในดุลพินิจของผูเชาที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
 
 ขอ 7 การบำรุงรักษาตรวจสภาพและซอมแซมเครื่องถายเอกสารท่ีเชา 
  ผูใหเชามีหนาที่บำรุงรักษาเครื่องถายเอกสารที่เชาใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอ 
ดวยคาใชจายของผูใหเชา โดยตองจัดหาชางผูมีความรู ความชำนาญ และฝมือดีมาตรวจสอบ บำรุงรักษาและ
ซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารที่เชาตลอดอายุสัญญาเชานี ้อยางนอยเดือนละ...................(...................) ครั้ง 
โดยใหมีระยะเวลาหางกันไมนอยกวา................(...................) วัน 
  สิ่งของที่ใชสิ้นเปลืองทุกชนิดรวมทั้งอะไหล ยกเวนกระดาษสำหรับถายเอกสาร ผูใหเชา 
จะเปนผูจัดสงใหโดยไมคิดมูลคา โดยที่ผูใหเชาจะจัดใหมีไวในความครอบครองของผูเชาใหเพียงพออยูเสมอ 
อุปกรณสิ้นเปลืองดังกลาว เชน ลูกโมถายภาพ ผงหมึก ผงประจุภาพ หมึกพิมพ วัสดุที่ใชทำความสะอาด 
ถุงกรอง แปรง น้ำมันหลอลื่น และอุปกรณอ่ืนๆ ที่จำเปนเพื่อใหเครื่องถายเอกสารใชงานไดตามปกตติลอดเวลา 
 ขอ 8 หนาที่ของผูใหเชา  
  8.1 ผูใหเชามีหนาที่ฝกอบรมวิธีใชเครื่องถายเอกสารที่เชาใหแกเจาหนาที่ของผูเชา    
จนสามารถใชงานเครื่องถายเอกสารได และผูใหเชาตกลงจะฝกอบรมวิธีการใชเครื่องถายเอกสารที่เชาใหแก
เจาหนาที่ของผูเชาทุกครั้ง หากผูเชารองขอโดยเหตุที่มีการเปลี่ยนแปลงโยกยายเจาหนาท่ีของผูเชาและ
เจาหนาที่คนนั้นยังไมเคยไดรบัการฝกอบรมมากอนโดยผูใหเชาเปนผูรับผิดชอบคาใชจายในการฝกอบรมทั้งสิ้น 
  8.2 ในกรณีเครื่องถายเอกสารที่เชาชำรุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมไดตามปกติ  
ผูใหเชาจะตองจัดใหชางที่มีความรูความชำนาญและฝมือดีมาจัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดี
ตามปกติ โดยผูใหเชาจะตองเริ่มจัดการซอมแซมแกไขในทันทีที่ไดรับแจงจากผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจาก
ผูเชาแลว และใหแลวเสร็จใชงานไดดีดังเดิมอยางชาตองไมเกิน......(10)....... (...................) ชั่วโมง ตั้งแตเวลา 
ที่ไดรับแจง 
  8.3 ในกรณีท่ีเครื่องถายเอกสารที่เชามีความชำรุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมได
ตามปกติ และการซอมแซมตองใชเวลาเกินกวา............. (.............) ชั่วโมง ตามที่กำหนดในขอ 8.2 หรือไมอาจ
ซอมแซมแกไขใหดีไดดังเดิม ผู ใหเชาตองจัดหาเครื่องถายเอกสารที่มีคุณสมบัติ คุณภาพ ความสามารถ  
และประสิทธิภาพในการใชงานไมต่ำกวาของเครื่องเดิมมาใหผูเชาใชแทนทันที  
 ขอ 9 คาปรับกรณีความชำรุดบกพรองของเครื่องถายเอกสาร 
  ถาผูใหเชาไมดำเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารที่เชาภายใน
ระยะเวลาตามขอ 8.2 และผูใหเชาไมจัดหาเครื่องถายเอกสารใหผูเชาใชแทนตามขอ 8.3 ผูใหเชายินยอม 
ใหผูเชาปรับเปนรายวัน ในอัตราวันละ........(11)........ บาท (............................) ตอเครื่อง ตั้งแตพนกำหนด
ระยะเวลาตามขอ 8.2 จนถึงวันที่ผูใหเชาซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติ หรือผูใหเชาจัดหา
เครื่องถายเอกสารมาใหผูเชาใชงานแทน หรือจนกวาผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ทั้งนี้ ผูเชาไมตองจาย              
คาเชาในระหวางเวลาท่ีผูเชาไมสามารถใชเครื่องถายเอกสารที่เชาตามสัญญานี้ โดยยินยอมใหผูเชาหักคาปรับ
ดังกลาวออกจากคาเชาตามขอ 2 หรือบังคับเอาจากหลักประกันตามขอ 10 ก็ได 
 ขอ 10 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
  ในขณะทำสัญญาน้ีผูใหเชาไดนำหลักประกันเปน……………..….(12)……………..……….. 
เปนจำนวนเงิน…………..……......บาท (………………………….) ซึ่งเทากับรอยละ……..(13)…..…(….…..…………...) 
ของคาเชาทั้งหมดตามสัญญา มามอบใหแกผูเชาเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้   
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 (14) กรณีผูให เชาใชหนังสือค้ำประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ำประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทย 
แจงเวียนใหทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด    
หรืออาจเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได และจะตองมีอายุการค้ำประกัน
ตลอดไปจนกวาผูใหเชาพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 หลักประกันที่ผูใหเชานำมามอบใหตามวรรคหนึ่ง จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิด  
ทั้งปวงของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา ถาหลักประกันท่ีผูใหเชานำมามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง    
หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูใหเชา
สงมอบและติดตั้งเครื่องถายเอกสารลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาการเชาตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูใหเชา 
ตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจำนวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูเชา
ภายใน….........(...............) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา 
 หลักประกันที่ผูใหเชานำมามอบไวตามขอนี้ ผูเชาจะคืนใหแกผูใหเชาโดยไมมีดอกเบี้ย 
เมื่อผูใหเชาพนจากขอผูกพันและความรบัผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แลว 
 ขอ 11 การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกำหนดสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาตามสัญญาแลว ถาผูใหเชาไมสงมอบ
เครื่องถายเอกสารที่เชา หรือสงมอบแตเพียงบางสวนใหแกผูเชา หรือสงมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาไมตรง 
ตามสัญญาหรือมีคุณลักษณะเฉพาะไมถูกตองตามสัญญา หรือสงมอบแลวเสร็จภายในกำหนดแตไมสามารถ 
ใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพหรือใชงานไดไมครบถวนตามสัญญา หรือผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง 
ผูเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือแตบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของ 
ผูเชาที่จะเรยีกรองคาเสียหายจากผูใหเชา 
 ในกรณี ท่ีผู เชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผู เชามีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกัน            
ตามขอ 10 เปนจำนวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ไดแลวแตผูเชาจะเห็นสมควร และถาผูเชาตองเชา            
เครื่องถายเอกสารจากบุคคลอ่ืนทั้งหมดหรือแตบางสวนภายในกำหนด……..(15).…….(………………....) เดือน 
นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผูใหเชายอมรับผิดชดใชคาเชาที่เพิ่มข้ึนจากคาเชาที่กำหนดไวในสัญญานี้ รวมทั้ง
คาใชจายใดๆ ท่ีผูเชาตองใชจายในการจัดหาผูใหเชาเครื่องถายเอกสารท่ีเชารายใหมดังกลาวดวย 
 ในกรณีมีความจำเปน ผูเชามีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาเชาน้ีกอนครบกำหนดระยะเวลา
การเชาได โดยแจงเปนหนังสือใหผูใหเชาทราบลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ (สามสิบ) วัน โดยผูใหเชาจะไมมีสิทธิ
เรียกรองคาเสยีหายใดๆ จากผูเชา 
 ขอ 12 คาปรับกรณีสงมอบลาชา 
 ในกรณีที่ผูใหเชาสงมอบเครื่องถายเอกสารที่ เชาลวงเลยกำหนดสงมอบตามขอ 4  
และผูเชามิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 11 วรรคหนึ่ง ผูใหเชาจะตองชำระคาปรับใหผูเชาเปนรายวัน 
สำหรับเครื่องถายเอกสารที่ยังไมไดสงมอบตามสัญญา ในอัตราวันละ........(16).........บาท (.........................)  
ตอเครื่อง นับถัดจากวันท่ีครบกำหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูใหเชาไดนำเครื่องถายเอกสารที่เชามาสงมอบ
ใหแกผูเชาจนถูกตองครบถวน  
 ในระหวางที่ผูเชายังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจปฏิบัติ
ตามสัญญาตอไปได ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามขอ ๑๐ 
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กับเรียกรองใหชดใชคาเชาที่เพิ่มขึ้นตามที่กำหนดไวในขอ ๑๑ วรรคสองก็ได และถาผูเชาไดแจงขอเรียกรอง 
ใหชำระคาปรับไปยังผูใหเชาเมื่อครบกำหนดสงมอบดังกลาวแลว ผูเชามีสิทธิที่จะปรับผูใหเชาจนถึงวันบอกเลิก
สัญญาไดอีกดวย 
 
 ขอ 13 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูเชา ผูใหเชาตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแก 
ผูเชาโดยสิ้นเชิงภายในกำหนด....................(.........................) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา  
หากผูใหเชาไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูเชามีสิทธิที่จะหักเอาจากคาเชาที่ตอง
ชำระหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายที่บังคับจากคาเชาที่ตองชำระ หรือหลักประกัน 
การปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูใหเชายินยอมชำระสวนที่เหลือที่ยังขาดอยูจนครบถวนตามจำนวน
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกำหนด.................(.........................) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง
เปนหนังสือจากผูเชา 
 ขอ 14 การโอนสิทธิของผูใหเชา 
  ในระหวางอายุสัญญาเชา หามผูให เชาโอนสิทธิหนาท่ีตามสัญญาหรือกรรมสิทธิ์ 
ในเครื่องถายเอกสารท่ีเชาแกบุคคลอื่น เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูเชากอน 
 ขอ 15 การนำเครื่องถายเอกสารท่ีเชากลับคืนเมื่อสัญญาสิ้นสุดลง 
  เมื่อสัญญาสิ้นสุดลงไมวาจะเปนการบอกเลิกสัญญาหรือครบกำหนดเวลาตามสัญญา 
ผูใหเชาตองนำเครื่องถายเอกสารที่เชากลับคนืไปภายใน........................(..........................) วัน โดยผูใหเชาเปน
ผูเสียคาใชจายเองทั้งสิ้น 
  ถาผูใหเชาไมนำเครื่องถายเอกสารที่เชากลับคืนไปภายในกำหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง  
ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท้ังสิ้นท่ีเกิดแกเครื่องถายเอกสารที่เชาอันมิใชความผิดของผูเชา 
 ขอ 16 ขอจำกัดความรับผิดของผูเชา 
  ผูเชาไมตองรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายเม่ือเกิดอัคคีภัยหรือภัยพิบัติใดๆ หรือ 
การโจรกรรมเครื่องถายเอกสารที่เชาตลอดจนการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแกเครื่องถายเอกสาร   
ที่เชาอันไมใชเกิดจากความผิดของผูเชาตลอดระยะเวลาที่เครื่องถายเอกสารอยูในความครอบครองของผูเชา 

 สัญญาน้ีทำขึ้นสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมประทับตรา (ถามี) ไวเปนสำคัญตอหนาพยาน และคูสัญญาตางยึดถือไว
คนละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)....................................................ผูเชา 
        (……………………….…………………….) 
(ลงชื่อ)...................................................ผูใหเชา 
        (……………………….…………………….) 
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(ลงชื่อ)....................................................พยาน 
        (……………………….…………………….) 
(ลงชื่อ)....................................................พยาน 
        (……………………….…………………….) 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
(1)  ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลำดับ 
(2)  ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐที่เปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(3)  ใหระบุชื่อและตำแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูที่ไดรับ 

มอบอำนาจ เชน นาย ก. อธิบดีกรม………...… หรอื นาย ข. ผูไดรับมอบอำนาจจากอธิบดีกรม………......……….. 
(4)  ใหระบุชื่อผูใหเชา 

 ก. กรณนีิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจำกัด บริษัทจำกัด 
 ข. กรณบีุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและที่อยู 

(5)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

(6)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 

  (7)  หนวยงานของรัฐอาจกำหนดเงื่อนไขการจายคาเชาใหแตกตางไปจากแบบสัญญาที่กำหนดได
ตามความเหมาะสมและจำเปนและไมทำใหหนวยงานของรัฐเสียเปรียบ หากหนวยงานของรัฐเห็นวา 
จะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญาน้ันไปใหสำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณา 
ใหความเห็นชอบกอน 

  (8)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง 
 (9)  ชื่อสถานที่หนวยงานของรัฐ 

(10)  ใหพิจารณาถึงความจำเปนและเหมาะสมของการใชงาน 
 (11)  อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 9 ใหกำหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ขอ 162  สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐผู เชาที่จะพิจารณา  
โดยคำนึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีเชา ซึ่งอาจมีผลกระทบตอการที่ผูใหเชาจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติ 
ตามสัญญา แตทั้งน้ีการที่จะกำหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกำหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(12)  “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผูใหเชานำมามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนาม
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 

 (๑) เงนิสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีที่ใชเช็คหรือ 

ดราฟทน้ันชำระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทำการ  
 (๓) หนังสือคํ้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่คณะกรรมการ 

นโยบายกําหนด โดยอาจเปนหนังสอืค้ำประกันอิเล็กทรอนกิสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดก็ได 
 (4) หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต 

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 



- 8 - 

ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(13)  ใหกำหนดจำนวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 168 
(14)  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทำสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได

ตามขอเท็จจริง 
(15)  กำหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม เชน 3 เดอืน 
(16)  อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 12 ใหกำหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ขอ 162 สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐผู เชาที่จะพิจารณา  
โดยคำนึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีเชา ซึ่งอาจมีผลกระทบตอการที่ผูใหเชาจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติ 
ตามสัญญา แตทั้งน้ีการที่จะกำหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกำหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย  

 



เอกสารแนบทายหมายเลข 1.๔ 
 

แบบหนังสือค้ำประกนั 
(หลักประกันสัญญาเชา) 

 
เลขท่ี.......................................       วันที่.......................................... 

 ขาพเจา.............(ชื่อธนาคาร)............... สํานักงานตั้งอยูเลขที่........................ถนน.............................. 
ตําบล/แขวง.................................... อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด............................................. 
โดย....................................................... ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ำประกันฉบับนี้ใหไวตอ
.......................... (หนวยงานของรัฐผูเชา) ............................... ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “ผูเชา” ดังมีขอความตอไปนี้ 
 ๑. ตามท่ี.........(ชื่อผูใหเชา) ........ ซึ่งตอไปนี้เรยีกวา “ผูใหเชา” ไดทําสัญญาเชา................................ 
กับผูเชา ตามสัญญาเลขที่.......................... ลงวันที่………เดือน............... พ.ศ. ............ซึ่งผูใหเชาตองวางหลักประกัน
การปฏิบัติตามสัญญาตอผูเชา เปนจํานวนเงิน.......................บาท (...............................................) ซึ่งเทากับ
รอยละ............. (........................ % ) ของมูลคาทั้งหมดตามสัญญา    
 ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ำประกันในการชําระเงินใหตามสิทธิเรียกรองของผูเชา 
จํานวนไมเกิน........................ บาท (.....................................) ในฐานะลูกหนี้รวม ในกรณีที่ผูใหเชากอใหเกิด
ความเสียหายใด ๆ หรือตองชําระคาปรับ หรือคาใชจายใด ๆ หรือผูใหเชามิไดปฏิบัติตามภาระหนาที่ใด ๆ            
ที่กําหนดในสัญญาดังกลาวขางตน ทั้งน้ี โดยผูเชาไมจําเปนตองเรียกรองใหผูใหเชาชําระหนี้น้ันกอน 
 ๒. หนังสือค้ำประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแตวันทําสัญญาเชาดังกลาวขางตนจนถึงวันที่......................... 
เดือน.................. พ.ศ. ............ (ระบุวันที่ครบกำหนดรวมกับระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพรองดวย) 
และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ำประกันระยะเวลาท่ีกำหนดไว 
 ๓. หากผูเชาไดขยายระยะเวลาใหแกผูใหเชา ใหถือวาขาพเจายินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย โดยใหขยาย
เวลาระยะเวลาการค้ำประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลาที่ผูเชาไดขยายระยะเวลาใหแกผูใหเชาดังกลาวขางตน 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 

 (ลงชื่อ) ................................................. ผูค้ำประกัน 

  (..............................................)  
 ตําแหนง...........................................................  

 (ลงชื่อ) ................................................. พยาน 
  (..............................................)   

 (ลงชื่อ) ................................................. พยาน 
  (..............................................)   



เอกสารแนบทายหมายเลข 1.๕ (๑) 
 

 

บทนิยาม 
 

  “ผูมีผลประโยชนรวมกัน” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอราคา              
หรือเขายื่นขอเสนอในการจัดซื้อจัดจางตอหนวยงานของรฐัใด เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรง หรือทางออม
ในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐน้ัน             
ในคราวเดียวกัน            
  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน ไดแก การที่บุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะ ดังตอไปนี้  
  (๑) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผู จัดการ หุ นสวนผู จัดการ กรรมการผู จัดการ 
ผูบรหิาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่ง หรือหลายราย 
ที่เขาเสนอราคาหรอืเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน     
  (๒) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวน    
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุ นสวนจํากัด หรือผู ถือหุ นรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด          
เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราว
เดียวกัน            
       คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุ นเกินกวารอยละยี่ส ิบหา              
ในกิจการนั ้น หรือในอัตราอื ่นตามที่ผ ู ร ักษาการตามระเบียบเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการ                  
บางประเภทหรือบางขนาด          
  (๓) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (๑) และ (๒) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด            
หรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเขาย่ืนขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้น          
ในคราวเดียวกัน หรือในนัยกลับกัน         
  การดํารงตําแหนง การเปนหุ นส วน หรือการเขาถ ือหุ นด ังกลาวข างตนของคู สมรส               
หรือบุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน 
หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว          
  ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร             
ผูเปนหุนสวน หรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวน หรือผูถือหุน     
ที่แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัทจาํกัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัดที ่ เกี ่ยวของได เข าเสนอราคาหรือเขายื ่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั ้น                             
ในคราวเดียวกัน ใหถือวาผูย่ืนขอเสนอนั้นมีความสัมพันธกันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 
 

-------------------------------------- 



เอกสารแนบทายหมายเลข 1.๕ (๒) 
 
  “การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม” หมายความวา การที ่ผู ยื ่นขอเสนอรายหนึ่ง             
หรือหลายรายกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขัน 
อยางเปนธรรมในการเสนอราคาหรือยื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน              
หรือโดยการให ขอให หรือรับวาจะให เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพยสิน หรือประโยชนอื ่นใด               
หรือใชกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือสอวากระทํา 
การทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา ทั ้งนี ้ โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผู ยื่นขอเสนอ
ดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูยื ่นขอเสนอรายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับหนวยงานของรัฐนั้น   
หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแขงขันอยางเปนธรรม หรือเพ่ือใหเกิดความไดเปรียบ หนวยงานของรัฐโดยมิใชเปนไปใน
ทางการประกอบธุรกิจปกติ 
 

-------------------------------------- 



 
 

บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ 

    ๑.   ในกรณีผูย่ืนขอเสนอเปนนิติบุคคล 
  (ก)  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด 

-  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

- บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ    
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)    
    ไมมีผูมีอำนาจควบคุม 
    มีผูมีอำนาจควบคุม 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
   (ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 

-  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  สำเนาหนังสือบรคิณหสนธิ       
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ      
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

-  บัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี)   
   ไมมีผูถือหุนรายใหญ 
   มีผูถือหุนรายใหญ           

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
-   ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)  

   ไมมีผูมีอำนาจควบคุม 
   มีผูมีอำนาจควบคุม 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

    ๒.   ในกรณีผูย่ืนขอเสนอไมเปนนิติบุคคล 
          (ก)  บุคคลธรรมดา 

-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น   
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 

  (ข)  คณะบุคคล 
-  สำเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน 

ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ……....…….......แผน 
 

เอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๑) 



 
- ๒ - 

 

    ๓.   ในกรณีผูย่ืนขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
-  สำเนาสัญญาของการเขารวมคา    

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 (ก)  ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 

-   บุคคลสัญชาติไทย 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
สำเนาหนังสือเดินทาง 
ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ………… ….......แผน 

 (ข)  ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
-  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด 

สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) 
 ไมมีผูควบคุม 

         มีผูควบคุม 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   สำนาหนังสือบริคณหสนธิ  
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

-   บัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี)  
    ไมมีผูถือหุนรายใหญ 
  มีผูถือหุนรายใหญ 

ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
- ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)  
 ไมมีผูมีอำนาจควบคุม 
 มีผูมีอำนาจควบคุม 
ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 



 
- ๓ - 

 
    ๔.  เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับมูลคาสุทธิของกิจการ 
     .................................................................................................................................................... 
                   ไฟลขอมูล……………………………………….…...ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….....แผน 
   ๕.  เอกสารเพิ่มเติมอ่ืนๆ 
    สำเนาใบทะเบียนพาณิชย 

  ไฟลขอมูล……………………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ………….......แผน 
     สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

  ไฟลขอมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล...................... จำนวน ………….......แผน 

  ๖.  อื่นๆ (ถามี) 
   ...................................................................................................................................................... 

  ไฟลขอมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล...................... จำนวน ………….......แผน 
   ...................................................................................................................................................... 

  ไฟลขอมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล...................... จำนวน ………….......แผน 
  

 ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกสในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ีถูกตองและเปนความจริง ทุกประการ 

เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตองตามท่ีไดทำความเขาใจและตามความผูกพันแหงคำเสนอนี้ 
ขาพเจาขอมอบ............................................................................................เพื่อเปนหลักประกันการเสนอราคา
เปนเงินจำนวน ....................................................บาท (.................................................................................) 
มาพรอมนี้       

ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตาง ๆ  ที่ไดยื่นตามรายละเอียดการยื่นเอกสารการเสนอราคาน้ี โดยละเอยีดแลว 
และเขาใจดีวา...........(หนวยงาน)..............ไมตองรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาดหรือตกหลน 
 
 
      ลงชื่อ.............................................................ผูยื่นขอเสนอ 
             (...........................................................) 
 
      

 

 

 

 



 
 
 

บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ 
 

 ๑.  หนังสือมอบอำนาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูยื่นขอเสนอมอบอำนาจใหบุคคลอื่น 
ลงนามในใบเสนอราคาแทน  
 ๒. แคตตาล็อกและรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของงานเชาเครื่องถายเอกสาร ระยะเวลา ๙ เดือน 

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน ………..…….......แผน 
 ๓. สำเนาเอกสารรับรองการผ านเกณฑ เป นมิตรกั บสิ่ งแวดล อมของกรมควบคุมมลพิษ                       
หรือไดรับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดลอมไทย หรือผานเกณฑเปนมิตรกับสิ ่งแวดลอม              
ตามหลักมาตรฐานสากล โดยจะตองแนบเอกสารรับรองที่ยังไมหมดอายุมาในวันเสนอราคาพรอมท้ังลงลายมือชื่อ     
โดยผูมีอำนาจหรอืผูรับมอบอำนาจ และประทับตรา (ถามี) ในเอกสารทุกหนา 
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ๔.  สำเนาหนังสือรับรองสินคา Made in Thailand ของสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย (ถามี)          
พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ๕.  สำเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) (ถามี) พรอมท้ัง
รับรองสำเนาถูกตอง 
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ๖. สรุปรายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสารตามท่ีหนวยงานของรัฐกำหนดใหจัดสงภายหลัง 
วันเสนอราคา เพ่ือใชในประกอบการพิจารณา (ถามี) ดังนี้ 

๖.๑ ……………………………………………………………………………………………………………………………....... 
ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

๖.๒ ……………………………………………………………………………………………………………………………...... 
ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 

 ๗. อื่นๆ (ถามี) 
๗.๑ ................................................................................................................................... 

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
๗.๒ .................................................................................................................................... 

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จำนวน …………….......แผน 
 ขาพเจาขอรับรองวาเอกสารหลักฐานท่ีขาพเจาไดยื่นมาพรอมการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ

ดวยอิเล็กทรอนิกสในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ีถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 

เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตองตามท่ีไดทำความเขาใจและตามความผูกพันแหงคำเสนอนี้ 
ขาพเจาขอมอบ.............................................................................................เพ่ือเปนหลักประกันการเสนอราคา
เปนเงินจำนวน ....................................................บาท (.................................................................................) 
มาพรอมนี้       

- ๒ - 

เอกสารแนบทายหมายเลข ๑.๖ (๒) 



 
 

ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตาง ๆ  ที่ไดยื่นตามรายละเอียดการยื่นเอกสารการเสนอราคาน้ี โดยละเอยีดแลว 
และเขาใจดีวา...........(หนวยงาน)..............ไมตองรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาดหรือตกหลน 
 
 
      ลงชื่อ.............................................................ผูย่ืนขอเสนอ 
             (...........................................................) 
 
      








