
 

 
 

 

 

 
ประกาศสำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน 

เร่ือง  ประกวดราคาจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี สำนักงาน ก.พ.  
ระยะเวลา ๙ เดือน 

ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส( (e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 สำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน มีความประสงค�จะประกวดราคาจ�างเหมาบริการ 
ทำความสะอาดอาคารและสถานที่ สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�  
(e-bidding) ราคากลางของงานจ�างในการประกวดราคาครั้งนี้เป3นเงินทั้งสิ้น ๕,๖๒๕,๙๐๐ - บาท (ห�าล�าน 
หกแสนสองหม่ืนห�าพันเก�าร�อยบาทถ�วน) 

 ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องมีคุณสมบัติ ดังต=อไปนี้ 
 ๑.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 ๒.  ไม=เป3นบุคคลล�มละลาย 
 ๓.  ไม=อยู=ระหว=างเลิกกิจการ 
 ๔.  ไม=เป3นบุคคลซ่ึงอยู=ระหว=างถูกระงับการยื่นข�อเสนอหรือทำสัญญากับหน=วยงานของรัฐ 
ไว�ชั่วคราว เน่ืองจากเป3นผู�ที่ ไม=ผ=านเกณฑ�การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู�ประกอบการตามระเบียบ 
ที่ รัฐมนต รีว=าการกระทรวงการคลั งกำหนดตามที่ ประกาศเผยแพร=ในระบบเครือข= ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง 
 ๕.  ไม=เป3นบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไว�ในบัญชีรายชื่อผู� ท้ิงงานและได�แจ�งเวียนชื่อให�เป3นผู� ท้ิงงาน 
ของหน=วยงานของรัฐในระบบเครือข=ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู�ทิ้งงานเป3นหุ�นส=วน
ผู�จัดการ กรรมการผู�จัดการ ผู�บริหาร ผู�มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด�วย 
 ๖.  มีคุณสมบัติและไม= มีลักษณะต�องห�ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ�าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๗.  เป3นนิติบุคคล ผู�มีอาชีพรับจ�างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�ดังกล=าว 
 ๘.  ไม=เป3นผู� มีผลประโยชน�ร=วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืนที่ เข�ายื่นข�อเสนอให�แก=สำนักงาน
คณะกรรมการข�าราชการพลเรือน ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� หรือไม=เป3นผู�กระทำการ 
อันเป3นการขัดขวางการแข=งขันอย=างเป3นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�คร้ังน้ี 
 ๙.  ไม=เป3นผู�ได�รับเอกสิทธิ์หรือความคุ�มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม=ยอมข้ึนศาลไทย เว�นแต=รัฐบาลของ 
ผู�ยื่นข�อเสนอได�มีคำสั่งให�สละเอกสิทธิ์และความคุ�มกันเช=นว=านั้น 
 
 
 

- ร2าง - 
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 ๑๐. ผู�ยื่นข�อเสนอท่ียื่นข�อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร=วมค�า” ต�องมีคุณสมบัติดังนี้      
 กรณีที่ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหนึ่งเป3นผู�เข�าร=วมค�าหลัก 
ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�าจะต�องมีการกำหนดสัดส=วนหน�าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค=าตามสัญญาของผู�เข�าร=วมค�าหลักมากกว=าผู�เข�าร=วมค�ารายอ่ืนทุกราย 

กรณีที่ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหนึ่งเป3นผู�เข�าร=วมค�าหลัก 
กิจการร=วมค�านั้นต�องใช�ผลงานของผู�เข�าร=วมค�าหลักรายเดียวเป3นผลงานของกิจการร=วมค�าที่ยื่นข�อเสนอ 
 สำหรับข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�าที่ไม=ได�กำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดเป3นผู�เข�าร=วมค�าหลัก 
ผู�เข�าร=วมค�าทุกรายจะต�องมีคุณสมบัติครบถ�วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว�ในเอกสารเชิญชวน 
 กรณีที่ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�ากำหนดให�มีการมอบหมายผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหน่ึง 
เป3นผู�ยื่นข�อเสนอในนามกิจการร=วมค�า การยื่นข�อเสนอดังกล=าวไม=ต�องมีหนังสือมอบอำนาจ 
 สำหรับข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�าที่ไม=ได�กำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดเป3นผู�ยื่นข�อเสนอ 
ผู�เข�าร=วมค�าทุกรายจะต�องลงลายมือช่ือในหนังสือมอบอำนาจให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหน่ึงเป3นผู�ยื่นข�อเสนอ  
ในนามกิจการร=วมค�า 
 ๑๑. ผู�ยื่นข�อเสนอต�องลงทะเบียนที่ มีข�อมูลถูกต�องครบถ�วนในระบบจัด ซ้ือจัดจ�างภาครัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส� (Electronic  Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
 ๑๒. ผู�ยื่นข�อเสนอต�องมีมูลค=าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
 (๑) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเป3นนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงได�จดทะเบียนเกินกว=า  
๑ ป^ ต�องมีมูลค=าสุทธิของกิจการ จากผลต=างระหว=างสินทรัพย�สุทธิหักด�วยหน้ีสินสุทธิท่ีปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแล�ว ซ่ึงจะต�องแสดงค=าเป3นบวก ๑ ป̂สุดท�ายก=อนวันยื่นข�อเสนอ 
   (๒) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเป3นนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ซ่ึงยังไม=มีการรายงาน 
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค�า ให�พิจารณาการกำหนดมูลค=าของทุนจดทะเบียน โดยผู�ยื่นข�อเสนอ
จะต�องมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลค=าหุ�นแล�ว ณ วันที่ยื่นข�อเสนอไม=ต่ำกว=า ๒ ล�านบาท 
 (๓) สำหรับการจัดซ้ือจัดจ�างคร้ังหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณีผู�ยื่นข�อเสนอ
เป3นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม=เกิน ๙๐ วัน ก=อนวันยื่นข�อเสนอ โดยต�องมี
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป3นมูลค=า ๑ ใน ๔ ของมูลค=างบประมาณของโครงการหรือรายการ 
ที่ยื่นข�อเสนอในแต=ละคร้ัง และหากเป3นผู�ชนะการจัดซ้ือจัดจ�างหรือเป3นผู�ได�รับการคัดเลือกจะต�องแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลค=าดังกล=าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
 (๔) กรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอไม=มีมูลค=าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต=ไม=เพียงพอ 
ที่จะเข�ายื่นข�อเสนอ ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต�องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค=า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข�อเสนอในคร้ังน้ัน (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศหรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย�ที่ได�รับอนุญาตให�ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย�และประกอบ
ธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห=งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห=งประเทศไทย
แจ�งเวียนให�ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญ=รับรองหรือท่ีสำนักงานสาขา
รับรอง (กรณีได�รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ=) ซ่ึงออกให�แก=ผู�ยื่นข�อเสนอ นับถึงวันยื่นข�อเสนอไม=เกิน ๙๐ วัน) 
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 (๕) กรณีตาม (๑) – (๔) ยกเว�นสำหรับกรณีดังต=อไปน้ี 
 (๕.๑) กรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอเป3นหน=วยงานของรัฐ 
  (๕.๒) นิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยที่อยู=ระหว=างการฟcdนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ
ล�มละลาย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ผู�ยื่นข�อเสนอต�องยื่นข�อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส�  
ในวันที่......................................ระหว=างเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. 

 ผู�สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� โดยดาวน�โหลดเอกสารผ=านทางระบบ
จัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส� หัวข�อ ค�นหาประกาศจัดซ้ือจัดจ�าง ได�ต้ังแต=วันที่ประกาศจนถึง 
วันเสนอราคา 

 ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถจัดเตรียมเอกสารข�อเสนอได�ตั้งแต=วันท่ีประกาศจนถึงวันเสนอราคา 

 ผู�สนใจสามารถดูรายละเอียดได�ที่เว็บไซต� www.ocsc.go.th หรือ www.gprocurement.go.th  
หรือสอบถามทางโทรศัพท�หมายเลข ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๐๐ ต=อ ๖๒๗๕ ในวันและเวลาราชการ 

 ประกาศ  ณ  วันท่ี        พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

 
 (นายกิติพงษ�  มหารัตนวงศ�) 
 รองเลขาธิการ ก.พ. รักษาการในตำแหน=ง 
 ผู�ช=วยเลขาธิการ ก.พ. ปฏิบัติราชการแทน 
 เลขาธิการ ก.พ. 
  

 



เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� (e-bidding)  

เลขที่  …..… / ๒๕๖๗ 

ประกวดราคาจางเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� (e-bidding) 

ตามประกาศ สำนักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน 

ลงวันท่ี ......... พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ 

------------------------------- 

 
 สำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน ซ่ึงต�อไปน้ีเรียกว�า “สำนักงาน ก.พ.” มีความประสงค% 
จะประกวดราคาจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน  
ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% (e-bidding) โดยมีข�อแนะนำและข�อกำหนด ดังต�อไปนี้ 
 ๑. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� 

๑.๑ ขอบเขตของงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานที่ สำนักงาน ก.พ. 
ระยะเวลา ๙ เดือน และรายละเอียดงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานที่ สำนักงาน ก.พ. 
ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแต�เดือนมกราคม – กันยายน ๒๕๖๗ 

๑.๒ แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไว�ในระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
 ๑.๓ แบบสัญญาจ�างทำความสะอาดอาคาร  
 ๑.๔ แบบหนังสือค้ำประกัน  
  (๑) หลักประกันการเสนอราคาการจ�าง 
  (๒) หลักประกันสัญญาจ�าง 
 ๑.๕ บทนิยาม 
  (๑) ผู�มีผลประโยชน%ร�วมกัน 
  (๒) การขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม 
 ๑.๖ แบบบัญชีเอกสารที่กำหนดไว�ในระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
  (๑) บัญชีเอกสารส�วนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสารส�วนที่ ๒ 
 ๑.๗  แผนการใช�พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
 ๑.๘ แผนการทำงาน 

 ๒. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 
  ๒.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
  ๒.๒ ไม�เปHนบุคคลล�มละลาย 
  ๒.๓ ไม�อยู�ระหว�างเลิกกิจการ 

- ร>าง - 



- ๒ - 
 

  ๒.๔ ไม�เปHนบุคคลซ่ึงอยู�ระหว�างถูกระงับการยื่นข�อเสนอหรือทำสัญญากับหน�วยงานของรัฐ 
ไว�ชั่วคราว เน่ืองจากเปHนผู�ที่ ไม�ผ�านเกณฑ%การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู�ประกอบการตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร�ในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  ๒.๕ ไม�เปHนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไว�ในบัญชีรายชื่อผู�ทิ้งงานและได�แจ�งเวียนชื่อให�เปHนผู�ทิ้งงาน
ของหน�วยงานของรัฐในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู�ทิ้งงานเปHนหุ�นส�วน
ผู�จัดการ กรรมการผู�จัดการ ผู�บริหาร ผู�มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด�วย 
  ๒.๖ มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต�องห�ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ�าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๒.๗ เปHนนิติบุคคล ผู�มีอาชีพรับจ�างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ดังกล�าว 
 ๒.๘ ไม�เปHนผู�มีผลประโยชน%ร�วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืนท่ีเข�ายื่นข�อเสนอให�แก�สำนักงาน ก.พ. 
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% หรือไม�เปHนผู�กระทำการอันเปHนการขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม
ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ครั้งนี้ 
 ๒.๙ ไม�เปHนผู�ได�รับเอกสิทธิ์หรือความคุ�มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม�ยอมข้ึนศาลไทยเว�นแต�รัฐบาล 
ของผู�ยื่นข�อเสนอได�มีคำสั่งให�สละเอกสิทธิ์และความคุ�มกันเช�นว�านั้น 
 ๒.๑๐ ผู�ยื่นข�อเสนอท่ียื่นข�อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร�วมค�า” ต�องมีคุณสมบัติดังน้ี      
  กรณีท่ีข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหน่ึงเปHนผู�เข�าร�วมค�าหลัก 
ข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�าจะต�องมีการกำหนดสัดส�วนหน�าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค�าตามสัญญาของผู�เข�าร�วมค�าหลักมากกว�าผู�เข�าร�วมค�ารายอ่ืนทุกราย 
  กรณีท่ีข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหน่ึงเปHนผู�เข�าร�วมค�าหลัก 
กิจการร�วมค�านั้นต�องใช�ผลงานของผู�เข�าร�วมค�าหลักรายเดียวเปHนผลงานของกิจการร�วมค�าที่ยื่นข�อเสนอ 
  สำหรับข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�าที่ไม�ได�กำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดเปHนผู�เข�าร�วมค�าหลัก 
ผู�เข�าร�วมค�าทุกรายจะต�องมีคุณสมบัติครบถ�วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว�ในเอกสารเชิญชวน 
  กรณีที่ข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�ากำหนดให�มีการมอบหมายผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหนึ่ง
เปHนผู�ยื่นข�อเสนอในนามกิจการร�วมค�า การยื่นข�อเสนอดังกล�าวไม�ต�องมีหนังสือมอบอำนาจ 
  สำหรับข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�าที่ไม�ได�กำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
ผู�เข�าร�วมค�าทุกรายจะต�องลงลายมือช่ือในหนังสือมอบอำนาจให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหน่ึงเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ  
ในนามกิจการร�วมค�า 
 ๒.๑๑  ผู�ยื่นข�อเสนอต�องลงทะเบียนที่มีข�อมูลถูกต�องครบถ�วนในระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส% (Electronic  Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 ๒.๑๒  ผู�ยื่นข�อเสนอต�องมีมูลค�าสุทธิของกิจการ ดังน้ี 
  (๑) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงได�จดทะเบียน 
เกินกว�า ๑ ป^ ต�องมีมูลค�าสุทธิของกิจการ จากผลต�างระหว�างสินทรัพย%สุทธิหักด�วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏ 
ในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล�ว ซ่ึงจะต�องแสดงค�าเปHนบวก ๑ ป̂สุดท�ายก�อนวันยื่นข�อเสนอ 
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   (๒) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนนิติบุคคลที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย ซ่ึงยังไม�มีการรายงาน 
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค�า ให�พิจารณาการกำหนดมูลค�าของทุนจดทะเบียน โดยผู�ยื่นข�อเสนอ
จะต�องมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลค�าหุ�นแล�ว ณ วันที่ยื่นข�อเสนอไม�ต่ำกว�า ๒ ล�านบาท 
  (๓) สำหรับการจัดซ้ือจัดจ�างครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณี 
ผู�ยื่นข�อเสนอเปHนบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม�เกิน ๙๐ วัน ก�อนวัน 
ยื่นข�อเสนอ โดยต�องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปHนมูลค�า ๑ ใน ๔ ของมูลค�างบประมาณของโครงการ
หรือรายการที่ยื่นข�อเสนอในแต�ละคร้ัง และหากเปHนผู�ชนะการจัดซ้ือจัดจ�างหรือเปHนผู�ได�รับการคัดเลือก 
จะต�องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลค�าดังกล�าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
  (๔) กรณีท่ีผู�ยื่นข�อเสนอไม�มีมูลค�าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต�ไม�เพียง
พอที่จะเข�ายื่นข�อเสนอ ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต�องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค�า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข�อเสนอในคร้ังน้ัน (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศหรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย%ที่ได�รับอนุญาตให�ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย%และประกอบ
ธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห�งประเทศไทย
แจ�งเวียนให�ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญ�รับรองหรือท่ีสำนักงานสาขา
รับรอง (กรณีได�รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ�) ซ่ึงออกให�แก�ผู�ยื่นข�อเสนอ นับถึงวันยื่นข�อเสนอไม�เกิน ๙๐ วัน) 
  (๕) กรณีตาม (๑) – (๔) ยกเว�นสำหรับกรณีดังต�อไปนี้ 
  (๕.๑) กรณีท่ีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนหน�วยงานของรัฐ 
   (๕.๒) นิติบุคคลที่ จัดตั้ งข้ึนตามกฎหมายไทยที่อยู�ระหว�างการฟcdนฟู กิจการ 
ตามพระราชบัญญัติล�มละลาย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ๓. หลักฐานการย่ืนขอเสนอ 
 ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% โดยแยกเปHน ๒ ส�วน คือ 

 ๓.๑ ส>วนท่ี ๑ อย>างนอยตองมีเอกสารดังต>อไปนี้ 
 (๑) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนนิติบุคคล 
  (ก) ห�างหุ�นส�วนสามัญหรือห�างหุ�นส�วนจำกัด ให�ยื่นสำเนาหนังสือ รับรอง 
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ�นส�วนผู�จัดการ ผู�มีอำนาจควบคุม (ถ�ามี) พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง  
  (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให�ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณห%สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู�จัดการ ผู�มีอำนาจควบคุม (ถ�ามี) และบัญชีผู�ถือหุ�น 
รายใหญ� (ถ�ามี) พร�อมทั้งรับรองสำเนาถูกต�อง  
 (๒) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช�นิติบุคคล ให�ยื่นสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนของผู�น้ัน สำเนาข�อตกลงท่ีแสดงถึงการเข�าเปHนหุ�นส�วน (ถ�ามี) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู�เปHนหุ�นส�วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู�เปHนหุ�นส�วนที่มิได�ถือสัญชาติไทย พร�อมท้ังรับรอง
สำเนาถูกต�อง 
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  (๓) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนผู�ยื่นข�อเสนอร�วมกันในฐานะเปHนผู�ร�วมค�า ให�ยื่นสำเนาสัญญา
ของการเข�าร�วมค�า และเอกสารตามที่ระบุไว�ใน (๑) หรือ (๒) ของผู�ร�วมค�า แล�วแต�กรณี 
 (๔) ผู�ยื่นข�อเสนอต�องแสดงหลักฐานเก่ียวกับมูลค�าสุทธิของกิจการ ดังนี้     
 (๔.๑) ในกรณีผู�ยื่ นข�อเสนอเปHนนิติ บุคคล ให�ยื่นงบแสดงฐานะการเงินที่ มี  
การรับรองแล�ว ๑ ป^สุดท�ายก�อนวันยื่นข�อเสนอ โดยให�ยื่นขณะเข�าเสนอราคา พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง 
 (๔.๒) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนบุคคลธรรมดา ให�ยื่นหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก 
ไม�เกิน ๙๐ วัน ก�อนวันยื่นข�อเสนอ โดยให�ยื่นขณะเข�าเสนอราคา และจะต�องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก
ที่มีมูลค�าดังกล�าวอีกคร้ังหน่ึงในวันลงนามในสัญญา พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง 
 (๔.๓) กรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอไม�มีมูลค�าสุทธิของกิจการและทุนจดทะเบียนหรือมีแต� 
ไม�เพียงพอท่ีจะเข�ายื่นข�อเสนอ ให�ยื่นสำเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ   
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย%ท่ีได�รับอนุญาตให�ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย%     
และประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคาร
แห�งประเทศไทยแจ�งเวียนให�ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญ�รับรอง 
หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได�รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ�) ซ่ึงออกให�แก�ผู�ยื่นข�อเสนอนับถึงวันยื่น
ข�อเสนอไม�เกิน ๙๐ วัน) พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง 
  (๕) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ 
   (๕.๑) สำเนาใบทะเบียนพาณิชย% พร�อมทั้งรับรองสำเนาถูกต�อง  
   (๕.๒) สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง  
 (๖) บัญชีเอกสารส�วนท่ี ๑ ทั้งหมดที่ได�ยื่นพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๑) โดยไม�ต�องแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
   ทั้งนี้ เม่ือผู�ยื่นข�อเสนอดำเนินการแนบไฟล%เอกสารตามบัญชีเอกสารส�วนที่ ๑ 
ครบถ�วน  ถูกต�องแล� ว  ระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด� วยอิ เล็กทรอนิกส%จะสร�างบัญชี เอกสารส�วนที่  ๑  
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๑) ให�โดยผู�ยื่นข�อเสนอไม�ต�องแนบบัญชีเอกสารส�วนที่ ๑ ดังกล�าว 
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 ๓.๒ ส>วนท่ี ๒ อย>างนอยตองมีเอกสารดังต>อไปน้ี 
  (๑) สำเนาขอบเขตของงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี 
สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน และรายละเอียดงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานที่ 
สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแต�เดือนมกราคม – กันยายน ๒๕๖๗ พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง  
  (๒) ในกรณี ท่ีผู�ยื่นข�อเสนอมอบอำนาจให�บุคคลอ่ืนกระทำการแทนให�แนบหนังสือ 
มอบอำนาจซ่ึงติดอากรแสตมปjตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู�มอบอำนาจและผู�รับมอบอำนาจ 
ทั้งน้ี หากผู�รับมอบอำนาจเปHนบุคคลธรรมดาต�องเปHนผู�ท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล�วเท�านั้น 
 



- ๕ - 
 

  (๓) หลักประกันการเสนอราคา ตามข�อ ๕ 
  (๔)  สำเนาใบข้ึนทะเบียนผู�ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย�อม (SMEs)  
(ถ�ามี) พร�อมทั้งรับรองสำเนาถูกต�อง 
 (๕) บัญชีเอกสารส�วนท่ี ๒ ทั้งหมดที่ได�ยื่นพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๒) โดยไม�ต�องแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
 ทั้งนี้ เม่ือผู�ยื่นข�อเสนอดำเนินการแนบไฟล%เอกสารตามบัญชีเอกสารส�วนที่ ๒ 
ครบถ�วน  ถูกต�องแล� ว  ระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด� วยอิ เล็กทรอนิกส%จะสร�างบัญชี เอกสารส�วนที่  ๒  
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๒) ให�โดยผู�ยื่นข�อเสนอไม�ต�องแนบบัญชีเอกสารส�วนที่ ๒ ดังกล�าว 
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 ๔. การเสนอราคา  
  ๔.๑ ผู� ยื่ น ข�อ เสนอต�องยื่ นข� อ เสนอและเสนอราคาทางระบบจั ด ซ้ือจัดจ� างภาค รัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส%ตามท่ีกำหนดไว�ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%นี้ โดยไม�มีเงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น  
และจะต�องกรอกข�อความให� ถูกต�องครบถ�วน พร�อมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตน 
ของผู�ยื่นข�อเสนอโดยไม�ต�องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 ๔.๒ ในการเสนอราคาให�เสนอราคาเปHนเงินบาทและเสนอราคาได�เพียงคร้ังเดียวและราคาเดียว
โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต�อหน�วย และหรือต�อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว�ท�ายใบเสนอราคา 
ให�ถูกต�อง ท้ังน้ี ราคารวมท่ีเสนอจะต�องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ�าตัวเลขและตัวหนังสือไม�ตรงกัน  
ให�ถือตัวหนังสือเปHนสำคัญ โดยคิดราคารวมท้ังสิ้นซ่ึงรวมค�าภาษีมูลค�าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค�าใช�จ�ายอ่ืน ๆ  
ทั้งปวงไว�แล�ว 
  ราคาท่ีเสนอจะต�องเสนอกำหนดยืนราคาไม�น�อยกว�า ๙๐ วัน ตั้งแต�วันเสนอราคา 
โดยภายในกำหนดยืนราคา ผู�ยื่นข�อเสนอต�องรับผิดชอบราคาท่ีตนได�เสนอไว�และจะถอนการเสนอราคามิได�
 ๔.๓ ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการแล�วเสร็จไม�เกิน ๒๗๔ วัน (ระยะเวลา 
๙ เดือน ตั้งแต�วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๗ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗)  
 ๔.๔ ก�อนเสนอราคา ผู�ยื่นข�อเสนอควรตรวจดูร�างสัญญา รายละเอียดและขอบเขตของงาน ฯลฯ  
ให�ถ่ีถ�วนและเข�าใจเอกสารประกวดราคาจ�างอิเล็กทรอนิกส%ทั้งหมดเสียก�อนที่จะตกลงยื่นข�อเสนอตามเง่ือนไข
ในเอกสารประกวดราคาจ�างอิเล็กทรอนิกส% 
 ๔.๕ ผู� ยื่ น ข�อ เสนอจะต� องยื่ นข�อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ� างภาครัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส%ในวันท่ี………………................................... ระหว�างเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น.  
และเวลาในการเสนอราคาให�ถือตามเวลาของระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส%เปHนเกณฑ% 
  เม่ือพ�นกำหนดเวลายื่นข�อเสนอและเสนอราคาแล�ว จะไม�รับเอกสารการยื่นข�อเสนอ 
และเสนอราคาใด ๆ โดยเด็ดขาด 
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 ๔.๖  ผู�ยื่นข�อเสนอต�องจัดทำเอกสารสำหรับใช�ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล%เอกสารประเภท 
PDF File (Portable Document Format) โดยผู�ยื่นข�อเสนอต�องเปHนผู�รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ�วน 
ถูกต�อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก�อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล�วจึงส�งข�อมูล (Upload)  
เพ่ือเปHนการเสนอราคาให�แก�สำนักงาน ก.พ. ผ�านทางระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
 ๔.๗ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%จะดำเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู�ยื่นข�อเสนอแต�ละรายว�า เปHนผู�ยื่นข�อเสนอที่มีผลประโยชน%ร�วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน 
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๕ (๑) หรือไม� หากปรากฏว�าผู�ยื่นข�อเสนอรายใดเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
ที่มีผลประโยชน%ร�วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู�ยื่นข�อเสนอที่มีผลประโยชน%
ร�วมกันน้ันออกจากการเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
  หากปรากฏต�อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ว�า ก�อนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาข�อเสนอ มีผู�ยื่นข�อเสนอรายใดกระทำการอันเปHนการขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว�ามีการกระทำอันเปHนการขัดขวาง 
การแข�งขันอย�างเปHนธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้นออกจากการเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
และสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณาลงโทษผู�ยื่นข�อเสนอดังกล�าวเปHนผู�ทิ้งงาน เว�นแต�สำนักงาน ก.พ. จะพิจารณา
เห็นว�าผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้นมิใช�เปHนผู� ริเร่ิมให�มีการกระทำดังกล�าวและได�ให�ความร�วมมือเปHนประโยชน% 
ต�อการพิจารณาของสำนักงาน ก.พ. 
 ๔.๘ ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (๑) ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีระบุไว�ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% 
  (๒) ราคาท่ี เสนอจะต�องเปH นราคาที่ รวมภาษี มูลค�าเพิ่ ม และภาษี อ่ืน ๆ (ถ� ามี )  
รวมค�าใช�จ�ายทั้งปวงไว�ด�วยแล�ว 
  (๓) ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องลงทะเบียนเพ่ือเข�าสู�กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา  
ที่กำหนด 
  (๔) ผู�ยื่นข�อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล�วไม�ได� 
  (๕) ผู�ยื่นข�อเสนอต�องศึกษาและทำความเข�าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 
ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไว�ในเว็บไซต% www.gprocurement.go.th 
 ๔.๙ คู�สัญญาต�องจัดทำแผนการทำงานมาให�ภายใน ๒๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  
โดยจัดทำแผนการทำงานตามเอกสารแนบท�ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% เว�นแต�เปHนกรณี สัญญาที่มี
วงเงินไม�เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งน้ี แผนการทำงานให�ถือเปHนเอกสารส�วนหน่ึงของสัญญา 
 ๔.๑๐ ผู�ยื่นข�อเสนอที่เปHนผู�ชนะการเสนอราคาต�องจัดทำแผนการใช�พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
โดยยื่นให�หน�วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
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 ๕.  หลักประกันการเสนอราคา  

 ผู�ยื่นข�อเสนอต�องวางหลักประกันการเสนอราคาพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% โดยใช�หลักประกันอย�างหนึ่งอย�างใดดังต�อไปนี้ จำนวน ๒๙๒,๕๐๐.- บาท (สองแสน
เก�าหม่ืนสองพันห�าร�อยบาทถ�วน) 
 ๕.๑ เช็คหรือดราฟท%ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ�ายให�แก� สำนักงาน ก.พ. ชื่อบัญชี “สำนักงาน ก.พ.” 
ซ่ึงเปHนเช็คหรือดราฟท%ลงวันที่ท่ีใช�เช็คหรือดราฟท%นั้นชำระต�อเจ�าหน�าที่ในวันท่ียื่นข�อเสนอ หรือก�อนวันน้ัน 
ไม�เกิน ๓ วันทำการ 
 ๕.๒  หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส%ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการ 
นโยบายกำหนด 
 ๕.๓ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 ๕.๔ หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย%ที่ ได� รับอนุญาต 
ให�ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย%และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห�งประเทศไทยแจ�งเวียนให�ทราบ โดยอนุโลมให�ใช�ตามตัวอย�างหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
 กรณีท่ีผู�ยื่นข�อเสนอนำเช็คหรือดราฟท%ท่ีธนาคารสั่งจ�ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือ 
ค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย% มาวางเปHนหลักประกันการเสนอราคาจะต�องส�ง
ต�นฉบับเอกสารดังกล�าวมาให� สำนักงาน ก.พ. ตรวจสอบความถูกต�องในวันที่ ...................................  
ระหว�างเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.  
 กรณี ท่ีผู�ยื่นข�อเสนอยื่นข�อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร�วมค�า” ประสงค%จะใช�หนังสือ 
ค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส%ของธนาคารในประเทศเปHนหลักประกันการเสนอราคา ให�ระบุชื่อผู�เข�าร�วมค�า 
รายที่สัญญาร�วมค�ากำหนดให�เปHนผู�เข�ายื่นข�อเสนอกับหน�วยงานของรัฐเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
 หลักประกันการเสนอราคาตามข�อน้ี สำนักงาน ก.พ.  จะคืนให�ผู�ยื่นข�อเสนอหรือผู�ค้ำประกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่สำนักงาน ก.พ. ได�พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู�ชนะการประกวดราคา
เรียบร�อยแล�ว เว�นแต�ผู�ยื่นข�อเสนอรายที่คัดเลือกไว�ซ่ึงเสนอราคาต่ำสุดหรือได�คะแนนรวมสูงสุดไม�เกิน ๓ ราย  
ให�คืนได�ต�อเม่ือได�ทำสัญญาหรือข�อตกลง หรือผู�ยื่นข�อเสนอได�พ�นจากข�อผูกพันแล�ว 
 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม�ว�าในกรณีใด ๆ จะคืนให�โดยไม�มีดอกเบี้ย 

 ๖. หลักเกณฑ�และสิทธิในการพิจารณา 
  ๖.๑ ในการพิจารณาผลการยื่นข�อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%คร้ังน้ี สำนักงาน ก.พ.  
จะพิจารณาตัดสินโดยใช�หลักเกณฑ%ราคา  
  ๖.๒ การพิจารณาผู�ชนะการยื่นข�อเสนอ  
 กรณี ใช�หลักเกณฑ%ราคาในการพิจารณาผู�ชนะการยื่นข�อเสนอ สำนักงาน ก.พ.  
จะพิจารณาจากราคารวม  
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 ๖.๓ หากผู�ยื่นข�อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม�ถูกต�องตามข�อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่นข�อเสนอ
ไม�ถูกต�อง หรือไม�ครบถ�วนตามข�อ ๓ หรือยื่นข�อเสนอไม�ถูกต�องตามข�อ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%จะไม�รับพิจารณาข�อเสนอของผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้น เว�นแต� ผู�ยื่นข�อเสนอรายใด 
เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ�างไม�ครบถ�วน หรือเสนอ
รายละเอียดแตกต�างไปจากเงื่อนไขที่สำนักงาน ก.พ. กำหนดไว�ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส% ในส�วนท่ีมิใช�สาระสำคัญและความแตกต�างนั้นไม�มีผลทำให�เกิดการได�เปรียบเสียเปรียบ 
ต�อผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือเปHนการผิดพลาดเล็กน�อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ�อนปรนการตัดสิทธิ 
ผู�ยื่นข�อเสนอรายน้ัน 
 ๖.๔ สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธิ์ไม�พิจารณาข�อเสนอของผู�ยื่นข�อเสนอโดยไม�มีการผ�อนผัน  
ในกรณีดังต�อไปนี้ 
  (๑) ไม�กรอกชื่อผู�ยื่นข�อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�างด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
  (๒) เสนอรายละเอียดแตกต�างไปจากเง่ือนไขที่กำหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%ที่เปHนสาระสำคัญ หรือมีผลทำให�เกิดความได�เปรียบเสียเปรียบแก�ผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน 
 ๖.๕ ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%หรือในการทำสัญญา คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%หรือสำนักงาน ก.พ. มีสิทธิให�ผู�ยื่นข�อเสนอชี้แจงข�อเท็จจริง
เพ่ิมเติมได� สำนักงาน ก.พ. มีสิทธิที่จะไม�รับข�อเสนอ ไม�รับราคา หรือไม�ทำสัญญา หากข�อเท็จจริงดังกล�าว 
ไม�เหมาะสมหรือไม�ถูกต�อง 

 ๖.๖ สำนักงาน ก.พ. ทรงไว�ซ่ึงสิทธิที่จะไม�รับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา 
ที่เสนอท้ังหมดก็ได� และอาจพิจารณาเลือกจ�างในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%โดยไม�พิจารณาจัดจ�างเลยก็ได� สุดแต�จะพิจารณา ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน%ของทางราชการเปHนสำคัญ และให�ถือว�าการตัดสินของสำนักงาน ก.พ. เปHนเด็ดขาด ผู�ยื่นข�อเสนอ
จะเรียกร�องค�าใช�จ�าย หรือค�าเสียหายใด ๆ มิได� รวมท้ังสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%และลงโทษผู�ยื่นข�อเสนอเปHนผู�ทิ้งงาน ไม�ว�าจะเปHนผู�ยื่นข�อเสนอท่ีได�รับการคัดเลือกหรือไม�ก็ตาม 
หากมีเหตุที่เชื่อถือได�ว�าการยื่นข�อเสนอกระทำการโดยไม�สุจริต เช�น การเสนอเอกสารอันเปHนเท็จ หรือใช�ชื่อ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมายื่นข�อเสนอแทน เปHนต�น 
   ในกรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอรายท่ีเสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได�ว�าไม�อาจ
ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ได� คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%หรือสำนักงาน ก.พ. จะให�ผู�ยื่นข�อเสนอน้ันชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทำให� เชื่อได�ว�า  
ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ให�เสร็จสมบูรณ% หากคำชี้แจง 
ไม� เปHนที่ รับฟtงได�  สำนักงาน ก.พ. มีสิทธิที่จะไม� รับข�อเสนอหรือไม�รับราคาของผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้น  
ทั้งน้ี ผู�ยื่นข�อเสนอดังกล�าวไม�มีสิทธิเรียกร�องค�าใช�จ�ายหรือค�าเสียหายใด ๆ จากสำนักงาน ก.พ. 
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 ๖.๗ ก�อนลงนามในสัญญาสำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% 
หากปรากฏว�ามีการกระทำที่เข�าลักษณะผู�ยื่นข�อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ได� รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน%ร�วมกัน หรือมีส�วนได�เสียกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม  
หรือสมยอมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือเจ�าหน�าท่ีในการเสนอราคา หรือส�อว�ากระทำการทุจริตอ่ืนใด 
ในการเสนอราคา 
 ๖.๘ หากผู� ยื่ น ข� อ เสนอ ซ่ึงเปH นผู� ป ระกอบการ SMEs เสนอราคาสู งกว�าราคาต่ ำ สุด 
ของผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืนท่ีไม�เกินร�อยละ ๑๐ ให�หน�วยงานของรัฐจัดซ้ือจัดจ�างกับผู�ประกอบการ SMEs ดังกล�าว 
โดยจัดเรียงลำดับผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงเปHนผู�ประกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกว�าราคาต่ำสุดของผู�ยื่นข�อเสนอ
รายอ่ืนไม�เกินร�อยละ ๑๐ ที่จะเรียกมาทำสัญญาไม�เกิน ๓ ราย 
  ผู�ยื่นข�อเสนอที่ เปHนกิจการร�วมค�าที่จะได�สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู� เข�าร�วมค�าทุกราย 
จะต�องเปHนผู�ประกอบการ SMEs 
  ทั้ งนี้  ผู� ประกอบการ SMEs ท่ี จะได� แต� มต� อด� านราคาตามวรรคหนึ่ ง จะต� องมี  
วงเงินสัญญาสะสมตามป^ปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในคร้ังน้ีแล�ว มีมูลค�ารวมกันไม�เกินมูลค�าของรายได� 
ตามขนาดท่ีข้ึนทะเบียนไว�กับ สสว. 
 ๖.๙ หากผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงมิใช�ผู�ประกอบการ SMEs แต�เปHนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย 
หรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว�าราคาต่ำสุดของผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงเปHนบุคคลธรรมดา 
ที่ มิได�ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของต�างประเทศไม�เกินร�อยละ ๓ ให�จัดซ้ือ 
หรือจัดจ�างกับบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกล�าว 
  ผู�ยื่นข�อเสนอที่ เปHนกิจการร�วมค�าที่จะได�สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู� เข�าร�วมค�าทุกราย 
จะต�องเปHนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 

 ๗. การทำสัญญาจาง  
 ผู� ชนะการประกวดราคาอิ เล็ กทรอนิ กส%จะต�องทำสัญญาจ� างตามแบบสัญญา ดั งระบุ  
ในเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๓ หรือทำข�อตกลงเปHนหนังสือกับสำนักงาน ก.พ. ภายใน ๑๐ วัน นับถัดจาก
วันที่ได�รับแจ�ง และจะต�องวางหลักประกันสัญญาเปHนจำนวนเงินเท�ากับร�อยละ ๕ ของราคาค�าจ�างที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%ได� ให�สำนักงาน ก.พ. ยึดถือไว�ในขณะทำสัญญา โดยใช�หลักประกันอย�างหนึ่งอย�างใดดังต�อไปนี้ 
 ๗.๑ เงินสด 
 ๗.๒ เช็คหรือดราฟท%ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ�ายให�แก�สำนักงาน ก.พ. ชื่อบัญชี “สำนักงาน ก.พ.”  
ซ่ึงเปHนเช็คหรือดราฟท%ลงวันท่ีที่ใช�เช็คหรือดราฟท%น้ันชำระต�อเจ�าหน�าที่ในวันทำสัญญา หรือก�อนวันนั้นไม�เกิน 
๓ วันทำการ 
  ๗.๓ หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย�างที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
ดังระบุในเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๔ (๒) หรือจะเปHนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส%ตามวิธีการ 
ที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
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  ๗.๔ หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย% ท่ีได�รับอนุญาต 
ให�ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย%และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห�งประเทศไทยแจ�งเวียนให�ทราบ โดยอนุโลมให�ใช�ตามตัวอย�างหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๔ (๒) 
  ๗.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให� โดยไม�มีดอกเบ้ียภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันท่ีผู�ชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส% (ผู�รับจ�าง) พ�นจากข�อผูกพันตามสัญญาจ�างแล�ว 

 ๘. ค>าจางและการจ>ายเงิน  
 สำนักงาน ก.พ. จะจ�ายค�าจ�างเปHนรายเดือนซ่ึงได�รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ 
และค�าใช�จ�ายท้ังปวงด�วยแล�ว ให�แก�ผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับการคัดเลือกให�เปHนผู�รับจ�าง โดยแบ�งจ�ายออกเปHน  
๙ งวด ๆ ละ ๑ เดือน เริ่มตั้งแต�เดือนมกราคม ๒๕๖๗ ถึงเดือนกันยายน ๒๕๖๗ เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานให�แล�วเสร็จภายในแต�ละเดือน ครบถ�วน ถูกต�อง และได�ผ�านการตรวจรับงานจาก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุของผู�ว�าจ�าง และผู�ว�าจ�างเรียบร�อยแล�ว ในแต�ละงวดงวดงาน ดังนี้ 
 งวดท่ี ๑  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๑ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๒  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๒ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๒๙ กุมภาพันธ% ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๓  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๓ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๔  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๔ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๗ 
 งวดท่ี ๕  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๕ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๖  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๖ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๗  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๗ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๘  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๘ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๗ 
 งวดท่ี ๙  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๒ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๙ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ 
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 ๙. อัตราค>าปรับ 

 ค�าปรับตามแบบสัญญาจ�างแนบท�ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%น้ี หรือข�อตกลงจ�าง
เปHนหนังสือจะกำหนด ดังนี้ 
 ๙.๑ กรณี ท่ีผู� รับจ� างนำงานไปจ�างช�วงให�ผู� อ่ืนทำอีกทอดหนึ่ ง โดยไม� ได� รับอนุญาต 
จากสำนักงานก.พ. จะกำหนดค�าปรับสำหรับการฝvาฝcนดังกล�าวเปHนจำนวนร�อยละ ๑๐ ของวงเงินของงาน 
จ�างช�วงน้ัน 
 ๙.๒ ถ�าไม�มีพนักงานของผู� รับจ�างมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม�ครบจำนวนในวันใด  
หรือมาปฏิบัติงานแต�มีคุณสมบัติไม�ตรงตามที่กำหนด ผู�รับจ�างยอมให�ผู�ว�าจ�างหักเงินค�าจ�างท่ีจะได�รับตามอัตรา
ค�าจ�างข้ันต่ำต�อคนต�อวันท่ีใช�บังคับในท�องที่จังหวัดนนทบุรีในวันนั้น และยินยอมให�ผู�ว�าจ�างปรับเปHนรายวัน 
ในอัตราร�อยละ ๐.๑๐ (ศูนย%จุดหน่ึงศูนย%) ของราคาที่ตกลงจ�างทั้งหมดตามสัญญานี้ แต�ไม�ต่ำกว�าวันละ ๑๐๐.- บาท 
(หนึ่งร�อยบาทถ�วน) นับแต�วันท่ีไม�มีพนักงานมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม�ครบจำนวนเปHนต�นไปจนกว�า 
จะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจำนวน 
 ๙.๓ ถ�าไม�มีพนักงานของผู�รับจ�างมาปฏิบัติงาน หรือมาแต�ไม�ปฏิบัติงานสามวันติดต�อกัน 
นอกจากผู�รับจ�างจะต�องรับผิดตามข�อ ๙.๒ แล�ว เม่ือผู�ว�าจ�างได�แจ�งให�ผู�รับจ�างทราบแล�ว ผู�รับจ�างยังไม�
ดำเนินการแก�ไข หรือจัดส�งพนักงานมาปฏิบัติงานให�ครบตามสัญญา ภายใน ๓ วัน นับแต�วันที่ได�รับแจ�ง  
ผู�ว�าจ�างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได� 
 ๙.๔ ผู�รับจ�างยินยอมให�ผู�ว�าจ�างปรับตามระเบียบและสัญญาจ�างที่ได�ตกลงกันไว� 

 ๑๐. การรับประกันความชำรุดบกพร>อง 

 ๑๐.๑ ในการทำงานจ�าง ถ�าเกิดความเสียหายใด ๆ ไม�ว�าจะเกิดข้ึนแก�บุคลากรของผู�ว�าจ�าง 
หรือบุคคลภายนอก หรือก�อให�เกิดความชำรุดบกพร�องเสียหายหรือการสูญหายแก�ทรัพย%สินของผู�ว�าจ�าง 
หรือของบุคลากรของผู�ว�าจ�างหรือของบุคคลภายนอก อันเปHนผลสืบเนื่องมาจากการกระทำหรือละเว�น 
การกระทำของผู�รับจ�าง พนักงาน หรือบุคลากรของผู�รับจ�าง ผู�รับจ�างต�องรับผิดชดใช�ค�าเสียหายให�แก�ผู�ว�าจ�าง
หรือบุคลากรของผู�ว�าจ�างหรือบุคคลภายนอก ตามจำนวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผู�ว�าจ�างกำหนด 
 ๑๐.๒ ในกรณีที่ผู�รับจ�างหรือพนักงานของผู�รับจ�างทำงานจ�างบกพร�องโดยทำไว�ไม�สะอาด 
หรือไม� เรียบร�อย หรือใช� เครื่องมือเครื่องใช�และวัสดุ อุปกรณ%หรือน้ำยาที่ ไม� มี คุณภาพตามมาตรฐาน 
หรือคุณภาพไม�ดี หรือทำไม�ถูกต�องตามสัญญาข�อใดข�อหนึ่ง ผู�ว�าจ�างหรือผู�แทนของผู�ว�าจ�าง แจ�งให�ผู�รับจ�าง
ทราบแล�ว ผู� รับจ�างจะต�องรีบแก�ไขงานท่ีบกพร�องให�เรียบร�อยโดยเร็ว โดยไม�คิดค�าจ�าง ค�าวัสดุอุปกรณ% 
ค�าแรงงานหรือค�าใช�จ�ายอ่ืนใดจากผู�ว�าจ�างอีก ถ�าผู�รับจ�างไม�ดำเนินการแก�ไขภายใน ๓ วัน นับแต�วันที่ได�รับแจ�ง
จากผู�ว�าจ�างหรือผู�แทนของผู�ว�าจ�าง ผู�ว�าจ�างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกค�าเสียหายจากผู�รับจ�างท้ังหมด 
โดยสิ้นเชิง 
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๑๑. ขอสงวนสิทธิ์ในการย่ืนขอเสนอและอ่ืน ๆ 
 ๑๑.๑ เงินค�าจ�างสำหรับงานจ�างคร้ังน้ี ได�มาจากเงินงบประมาณรายจ�ายประจำป^งบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ 
  การลงนามในสัญญาจะกระทำได�ต�อเม่ือสำนักงาน ก.พ. ได�รับอนุมัติเงินงบประมาณแล�ว
เท�าน้ัน และกรณีท่ีสำนักงาน ก.พ. ไม�ได�รับการจัดสรรเงินงบประมาณเพ่ือการจัดหาในครั้งนี้ สำนักงาน ก.พ. 
สามารถยกเลิกการจัดหาได� 
 ๑๑.๒ เม่ือสำนักงาน ก.พ. ได�คัดเลือกผู�ยื่นข�อเสนอรายใดให�เปHนผู�รับจ�าง และได�ตกลงจ�าง 
ตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%แล�ว ถ�าผู�รับจ�างจะต�องสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจ�างดังกล�าวเข�ามาจาก
ต�างประเทศ และของนั้นต�องนำเข�ามาโดยทางเรือในเส�นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู� และสามารถให�บริการรับขนได�
ตามที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงเปHนผู�รับจ�างจะต�องปฏิบัติตาม
กฎหมายว�าด�วยการส�งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (๑) แจ�งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล�าวเข�ามาจากต�างประเทศ ต�อกรมเจ�าท�า ภายใน ๗ วัน
นับตั้งแต�วันท่ีผู�รับจ�างสั่งหรือซ้ือของจากต�างประเทศ เว�นแต� เปHนของที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว�นให�บรรทุกโดยเรืออ่ืนได� 
 (๒) จัดการให�สิ่งของดังกล�าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเช�นเดียวกับเรือไทย
จากต�างประเทศมายังประเทศไทย เว�นแต�จะได�รับอนุญาตจากกรมเจ�าท�า ให�บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออ่ืน 
ที่มิใช�เรือไทย ซ่ึงจะต�องได�รับอนุญาตเช�นน้ันก�อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเปHนของที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว�นให�บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
 (๓) ในกรณีที่ไม�ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู�รับจ�างจะต�องรับผิดตามกฎหมายว�าด�วย
การส�งเสริมการพาณิชยนาวี 
 ๑๑.๓ ผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงสำนักงาน ก.พ. ได�คัดเลือกแล�ว ไม�ไปทำสัญญาหรือข�อตกลงจ�าง 
เปHนหนังสือภายในเวลาท่ีกำหนดดังระบุไว�ในข�อ ๗ สำนักงาน ก.พ. จะริบหลักประกันการยื่นข�อเสนอ  
หรือเรียกร�องจากผู�ออกหนังสือค้ำประกันการยื่นข�อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร�องให�ชดใช� 
ความเสียหายอ่ืน (ถ�ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให�เปHนผู�ท้ิงงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 ๑๑.๔ สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธิ์ท่ีจะแก�ไขเพิ่มเติมเง่ือนไข หรือข�อกำหนดในแบบสัญญา 
หรือข�อตกลงจ�างเปHนหนังสือให�เปHนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ�ามี)  
 ๑๑.๕ ในกรณีท่ีเอกสารแนบท�ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%น้ี มีความขัดหรือแย�งกัน
ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของสำนักงาน ก.พ. คำวินิจฉัยดังกล�าวให�ถือเปHนท่ีสุด และผู�ยื่นข�อเสนอ
ไม�มีสิทธิเรียกร�องค�าใช�จ�ายใด ๆ เพิ่มเติม 
 ๑๑.๖ สำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการจัดจ�างในกรณีต�อไปนี้ได� โดยท่ีผู�ยื่นข�อเสนอ 
จะเรียกร�องค�าเสียหายใด ๆ จากสำนักงาน ก.พ. ไม�ได�  
  (๑) สำนักงาน ก.พ. ไม�ได�รับการจัดสรรเงินท่ีจะใช�ในการจัดจ�างหรือได�รับจัดสรร 
แต�ไม�เพียงพอที่จะทำการจัดจ�างคร้ังนี้ต�อไป 
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  (๒) มีการกระทำที่เข�าลักษณะผู�ยื่นข�อเสนอที่ชนะการจัดจ�างหรือท่ีได�รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน%ร�วมกัน หรือมีส�วนได�เสียกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม  
หรือสมยอมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือเจ�าหน�าที่ในการเสนอราคา หรือส�อว�ากระทำการทุจริตอ่ืนใด 
ในการเสนอราคา 
  (๓) การทำการจัดจ�างคร้ังนี้ต�อไปอาจก�อให�เกิดความเสียหายแก�สำนักงาน ก.พ.  
หรือกระทบต�อประโยชน%สาธารณะ 
  (๔) กรณี อ่ืนในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ซ่ึงออกตามความในกฎหมายว�าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๑๒. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
 ในระหว�างระยะเวลาการจ�าง ผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับการคัดเลือกให�เปHนผู�รับจ�างต�องปฏิบัติ 

ตามหลักเกณฑ%ที่กฎหมายและระเบียบได�กำหนดไว�โดยเคร�งครัด 

๑๓. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
 สำนักงาน ก.พ. สามารถนำผลการปฏิบัติงานแล�วเสร็จตามสัญญาของผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับ 

การคัดเลือกให�เปHนผู�รับจ�างเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู�ประกอบการ 
 ทั้งนี้ หากผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับการคัดเลือกไม�ผ�านเกณฑ%ท่ีกำหนดจะถูกระงับการยื่นข�อเสนอ

หรือทำสัญญากับสำนักงาน ก.พ. ไว�ชั่วคราว 
 

     สำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน 
 00000  พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ 



























































อกสารนบทຌายหมายลข༛ํ.๎ 

บบ฿บสนอราคาทีไกำหนดเวຌ฿นระบบจัดซืๅอจัดจຌางภาครัฐดຌวยอิลใกทรอนิกสຏ 

฿บสนอราคาจຌางดຌวยวิธีประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏ༛(e-bidding) 
 

รียน ...................(ระบตุำหนงหวัหนຌาหนวยงานของรฐั)........................ 
 ํ. ขຌาพจຌา............(ระบุชืไอบริษัท༛หຌาง༛รຌาน)..........................สำนักงาน฿หญตัๅงอยู ลขทีไ
.............................................ถนน.................................................ตำบล/ขวง............................................
อำภอ/ขต.....................................จังหวัด..........................................ทรศัพทຏ..................................................
ดย.....................................ผูຌลงนามขຌางทຌายนีๅ ༛(฿นกรณีผูຌรับจຌางปຓนบุคคลธรรมดา฿หຌ฿ชຌขຌอความวา༛ 
ขຌ าพ จຌ า . .. . .. .. . .. . . . .. . . . .. .. . (ร ะบุ ชืไ อ บุ ค ค ล ธ รรม ด า )... . .. . . . .. .. . .. .. . .. .. . .. . . . .. .. . .. .. . .อ ยู บຌ าน ล ขทีไ
..............................................ถนน......................... ......................ตำบล/ขวง..................... ......................
อำภอ/ขต.......................... ...................จังหวัด............................... ....................ผูຌถือบัตรประจำตัวประชาชน༛
ลขทีไ............................................ทรศัพทຏ..................................... ) ดย.....................................เดຌพิจารณา
งืไอนเขตางโ༛฿นอกสารประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏ ละอกสารพิไมติม༛(ถຌามี)༛ลขทีไ.................................
ดยตลอดละยอมรับขຌอกำหนดละงืไอนเขนัๅนลຌว༛รวมทัๅงรับรองวา ༛ขຌาพจຌาปຓนผูຌมีคุณสมบัติครบถຌวน 

ตามทีไกำหนดละเมปຓนผูຌทิๅงงานของหนวยงานของรัฐ 

 ๎.༛༛ ขຌาพจຌาขอสนอทีไจะทำงานจຌาง.........................................ตามขຌอกำหนดงืไอนเขรายละอียด
หงอกสารประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏ  ตามราคาดังทีไ เดຌระบุ เวຌ฿น฿บสนอราคานีๅ ༛ปຓนงินทัๅ งสิๅน༛
...............................༛บาท༛(................................... .....)༛ซึไงเดຌรวมภาษีมูลคาพิไมตลอดจนภาษีอากรอืไนโ༛ 
ละคา฿ชຌจายทัๅงปวงเวຌดຌวยลຌว༛ 
 ๏. ขຌาพจຌาจะยืนคำสนอราคานีๅ ปຓนระยะวลา........ ................วัน༛ตัๅ งตวันยืไนขຌอสนอ༛ 
ละ༛.........................ํ༛อาจรับคำสนอนีๅ༛ณ༛วลา฿ดกใเดຌกอนทีไจะครบกำหนดระยะวลาดังกลาว༛หรือระยะวลา
ทีไเดຌยืดออกเปตามหตุผลอันสมควรทีไ༛..........................ํ༛รຌองขอ 

 ๐. ขຌาพจຌารับรองวาจะสงมอบงานตามงืไอนเขทีไอกสารประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏกำหนดเวຌ 
 ๑. ฿นกรณีทีไ ขຌ าพจຌาเดຌรับการพิจารณา฿หຌ ปຓนผูຌ ชนะการประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏ   
ขຌาพจຌารับรองทีไจะ 

   ๑.ํ ทำสัญญาตามบบสัญญาจຌางนบทຌายอกสารการประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏหรือ
ตามทีไสำนักงานอัยการสูงสุดเดຌกຌเขพิไมติมลຌว༛กับ༛..........................ํ༛ภาย฿น.............วัน༛นับถัดจากวันทีไ
เดຌรับหนังสือ฿หຌเปทำสัญญา 
   ๑.๎  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา༛ตามทีไระบุเวຌ฿นขຌอ༛๒༛ของอกสารการประกวดราคา
อิลใกทรอนิกสຏ༛฿หຌก༛.......................ํ༛ขณะทีไเดຌลงนาม฿นสัญญาปຓนจำนวนรຌอยละ....................ของราคาตามสัญญา 
ทีไเดຌระบุเวຌ฿น฿บสนอราคานีๅ༛พืไอปຓนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาดยถูกตຌองละครบถຌวน 

    หากขຌาพจຌาเมปฏิบัติ฿หຌครบถຌวนตามทีไระบุ฿นขຌอ༛๑.ํ༛ละ/หรือขຌอ ๑.๎༛ดังกลาว
ขຌางตຌน༛ขຌาพจຌายอมชด฿ชຌคาสียหาย฿ดโ༛ทีไอาจมีก...............................ํ ละ...............................ํ༛มีสิทธิจะ฿หຌ
ผูຌยืไนขຌอสนอรายอืไนปຓนผูຌชนะการประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏเดຌ༛หรือ............................... ํอาจดำนินการ 
จัดจຌางการประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏ฿หมกใเดຌ 
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༛༛ ๒. ขຌาพจຌายอมรับวา༛...........................ํ༛เมมีความผูกพันทีไจะรับคำสนอนีๅ༛หรือ฿บสนอราคา฿ดโ༛
รวมทัๅงเมตຌองรับผิดชอบ฿นคา฿ชຌจาย฿ดโ༛อันอาจกิดขึๅน฿นการทีไขຌาพจຌาเดຌขຌายืไนขຌอสนอครัๅงนีๅ 
 ๓.༛༛ พืไอปຓนประกัน฿นการปฏิบัติดยถูกตຌอง༛ตามทีไเดຌทำความขຌา฿จละผูกพันหงคำสนอนีๅ༛
ขຌาพจຌาขอมอบ........................พืไอปຓนหลักประกันการสนอราคา༛ปຓนจำนวนงิน..........................บาท༛
(...................................)༛มาพรຌอมนีๅ 
 ๔. ขຌาพจຌาเดຌตรวจทานตัวลขละตรวจสอบอกสารตางโ༛ทีไ เดຌยืไนพรຌอม฿บสนอราคานีๅ  
ดยละอียดลຌว༛ละขຌา฿จดีวา༛............................ํ༛เมตຌองรับผิดชอบ฿ดโ༛฿นความผิดพลาดหรือตกหลน 

 ๕. ฿บสนอราคานีๅ༛เดຌยืไนสนอดยบริสุทธิ่ยุติธรรม༛ละปราศจากกลฉຌอฉล༛หรือการสมรูຌรวมคิดกัน 

ดยเมชอบดຌวยกฎหมายกับบุคคล฿ดบุคคลหนึไง༛หรือหลายบุคคล༛หรือกับหຌางหุຌนสวน༛บริษัท฿ดโ༛ทีไเดຌยืไนขຌอสนอ 

฿นคราวดียวกัน 

   สนอมา༛ณ༛วันทีไ...............༛ดือน....................................༛พ.ศ.༛..............................  
 

 

     ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ลงชืไอ༛༛.....................................................  

      ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛(..........................................................)  
      ༛༛༛༛༛༛༛ตำหนง...........................................................  
      

หมายหตุ 
 ํ༛༛฿หຌระบุชืไอยอของหนวยงานของรัฐทีไดำนินการจัดจຌาง༛ชน༛กรม༛หรือจังหวัด༛หรือทีอที༛ปຓนตຌน 



อกสารนบทຌายหมายลข༛ํ.๏ 

 

บบสัญญา 

สัญญาจຌางทำความสะอาดอาคาร 

 

สัญญาลขทีไ...........(ํ)............༛ 
 สัญญาฉบับนีๅทำขึๅน ณ༛.................................................................................................................... .༛
ตำบล/ขวง……………………………………………………….༛อำภอ/ขต….……..……………………………………………..………
จังหวัด……………………………………….......…….. มืไอวันทีไ༛………..…༛ดือน༛………………..........….…….༛พ.ศ................༛
ระหวาง༛....................................................................... ...(๎)................................................................................༛
ดย༛.................................................................................(๏)........................................................................... ......༛ 
ซึไงตอเป฿นสัญญานีๅรียกวา “ผูຌวาจຌาง” ฝຆายหนึไง กับ༛.................................(๐༛ก).................................................༛
ซึไงจดทะบียนปຓนนิติบุคคล༛ณ༛…………...………………………………………………………………………………………..……….. 
มีสำนักงาน฿หญอยูลขทีไ…..……………………..……༛ถนน………………….....….༛ตำบล/ขวง……………………………….
อำภอ/ขต……...…………………….……༛จังหวัด………………………....…… ดย…………………………………………..………...༛
ผูຌมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักทะบียนหุຌนสวนบริษัท…...............…….༛༛
ลงวันทีไ༛……༛ดือน༛...……........… พ.ศ. …... (๑)༛(ละหนังสือมอบอำนาจลงวันทีไ.....……………………………………..) 
นบทຌายสัญญานีๅ (๒)༛(฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางปຓนบุคคลธรรมดา฿หຌ฿ชຌขຌอความวา༛กับ………….…(4༛ข)……………...….༛
อยูบຌานลขทีไ……..….༛ถนน………………… ตำบล/ขวง………..….… อำภอ/ขต….……………༛จังหวัด………….…..…… 
ผูຌถือบัตรประจำตัวประชาชนลขทีไ..................༛ดังปรากฏตามสำนาบัตรประจำตัวประชาชนนบทຌายสัญญานีๅ)༛
ซึไงตอเป฿นสัญญานีๅรียกวา “ผูຌรับจຌาง” อีกฝຆายหนึไง༛ 
 คูสัญญาเดຌตกลงกันมีขຌอความดังตอเปนีๅ 
 

 ขຌอ ํ. ขຌอตกลงวาจຌาง 
 ํ.ํ༛ผูຌ วาจຌางตกลงจຌางละผูຌรับจຌางตกลงรับจຌางทำความสะอาดพืๅนทีไภาย฿นอาคาร       
.............(7)................༛ตัๅงอยูทีไ.…….………..༛ตำบล/ขวง……………………………… อำภอ/ขต………………….…..………. 
จังหวัด…….………………….……༛ดยมีรายละอียดละงืไอนเขตามทีไระบุเวຌ฿นอกสารนบทຌายสัญญาผนวก༛ํ༛
ละผูຌรับจຌางจะตຌองปฏิบัติ฿หຌถูกตຌองครบถຌวนตามสัญญารวมทัๅงอกสารนบทຌายสัญญา༛ดยมีกำหนดวลา 
......(8)......༛(….……..)༛ดือน ตัๅงตวันทีไ …… ดือน༛………..….…. พ.ศ. ....༛ถึงวันทีไ༛..... ดือน༛.........………༛พ.ศ. .....༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ปຓนราคาคาจຌางทัๅงสิๅน......................บาท (…….............…………) ซึไงรวมภาษีมูลคาพิไมจำนวน......................บาท༛
(.................................)༛ตลอดจนภาษีอากรอืไนโ༛ละคา฿ชຌจายทัๅงปวงลຌว 
 ํ.๎ ผูຌรับจຌางตกลงรับจຌางทำงานตามขຌอ ํ.ํ ดยตຌองจัดหาพนักงานทีไมีความประพฤติดี 
มีมารยาท༛มีสุขภาพดี༛มีความสามารถปฏิบัติงานดຌวยความรียบรຌอย ฿ชຌครืไองมือครืไอง฿ชຌละวัสดุอุปกรณຏ༛༛༛༛༛༛༛༛
ทำความสะอาดชนิดดี ༛ดยผูຌรับจຌางปຓนผูຌออกคา฿ชຌจายองทัๅงสิๅน พืไอประกอบการรับจຌางตามสัญญานีๅ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ดຌวยความประณีตรียบรຌอยจนสิๅนสุดอายุสัญญา ยกวຌนการ฿ชຌนๅำละเฟฟງา ซึไงผูຌวาจຌางยินยอม฿หຌ฿ชຌพอสมควร
กการปฏิบัติงานตามขຌอ ํ.ํ รวมทัๅง฿หຌ฿ชຌสถานทีไพืไอกใบครืไองมือ ครืไอง฿ชຌละวัสดุอุปกรณຏตางโ༛฿นการ༛༛༛༛༛༛༛༛
ทำความสะอาด༛ดยผูຌวาจຌางปຓนผูຌจัดหาสถานทีไ฿หຌซึไงผูຌรับจຌางตຌองจัด฿หຌมีกุญจปຂดสถานทีไกใบครืไองมือครืไอง฿ชຌ
ละวัสดุอุปกรณຏดังกลาวละตຌองรับผิดชอบครืไองมือครืไอง฿ชຌละวัสดุอุปกรณຏทีไนำเปกใบเวຌ฿นสถานทีไดังกลาว
ดຌวยตนอง 
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 ขຌอ༛๎. อกสารอันปຓนสวนหนึไงของสัญญา 

  อกสารนบทຌายสัญญาดังตอเปนีๅ฿หຌถือปຓนสวนหนึไงของสัญญานีๅ 
 ༛ ๎.ํ༛ผนวก༛ํ༛.....(รายละอียดละงืไอนเขการจຌาง จำนวน….....(……......….)༛หนຌา 
     ทำความสะอาดพืๅนทีไภาย฿นอาคาร).....     

༛༛༛༛༛  ๎.๎༛ผนวก༛๎༛………...……(฿บสนอราคา)……....………. จำนวน........(................)༛หนຌา 
...........................................ฯลฯ.................................... 

 ความ฿ด฿นอกสารนบทຌายสัญญาทีไขัดหรือยຌงกับขຌอความ฿นสัญญานีๅ༛฿หຌ฿ชຌขຌอความ༛༛༛༛༛
฿นสัญญานีๅบังคับ༛ละ฿นกรณีทีไอกสารนบทຌายสัญญาขัดยຌงกันอง༛ผูຌรับจຌางจะตຌองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ  
ผูຌวาจຌาง༛คำวินิจฉัยของผูຌวาจຌาง฿หຌถือปຓนทีไสุด༛ละผูຌรับจຌางเมมีสิทธิรียกรຌองราคา༛คาสียหาย༛หรือคา฿ชຌจาย฿ดโ༛
พิไมติมจากผูຌวาจຌางทัๅงสิๅน 
 ถຌาสิไง฿ดหรือการอัน฿ดอันหนึไงทีไมิเดຌระบุเวຌ฿นรายละอียดนบทຌายสัญญานีๅ  ตปຓนการ༛༛༛
อันจำปຓนตຌองทำพืไอ฿หຌงานลຌวสรใจบริบูรณຏถูกตຌองตามวัตถุประสงคຏหงสัญญานีๅ ผูຌรับจຌางตຌองจัดทำการนัๅนโ༛༛༛༛༛༛ 
฿หຌดยเมคิดอาคาตอบทนพิไมติมอีกตอยาง฿ด 
 

 ขຌอ༛๏. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
 ฿นขณะทำสัญญานีๅผูຌรับจຌางเดຌนำหลักประกันปຓน..............................(9)............................༛
ปຓนจำนวน........................................บาท༛(...............................................)༛ซึไงทากับรຌอยละ………..(ํ0)………..… 

(…………..………........................)༛ของราคาจຌาง༛มามอบ฿หຌกผูຌวาจຌางพืไอปຓนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานีๅ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
 (ํ1) กรณีผูຌรับจຌาง฿ชຌหนังสือคๅำประกันมาปຓนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา༛ 
หนังสือคๅำประกันดังกลาวจะตຌองออกดยธนาคารทีไประกอบกิจการ฿นประทศเทย༛หรือดยบริษัทงินทุน༛༛༛
หรือบริษัทงินทุนหลักทรัพยຏทีไเดຌรับอนุญาต฿หຌประกอบกิจการงินทุนพืไอการพาณิชยຏละประกอบธุรกิจ ༛༛༛༛༛༛
คๅำประกันตามประกาศของธนาคารหงประทศเทย༛ตามรายชืไอบริษัทงินทุนทีไธนาคารหงประทศเทย༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
จຌงวียน฿หຌทราบตามบบทีไคณะกรรมการนยบายการจัดซืๅอจัดจຌางละการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด ༛༛༛༛༛༛༛
หรืออาจปຓนหนังสือคๅำประกันอิลใกทรอนิกสຏตามวิธีการทีไกรมบัญชีกลางกำหนดกใเดຌ ༛ละจะตຌองมีอายุ 
การคๅำประกันตลอดเปจนกวาผูຌรับจຌางพຌนขຌอผูกพันตามสัญญานีๅ༛ 
 หลักประกันทีไผูຌรับจຌางนำมา฿หຌตามวรรคหนึไงจะตຌองมีอายุครอบคลุมความรับผิดทัๅงปวง༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ของผูຌรับจຌางตลอดอายุสัญญา༛ถຌาหลักประกันทีไผูຌรับจຌางนำมามอบ฿หຌดังกลาวลดลงหรือสืไอมคาลง༛หรือมีอายุ  
เมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูຌรับจຌางตลอดอายุสัญญา༛เมวาดຌวยหตุ฿ดโ༛กใตาม༛ผูຌรับจຌางตຌองหา  
หลักประกัน฿หมหรือหลักประกันพิไมติม฿หຌมีจำนวนครบถຌวนตามวรรคหนึไ งมามอบ฿หຌกผูຌ วาจຌาง  
ภาย฿น..............(…………….) วัน༛นับถัดจากวันทีไเดຌรับจຌงปຓนหนังสือจากผูຌวาจຌาง  
 หลักประกันทีไผูຌรับจຌางนำมามอบเวຌตามขຌอนีๅ ผูຌวาจຌางจะคืน฿หຌผูຌรับจຌางดยเมมีดอกบีๅย༛༛༛
มืไอผูຌรับจຌางพຌนจากความรับผิดละขຌอผูกพันทัๅงปวงตามสัญญานีๅลຌว 
 

 ขຌอ༛๐.༛การจายงิน 
  ผูຌวาจຌางตกลงชำระคาจຌางปຓนรายงวด งวดละหนึไงดือน รวมทัๅงหมด............(….….…..)༛งวด༛
฿นอัตรางวดละ............................บาท (……..…………..……………) ซึไงรวมภาษีมูลคาพิไมตลอดจนภาษีอากรอืไนโ༛
ละคา฿ชຌจายทัๅงปวงลຌว༛ดยผูຌวาจຌางจะชำระคาจຌาง฿หຌผูຌรับจຌางหลังจากผูຌรับจຌางเดຌทำงานสรใจรียบรຌอย    

ละผูຌวาจຌางหรือผูຌทนของผูຌวาจຌางเดຌตรวจรับมอบงานทีไสงมอบ฿นตละงวดรียบรຌอยลຌว 
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 ฿นกรณีทีไรัฐบาลประกาศปลีไยนปลงกำหนดอัตราคาจຌางรงงานขัๅนตไำ༛ภายหลังสัญญานีๅ༛༛༛༛༛
มีผล฿ชຌบังคับ ผูຌรับจຌางมีสิทธิรຌองขอพิไมอัตราคาจຌางฉพาะคารงของพนักงานของผูຌรับจຌาง༛ตามอัตราสวนตาง
ของคาจຌางขัๅนตไำทีไรัฐบาลกำหนดพิไมขึๅน༛ซึไงผูຌวาจຌางจะพิจารณาดຌวยหตุผลทีไสมควรละปຓนธรรม༛หากผูຌวาจຌาง༛༛༛༛
เมสามารถตกลงตามทีไรຌองขอพราะหตุขัดขຌองดຌานงบประมาณหรือพราะหตุอืไน฿ด  ผูຌรับจຌางมีสิทธิบอกลิก
สัญญา ฿นกรณีนีๅผูຌรับจຌางจะเมรียกรຌองคาสียหายหรือคาชดชย฿ดโ ทัๅงสิๅน 

 (ํ2) การจายงินตามงืไอนเขหงสัญญานีๅ ผูຌวาจຌางจะอนงินขຌาบัญชีงินฝากธนาคารของ
ผูຌรับจຌาง ชืไอธนาคาร………………………………….สาขา….………..….......…….…..ชืไอบัญชี…………………………….…………
ลขทีไบัญชี…………………………………..……༛ทัๅงนีๅ ผูຌรับจຌางตกลงปຓนผูຌรับภาระงินคาธรรมนียมหรือคาบริการอืไน฿ด
กีไยวกับการอนรวมทัๅงคา฿ชຌจายอืไน฿ด༛(ถຌามี)༛ทีไธนาคารรียกกใบ༛ละยินยอม฿หຌมีการหักงินดังกลาวจาก
จำนวนงินอน฿นงวดนัๅนโ༛(ความ฿นวรรคนีๅ฿ชຌสำหรับกรณีทีไหนวยงานของรัฐจะจายงินตรง฿หຌกผูຌรับจຌาง༛
(ระบบ  Direct Payment)༛ดยการอน งิน ขຌ าบัญ ชี งินฝากธนาคารของผูຌ รับจຌ าง༛ตามนวทางทีไ
กระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐจຌาของงบประมาณปຓนผูຌกำหนด) 
 

 ขຌอ༛๑.༛หนຌาทีไละความรับผิดของผูຌรับจຌาง 
  ๑.ํ  ผูຌรับจຌางตຌองจຌงรายชืไอ ทีไอยูปຑจจุบัน ละนำสงภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผูຌควบคุมงานละพนักงานทีไมาทำงานจຌางทัๅงหมดทุกคนตามสัญญา฿หຌ กผูຌวาจຌาง฿นวันทำสัญญานีๅ  
หากมีการปลีไยนปลงกใตຌองจຌง฿หຌผูຌวาจຌางทราบกอนมาทำงานทุกครัๅงละ฿นระหวางทีไปฏิบัติงานจะตຌอง  
ติดปງายชืไอตามทีไผูຌวาจຌางออก฿หຌ 
 ผูຌรับจຌางจะสงพนักงานตามรายชืไอทีไจຌง฿หຌผูຌวาจຌางทราบลวงหนຌามาทำความสะอาด 
ละปฏิบัติงานตามสัญญารวมถึงรายละอียดละงืไอนเขตามทีไกำหนดเวຌ฿นอกสารนบทຌายสัญญาผนวก༛.........  
 ๑.๎ ฿นกรณีทีไผูຌวาจຌางหรือผูຌทนของผูຌวาจຌางเดຌจຌง฿หຌผูຌรับจຌางปลีไยนตัวพนักงาน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
หรือปลีไยนครืไองมือครืไอง฿ชຌหรือวัสดุอุปกรณຏ รวมทัๅงนๅำยาทำความสะอาดละนๅำยาอืไน฿ดสำหรับ฿ชຌ฿นการ
ทำงานจຌางตามสัญญานีๅ ผูຌรับจຌางตຌองปฏิบัติตามดยรใวดยเมทักทຌวง฿ดโ ทัๅงสิๅน 

 ๑.๏ กำหนดวลาทำงาน฿หຌปຓนเปตามทีไระบุ฿นรายละอียดละงืไอนเขทีไกำหนดเวຌ༛༛༛༛༛༛༛༛
฿นอกสารนบทຌายสัญญาผนวก༛...........༛สวนการทำความสะอาดปຓนรายดือน ฿หຌนับระยะวลารกตัๅงต 
วันทีไกำหนด฿หຌริไมลงมือทำงานดังกลาวปຓนตຌนเป ละ฿หຌนับระยะวลาตอโ เปตัๅงตวันตอจากวันสุดทຌายหง
ระยะวลากอนนัๅน ดย฿หຌนับวันหยุดทำการละวันหยุดประจำสัปดาหຏรวมดຌวย 

 ๑.๐༛ผูຌรับจຌางตຌองควบคุมดูล฿หຌพนักงานของผูຌรับจຌางปฏิบัติงานจຌาง฿หຌสะอาดรียบรຌอย
ละถูกตຌองครบถຌวนตามสัญญาตลอดวลาทีไปฏิบัติงานตามสัญญา หากปรากฏวาพนักงานของผูຌรับจຌาง
ปฏิบัติงานเมรียบรຌอย༛หรือมีความประพฤติหรือมีสุขภาพเมหมาะสมทีไจะทำงานตามสัญญานีๅ ผูຌรับจຌางยินยอม
ปลีไยนพนักงาน฿หຌ฿หม หรือกຌเขอุปสรรคขຌอขัดขຌองของการปฏิบัติงานจຌางตามทีไผูຌวาจຌางเดຌจຌง฿หຌทราบ  

  ๑.๑ ฿นกรณีพนักงานของผูຌรับจຌางเมมาปฏิบัติงาน  หรือมาปฏิบัติงานเมครบจำนวน 
ตามทีไกำหนดเวຌ หรือมาตเมปฏิบัติงานตามรายละอียดละงืไอนเขนบทຌายสัญญา คูสัญญาทัๅงสองฝຆาย 
ตกลง฿หຌปຓนเปตามขຌอกำหนดดังตอเปนีๅ 
  ๑.๑.ํ༛ถຌาเมมีพนักงานของผูຌรับจຌางมาปฏิบัติงาน༛หรือมาปฏิบัติงานเมครบจำนวน༛
หรือมาตเมปฏิบัติงาน฿นวัน฿ด ผูຌรับจຌางยอม฿หຌผูຌวาจຌางหักงินคาจຌางทีไจะเดຌรับตามอัตราคาจຌางขัๅนตไำตอคนตอวัน༛༛
ทีไ฿ชຌบังคับ฿นขต……...(ํ3)…..…..฿นวันนัๅน ละยินยอม฿หຌผูຌวาจຌางปรับปຓนจำนวนงินวันละ........(ํ4).........บาท༛
(.....................................................)༛นับตัๅงตวันทีไเมมีพนักงานมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานเมครบจำนวน༛༛༛༛༛༛༛
หรือมาตเมปฏิบัติงานปຓนตຌนเป จนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจำนวน 
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  ๑.๑.๎ ถຌาเมมีพนักงานของผูຌ รับจຌางมาปฏิบัติงาน  หรือมาเมครบจำนวน หรือมา༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ตเมปฏิบัติงานตามรายละอียดละงืไอนเขนบทຌายสัญญา༛๏༛(สาม)༛วันติดตอกัน นอกจากผูຌรับจຌางจะตຌอง༛༛༛
รับผิดตามขຌอ ๑.๑.ํ ลຌว มืไอผูຌวาจຌางเดຌจຌง฿หຌผูຌรับจຌางทราบลຌว ผูຌรับจຌางยังเมดำนินการกຌเข หรือจัดสง
พนักงานมาปฏิบัติงาน฿หຌถูกตຌองครบถຌวนตามสัญญาภาย฿น……….(….…….)༛วัน ผูຌวาจຌางมีสิทธิบอกลิกสัญญาเดຌ 
 การทีไผูຌวาจຌางเมบอกลิกสัญญาตามความ฿นขຌอ༛๑.๑.๎༛นัๅนเมปຓนหตุ฿หຌผูຌรับจຌาง༛༛༛༛༛༛
พຌนจากความรับผิดตามสัญญานีๅ 
 ๑.๒༛฿นการทำงานจຌาง ถຌากิดความสียหาย฿ดโ เมวาจะกิดขึๅนกบุคลากรของผูຌวาจຌาง
หรือบุคคลภายนอก หรือกอ฿หຌกิดความชำรุดบกพรองสียหายหรือการสูญหายกทรัพยຏสินของผูຌวาจຌางหรือ༛༛
ของบุคลากรของผูຌวาจຌางหรือของบุคคลภายนอก อันปຓนผลสืบนืไองมาจากการกระทำหรือละวຌนการกระทำของ
ผูຌรับจຌาง พนักงาน หรือบุคลากรของผูຌรับจຌาง ผูຌรับจຌางตຌองรับผิดชด฿ชຌคาสียหาย฿หຌกผูຌวาจຌางหรือบุคลากรของ
ผูຌวาจຌางหรือบุคคลภายนอก ตามจำนวนทีไสียหายจริง ภาย฿นระยะวลาทีไผูຌวาจຌางกำหนด 

 ๑.๓༛฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางหรือพนักงานของผูຌรับจຌางทำงานจຌางบกพรองดยทำเวຌเมสะอาด 
หรือเมรียบรຌอย หรือ฿ชຌครืไองมือครืไอง฿ชຌละวัสดุอุปกรณຏหรือนๅำยาทีไเมมีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพ
เมดี หรือทำเมถูกตຌองตามสัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไง༛วຌนตกรณีตามขຌอ༛๑.๑༛มืไอผูຌวาจຌางหรือผูຌทนของผูຌวาจຌาง༛༛༛
จຌง฿หຌผูຌรับจຌางทราบลຌว ผูຌรับจຌางจะตຌองรีบกຌเขงานทีไบกพรอง฿หຌรียบรຌอยดยรใว ดยเมคิดคาจຌาง คาวัสดุ
อุปกรณຏ คารงงานหรือคา฿ชຌจายอืไน฿ดจากผูຌวาจຌางอีก༛ถຌาผูຌรับจຌางเมดำนินการกຌเขภาย฿น..........(.....……)༛วัน༛
นับถัดจากวันทีไเดຌรับจຌงจากผูຌวาจຌางหรือผูຌทนของผูຌวาจຌาง ผูຌวาจຌางมีสิทธิบอกลิกสัญญาละรียกคาสียหาย
จากผูຌรับจຌางทัๅงหมดดยสิๅนชิง 
 ฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางกระทำผิดสัญญาดังกลาวตามขຌอ༛๑.๓༛วรรคหนึไง༛ละผูຌวาจຌางยังเม฿ชຌสิทธิ
บอกลิกสัญญา༛ผูຌรับจຌางยอม฿หຌผูຌวาจຌางดำนินการดังนีๅ 
 (ํ)༛ระงับการจายคาจຌางทัๅงหมดหรือตบางสวนตามทีไผูຌวาจຌางหในสมควร 
 (๎)༛ปรับปຓนรายวัน༛฿นอัตราวันละ…….…......(ํ5)......…..…บาท༛(……...…..............………..) 
ตัๅงตวันทีไผูຌรับจຌางผิดสัญญาจนถึงวันทีไผูຌรับจຌางเดຌกຌเขงานทีไบกพรอง฿หຌรียบรຌอยตามสัญญา  หรือจนถึงวันทีไ
บอกลิกสัญญา 
 (๏)༛฿หຌบุคคลอืไนทำงานทนผูຌรับจຌาง ดยผูຌรับจຌางตຌองรับผิดชอบคา฿ชຌจายทีไผูຌวาจຌางตຌอง
สียเปทัๅงหมดดยสิๅนชิง 
 (๐)༛รียกคาสียหาย฿ดโ อันพึงม ี
 

 ขຌอ༛๒.༛การจຌางชวง 
  ผูຌรับจຌางตຌองเมอางานทัๅงหมดหรือตบางสวนหงสัญญานีๅเปจຌางชวงอีกทอดหนึไง༛วຌนต 
การจຌางชวงตบางสวนจะเดຌรับความยินยอมปຓนหนังสือจากผูຌวาจຌางกอน การทีไผูຌวาจຌางเดຌอนุญาต฿หຌ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
จຌางชวงงานตบางสวนดังกลาวนัๅน༛เมปຓนหตุ฿หຌผูຌรับจຌางหลุดพຌนจากความรับผิดหรือพันธะหนຌาทีไตามสัญญานีๅ༛
ละผูຌรับจຌางยังตຌองรับผิด฿นความผิดละความประมาทลินลอของผูຌรับจຌางชวง หรือตัวทน พนักงาน༛หรือ༛ 
ลูกจຌางของผูຌรับจຌางชวงนัๅนทุกประการ 
 กรณีผูຌรับจຌางเปจຌางชวงดยฝຆาฝนตามความ฿นวรรคหนึไง༛ผูຌรับจຌางตຌองชำระคาปรับ฿หຌก
ผูຌวาจຌาง฿นอัตรารຌอยละ..........(ํ6).........(.....................)༛ของวงงินของงานทีไจຌางชวงตามสัญญา༛ทัๅงนีๅ༛เมตัดสิทธิ
ผูຌวาจຌาง฿นการบอกลิกสัญญา 
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 ขຌอ༛๓. ༛การควบคุมงานของผูຌรับจຌาง 
  ๓.ํ ผูຌรับจຌางตຌองจัด฿หຌมีผูຌควบคุมงานจำนวน….…......(…...……..)༛คน พืไอควบคุมการทำงาน
฿หຌปຓนเปตามสัญญานีๅ ละพืไอปຓนตัวทน฿นการประสานงานกับผูຌวาจຌาง༛คำสัไง฿ดโ หรือหนังสือจຌงรืไอง฿ดโ 

อันกีไยวขຌองกับสัญญานีๅทีไผูຌวาจຌางเดຌจຌงกผูຌควบคุมงานนัๅน฿หຌถือวาเดຌจຌงกผูຌรับจຌางลຌวดยชอบ 
 ฿นกรณีทีไผูຌวาจຌางขอ฿หຌผูຌรับจຌางปลีไยนตัวผูຌควบคุมงาน ผูຌรับจຌางยินยอมปลีไยนตัว฿หຌทันที 
ดยจะเมรียกรຌองคา฿ชຌจายหรือคาสียหาย฿ดโ จากผูຌวาจຌาง ถຌาผูຌรับจຌางจะปลีไยนตัวผูຌควบคุมงาน ตຌองจຌงชืไอ 
ผูຌนัๅน฿หຌผูຌวาจຌางทราบลวงหนຌาปຓนหนังสือทุกครัๅงดຌวย 

 ๓.๎༛฿นกรณีทีไกิดปຑญหารงงานของผูຌรับจຌาง ผูຌรับจຌางจะยกหตุทีไมีปຑญหารงงานมาปຓน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
หตุสุดวิสัยหรือมาปຓนขຌออຌางทีไจะปลีไยนปลง กຌเข หรือเมปฏิบัติตามสัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไงมิเดຌ 
 

 ขຌอ༛๔.༛การตรวจงานจຌาง 
 ฿นวลาทีไผูຌรับจຌางตรียมการหรือกำลังทำงานจຌางตามสัญญานีๅอยู༛คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผูຌทนทีไผูຌวาจຌางตงตัๅงมีสิทธิขຌาเปตรวจการจຌางเดຌตลอดวลา ผูຌรับจຌาง ผูຌควบคุมงานละพนักงานของ༛༛༛༛
ผูຌรับจຌางตຌอง฿หຌความรวมมืออำนวยความสะดวกละชวยหลือตามสมควร 
 การทีไมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูຌทน༛หาทำ฿หຌผูຌรับจຌางพຌนจากความรับผิดตาม
สัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไงเม 
 

 ขຌอ༛๕.༛การกຌเขปลีไยนปลงงาน༛ละตอสัญญาจຌาง฿นกรณีจำปຓน 
  ๕.ํ ผูຌวาจຌางมีสิทธิทีไจะทำการกຌเข พิไมติม หรือลดงานจากรายละอียดละงืไอนเขนบทຌาย༛
สัญญาเดຌทุกกรณี ดยเมตຌองลิกสัญญานีๅ การดำนินการดังกลาวตຌองทำความตกลงกัน฿หมปຓนหนังสือ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ละถຌาจะตຌองพิไมหรือลดงินคาจຌางตามสัญญานีๅ คูสัญญาทัๅงสองฝຆายจะเดຌตกลงกัน ณ บัดนัๅน รวมถึงกำหนด
รืไองหลักประกันตามขຌอ༛๏༛ดຌวย 

 (ํ7) ๕.๎ ฿นกรณีทีไครบกำหนดสัญญานีๅลຌว หากผูຌวาจຌางมีความจำปຓนตຌองจຌางผูຌรับจຌาง฿หຌ
ปฏิบัติหนຌาทีไตามสัญญาตอเป ผูຌรับจຌางตกลงปฏิบัติตามสัญญาจຌางตอเปอีกมีกำหนดเมกิน........(.......)༛ดือน 
฿นอัตราคาจຌางละงืไอนเขดิม ดยผูຌวาจຌางจะตຌองจຌง฿หຌผูຌรับจຌางทราบลวงหนຌาเมนຌอยกวา..........(...........)༛วัน
กอนครบกำหนดสัญญา 
 

 ขຌอ༛ํ์.༛การบอกลิกสัญญา 
   ฿นกรณีทีไผูຌวาจຌาง฿ชຌสิทธิบอกลิกสัญญา พราะหตุทีไผูຌรับจຌางผิดสัญญาขຌอ  ๑ .๑ .๎༛༛༛༛༛༛༛
หรือขຌอ ๑.๓ ผูຌรับจຌางยอม฿หຌผูຌวาจຌางริบหรือบังคับจากหลักประกันตามขຌอ ๏ ทัๅงหมดหรือตบางสวนตามต༛༛
จะหในสมควรเดຌทันที ละผูຌวาจຌางมีสิทธิทีไจะจຌางบุคคลอืไนทำงานตอเปเดຌ ดยผูຌรับจຌางจะตຌองรับผิดชอบ฿น
คาสียหายซึไงปຓนจำนวนกินกวาหลักประกันละคาสียหายตางโ ༛ทีไกิดขึๅน༛รวมทัๅงคาจຌางสวนทีไพิไมขึๅน 
พราะการจຌางบุคคลอืไนทำการนีๅตอเป 
 

 ขຌอ༛ํํ.༛การควบคุมงานดยผูຌวาจຌาง 
    ผูຌวาจຌาง༛หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูຌทนของผูຌวาจຌางมีสิทธิตรวจละควบคุมงาน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฿หຌปຓนเปตามทีไระบุ฿นสัญญาละอกสารนบทຌายสัญญานีๅ ดยมีสิทธิสัไงการ฿ดโ กีไยวกับงานทีไจຌางนีๅเดຌละ༛
ผูຌรับจຌางตຌองปฏิบัติตามคำสัไงนัๅนทุกประการ 
   การทีไผูຌวาจຌาง༛หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ༛หรือผูຌทนจากผูຌวาจຌางสัไงการ฿ดโ༛กีไยวกับ
งานทีไจຌางตามวรรคหนึไง༛เมปຓนหตุ฿หຌความสัมพันธຏระหวางผูຌวาจຌางละผูຌรับจຌางหรือผูຌวาจຌางกับพนักงานของ ༛༛༛
ผูຌรับจຌางอยูภาย฿ตຌบังคับของกฎหมายรงงาน༛หรือกฎหมายรงงานรัฐวิสาหกิจสัมพันธຏ༛หรือกฎหมายคุຌมครอง
รงงาน༛ตอยาง฿ด 
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  การวินิจฉัยวาผลงานทีไผูຌรับจຌางทำนัๅนสรใจรียบรຌอยถูกตຌองตามสัญญาหรือตามความประสงคຏ
ของผูຌวาจຌางหรือเม กรณี฿ดปຓนหตุสุดวิสัยหรือปຓนหตุ฿ดโ อันนืไองมาจากความผิดหรือความบกพรองของ༛༛
ฝຆายผูຌวาจຌาง หรือปຓนพฤติการณຏอัน฿ดทีไผูຌรับจຌางเมตຌองรับผิดตามกฎหมาย รวมทัๅง฿นกรณีทีไมีปຑญหากีไยวกับ༛
การตีความสัญญานีๅหรือกีไยวดຌวยรืไอง฿ดโ ทีไกิดขึๅนตามสัญญานีๅ หรือกีไยวพันกับสัญญานีๅ เมวาปຑญหานัๅนจะ
กิดขึๅน฿นระหวางดำนินงานหรือภายหลังจากทีไระยะวลาการจຌางตามสัญญานีๅสิๅนสุดลงหรือภายหลังจากทีไ ༛༛༛
ผูຌรับจຌางทิๅงงาน ผูຌรับจຌางยอม฿หຌถืออาคำวินิจฉัยของผูຌวาจຌางปຓนดใดขาด ละผูຌรับจຌางยอมผูกพันตนตามผลหง
คำวินิจฉัยนัๅนทุกประการ  
 

 ขຌอ༛ํ๎.༛การบังคับคาปรับ༛คาสียหาย༛ละคา฿ชຌจาย 
  ฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางเมปฏิบัติตามสัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไงดຌวยหตุ฿ดโ༛กใตาม༛จนปຓนหตุ฿หຌกิด
คาปรับ༛คาสียหาย༛หรือคา฿ชຌจายกผูຌวาจຌาง༛ผูຌรับจຌางตຌองชด฿ชຌคาปรับ༛คาสียหาย༛หรือคา฿ชຌจายดังกลาว฿หຌก
ผูຌวาจຌางดยสิๅนชิงภาย฿นกำหนด.................(................. .)༛วัน༛นับถัดจากวันทีไเดຌรับจຌงปຓนหนังสือจากผูຌวาจຌาง༛
หากผูຌรับจຌางเมชด฿ชຌ฿หຌถูกตຌองครบถຌวนภาย฿นระยะวลาดังกลาว༛฿หຌผูຌวาจຌางมีสิทธิทีไจะหักอาจากจำนวนงิน
คาจຌางทีไตຌองชำระ༛หรือบังคับจากหลักประกันตามขຌอ༛๏༛เดຌทันท ี
 หากคาปรับ༛คาสียหาย༛หรือคา฿ชຌจายทีไบังคับจากงินคาจຌางทีไตຌองชำระ༛หรือหลักประกัน
ตามขຌอ༛๏༛ลຌวยังเมพียงพอ༛ผูຌรับจຌางยินยอมชำระสวนทีไหลือทีไยังขาดอยูจนครบถຌวนตามจำนวนคาปรับ༛
คาสียหาย༛หรือคา฿ชຌจายนัๅน༛ภาย฿นกำหนด..................(...................)༛วัน༛นับถัดจากวันทีไเดຌรับจຌงปຓนหนังสือ
จากผูຌวาจຌาง 
 หากมีงินคาจຌางตามสัญญาทีไหักเวຌจายปຓนคาปรับ༛คาสียหาย༛หรือคา฿ชຌจายลຌว 
ยังหลืออยูอีกทา฿ด ผูຌวาจຌางจะคืน฿หຌกผูຌรับจຌางทัๅงหมด 
 

ขຌอ༛ํ๏.༛การงดหรือลดคาปรับ༛หรือการขยายวลา฿นการปฏิบัติตามสัญญา 

  ฿นกรณีทีไมีหตุกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝຆายผูຌวาจຌาง༛หรือหตุสุดวิสัย༛ 
หรือกิดจากพฤติการณຏ อันหนึไงอัน฿ดทีไผูຌรับจຌางเมตຌองรับผิดตามกฎหมาย༛หรือหตุอืไนตามทีไกำหนด  
฿นกฎกระทรวง༛ซึไงออกตามความ฿นกฎหมายวาดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌางละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛ทำ฿หຌผูຌรับจຌาง
เมสามารถทำการตามงืไอนเขละกำหนดวลาหงสัญญานีๅเดຌ༛ผูຌรับจຌางจะตຌองจຌงหตุ༛หรือพฤติการณຏดังกลาว
พรຌอมหลักฐานปຓนหนังสือ฿หຌผูຌวาจຌางทราบ  พืไอของดหรือลดคาปรับ  หรือขยายวลาทำงานออกเป 
ภาย฿น ํ๑ (สิบหຌา) วัน༛นับถัดจากวันทีไหตุนัๅนสิๅนสุดลง༛หรือตามทีไกำหนด฿นกฎกระทรวงดังกลาว༛ลຌวตกรณี 
  ถຌาผูຌรับจຌางเมปฏิบัติ฿หຌปຓนเปตามความ฿นวรรคหนึไง ฿หຌถือวาผูຌรับจຌางเดຌสละสิทธิรียกรຌอง
฿นการทีไจะของดหรือลดคาปรับ༛หรือขยายวลาทำการออกเปดยเมมีงืไอนเข฿ดโ ทัๅงสิๅน วຌนตกรณี  
หตุกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝຆายผูຌวาจຌางซึไงมีหลักฐานชัดจຌงหรือผูຌวาจຌางทราบดีอยูลຌวตัๅงตตຌน 

  การงดหรือลดคาปรับ༛หรือขยายกำหนดวลาทำการตามวรรคหนึไง༛อยู฿นดุลพินิจ 
ของผูຌวาจຌางทีไจะพิจารณาตามทีไหในสมควร 
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 สัญญานีๅทำขึๅนปຓนสองฉบับ มีขຌอความถูกตຌองตรงกัน คูสัญญาเดຌอานละขຌา฿จขຌอความ༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ดยละอียดตลอดลຌว จึงเดຌลงลายมือชืไอพรຌอมทัๅงประทับตรา (ถຌามี) เวຌปຓนสำคัญตอหนຌาพยาน ละคูสัญญา
ตางยึดถือเวຌฝຆายละหนึไงฉบับ 

 
(ลงชืไอ)……………………………………….ผูຌวาจຌาง 
༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
 

(ลงชืไอ)……………………………………….ผูຌรับจຌาง 
༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
 

(ลงชืไอ)……………………………………….พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
 

(ลงชืไอ)……………………………………….พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
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วิธีปฏิบัติกีไยวกับสัญญาจຌางทำความสะอาดอาคาร 

 (1)༛฿หຌระบุลขทีไสัญญา฿นปงบประมาณหนึไงโ༛ตามลำดับ 

 (2)༛฿หຌระบุชืไอของหนวยงานของรัฐทีไปຓนนิติบุคคล༛ชน༛กรม༛ก. หรือรัฐวิสาหกิจ༛ข.༛ปຓนตຌน 

 (3)༛฿หຌระบุชืไอละตำหนงของหัวหนຌาหนวยงานของรัฐทีไปຓนนิติบุคคลนัๅน༛หรือผูຌทีไเดຌรับมอบอำนาจ༛
ชน༛นาย༛ก.༛อธิบดีกรม.............༛หรือ༛นาย༛ข.༛ผูຌเดຌรับมอบอำนาจจากอธิบดีกรม................ 
 (๐)༛฿หຌระบุชืไอผูຌรับจຌาง 
  ༛༛ก. กรณีนิติบุคคล༛ชน༛หຌางหุຌนสวนสามัญจดทะบียน༛หຌางหุຌนสวนจำกัด༛บริษัทจำกัด 

  ༛༛ข. กรณีบุคคลธรรมดา༛฿หຌระบุชืไอละทีไอยู 
 (5)༛ปຓนขຌอความหรืองืไอนเขพิไมติม༛ซึไงหนวยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจลือก฿ชຌหรือตัดออก 
เดຌตามขຌอทใจจริง 
 (6)༛ปຓนขຌอความหรืองืไอนเขพิไมติม༛ซึไงหนวยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจลือก฿ชຌหรือตัดออก 
เดຌตามขຌอทใจจริง 
 (7)༛฿หຌระบุสถานทีไอาคารทีไจะจຌางทำความสะอาด 

 (8)༛฿หຌระบุระยะวลาจຌางทัๅงหมดปຓนจำนวนดือน༛ละ฿หຌระบุระยะวลาตัๅงตวัน฿ดถึงวัน฿ด 
฿หຌชัดจนซึไงจะตຌองสัมพันธຏกับกำหนดวันลຌวสรใจตามสัญญา༛ 
 (9)༛“หลักประกัน”༛หมายถึง༛หลักประกันทีไ ผูຌ รับจຌางนำมามอบเวຌกหนวยงานของรัฐ༛ 
มืไอลงนาม฿นสัญญา༛พืไอปຓนการประกันความสียหายทีไอาจจะกิดขึๅนจากการปฏิบัติตามสัญญา༛ดังนีๅ 

 (ํ) งินสด༛ 
 (๎) ชใคหรือดราฟทຏ༛ทีไธนาคารซในสัไงจาย༛ซึไงปຓนชใคหรือดราฟทຏลงวันทีไทีไ ฿ชຌ ชใค 

หรือดราฟทຏนัๅนชำระตอจຌาหนຌาทีไ༛หรือกอนวันนัๅนเมกิน༛๏༛วันทำการ༛ 
 (๏) หนังสือค้ๅาประกันของธนาคารภาย฿นประทศตามตัวอยางทีไคณะกรรมการนยบาย

ก้าหนด༛ดยอาจปຓนหนังสือคๅำประกันอิลใกทรอนิกสຏตามวิธีการทีไกรมบัญชีกลางกำหนดกใเดຌ 
 (4) หนังสือคๅำประกันของบริษัทงินทุนหรือบริษัทงินทุนหลักทรัพยຏทีไเดຌรับอนุญาต฿หຌ

ประกอบกิจการงินทุน พืไ อการพาณิ ชยຏละประกอบธุรกิจคๅำประกันตามประกาศของธนาคาร  
หงประทศเทย༛ตามรายชืไอบริษัทงินทุนทีไธนาคารหงประทศเทยจຌงวียน฿หຌทราบ༛ดยอนุลม  
฿หຌ฿ชຌตามตัวอยางหนังสือคๅำประกันของธนาคารทีไคณะกรรมการนยบายก้าหนด 

  (5)༛༛༛พันธบัตรรัฐบาลเทย 
 (10)༛฿หຌกำหนดจำนวนงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระบียบกระทรวงการคลัง 
วาดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌางละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛พ.ศ.༛2560 ขຌอ 168 

 (11)༛ปຓนขຌอความหรืองืไอนเขพิไมติม༛ซึไงหนวยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจลือก฿ชຌหรือตัดออก  
เดຌตามขຌอทใจจริง 
 (12)༛ปຓนขຌอความหรืองืไอนเขพิไมติม༛ซึไงหนวยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจลือก฿ชຌหรือตัดออก  
เดຌตามขຌอทใจจริง 
 (13)༛฿หຌระบุปຓนขตจังหวัดทีไสถานทีไดำนินงานตามสัญญานีๅตัๅงอยู༛ 
 (14)༛อัตราคาปรับตามสัญญาขຌอ༛5 ฿หຌกำหนดปຓนรายวัน฿นอัตราระหวางรຌอยละ༛์.์ํ-์.ํ์༛
ตามระบียบกระทรวงการคลังวาดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌางละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛พ .ศ.༛2560 ขຌอ༛162༛ 
สวนกรณีจะปรับรຌอยละทา฿ด༛฿หຌอยู฿นดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผูຌวาจຌางทีไจะพิจารณาดยคำนึงถึงราคาละ
ลักษณะของพัสดุทีไจຌาง༛ซึไงอาจมีผลกระทบตอการทีไผูຌรับจຌางจะหลีกลีไยงเมปฏิบัติตามสัญญา༛ตทัๅงนีๅการทีไจะ
กำหนดคาปรับปຓนรຌอยละทา฿ด༛จะตຌองกำหนดเวຌ฿นอกสารชิญชวนดຌวย 
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 (15)༛อัตราคาปรับตามสัญญาขຌอ༛5  ฿หຌกำหนดปຓนรายวัน฿นอัตราระหวางรຌอยละ༛์.์ํ-์.ํ์༛
ตามระบียบกระทรวงการคลังวาดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌางละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛พ .ศ.༛2560 ขຌอ༛162༛ 
สวนกรณีจะปรับรຌอยละทา฿ด༛฿หຌอยู฿นดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผูຌวาจຌางทีไจะพิจารณาดยคำนึงถึงราคาละ
ลักษณะของพัสดุทีไจຌาง༛ซึไงอาจมีผลกระทบตอการทีไผูຌรับจຌางจะหลีกลีไยงเมปฏิบัติตามสัญญา༛ตทัๅงนีๅการทีไจะ
กำหนดคาปรับปຓนรຌอยละทา฿ด༛จะตຌองกำหนดเวຌ฿นอกสารชิญชวนดຌวย 

 (16)༛อัตราคาปรับตามสัญญาขຌอ༛6༛กรณีผูຌรับจຌางเปจຌางชวงบางสวนดยเมเดຌรับอนุญาตจาก 
ผูຌวาจຌางตຌองกำหนดคาปรับปຓนจำนวนงินเมนຌอยกวารຌอยละสิบของวงงินของงานทีไจຌางชวงตามสัญญา 
 (17)༛ปຓนขຌอความหรืองืไอนเขพิไมติม༛ซึไงหนวยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจลือก฿ชຌหรือตัดออก  
เดຌตามขຌอทใจจริง 

 



อกสารนบทຌายหมายลข༛ํ.๐༛(ํ) 
บบหนังสือคๅำประกัน 

(หลักประกันการสนอราคาการจຌาง) 
 

ลขทีไ.༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛วันทีไ.. 
 

ขຌาพจຌา..(ชืไอธนาคาร/บริษัทงินทุน).สำนักงานตัๅงอยูลขทีไถนน..  
ตำบล/ขวง..............................อำภอ/ขต..............................จังหวัด..............................
ดย...............ผูຌมีอำนาจลงนามผูกพันธนาคาร/บริษัทงินทุน༛ขอทำหนังสือคๅำประกัน
ฉบับนีๅ฿หຌเวຌตอ............................................................ ༛(ชืไอหนวยงานของรัฐผูຌประกวดราคา).ดังมี
ขຌอความตอเปนีๅ 
 ํ. ตามทีไ...........(ชืไอผูຌยืไนขຌอสนอ)༛...........เดຌยืไนซองประกวดราคาสำหรับการจัดจຌาง...
ตามอกสารประกวดราคาลขทีไ............ซึไงตຌองวางหลักประกันซองตามงืไอนเขการประกวดราคาตอ༛ 
......(ชืไอหนวยงานของรัฐผูຌประกวดราคา)...ปຓนจำนวนงิน..บาท༛(..)༛นัๅน 

 ขຌาพจຌายินยอมผูกพันตนดยเมมีงืไอนเขทีไจะคๅำประกันการชำระงินตามสิทธิรียกรຌองของ 

......(ชืไอหนวยงานของรัฐผูຌประกวดราคา)...จำนวนเมกินบาท༛(...)༛ 
฿นฐานะปຓนลูกหนีๅรวม༛฿นกรณี.........(ชืไอผูຌยืไนขຌอสนอ).........เมปฏิบัติตามงืไอนเข฿นการประกวดราคา
อันปຓนหตุ฿หຌ༛....(ชืไอหนวยงานของรัฐผูຌประกวดราคา)...........มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคา 
หรือ฿หຌชด฿ชຌคาสียหาย฿ด༛โ༛༛รวมทัๅงกรณีทีไ..........(ชืไอผูຌยืไนขຌอสนอ)..........เดຌถอน฿บสนอราคาของตน༛
ภาย฿นระยะวลาทีไ฿บสนอราคายังมีผลอยู༛หรือมิเดຌเปลงนาม฿นสัญญามืไอเดຌรับจຌงเปทำสัญญา༛หรือมิเดຌ
วางหลักประกันสัญญา༛ภาย฿นระยะวลาทีไกำหนด฿นอกสารประกวดราคา༛ดย................(ชืไอหนวยงาน
ของรัฐผูຌประกวดราคา)........เมจำปຓนตຌองรียกรຌอง฿หຌ................(ชืไอผูຌยืไนขຌอสนอ).................ชำระหนีๅกอน 

 ๎. หนังสือคๅำประกันนีๅมีผล฿ชຌบังคับตัๅงตวันทีไ....ถึงวันทีไ.............................. 
ละขຌาพจຌาจะเมพิกถอนการคๅำประกันนีๅภาย฿นระยะวลาทีไกำหนดเวຌ 
 ๏. ถຌา...............(ชืไอผูຌยืไนขຌอสนอ)................ขยายกำหนดวลายืนราคาของการสนอราคาออกเป༛
ขຌาพจຌายินยอมทีไจะขยายกำหนดระยะวลาการคๅำประกันนีๅออกเปตลอดระยะวลายืนราคาทีไเดຌขยาย
ออกเปดังกลาว 

ขຌาพจຌาเดຌลงนามละประทับตราเวຌตอหนຌาพยานปຓนสำคัญ 
 

   (ลงชืไอ)………………………………………ผูຌคๅำประกัน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ 
   ༛༛༛(…………………………………….) 
༛༛༛༛༛   ตำหนง……………………………….…………………… 
 

   (ลงชืไอ)…………………………………......พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 
 

   (ลงชืไอ)……………………………………...พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 



อกสารนบทຌายหมายลข༛ํ.๐༛(๎) 
บบหนังสือคๅำประกัน 

(หลักประกันสัญญาจຌาง) 
 

ลขทีไ…………………                                                                      ༛วันทีไ….……………………….. 
ขຌาพจຌา……………..(ชืไอธนาคาร)…………..สำนักงานตัๅงอยูลขทีไ……….…..ถนน…………….…………..... 

ตำบล/ขวง…………………..อำภอ/ขต…………….…….จังหวัด………………………..ดย………………...…...……… 

ผูຌมีอำนาจลงนามผูกพันธนาคาร༛ขอทำหนังสือคๅำประกันฉบับนีๅ เวຌตอ……...(ชืไอหนวยงานของรัฐ 

ผูຌวาจຌาง).………༛ซึไงตอเปนีๅรียกวา “ผูຌวาจຌาง” ดังมีขຌอความตอเปนีๅ 
 ํ.  ตามทีไ……..(ชืไอผูຌรับจຌาง)……...ซึไงตอเปนีๅรียกวา “ผูຌรับจຌาง” เดຌทำสัญญาจຌาง….……………….. 
กับผูຌ วาจຌางตามสัญ ญ าลขทีไ…….….ลงวันทีไ…………ดือน...............༛พ.ศ.༛................. ซึไ งผูຌ รับจຌาง 
ตຌองวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตอผูຌวาจຌาง༛ปຓนจำนวนงิน………...บาท༛(….….....)༛ซึไงทากับ 

รຌอยละ……...(….……)༛ของมูลคาทัๅงหมดตามสัญญา 

 ขຌาพจຌายินยอมผูกพันตนดยเมมีงืไอนเขทีไจะคๅำประกัน฿นการชำระงิน฿หຌตามสิทธิรียกรຌอง 
ของผูຌวาจຌาง༛จำนวนเมกิน…………….…..…..……..…บาท༛(……………….....…………..)༛฿นฐานะปຓนลูกหนีๅรวม༛ 
฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางกอ฿หຌกิดความสียหาย฿ด โ หรือตຌองชำระคาปรับ หรือคา฿ชຌจาย฿ด โ หรือผูຌรับจຌางมิเดຌ
ปฏิบัติตามภาระหนຌาทีไ฿ด༛โ ทีไกำหนด฿นสัญญาดังกลาวขຌางตຌน ทัๅงนีๅ༛ดยผูຌวาจຌางเมจำปຓนตຌองรียกรຌอง 

฿หຌผูຌรับจຌางชำระหนีๅนัๅนกอน 

 ๎.  หนังสือคๅำประกันนีๅมีผล฿ชຌบังคับตัๅงตวันทำสัญญาจຌางดังกลาวขຌางตຌนจนถึงวันทีไ.............. 
ดือน...............༛พ.ศ.༛.................༛(ระบุวันทีไครบกำหนดสัญญารวมกับระยะวลาการรับประกันความชำรุด
บกพรองดຌวย)༛ละขຌาพจຌาจะเมพิกถอนการคๅำประกันภาย฿นระยะวลาทีไกำหนดเวຌ 
 ๏. หากผูຌวาจຌางเดຌขยายระยะวลา฿หຌกผูຌรับจຌาง༛฿หຌถือวาขຌาพจຌายินยอม฿นกรณีนัๅน༛โ༛ดຌ วย༛ 
ดย฿หຌขยายระยะวลาการคๅำประกันนีๅออกเปตลอดระยะวลาทีไผูຌวาจຌางเดຌขยายระยะวลา฿หຌกผูຌรับจຌาง
ดังกลาวขຌางตຌน 

 ขຌาพจຌาเดຌลงนามละประทับตราเวຌตอหนຌาพยานปຓนสำคัญ 

 

༛   (ลงชืไอ)………………………………………ผูຌคๅำประกัน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ 
    ༛༛༛(…………………………………….) 
༛༛༛༛༛   ตำหนง……………………………….…………………… 
 

   (ลงชืไอ)…………………………………......พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 
 

   (ลงชืไอ)……………………………………...พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 
 



อกสารนบทຌายหมายลข ํ.๑ (ํ) 

บทนิยาม 
 

 “ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความวา༛บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลทีไขຌาสนอราคา
หรือขຌายืไนขຌอสนอ฿นการจัดซืๅอจัดจຌางตอหนวยงานของรัฐ฿ด༛ปຓนผูຌมีสวนเดຌสียเมวาดยทางตรง  

หรือทางอຌอม฿นกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอืไนทีไ ขຌาสนอราคาหรือขຌายืไนขຌอสนอ 

ตอหนวยงานของรัฐนัๅน฿นคราวดียวกัน 

 การมีสวนเดຌสียเมวาดยทางตรงหรือทางอຌอมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขຌางตຌน༛เดຌก༛การทีไบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธຏกัน฿นลักษณะ༛ดังตอเปนีๅ 
 (ํ)༛มีความสัมพันธຏกัน฿นชิงบริหาร༛ดยผูຌจัดการ༛หุຌนสวนผูຌจัดการ༛กรรมการผูຌจัดการ
ผูຌบริหาร༛หรือผูຌมีอ้านาจ฿นการด้านินงาน฿นกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึไงมีอ้านาจ
หรือสามารถ฿ชຌอ้านาจ฿นการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา༛หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึไง  

หรือหลายราย༛ทีไขຌาสนอราคาหรือขຌายืไนขຌอสนอตอหนวยงานของรัฐนัๅน฿นคราวดียวกัน 

 (๎)༛มีความสัมพันธຏกัน฿นชิงทุน༛ดยผูຌปຓนหุຌนสวน฿นหຌางหุຌนสวนสามัญ༛หรือผูຌปຓนหุຌนสวน
เมจ้ากัดความรับผิด฿นหຌางหุຌนสวนจ้ากัด༛หรือผูຌถือหุຌนราย฿หญ฿นบริษัทจ้ากัดหรือบริษัทมหาชนจ้ากัด  

ปຓนหุຌนสวน฿นหຌางหุຌนสวนสามัญ༛หรือหຌางหุຌนสวนจ้ากัด༛หรือปຓนผูຌถือหุຌนราย฿หญ฿นบริษัทจ้ากัด 

หรือบริษัทมหาชนจ้ากัดอีกรายหนึไงหรือหลายราย༛ทีไขຌาสนอราคาหรือขຌายืไนขຌอสนอตอหนวยงาน  

ของรัฐนัๅน฿นคราวดียวกัน 

 ค้าวา༛“ผูຌถือหุຌนราย฿หญ” ฿หຌหมายความวา༛ผูຌถือหุຌนซึไงถือหุຌนกินกวารຌอยละยีไสิบหຌา 

฿นกิจการนัๅนหรือ฿นอัตราอืไนตามทีไผูຌรักษาการตามระบียบหในสมควรประกาศก้าหนดส้าหรับกิจการ  

บางประภทหรือบางขนาด 

 (๏)༛มีความสัมพันธຏกัน฿นลักษณะเขวຌกันระหวาง༛(ํ)༛ละ༛(๎)༛ดยผูຌจัดการ༛หุຌนสวน
ผูຌจัดการ༛กรรมการผูຌจัดการ༛ผูຌบริหาร༛หรือผูຌมีอ้านาจ฿นการด้านินงาน฿นกิจการของบุคคลธรรมดา 

หรือของนิติบุคคลรายหนึไง༛ปຓนหุຌนสวน฿นหຌางหุຌนสวนสามัญหรือหຌางหุຌนสวนจ้ากัด༛หรือปຓนผูຌถือหุຌนราย
฿หญ฿นบริษัทจ้ากัดหรือบริษัทมหาชนจ้ากัดอีกรายหนึไงหรือหลายราย༛ทีไขຌาสนอราคาหรือขຌายืไน
ขຌอสนอตอหนวยงานของรัฐนัๅน฿นคราวดียวกัน༛หรือ฿นนัยกลับกัน 

 การด้ารงต้าหนง༛การปຓนหุຌนสวน༛หรือการขຌาถือหุຌนดังกลาวขຌางตຌนของคูสมรส 

หรือบุตรทีไยังเมบรรลุนิติภาวะของบุคคล฿น༛(ํ)༛(๎)༛หรือ༛(๏)༛฿หຌถือวาปຓนการด้ารงต้าหนง༛การปຓน
หุຌนสวนหรือการถือหุຌนของบุคคลดังกลาว 

 ฿นกรณีบุคคล฿ด฿ชຌชืไอบุคคลอืไนปຓนผูຌจัดการ༛หุຌนสวนผูຌจัดการ༛กรรมการผูຌจัดการ༛
ผูຌบริหารผูຌปຓนหุຌนสวน༛หรือผูຌถือหุຌนดยทีไตนองปຓนผูຌ฿ชຌอ้านาจ฿นการบริหารทีไทຌจริง༛หรือปຓนหุຌนสวน
หรือผูຌถือหุຌนทีไทຌจริงของหຌางหุຌนสวน༛หรือบริษัทจ้ากัด༛หรือบริษัทมหาชนจ้ากัด༛ลຌวตกรณี༛ละหຌาง
หุຌนสวนหรือบริษัทจ้ากัด༛หรือบริษัทมหาชนจ้ากัดทีไกีไยวขຌองเดຌขຌาสนอราคาหรือขຌายืไนขຌอสนอตอ
หนวยงานของรัฐนัๅน฿นคราวดียวกัน༛฿หຌถือวาผูຌยืไนขຌอสนอนัๅนมีความสัมพันธຏกันตาม༛(ํ)༛(๎)༛หรือ༛(๏)༛
ลຌวตกรณี 

...............................................  



อกสารนบทຌายหมายลข ํ.๑ (๎) 

บทนิยาม 
 

 “การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม” หมายความวา༛การทีไผูຌยืไนขຌอสนอรายหนึไง
หรือหลายรายกระท้าการอยาง฿ด༛โ༛อันปຓนการขัดขวาง༛หรือปຓนอุปสรรค༛หรือเมปຂดอกาส฿หຌ  
มีการขงขันอยางปຓนธรรม฿นการสนอราคาหรือยืไนขຌอสนอตอหนวยงานของรัฐ༛เมวาจะกระท้า  
ดยการสมยอมกันหรือดยการ฿หຌ༛ขอ฿หຌ༛หรือรับวาจะ฿หຌ༛รียก༛รับ༛หรือยอมจะรับงิน༛หรือทรัพยຏสิน༛  
หรือประยชนຏอืไน฿ด༛หรือ฿ชຌก้าลังประทุษรຌาย༛หรือขมขูวาจะ฿ชຌก้าลังประทุษรຌาย༛หรือสดงอกสาร 
อันปຓนทใจ༛หรือสอวากระท้าการทุจริตอืไน฿ด฿นการสนอราคา༛ทัๅงนีๅ༛ดยมีวัตถุประสงคຏทีไจะสวงหา
ประยชนຏ฿นระหวางผูຌยืไนขຌอสนอดຌวยกัน༛หรือพืไอ฿หຌประยชนຏกผูຌยืไนขຌอสนอรายหนึไงราย฿ดปຓนผูຌมี
สิทธิท้าสัญญากับหนวยงานของรัฐนัๅน༛หรือพืไอหลีกลีไยงการขงขันอยางปຓนธรรม༛หรือพืไอ฿หຌกิดความ
เดຌปรียบหนวยงานของรัฐดยมิ฿ชปຓนเป฿นทางการประกอบธุรกิจปกติ  

............................................... 

 

 

 

 

 

 



อกสารนบทຌายหมายลข ํ.๒ (ํ) 

บัญชีอกสารสวนทีไ༛ํ 
❑    ํ.  ฿นกรณีผูຌยืไนขຌอสนอปຓนนิติบุคคล 
     (ก)  หຌางหุຌนสวนสามัญหรือหຌางหุຌนสวนจำกัด 

-༛สำนาหนังสือรับรองการจดทะบียนนิติบุคคล   

        เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …….…….......ผน 

     - บัญชีรายชืไอหุຌนสวนผูຌจัดการ    

     เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

     - ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌาม)ี    

 ༛  เมมีผูຌมีอำนาจควบคุม 

 ༛༛༛มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

༛༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

     (ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 
      - สำนาหนังสือรับรองการจดทะบียนนิติบุคคล      

༛༛เฟลຏขຌอมูล………………………….…...ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

     - สำนาหนังสือบริคณหຏสนธิ       

༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

     - บัญชีรายชืไอกรรมการผูຌจัดการ  ༛༛༛ 
༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน ………….….......ผน༛༛༛༛༛

 ༛ ༛༛༛༛บัญชีผูຌถือหุຌนราย฿หญ (ถຌาม)ี   

   เมมีผูຌถือหุຌนราย฿หญ 
   มีผูຌถือหุຌนราย฿หญ           

༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล…………………………..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

  ༛༛-༛༛ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌาม)ี  

   เมมีผูຌมีอำนาจควบคุม 

 ༛༛มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

❑    ๎.  ฿นกรณีผูຌยืไนขຌอสนอเมปຓนนิติบุคคล 
     (ก)  บุคคลธรรมดา 
      - สำนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูຌนัๅน   

༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

     (ข)  คณะบุคคล 
     - สำนาขຌอตกลงทีไสดงถึงการขຌาปຓนหุຌนสวน 

༛༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน
     - สำนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูຌปຓนหุຌนสวน 

༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน ……….…….......ผน 



- ๎ - 

 

❑    ๏.  ฿นกรณีผูຌยืไนขຌอสนอปຓนผูຌยืไนขຌอสนอรวมกัน฿นฐานะปຓนผูຌรวมคຌา 
    -༛สำนาสัญญาของการขຌารวมคຌา    

༛เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

     (ก)  ฿นกรณีผูຌรวมคຌาปຓนบุคคลธรรมดา 
     -  บุคคลสัญชาติเทย 

        สำนาบัตรประจำตัวประชาชน 

เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

      -  บุคคลทีไมิ฿ชสัญชาติเทย 

         สำนาหนังสือดินทาง 
 เฟลຏขຌอมูล…………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน ………… ….......ผน 

     (ข)  ฿นกรณีผูຌรวมคຌาปຓนนิติบุคคล 
      -  หຌางหุຌนสวนสามัญหรือหຌางหุຌนสวนจำกัด 
         สำนาหนังสือรับรองการจดทะบียนนิติบุคคล 

༛เฟลຏขຌอมูล…………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

      -  บัญชรีายชืไอหุຌนสวนผูຌจดัการ 

༛เฟลຏขຌอมูล…………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

      -  ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌามี) 

༛เมมีผูຌควบคุม 

         มีผูຌควบคุม 

༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน
              -  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 
        สำนาหนังสือรับรองการจดทะบียนนิติบุคคล 

เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

     -  สำนาหนังสือบริคณหຏสนธิ  
เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 -  บัญชีรายชืไอกรรมการผูຌจัดการ  

༛เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 -  บัญชีผูຌถือหุຌนราย฿หญ༛(ถຌามี)༛ 
    เมมีผูຌถือหุຌนราย฿หญ 
  มีผูຌถือหุຌนราย฿หญ 

 ༛เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 

 

 



- ๏ - 

  

- ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌาม)ี  

  เมมีผูຌมีอำนาจควบคุม 

  มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

   เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

❑  ๐.  อกสารหลกัฐานกีไยวกับมูลคาสุทธิของกิจการ 
   ............................................................................................................................. ........................... 

 เฟลຏขຌอมูล……………………………………….….…..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

❑  ๑.  อกสารพิไมติมอืไนโ 
  สำนา฿บทะบียนพาณิชยຏ 

เฟลຏขຌอมูล……………………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

   สำนา฿บทะบียนภาษีมูลคาพิไม 

เฟลຏขຌอมูล…………….………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

❑  ๒.  อืไนโ (ถຌามี) 
   ............................................................................................................................. ........................... 

༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………………………….….…..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

   ............................................................................................................................. ........................... 

༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………………………….….…..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 

 ขຌาพจຌาขอรับรองวา อกสารหลักฐานทีไขຌาพจຌายืไน฿นการสนอราคาทางระบบจัดซืๅอจัดจຌางภาครัฐ 

ดຌวยอิลใกทรอนิกสຏ฿นการประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏครัๅงนีๅถูกตຌองละปຓนความจริง༛ทุกประการ 

พืไอปຓนหลักประกัน฿นการปฏิบัติดยถูกตຌองตามทีไเดຌทำความขຌา฿จละตามความผูกพันหงคำสนอนีๅ༛
ขຌาพจຌาขอมอบ..............................................................................................พืไอปຓนหลักประกันการสนอราคา
ปຓนงินจำนวน༛....................................................บาท༛(........................................................................)༛มาพรຌอมนีๅ༛༛༛༛༛༛ 

ขຌาพจຌาเดຌตรวจสอบอกสารตาง༛โ༛ทีไเดຌยืไนตามรายละอียดการยืไนอกสารการสนอราคานีๅ༛ดยละอียดลຌว༛
ละขຌา฿จดีวา...........(หนวยงาน)..............เมตຌองรับผิดชอบ฿ด༛โ༛฿นความผิดพลาดหรือตกหลน 

 

 

    ༛༛ลงชืไอ.............................................................ผูຌยืไนขຌอสนอ 

    ༛༛༛༛༛༛༛༛༛(...........................................................) 
 

      



อกสารนบทຌายหมายลข ํ.๒ (๎) 

บัญชีอกสารสวนทีไ༛๎ 
 

 ํ. สำนาขอบขตของงานจຌางหมาบริการทำความสะอาดอาคารละสถานทีไ ༛สำนักงาน༛ก.พ.༛
 ระยะวลา༛๕༛ดือน༛ละรายละอียดงานจຌางหมาบริการทำความสะอาดอาคารละสถานทีไ༛
 สำนักงาน༛ก.พ.༛ระยะวลา༛๕༛ดือน༛ตัๅงตดือนมกราคม༛–༛กันยายน༛๎๑๒๓༛พรຌอมทัๅงรับรอง 
 สำนาถูกตຌอง 

  เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 ๎.༛༛หนังสือมอบอำนาจซึไงติดอากรสตมปຊตามกฎหมาย฿นกรณีทีไผูຌยืไนขຌอสนอมอบอำนาจ฿หຌบุคคลอืไน 

  ลงนาม฿น฿บสนอราคาทนทน༛ 
   เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 ๏. หลักประกันการสนอราคา 

  เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 ๐. สำนา฿บขึๅนทะบียนผูຌประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางละขนาดยอม༛(SMEs)༛(ถຌามี)  
  พรຌอมทัๅงรับรองสำนาถูกตຌอง 
  เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 ๑. สรุปรายละอียดประกอบการอธิบายอกสารตามทีไหนวยงานของรัฐกำหนด฿หຌจัดสงภายหลัง 

  วันสนอราคา༛พืไอ฿ชຌประกอบการพิจารณา༛(ถຌามี)༛ดังนีๅ 
  ๑.ํ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

  ๑.๎ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 ๒. อืไนโ (ถຌามี) 
  ๒.ํ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

  ๒.๎ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......ผน 

 ขຌาพจຌาขอรับรองวา༛อกสารหลักฐานทีไขຌาพจຌาเดຌยืไน฿นการสนอราคาทางระบบจัดซืๅอจัดจຌางภาครัฐ
ดຌวยอิลใกทรอนิกสຏ฿นการประกวดราคาอิลใกทรอนิกสຏครัๅงนีๅถูกตຌองละปຓนความจริง༛ทุกประการ 

 

 

 



- ๎ - 

 

พืไอปຓนหลักประกัน฿นการปฏิบัติดยถูกตຌองตามทีไเดຌทำความขຌา฿จละตามความผูกพันหงคำสนอนีๅ༛
ขຌาพจຌาขอมอบ..............................................................................................พืไอปຓนหลักประกันการสนอราคา
ปຓนงินจำนวน༛....................................................บาท༛(........................................................................)༛มาพรຌอมนีๅ༛༛༛༛༛༛ 

ขຌาพจຌาเดຌตรวจสอบอกสารตาง༛โ༛ทีไเดຌยืไนตามรายละอียดการยืไนอกสารการสนอราคานีๅ༛ดยละอียดลຌว༛
ละขຌา฿จดีวา...........(หนวยงาน)..............เมตຌองรับผิดชอบ฿ด༛โ༛฿นความผิดพลาดหรือตกหลน 

 

 

    ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ลงชืไอ.............................................................ผูຌยืไนขຌอสนอ 

    ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛(...........................................................) 

      





1 2 3 4 5 6 7 8

ทีไ รายการ หนวย ปริมาณงาน ราคาตอหนวย ปຓนงิน % ตค พย ธค มค กพ มีค มย พค
1 งานรืๅอครงสรຌางดิม

a1 ลบ.ม. 100 5,000               500,000            16% 25 25 25 25

a2 ลบ.ม. 120 2,000               240,000            8% 50 50

2 งานผิวทาง -                  

b1 ตร.ม. 400 2,000               800,000            26% 20 20 20 20 20

b2 ตร.ม. 300 5,000               1,500,000         49% 25 25 25 25

รวม 3,040,000        100%

Money 125,000          245,000      245,000          285,000          535,000          535,000          535,000          535,000          

AccMoney 125,000          370,000      615,000          900,000          1,435,000       1,970,000       2,505,000       3,040,000       

% PLAN 4% 8% 8% 9% 18% 18% 18% 18%

% ACC PLAN 4% 12% 20% 30% 47% 65% 82% 100%

% ACTUAL 1% 6% 4% 7% 12% 12% 12% 4%

% ACC ACTUAL 1% 6% 10% 17% 29% 42% 54% 58%

% ACC DIFF 3% 6% 10% 13% 18% 23% 28% 42%

% PLAN/2 2% 4% 4% 5% 9% 9% 9% 9%

% PLAN/2 DIFF 1% -2% 0% -2% -4% -4% -4% 5%

หมายหตุ:          1) กรณีตัวอยาง༛ก้าหนดระยะวลาการกอสรຌางตามผนด้านินงานทัๅงสัญญา༛จ้านวน༛8 ดือน
         2) ༛หมายถึง༛༛ระยะวลาการกอสรຌางตามผนด้านินงานของตละรายการกอสรຌาง༛ชน༛งานรืๅอครงสรຌางดิม༛ก้าหนดระยะวลากอสรຌาง༛จ้านวน༛4 ดือน༛(เมรวมระยะวลาการกอสรຌางผิวทาง) 
         3) 25 ༛หมายถึง༛༛รຌอยละของงานทีไผูຌรับจຌางตຌองด้านินการกอสรຌางตามผนงานประจ้าดือนของตละรายการกอสรຌาง༛(ตละรายการกอสรຌาง༛รวมกัน༛100 %)  

         4) Money ༛มูลคางานตละรายการ༛ค้านวณจากรຌอยละตามผนงานทียบกับมูลคางานของตละรายการ
         5) % PLAN ༛รຌอยละของผนด้านินงาน༛ค้านวณจากมูลคาของงานตามผนด้านินการ༛มืไอทียบกับมูลคาของงานทัๅงครงการ

ตัวอยางการค้านวณละการประมินการด้านินการตามผนการท้างาน
อกสารนบทຌายหมายลข༛ํ.๔
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X 100 = 4.1 %



1 2 3 4 5 6 7 8

ทีไ รายการ หนวย ปริมาณงาน ราคาตอหนวย ปຓนงิน % ตค พย ธค มค กพ มีค มย พค
1 งานรืๅอครงสรຌางดิม

a1 ลบ.ม. 100 5,000               500,000            16% 25 25 25 25

a2 ลบ.ม. 120 2,000               240,000            8% 50 50

2 งานผิวทาง -                  

b1 ตร.ม. 400 2,000               800,000            26% 20 20 20 20 20

b2 ตร.ม. 300 5,000               1,500,000         49% 25 25 25 25

รวม 3,040,000        100%

Money 125,000          245,000      245,000          285,000          535,000          535,000          535,000          535,000          

AccMoney 125,000          370,000      615,000          900,000          1,435,000       1,970,000       2,505,000       3,040,000       

% PLAN 4% 8% 8% 9% 18% 18% 18% 18%

% ACC PLAN 4% 12% 20% 30% 47% 65% 82% 100%

% ACTUAL 1% 6% 4% 7% 12% 12% 12% 4%

% ACC ACTUAL 1% 6% 10% 17% 29% 42% 54% 58%

% ACC DIFF 3% 6% 10% 13% 18% 23% 28% 42%

% PLAN/2 2% 4% 4% 5% 9% 9% 9% 9%

% PLAN/2 DIFF 1% -2% 0% -2% -4% -4% -4% 5%

หมายหตุ:          1) กรณีตัวอยาง༛ก้าหนดระยะวลาการกอสรຌางตามผนด้านินงานทัๅงสัญญา༛จ้านวน༛8 ดือน
         2) ༛หมายถึง༛༛ระยะวลาการกอสรຌางตามผนด้านินงานของตละรายการกอสรຌาง༛ชน༛1. งานรืๅอครงสรຌางดิม༛ก้าหนดระยะวลากอสรຌาง༛จ้านวน༛4 ดือน༛༛2. งานกอสรຌางผิวทาง༛ก้าหนดระยะวลากอสรຌาง༛5 ดือน
         3) 25 ༛หมายถึง༛༛รຌอยละของงานทีไผูຌรับจຌางตຌองด้านินการกอสรຌางตามผนงานประจ้าดือนของตละรายการกอสรຌาง༛ซึไงตละรายการกอสรຌาง༛คิดปຓนรຌอยละ༛100 ตามตัวอยาง༛งานรืๅอครงสรຌางดิม༛ถือปຓนรຌอยละ༛100 ของรายการนีๅ
         4) Money ༛มูลคางานตละรายการ༛ค้านวณจากรຌอยละตามผนงานทียบกับมูลคางานของตละรายการ
         5) % PLAN ༛รຌอยละของผนด้านินงาน༛ค้านวณจากมูลคาของงานตามผนด้านินการ༛มืไอทียบกับมูลคาของงานทัๅงครงการ  

ตัวอยางวิธีการจัดท้าผนการท้างาน༛
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1 2 3 4 5 6 7 8

ทีไ หนวย ปริมาณงาน ราคาตอหนวย ปຓนงิน % ดือน... ดือน... ดือน... ดือน... ดือน... ดือน... ดือน... ดือน...

1 งานรืๅอครงสรຌางดิม
ลบ.ม.
ลบ.ม.

2 งานผิวทาง
ตร.ม.
ตร.ม.

รวม -                 0%

Money -                 -             -                -                -                -                -                -                

AccMoney -                 -             -                -                -                -                -                -                

% PLAN #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACC PLAN #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACTUAL #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACC ACTUAL #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACC DIFF #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% PLAN/2 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% PLAN/2 DIFF #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

หมายหตุ:          1) กรณีตัวอยาง༛ก้าหนดระยะวลาการกอสรຌางตามผนด้านินงานทัๅงสัญญา༛จ้านวน༛8 ดือน
         2) ༛หมายถึง༛༛ระยะวลาการกอสรຌางตามผนด้านินงานของตละรายการกอสรຌาง༛ชน༛งานรืๅอครงสรຌางดิม༛ก้าหนดระยะวลากอสรຌาง༛จ้านวน༛4 ดือน༛(เมรวมระยะวลาการกอสรຌางผิวทาง) 
         3) 25 ༛หมายถึง༛༛รຌอยละของงานทีไผูຌรับจຌางตຌองด้านินการกอสรຌางตามผนงานประจ้าดือนของตละรายการกอสรຌาง༛ซึไงตละรายการกอสรຌาง༛คิดปຓน༛100 %  

         4) Money ༛มูลคางานตละรายการ༛ค้านวณจากรຌอยละตามผนงานทียบกับมูลคางานของตละรายการ
         5) % PLAN ༛รຌอยละของผนด้านินงาน༛ค้านวณจากมูลคาของงานตามผนด้านินการ༛มืไอทียบกับมูลคาของงานทัๅงครงการ

รายการ....

ตัวอยางบบการจัดท้าผนการท้างาน

รายการ

รายการ....
รายการ....

รายการ....
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