
 

 
 

 

 

 
ประกาศสำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน 

เร่ือง  ประกวดราคาจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี สำนักงาน ก.พ.  
ระยะเวลา ๙ เดือน 

ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส( (e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 สำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน มีความประสงค�จะประกวดราคาจ�างเหมาบริการ 
ทำความสะอาดอาคารและสถานที่ สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�  
(e-bidding) ราคากลางของงานจ�างในการประกวดราคาครั้งนี้เป3นเงินทั้งสิ้น ๕,๖๒๕,๙๐๐ - บาท (ห�าล�าน 
หกแสนสองหม่ืนห�าพันเก�าร�อยบาทถ�วน) 

 ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องมีคุณสมบัติ ดังต=อไปนี้ 
 ๑.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 ๒.  ไม=เป3นบุคคลล�มละลาย 
 ๓.  ไม=อยู=ระหว=างเลิกกิจการ 
 ๔.  ไม=เป3นบุคคลซ่ึงอยู=ระหว=างถูกระงับการยื่นข�อเสนอหรือทำสัญญากับหน=วยงานของรัฐ 
ไว�ชั่วคราว เน่ืองจากเป3นผู�ที่ ไม=ผ=านเกณฑ�การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู�ประกอบการตามระเบียบ 
ที่ รัฐมนต รีว=าการกระทรวงการคลั งกำหนดตามที่ ประกาศเผยแพร=ในระบบเครือข= ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง 
 ๕.  ไม=เป3นบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไว�ในบัญชีรายชื่อผู� ท้ิงงานและได�แจ�งเวียนชื่อให�เป3นผู� ท้ิงงาน 
ของหน=วยงานของรัฐในระบบเครือข=ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู�ทิ้งงานเป3นหุ�นส=วน
ผู�จัดการ กรรมการผู�จัดการ ผู�บริหาร ผู�มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด�วย 
 ๖.  มีคุณสมบัติและไม= มีลักษณะต�องห�ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ�าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๗.  เป3นนิติบุคคล ผู�มีอาชีพรับจ�างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�ดังกล=าว 
 ๘.  ไม=เป3นผู� มีผลประโยชน�ร=วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืนที่ เข�ายื่นข�อเสนอให�แก=สำนักงาน
คณะกรรมการข�าราชการพลเรือน ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� หรือไม=เป3นผู�กระทำการ 
อันเป3นการขัดขวางการแข=งขันอย=างเป3นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�คร้ังน้ี 
 ๙.  ไม=เป3นผู�ได�รับเอกสิทธิ์หรือความคุ�มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม=ยอมข้ึนศาลไทย เว�นแต=รัฐบาลของ 
ผู�ยื่นข�อเสนอได�มีคำสั่งให�สละเอกสิทธิ์และความคุ�มกันเช=นว=านั้น 
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 ๑๐. ผู�ยื่นข�อเสนอท่ียื่นข�อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร=วมค�า” ต�องมีคุณสมบัติดังนี้      
 กรณีที่ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหนึ่งเป3นผู�เข�าร=วมค�าหลัก 
ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�าจะต�องมีการกำหนดสัดส=วนหน�าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค=าตามสัญญาของผู�เข�าร=วมค�าหลักมากกว=าผู�เข�าร=วมค�ารายอ่ืนทุกราย 

กรณีที่ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหนึ่งเป3นผู�เข�าร=วมค�าหลัก 
กิจการร=วมค�านั้นต�องใช�ผลงานของผู�เข�าร=วมค�าหลักรายเดียวเป3นผลงานของกิจการร=วมค�าที่ยื่นข�อเสนอ 
 สำหรับข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�าที่ไม=ได�กำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดเป3นผู�เข�าร=วมค�าหลัก 
ผู�เข�าร=วมค�าทุกรายจะต�องมีคุณสมบัติครบถ�วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว�ในเอกสารเชิญชวน 
 กรณีที่ข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�ากำหนดให�มีการมอบหมายผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหน่ึง 
เป3นผู�ยื่นข�อเสนอในนามกิจการร=วมค�า การยื่นข�อเสนอดังกล=าวไม=ต�องมีหนังสือมอบอำนาจ 
 สำหรับข�อตกลงระหว=างผู�เข�าร=วมค�าที่ไม=ได�กำหนดให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดเป3นผู�ยื่นข�อเสนอ 
ผู�เข�าร=วมค�าทุกรายจะต�องลงลายมือช่ือในหนังสือมอบอำนาจให�ผู�เข�าร=วมค�ารายใดรายหน่ึงเป3นผู�ยื่นข�อเสนอ  
ในนามกิจการร=วมค�า 
 ๑๑. ผู�ยื่นข�อเสนอต�องลงทะเบียนที่ มีข�อมูลถูกต�องครบถ�วนในระบบจัด ซ้ือจัดจ�างภาครัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส� (Electronic  Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
 ๑๒. ผู�ยื่นข�อเสนอต�องมีมูลค=าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
 (๑) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเป3นนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงได�จดทะเบียนเกินกว=า  
๑ ป^ ต�องมีมูลค=าสุทธิของกิจการ จากผลต=างระหว=างสินทรัพย�สุทธิหักด�วยหน้ีสินสุทธิท่ีปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแล�ว ซ่ึงจะต�องแสดงค=าเป3นบวก ๑ ป̂สุดท�ายก=อนวันยื่นข�อเสนอ 
   (๒) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเป3นนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ซ่ึงยังไม=มีการรายงาน 
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค�า ให�พิจารณาการกำหนดมูลค=าของทุนจดทะเบียน โดยผู�ยื่นข�อเสนอ
จะต�องมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลค=าหุ�นแล�ว ณ วันที่ยื่นข�อเสนอไม=ต่ำกว=า ๒ ล�านบาท 
 (๓) สำหรับการจัดซ้ือจัดจ�างคร้ังหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณีผู�ยื่นข�อเสนอ
เป3นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม=เกิน ๙๐ วัน ก=อนวันยื่นข�อเสนอ โดยต�องมี
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป3นมูลค=า ๑ ใน ๔ ของมูลค=างบประมาณของโครงการหรือรายการ 
ที่ยื่นข�อเสนอในแต=ละคร้ัง และหากเป3นผู�ชนะการจัดซ้ือจัดจ�างหรือเป3นผู�ได�รับการคัดเลือกจะต�องแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลค=าดังกล=าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
 (๔) กรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอไม=มีมูลค=าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต=ไม=เพียงพอ 
ที่จะเข�ายื่นข�อเสนอ ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต�องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค=า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข�อเสนอในคร้ังน้ัน (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศหรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย�ที่ได�รับอนุญาตให�ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย�และประกอบ
ธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห=งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห=งประเทศไทย
แจ�งเวียนให�ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญ=รับรองหรือท่ีสำนักงานสาขา
รับรอง (กรณีได�รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ=) ซ่ึงออกให�แก=ผู�ยื่นข�อเสนอ นับถึงวันยื่นข�อเสนอไม=เกิน ๙๐ วัน) 
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 (๕) กรณีตาม (๑) – (๔) ยกเว�นสำหรับกรณีดังต=อไปน้ี 
 (๕.๑) กรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอเป3นหน=วยงานของรัฐ 
  (๕.๒) นิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยที่อยู=ระหว=างการฟcdนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ
ล�มละลาย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ผู�ยื่นข�อเสนอต�องยื่นข�อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส�  
ในวันที่......................................ระหว=างเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. 

 ผู�สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� โดยดาวน�โหลดเอกสารผ=านทางระบบ
จัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส� หัวข�อ ค�นหาประกาศจัดซ้ือจัดจ�าง ได�ต้ังแต=วันที่ประกาศจนถึง 
วันเสนอราคา 

 ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถจัดเตรียมเอกสารข�อเสนอได�ตั้งแต=วันท่ีประกาศจนถึงวันเสนอราคา 

 ผู�สนใจสามารถดูรายละเอียดได�ที่เว็บไซต� www.ocsc.go.th หรือ www.gprocurement.go.th  
หรือสอบถามทางโทรศัพท�หมายเลข ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๐๐ ต=อ ๖๒๗๕ ในวันและเวลาราชการ 

 ประกาศ  ณ  วันท่ี        พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

 
 (นายกิติพงษ�  มหารัตนวงศ�) 
 รองเลขาธิการ ก.พ. รักษาการในตำแหน=ง 
 ผู�ช=วยเลขาธิการ ก.พ. ปฏิบัติราชการแทน 
 เลขาธิการ ก.พ. 
  

 



เอกสารประกวดราคาจ
างด
วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� (e-bidding)  

เลขที่  …..… / ๒๕๖๗ 

ประกวดราคาจ
างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน  

ด
วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� (e-bidding) 

ตามประกาศ สำนักงานคณะกรรมการข
าราชการพลเรือน 

ลงวันท่ี ......... พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ 

------------------------------- 

 
 สำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน ซ่ึงต�อไปน้ีเรียกว�า “สำนักงาน ก.พ.” มีความประสงค% 
จะประกวดราคาจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน  
ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% (e-bidding) โดยมีข�อแนะนำและข�อกำหนด ดังต�อไปนี้ 
 ๑. เอกสารแนบท
ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� 

๑.๑ ขอบเขตของงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานที่ สำนักงาน ก.พ. 
ระยะเวลา ๙ เดือน และรายละเอียดงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานที่ สำนักงาน ก.พ. 
ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแต�เดือนมกราคม – กันยายน ๒๕๖๗ 

๑.๒ แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไว�ในระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
 ๑.๓ แบบสัญญาจ�างทำความสะอาดอาคาร  
 ๑.๔ แบบหนังสือค้ำประกัน  
  (๑) หลักประกันการเสนอราคาการจ�าง 
  (๒) หลักประกันสัญญาจ�าง 
 ๑.๕ บทนิยาม 
  (๑) ผู�มีผลประโยชน%ร�วมกัน 
  (๒) การขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม 
 ๑.๖ แบบบัญชีเอกสารที่กำหนดไว�ในระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
  (๑) บัญชีเอกสารส�วนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสารส�วนที่ ๒ 
 ๑.๗  แผนการใช�พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
 ๑.๘ แผนการทำงาน 

 ๒. คุณสมบัติของผู
ย่ืนข
อเสนอ 
  ๒.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
  ๒.๒ ไม�เปHนบุคคลล�มละลาย 
  ๒.๓ ไม�อยู�ระหว�างเลิกกิจการ 

- ร>าง - 
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  ๒.๔ ไม�เปHนบุคคลซ่ึงอยู�ระหว�างถูกระงับการยื่นข�อเสนอหรือทำสัญญากับหน�วยงานของรัฐ 
ไว�ชั่วคราว เน่ืองจากเปHนผู�ที่ ไม�ผ�านเกณฑ%การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู�ประกอบการตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร�ในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  ๒.๕ ไม�เปHนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไว�ในบัญชีรายชื่อผู�ทิ้งงานและได�แจ�งเวียนชื่อให�เปHนผู�ทิ้งงาน
ของหน�วยงานของรัฐในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู�ทิ้งงานเปHนหุ�นส�วน
ผู�จัดการ กรรมการผู�จัดการ ผู�บริหาร ผู�มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด�วย 
  ๒.๖ มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต�องห�ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ�าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 ๒.๗ เปHนนิติบุคคล ผู�มีอาชีพรับจ�างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ดังกล�าว 
 ๒.๘ ไม�เปHนผู�มีผลประโยชน%ร�วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืนท่ีเข�ายื่นข�อเสนอให�แก�สำนักงาน ก.พ. 
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% หรือไม�เปHนผู�กระทำการอันเปHนการขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม
ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ครั้งนี้ 
 ๒.๙ ไม�เปHนผู�ได�รับเอกสิทธิ์หรือความคุ�มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม�ยอมข้ึนศาลไทยเว�นแต�รัฐบาล 
ของผู�ยื่นข�อเสนอได�มีคำสั่งให�สละเอกสิทธิ์และความคุ�มกันเช�นว�านั้น 
 ๒.๑๐ ผู�ยื่นข�อเสนอท่ียื่นข�อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร�วมค�า” ต�องมีคุณสมบัติดังน้ี      
  กรณีท่ีข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหน่ึงเปHนผู�เข�าร�วมค�าหลัก 
ข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�าจะต�องมีการกำหนดสัดส�วนหน�าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค�าตามสัญญาของผู�เข�าร�วมค�าหลักมากกว�าผู�เข�าร�วมค�ารายอ่ืนทุกราย 
  กรณีท่ีข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�ากำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหน่ึงเปHนผู�เข�าร�วมค�าหลัก 
กิจการร�วมค�านั้นต�องใช�ผลงานของผู�เข�าร�วมค�าหลักรายเดียวเปHนผลงานของกิจการร�วมค�าที่ยื่นข�อเสนอ 
  สำหรับข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�าที่ไม�ได�กำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดเปHนผู�เข�าร�วมค�าหลัก 
ผู�เข�าร�วมค�าทุกรายจะต�องมีคุณสมบัติครบถ�วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว�ในเอกสารเชิญชวน 
  กรณีที่ข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�ากำหนดให�มีการมอบหมายผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหนึ่ง
เปHนผู�ยื่นข�อเสนอในนามกิจการร�วมค�า การยื่นข�อเสนอดังกล�าวไม�ต�องมีหนังสือมอบอำนาจ 
  สำหรับข�อตกลงระหว�างผู�เข�าร�วมค�าที่ไม�ได�กำหนดให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
ผู�เข�าร�วมค�าทุกรายจะต�องลงลายมือช่ือในหนังสือมอบอำนาจให�ผู�เข�าร�วมค�ารายใดรายหน่ึงเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ  
ในนามกิจการร�วมค�า 
 ๒.๑๑  ผู�ยื่นข�อเสนอต�องลงทะเบียนที่มีข�อมูลถูกต�องครบถ�วนในระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส% (Electronic  Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 ๒.๑๒  ผู�ยื่นข�อเสนอต�องมีมูลค�าสุทธิของกิจการ ดังน้ี 
  (๑) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงได�จดทะเบียน 
เกินกว�า ๑ ป^ ต�องมีมูลค�าสุทธิของกิจการ จากผลต�างระหว�างสินทรัพย%สุทธิหักด�วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏ 
ในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล�ว ซ่ึงจะต�องแสดงค�าเปHนบวก ๑ ป̂สุดท�ายก�อนวันยื่นข�อเสนอ 
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   (๒) กรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนนิติบุคคลที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย ซ่ึงยังไม�มีการรายงาน 
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค�า ให�พิจารณาการกำหนดมูลค�าของทุนจดทะเบียน โดยผู�ยื่นข�อเสนอ
จะต�องมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลค�าหุ�นแล�ว ณ วันที่ยื่นข�อเสนอไม�ต่ำกว�า ๒ ล�านบาท 
  (๓) สำหรับการจัดซ้ือจัดจ�างครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณี 
ผู�ยื่นข�อเสนอเปHนบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม�เกิน ๙๐ วัน ก�อนวัน 
ยื่นข�อเสนอ โดยต�องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปHนมูลค�า ๑ ใน ๔ ของมูลค�างบประมาณของโครงการ
หรือรายการที่ยื่นข�อเสนอในแต�ละคร้ัง และหากเปHนผู�ชนะการจัดซ้ือจัดจ�างหรือเปHนผู�ได�รับการคัดเลือก 
จะต�องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลค�าดังกล�าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
  (๔) กรณีท่ีผู�ยื่นข�อเสนอไม�มีมูลค�าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต�ไม�เพียง
พอที่จะเข�ายื่นข�อเสนอ ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต�องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค�า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข�อเสนอในคร้ังน้ัน (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศหรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย%ที่ได�รับอนุญาตให�ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย%และประกอบ
ธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห�งประเทศไทย
แจ�งเวียนให�ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญ�รับรองหรือท่ีสำนักงานสาขา
รับรอง (กรณีได�รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ�) ซ่ึงออกให�แก�ผู�ยื่นข�อเสนอ นับถึงวันยื่นข�อเสนอไม�เกิน ๙๐ วัน) 
  (๕) กรณีตาม (๑) – (๔) ยกเว�นสำหรับกรณีดังต�อไปนี้ 
  (๕.๑) กรณีท่ีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนหน�วยงานของรัฐ 
   (๕.๒) นิติบุคคลที่ จัดตั้ งข้ึนตามกฎหมายไทยที่อยู�ระหว�างการฟcdนฟู กิจการ 
ตามพระราชบัญญัติล�มละลาย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ๓. หลักฐานการย่ืนข
อเสนอ 
 ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% โดยแยกเปHน ๒ ส�วน คือ 

 ๓.๑ ส>วนท่ี ๑ อย>างน
อยต
องมีเอกสารดังต>อไปนี้ 
 (๑) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนนิติบุคคล 
  (ก) ห�างหุ�นส�วนสามัญหรือห�างหุ�นส�วนจำกัด ให�ยื่นสำเนาหนังสือ รับรอง 
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ�นส�วนผู�จัดการ ผู�มีอำนาจควบคุม (ถ�ามี) พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง  
  (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให�ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณห%สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู�จัดการ ผู�มีอำนาจควบคุม (ถ�ามี) และบัญชีผู�ถือหุ�น 
รายใหญ� (ถ�ามี) พร�อมทั้งรับรองสำเนาถูกต�อง  
 (๒) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช�นิติบุคคล ให�ยื่นสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนของผู�น้ัน สำเนาข�อตกลงท่ีแสดงถึงการเข�าเปHนหุ�นส�วน (ถ�ามี) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู�เปHนหุ�นส�วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู�เปHนหุ�นส�วนที่มิได�ถือสัญชาติไทย พร�อมท้ังรับรอง
สำเนาถูกต�อง 
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  (๓) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนผู�ยื่นข�อเสนอร�วมกันในฐานะเปHนผู�ร�วมค�า ให�ยื่นสำเนาสัญญา
ของการเข�าร�วมค�า และเอกสารตามที่ระบุไว�ใน (๑) หรือ (๒) ของผู�ร�วมค�า แล�วแต�กรณี 
 (๔) ผู�ยื่นข�อเสนอต�องแสดงหลักฐานเก่ียวกับมูลค�าสุทธิของกิจการ ดังนี้     
 (๔.๑) ในกรณีผู�ยื่ นข�อเสนอเปHนนิติ บุคคล ให�ยื่นงบแสดงฐานะการเงินที่ มี  
การรับรองแล�ว ๑ ป^สุดท�ายก�อนวันยื่นข�อเสนอ โดยให�ยื่นขณะเข�าเสนอราคา พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง 
 (๔.๒) ในกรณีผู�ยื่นข�อเสนอเปHนบุคคลธรรมดา ให�ยื่นหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก 
ไม�เกิน ๙๐ วัน ก�อนวันยื่นข�อเสนอ โดยให�ยื่นขณะเข�าเสนอราคา และจะต�องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก
ที่มีมูลค�าดังกล�าวอีกคร้ังหน่ึงในวันลงนามในสัญญา พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง 
 (๔.๓) กรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอไม�มีมูลค�าสุทธิของกิจการและทุนจดทะเบียนหรือมีแต� 
ไม�เพียงพอท่ีจะเข�ายื่นข�อเสนอ ให�ยื่นสำเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ   
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย%ท่ีได�รับอนุญาตให�ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย%     
และประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคาร
แห�งประเทศไทยแจ�งเวียนให�ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญ�รับรอง 
หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได�รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ�) ซ่ึงออกให�แก�ผู�ยื่นข�อเสนอนับถึงวันยื่น
ข�อเสนอไม�เกิน ๙๐ วัน) พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง 
  (๕) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ 
   (๕.๑) สำเนาใบทะเบียนพาณิชย% พร�อมทั้งรับรองสำเนาถูกต�อง  
   (๕.๒) สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง  
 (๖) บัญชีเอกสารส�วนท่ี ๑ ทั้งหมดที่ได�ยื่นพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๑) โดยไม�ต�องแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
   ทั้งนี้ เม่ือผู�ยื่นข�อเสนอดำเนินการแนบไฟล%เอกสารตามบัญชีเอกสารส�วนที่ ๑ 
ครบถ�วน  ถูกต�องแล� ว  ระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด� วยอิ เล็กทรอนิกส%จะสร�างบัญชี เอกสารส�วนที่  ๑  
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๑) ให�โดยผู�ยื่นข�อเสนอไม�ต�องแนบบัญชีเอกสารส�วนที่ ๑ ดังกล�าว 
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 ๓.๒ ส>วนท่ี ๒ อย>างน
อยต
องมีเอกสารดังต>อไปน้ี 
  (๑) สำเนาขอบเขตของงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานท่ี 
สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน และรายละเอียดงานจ�างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารและสถานที่ 
สำนักงาน ก.พ. ระยะเวลา ๙ เดือน ตั้งแต�เดือนมกราคม – กันยายน ๒๕๖๗ พร�อมท้ังรับรองสำเนาถูกต�อง  
  (๒) ในกรณี ท่ีผู�ยื่นข�อเสนอมอบอำนาจให�บุคคลอ่ืนกระทำการแทนให�แนบหนังสือ 
มอบอำนาจซ่ึงติดอากรแสตมปjตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู�มอบอำนาจและผู�รับมอบอำนาจ 
ทั้งน้ี หากผู�รับมอบอำนาจเปHนบุคคลธรรมดาต�องเปHนผู�ท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล�วเท�านั้น 
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  (๓) หลักประกันการเสนอราคา ตามข�อ ๕ 
  (๔)  สำเนาใบข้ึนทะเบียนผู�ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย�อม (SMEs)  
(ถ�ามี) พร�อมทั้งรับรองสำเนาถูกต�อง 
 (๕) บัญชีเอกสารส�วนท่ี ๒ ทั้งหมดที่ได�ยื่นพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๒) โดยไม�ต�องแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
 ทั้งนี้ เม่ือผู�ยื่นข�อเสนอดำเนินการแนบไฟล%เอกสารตามบัญชีเอกสารส�วนที่ ๒ 
ครบถ�วน  ถูกต�องแล� ว  ระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด� วยอิ เล็กทรอนิกส%จะสร�างบัญชี เอกสารส�วนที่  ๒  
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๖ (๒) ให�โดยผู�ยื่นข�อเสนอไม�ต�องแนบบัญชีเอกสารส�วนที่ ๒ ดังกล�าว 
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 ๔. การเสนอราคา  
  ๔.๑ ผู� ยื่ น ข�อ เสนอต�องยื่ นข� อ เสนอและเสนอราคาทางระบบจั ด ซ้ือจัดจ� างภาค รัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส%ตามท่ีกำหนดไว�ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%นี้ โดยไม�มีเงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น  
และจะต�องกรอกข�อความให� ถูกต�องครบถ�วน พร�อมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตน 
ของผู�ยื่นข�อเสนอโดยไม�ต�องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 ๔.๒ ในการเสนอราคาให�เสนอราคาเปHนเงินบาทและเสนอราคาได�เพียงคร้ังเดียวและราคาเดียว
โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต�อหน�วย และหรือต�อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว�ท�ายใบเสนอราคา 
ให�ถูกต�อง ท้ังน้ี ราคารวมท่ีเสนอจะต�องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ�าตัวเลขและตัวหนังสือไม�ตรงกัน  
ให�ถือตัวหนังสือเปHนสำคัญ โดยคิดราคารวมท้ังสิ้นซ่ึงรวมค�าภาษีมูลค�าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค�าใช�จ�ายอ่ืน ๆ  
ทั้งปวงไว�แล�ว 
  ราคาท่ีเสนอจะต�องเสนอกำหนดยืนราคาไม�น�อยกว�า ๙๐ วัน ตั้งแต�วันเสนอราคา 
โดยภายในกำหนดยืนราคา ผู�ยื่นข�อเสนอต�องรับผิดชอบราคาท่ีตนได�เสนอไว�และจะถอนการเสนอราคามิได�
 ๔.๓ ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการแล�วเสร็จไม�เกิน ๒๗๔ วัน (ระยะเวลา 
๙ เดือน ตั้งแต�วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๗ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗)  
 ๔.๔ ก�อนเสนอราคา ผู�ยื่นข�อเสนอควรตรวจดูร�างสัญญา รายละเอียดและขอบเขตของงาน ฯลฯ  
ให�ถ่ีถ�วนและเข�าใจเอกสารประกวดราคาจ�างอิเล็กทรอนิกส%ทั้งหมดเสียก�อนที่จะตกลงยื่นข�อเสนอตามเง่ือนไข
ในเอกสารประกวดราคาจ�างอิเล็กทรอนิกส% 
 ๔.๕ ผู� ยื่ น ข�อ เสนอจะต� องยื่ นข�อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ� างภาครัฐ 
ด�วยอิเล็กทรอนิกส%ในวันท่ี………………................................... ระหว�างเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น.  
และเวลาในการเสนอราคาให�ถือตามเวลาของระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส%เปHนเกณฑ% 
  เม่ือพ�นกำหนดเวลายื่นข�อเสนอและเสนอราคาแล�ว จะไม�รับเอกสารการยื่นข�อเสนอ 
และเสนอราคาใด ๆ โดยเด็ดขาด 
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 ๔.๖  ผู�ยื่นข�อเสนอต�องจัดทำเอกสารสำหรับใช�ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล%เอกสารประเภท 
PDF File (Portable Document Format) โดยผู�ยื่นข�อเสนอต�องเปHนผู�รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ�วน 
ถูกต�อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก�อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล�วจึงส�งข�อมูล (Upload)  
เพ่ือเปHนการเสนอราคาให�แก�สำนักงาน ก.พ. ผ�านทางระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
 ๔.๗ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%จะดำเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู�ยื่นข�อเสนอแต�ละรายว�า เปHนผู�ยื่นข�อเสนอที่มีผลประโยชน%ร�วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน 
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๕ (๑) หรือไม� หากปรากฏว�าผู�ยื่นข�อเสนอรายใดเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
ที่มีผลประโยชน%ร�วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู�ยื่นข�อเสนอที่มีผลประโยชน%
ร�วมกันน้ันออกจากการเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
  หากปรากฏต�อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ว�า ก�อนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาข�อเสนอ มีผู�ยื่นข�อเสนอรายใดกระทำการอันเปHนการขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม
ตามเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว�ามีการกระทำอันเปHนการขัดขวาง 
การแข�งขันอย�างเปHนธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้นออกจากการเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
และสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณาลงโทษผู�ยื่นข�อเสนอดังกล�าวเปHนผู�ทิ้งงาน เว�นแต�สำนักงาน ก.พ. จะพิจารณา
เห็นว�าผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้นมิใช�เปHนผู� ริเร่ิมให�มีการกระทำดังกล�าวและได�ให�ความร�วมมือเปHนประโยชน% 
ต�อการพิจารณาของสำนักงาน ก.พ. 
 ๔.๘ ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (๑) ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีระบุไว�ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% 
  (๒) ราคาท่ี เสนอจะต�องเปH นราคาที่ รวมภาษี มูลค�าเพิ่ ม และภาษี อ่ืน ๆ (ถ� ามี )  
รวมค�าใช�จ�ายทั้งปวงไว�ด�วยแล�ว 
  (๓) ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องลงทะเบียนเพ่ือเข�าสู�กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา  
ที่กำหนด 
  (๔) ผู�ยื่นข�อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล�วไม�ได� 
  (๕) ผู�ยื่นข�อเสนอต�องศึกษาและทำความเข�าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 
ด�วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไว�ในเว็บไซต% www.gprocurement.go.th 
 ๔.๙ คู�สัญญาต�องจัดทำแผนการทำงานมาให�ภายใน ๒๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  
โดยจัดทำแผนการทำงานตามเอกสารแนบท�ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% เว�นแต�เปHนกรณี สัญญาที่มี
วงเงินไม�เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งน้ี แผนการทำงานให�ถือเปHนเอกสารส�วนหน่ึงของสัญญา 
 ๔.๑๐ ผู�ยื่นข�อเสนอที่เปHนผู�ชนะการเสนอราคาต�องจัดทำแผนการใช�พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
โดยยื่นให�หน�วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
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 ๕.  หลักประกันการเสนอราคา  

 ผู�ยื่นข�อเสนอต�องวางหลักประกันการเสนอราคาพร�อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�าง
ภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส% โดยใช�หลักประกันอย�างหนึ่งอย�างใดดังต�อไปนี้ จำนวน ๒๙๒,๕๐๐.- บาท (สองแสน
เก�าหม่ืนสองพันห�าร�อยบาทถ�วน) 
 ๕.๑ เช็คหรือดราฟท%ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ�ายให�แก� สำนักงาน ก.พ. ชื่อบัญชี “สำนักงาน ก.พ.” 
ซ่ึงเปHนเช็คหรือดราฟท%ลงวันที่ท่ีใช�เช็คหรือดราฟท%นั้นชำระต�อเจ�าหน�าที่ในวันท่ียื่นข�อเสนอ หรือก�อนวันน้ัน 
ไม�เกิน ๓ วันทำการ 
 ๕.๒  หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส%ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการ 
นโยบายกำหนด 
 ๕.๓ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 ๕.๔ หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย%ที่ ได� รับอนุญาต 
ให�ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย%และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห�งประเทศไทยแจ�งเวียนให�ทราบ โดยอนุโลมให�ใช�ตามตัวอย�างหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
 กรณีท่ีผู�ยื่นข�อเสนอนำเช็คหรือดราฟท%ท่ีธนาคารสั่งจ�ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือ 
ค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย% มาวางเปHนหลักประกันการเสนอราคาจะต�องส�ง
ต�นฉบับเอกสารดังกล�าวมาให� สำนักงาน ก.พ. ตรวจสอบความถูกต�องในวันที่ ...................................  
ระหว�างเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.  
 กรณี ท่ีผู�ยื่นข�อเสนอยื่นข�อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร�วมค�า” ประสงค%จะใช�หนังสือ 
ค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส%ของธนาคารในประเทศเปHนหลักประกันการเสนอราคา ให�ระบุชื่อผู�เข�าร�วมค�า 
รายที่สัญญาร�วมค�ากำหนดให�เปHนผู�เข�ายื่นข�อเสนอกับหน�วยงานของรัฐเปHนผู�ยื่นข�อเสนอ 
 หลักประกันการเสนอราคาตามข�อน้ี สำนักงาน ก.พ.  จะคืนให�ผู�ยื่นข�อเสนอหรือผู�ค้ำประกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่สำนักงาน ก.พ. ได�พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู�ชนะการประกวดราคา
เรียบร�อยแล�ว เว�นแต�ผู�ยื่นข�อเสนอรายที่คัดเลือกไว�ซ่ึงเสนอราคาต่ำสุดหรือได�คะแนนรวมสูงสุดไม�เกิน ๓ ราย  
ให�คืนได�ต�อเม่ือได�ทำสัญญาหรือข�อตกลง หรือผู�ยื่นข�อเสนอได�พ�นจากข�อผูกพันแล�ว 
 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม�ว�าในกรณีใด ๆ จะคืนให�โดยไม�มีดอกเบี้ย 

 ๖. หลักเกณฑ�และสิทธิในการพิจารณา 
  ๖.๑ ในการพิจารณาผลการยื่นข�อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%คร้ังน้ี สำนักงาน ก.พ.  
จะพิจารณาตัดสินโดยใช�หลักเกณฑ%ราคา  
  ๖.๒ การพิจารณาผู�ชนะการยื่นข�อเสนอ  
 กรณี ใช�หลักเกณฑ%ราคาในการพิจารณาผู�ชนะการยื่นข�อเสนอ สำนักงาน ก.พ.  
จะพิจารณาจากราคารวม  
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 ๖.๓ หากผู�ยื่นข�อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม�ถูกต�องตามข�อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่นข�อเสนอ
ไม�ถูกต�อง หรือไม�ครบถ�วนตามข�อ ๓ หรือยื่นข�อเสนอไม�ถูกต�องตามข�อ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%จะไม�รับพิจารณาข�อเสนอของผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้น เว�นแต� ผู�ยื่นข�อเสนอรายใด 
เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ�างไม�ครบถ�วน หรือเสนอ
รายละเอียดแตกต�างไปจากเงื่อนไขที่สำนักงาน ก.พ. กำหนดไว�ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส% ในส�วนท่ีมิใช�สาระสำคัญและความแตกต�างนั้นไม�มีผลทำให�เกิดการได�เปรียบเสียเปรียบ 
ต�อผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือเปHนการผิดพลาดเล็กน�อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ�อนปรนการตัดสิทธิ 
ผู�ยื่นข�อเสนอรายน้ัน 
 ๖.๔ สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธิ์ไม�พิจารณาข�อเสนอของผู�ยื่นข�อเสนอโดยไม�มีการผ�อนผัน  
ในกรณีดังต�อไปนี้ 
  (๑) ไม�กรอกชื่อผู�ยื่นข�อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ�างด�วยอิเล็กทรอนิกส% 
  (๒) เสนอรายละเอียดแตกต�างไปจากเง่ือนไขที่กำหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%ที่เปHนสาระสำคัญ หรือมีผลทำให�เกิดความได�เปรียบเสียเปรียบแก�ผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน 
 ๖.๕ ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%หรือในการทำสัญญา คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%หรือสำนักงาน ก.พ. มีสิทธิให�ผู�ยื่นข�อเสนอชี้แจงข�อเท็จจริง
เพ่ิมเติมได� สำนักงาน ก.พ. มีสิทธิที่จะไม�รับข�อเสนอ ไม�รับราคา หรือไม�ทำสัญญา หากข�อเท็จจริงดังกล�าว 
ไม�เหมาะสมหรือไม�ถูกต�อง 

 ๖.๖ สำนักงาน ก.พ. ทรงไว�ซ่ึงสิทธิที่จะไม�รับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา 
ที่เสนอท้ังหมดก็ได� และอาจพิจารณาเลือกจ�างในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%โดยไม�พิจารณาจัดจ�างเลยก็ได� สุดแต�จะพิจารณา ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน%ของทางราชการเปHนสำคัญ และให�ถือว�าการตัดสินของสำนักงาน ก.พ. เปHนเด็ดขาด ผู�ยื่นข�อเสนอ
จะเรียกร�องค�าใช�จ�าย หรือค�าเสียหายใด ๆ มิได� รวมท้ังสำนักงาน ก.พ. จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%และลงโทษผู�ยื่นข�อเสนอเปHนผู�ทิ้งงาน ไม�ว�าจะเปHนผู�ยื่นข�อเสนอท่ีได�รับการคัดเลือกหรือไม�ก็ตาม 
หากมีเหตุที่เชื่อถือได�ว�าการยื่นข�อเสนอกระทำการโดยไม�สุจริต เช�น การเสนอเอกสารอันเปHนเท็จ หรือใช�ชื่อ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมายื่นข�อเสนอแทน เปHนต�น 
   ในกรณีที่ผู�ยื่นข�อเสนอรายท่ีเสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได�ว�าไม�อาจ
ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ได� คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%หรือสำนักงาน ก.พ. จะให�ผู�ยื่นข�อเสนอน้ันชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทำให� เชื่อได�ว�า  
ผู�ยื่นข�อเสนอสามารถดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%ให�เสร็จสมบูรณ% หากคำชี้แจง 
ไม� เปHนที่ รับฟtงได�  สำนักงาน ก.พ. มีสิทธิที่จะไม� รับข�อเสนอหรือไม�รับราคาของผู�ยื่นข�อเสนอรายนั้น  
ทั้งน้ี ผู�ยื่นข�อเสนอดังกล�าวไม�มีสิทธิเรียกร�องค�าใช�จ�ายหรือค�าเสียหายใด ๆ จากสำนักงาน ก.พ. 
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 ๖.๗ ก�อนลงนามในสัญญาสำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส% 
หากปรากฏว�ามีการกระทำที่เข�าลักษณะผู�ยื่นข�อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ได� รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน%ร�วมกัน หรือมีส�วนได�เสียกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม  
หรือสมยอมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือเจ�าหน�าท่ีในการเสนอราคา หรือส�อว�ากระทำการทุจริตอ่ืนใด 
ในการเสนอราคา 
 ๖.๘ หากผู� ยื่ น ข� อ เสนอ ซ่ึงเปH นผู� ป ระกอบการ SMEs เสนอราคาสู งกว�าราคาต่ ำ สุด 
ของผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืนท่ีไม�เกินร�อยละ ๑๐ ให�หน�วยงานของรัฐจัดซ้ือจัดจ�างกับผู�ประกอบการ SMEs ดังกล�าว 
โดยจัดเรียงลำดับผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงเปHนผู�ประกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกว�าราคาต่ำสุดของผู�ยื่นข�อเสนอ
รายอ่ืนไม�เกินร�อยละ ๑๐ ที่จะเรียกมาทำสัญญาไม�เกิน ๓ ราย 
  ผู�ยื่นข�อเสนอที่ เปHนกิจการร�วมค�าที่จะได�สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู� เข�าร�วมค�าทุกราย 
จะต�องเปHนผู�ประกอบการ SMEs 
  ทั้ งนี้  ผู� ประกอบการ SMEs ท่ี จะได� แต� มต� อด� านราคาตามวรรคหนึ่ ง จะต� องมี  
วงเงินสัญญาสะสมตามป^ปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในคร้ังน้ีแล�ว มีมูลค�ารวมกันไม�เกินมูลค�าของรายได� 
ตามขนาดท่ีข้ึนทะเบียนไว�กับ สสว. 
 ๖.๙ หากผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงมิใช�ผู�ประกอบการ SMEs แต�เปHนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย 
หรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว�าราคาต่ำสุดของผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงเปHนบุคคลธรรมดา 
ที่ มิได�ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของต�างประเทศไม�เกินร�อยละ ๓ ให�จัดซ้ือ 
หรือจัดจ�างกับบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกล�าว 
  ผู�ยื่นข�อเสนอที่ เปHนกิจการร�วมค�าที่จะได�สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู� เข�าร�วมค�าทุกราย 
จะต�องเปHนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 

 ๗. การทำสัญญาจ
าง  
 ผู� ชนะการประกวดราคาอิ เล็ กทรอนิ กส%จะต�องทำสัญญาจ� างตามแบบสัญญา ดั งระบุ  
ในเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๓ หรือทำข�อตกลงเปHนหนังสือกับสำนักงาน ก.พ. ภายใน ๑๐ วัน นับถัดจาก
วันที่ได�รับแจ�ง และจะต�องวางหลักประกันสัญญาเปHนจำนวนเงินเท�ากับร�อยละ ๕ ของราคาค�าจ�างที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส%ได� ให�สำนักงาน ก.พ. ยึดถือไว�ในขณะทำสัญญา โดยใช�หลักประกันอย�างหนึ่งอย�างใดดังต�อไปนี้ 
 ๗.๑ เงินสด 
 ๗.๒ เช็คหรือดราฟท%ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ�ายให�แก�สำนักงาน ก.พ. ชื่อบัญชี “สำนักงาน ก.พ.”  
ซ่ึงเปHนเช็คหรือดราฟท%ลงวันท่ีที่ใช�เช็คหรือดราฟท%น้ันชำระต�อเจ�าหน�าที่ในวันทำสัญญา หรือก�อนวันนั้นไม�เกิน 
๓ วันทำการ 
  ๗.๓ หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย�างที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
ดังระบุในเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๔ (๒) หรือจะเปHนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส%ตามวิธีการ 
ที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
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  ๗.๔ หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย% ท่ีได�รับอนุญาต 
ให�ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย%และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห�งประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห�งประเทศไทยแจ�งเวียนให�ทราบ โดยอนุโลมให�ใช�ตามตัวอย�างหนังสือ 
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในเอกสารแนบท�ายหมายเลข ๑.๔ (๒) 
  ๗.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให� โดยไม�มีดอกเบ้ียภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันท่ีผู�ชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส% (ผู�รับจ�าง) พ�นจากข�อผูกพันตามสัญญาจ�างแล�ว 

 ๘. ค>าจ
างและการจ>ายเงิน  
 สำนักงาน ก.พ. จะจ�ายค�าจ�างเปHนรายเดือนซ่ึงได�รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ 
และค�าใช�จ�ายท้ังปวงด�วยแล�ว ให�แก�ผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับการคัดเลือกให�เปHนผู�รับจ�าง โดยแบ�งจ�ายออกเปHน  
๙ งวด ๆ ละ ๑ เดือน เริ่มตั้งแต�เดือนมกราคม ๒๕๖๗ ถึงเดือนกันยายน ๒๕๖๗ เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานให�แล�วเสร็จภายในแต�ละเดือน ครบถ�วน ถูกต�อง และได�ผ�านการตรวจรับงานจาก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุของผู�ว�าจ�าง และผู�ว�าจ�างเรียบร�อยแล�ว ในแต�ละงวดงวดงาน ดังนี้ 
 งวดท่ี ๑  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๑ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๒  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๒ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๒๙ กุมภาพันธ% ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๓  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๓ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๔  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๔ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๗ 
 งวดท่ี ๕  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๕ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๖  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๖ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๗  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๗ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๗  
 งวดท่ี ๘  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๑ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๘ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๗ 
 งวดท่ี ๙  เปHนจำนวนเงินในอัตราร�อยละ ๑๑.๑๒ ของค�าจ�าง เม่ือผู�รับจ�างได�ปฏิบัติงาน 
และส�งมอบงานในงวดท่ี ๙ ครบถ�วน ถูกต�อง ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ 
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 ๙. อัตราค>าปรับ 

 ค�าปรับตามแบบสัญญาจ�างแนบท�ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%น้ี หรือข�อตกลงจ�าง
เปHนหนังสือจะกำหนด ดังนี้ 
 ๙.๑ กรณี ท่ีผู� รับจ� างนำงานไปจ�างช�วงให�ผู� อ่ืนทำอีกทอดหนึ่ ง โดยไม� ได� รับอนุญาต 
จากสำนักงานก.พ. จะกำหนดค�าปรับสำหรับการฝvาฝcนดังกล�าวเปHนจำนวนร�อยละ ๑๐ ของวงเงินของงาน 
จ�างช�วงน้ัน 
 ๙.๒ ถ�าไม�มีพนักงานของผู� รับจ�างมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม�ครบจำนวนในวันใด  
หรือมาปฏิบัติงานแต�มีคุณสมบัติไม�ตรงตามที่กำหนด ผู�รับจ�างยอมให�ผู�ว�าจ�างหักเงินค�าจ�างท่ีจะได�รับตามอัตรา
ค�าจ�างข้ันต่ำต�อคนต�อวันท่ีใช�บังคับในท�องที่จังหวัดนนทบุรีในวันนั้น และยินยอมให�ผู�ว�าจ�างปรับเปHนรายวัน 
ในอัตราร�อยละ ๐.๑๐ (ศูนย%จุดหน่ึงศูนย%) ของราคาที่ตกลงจ�างทั้งหมดตามสัญญานี้ แต�ไม�ต่ำกว�าวันละ ๑๐๐.- บาท 
(หนึ่งร�อยบาทถ�วน) นับแต�วันท่ีไม�มีพนักงานมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม�ครบจำนวนเปHนต�นไปจนกว�า 
จะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจำนวน 
 ๙.๓ ถ�าไม�มีพนักงานของผู�รับจ�างมาปฏิบัติงาน หรือมาแต�ไม�ปฏิบัติงานสามวันติดต�อกัน 
นอกจากผู�รับจ�างจะต�องรับผิดตามข�อ ๙.๒ แล�ว เม่ือผู�ว�าจ�างได�แจ�งให�ผู�รับจ�างทราบแล�ว ผู�รับจ�างยังไม�
ดำเนินการแก�ไข หรือจัดส�งพนักงานมาปฏิบัติงานให�ครบตามสัญญา ภายใน ๓ วัน นับแต�วันที่ได�รับแจ�ง  
ผู�ว�าจ�างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได� 
 ๙.๔ ผู�รับจ�างยินยอมให�ผู�ว�าจ�างปรับตามระเบียบและสัญญาจ�างที่ได�ตกลงกันไว� 

 ๑๐. การรับประกันความชำรุดบกพร>อง 

 ๑๐.๑ ในการทำงานจ�าง ถ�าเกิดความเสียหายใด ๆ ไม�ว�าจะเกิดข้ึนแก�บุคลากรของผู�ว�าจ�าง 
หรือบุคคลภายนอก หรือก�อให�เกิดความชำรุดบกพร�องเสียหายหรือการสูญหายแก�ทรัพย%สินของผู�ว�าจ�าง 
หรือของบุคลากรของผู�ว�าจ�างหรือของบุคคลภายนอก อันเปHนผลสืบเนื่องมาจากการกระทำหรือละเว�น 
การกระทำของผู�รับจ�าง พนักงาน หรือบุคลากรของผู�รับจ�าง ผู�รับจ�างต�องรับผิดชดใช�ค�าเสียหายให�แก�ผู�ว�าจ�าง
หรือบุคลากรของผู�ว�าจ�างหรือบุคคลภายนอก ตามจำนวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผู�ว�าจ�างกำหนด 
 ๑๐.๒ ในกรณีที่ผู�รับจ�างหรือพนักงานของผู�รับจ�างทำงานจ�างบกพร�องโดยทำไว�ไม�สะอาด 
หรือไม� เรียบร�อย หรือใช� เครื่องมือเครื่องใช�และวัสดุ อุปกรณ%หรือน้ำยาที่ ไม� มี คุณภาพตามมาตรฐาน 
หรือคุณภาพไม�ดี หรือทำไม�ถูกต�องตามสัญญาข�อใดข�อหนึ่ง ผู�ว�าจ�างหรือผู�แทนของผู�ว�าจ�าง แจ�งให�ผู�รับจ�าง
ทราบแล�ว ผู� รับจ�างจะต�องรีบแก�ไขงานท่ีบกพร�องให�เรียบร�อยโดยเร็ว โดยไม�คิดค�าจ�าง ค�าวัสดุอุปกรณ% 
ค�าแรงงานหรือค�าใช�จ�ายอ่ืนใดจากผู�ว�าจ�างอีก ถ�าผู�รับจ�างไม�ดำเนินการแก�ไขภายใน ๓ วัน นับแต�วันที่ได�รับแจ�ง
จากผู�ว�าจ�างหรือผู�แทนของผู�ว�าจ�าง ผู�ว�าจ�างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกค�าเสียหายจากผู�รับจ�างท้ังหมด 
โดยสิ้นเชิง 
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๑๑. ข
อสงวนสิทธิ์ในการย่ืนข
อเสนอและอ่ืน ๆ 
 ๑๑.๑ เงินค�าจ�างสำหรับงานจ�างคร้ังน้ี ได�มาจากเงินงบประมาณรายจ�ายประจำป^งบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ 
  การลงนามในสัญญาจะกระทำได�ต�อเม่ือสำนักงาน ก.พ. ได�รับอนุมัติเงินงบประมาณแล�ว
เท�าน้ัน และกรณีท่ีสำนักงาน ก.พ. ไม�ได�รับการจัดสรรเงินงบประมาณเพ่ือการจัดหาในครั้งนี้ สำนักงาน ก.พ. 
สามารถยกเลิกการจัดหาได� 
 ๑๑.๒ เม่ือสำนักงาน ก.พ. ได�คัดเลือกผู�ยื่นข�อเสนอรายใดให�เปHนผู�รับจ�าง และได�ตกลงจ�าง 
ตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%แล�ว ถ�าผู�รับจ�างจะต�องสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจ�างดังกล�าวเข�ามาจาก
ต�างประเทศ และของนั้นต�องนำเข�ามาโดยทางเรือในเส�นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู� และสามารถให�บริการรับขนได�
ตามที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงเปHนผู�รับจ�างจะต�องปฏิบัติตาม
กฎหมายว�าด�วยการส�งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (๑) แจ�งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล�าวเข�ามาจากต�างประเทศ ต�อกรมเจ�าท�า ภายใน ๗ วัน
นับตั้งแต�วันท่ีผู�รับจ�างสั่งหรือซ้ือของจากต�างประเทศ เว�นแต� เปHนของที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว�นให�บรรทุกโดยเรืออ่ืนได� 
 (๒) จัดการให�สิ่งของดังกล�าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเช�นเดียวกับเรือไทย
จากต�างประเทศมายังประเทศไทย เว�นแต�จะได�รับอนุญาตจากกรมเจ�าท�า ให�บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออ่ืน 
ที่มิใช�เรือไทย ซ่ึงจะต�องได�รับอนุญาตเช�นน้ันก�อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเปHนของที่รัฐมนตรีว�าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว�นให�บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
 (๓) ในกรณีที่ไม�ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู�รับจ�างจะต�องรับผิดตามกฎหมายว�าด�วย
การส�งเสริมการพาณิชยนาวี 
 ๑๑.๓ ผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงสำนักงาน ก.พ. ได�คัดเลือกแล�ว ไม�ไปทำสัญญาหรือข�อตกลงจ�าง 
เปHนหนังสือภายในเวลาท่ีกำหนดดังระบุไว�ในข�อ ๗ สำนักงาน ก.พ. จะริบหลักประกันการยื่นข�อเสนอ  
หรือเรียกร�องจากผู�ออกหนังสือค้ำประกันการยื่นข�อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร�องให�ชดใช� 
ความเสียหายอ่ืน (ถ�ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให�เปHนผู�ท้ิงงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 ๑๑.๔ สำนักงาน ก.พ. สงวนสิทธิ์ท่ีจะแก�ไขเพิ่มเติมเง่ือนไข หรือข�อกำหนดในแบบสัญญา 
หรือข�อตกลงจ�างเปHนหนังสือให�เปHนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ�ามี)  
 ๑๑.๕ ในกรณีท่ีเอกสารแนบท�ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส%น้ี มีความขัดหรือแย�งกัน
ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของสำนักงาน ก.พ. คำวินิจฉัยดังกล�าวให�ถือเปHนท่ีสุด และผู�ยื่นข�อเสนอ
ไม�มีสิทธิเรียกร�องค�าใช�จ�ายใด ๆ เพิ่มเติม 
 ๑๑.๖ สำนักงาน ก.พ. อาจประกาศยกเลิกการจัดจ�างในกรณีต�อไปนี้ได� โดยท่ีผู�ยื่นข�อเสนอ 
จะเรียกร�องค�าเสียหายใด ๆ จากสำนักงาน ก.พ. ไม�ได�  
  (๑) สำนักงาน ก.พ. ไม�ได�รับการจัดสรรเงินท่ีจะใช�ในการจัดจ�างหรือได�รับจัดสรร 
แต�ไม�เพียงพอที่จะทำการจัดจ�างคร้ังนี้ต�อไป 
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  (๒) มีการกระทำที่เข�าลักษณะผู�ยื่นข�อเสนอที่ชนะการจัดจ�างหรือท่ีได�รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน%ร�วมกัน หรือมีส�วนได�เสียกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข�งขันอย�างเปHนธรรม  
หรือสมยอมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือเจ�าหน�าที่ในการเสนอราคา หรือส�อว�ากระทำการทุจริตอ่ืนใด 
ในการเสนอราคา 
  (๓) การทำการจัดจ�างคร้ังนี้ต�อไปอาจก�อให�เกิดความเสียหายแก�สำนักงาน ก.พ.  
หรือกระทบต�อประโยชน%สาธารณะ 
  (๔) กรณี อ่ืนในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ซ่ึงออกตามความในกฎหมายว�าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๑๒. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
 ในระหว�างระยะเวลาการจ�าง ผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับการคัดเลือกให�เปHนผู�รับจ�างต�องปฏิบัติ 

ตามหลักเกณฑ%ที่กฎหมายและระเบียบได�กำหนดไว�โดยเคร�งครัด 

๑๓. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู
ประกอบการ 
 สำนักงาน ก.พ. สามารถนำผลการปฏิบัติงานแล�วเสร็จตามสัญญาของผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับ 

การคัดเลือกให�เปHนผู�รับจ�างเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู�ประกอบการ 
 ทั้งนี้ หากผู�ยื่นข�อเสนอที่ได�รับการคัดเลือกไม�ผ�านเกณฑ%ท่ีกำหนดจะถูกระงับการยื่นข�อเสนอ

หรือทำสัญญากับสำนักงาน ก.พ. ไว�ชั่วคราว 
 

     สำนักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน 
 00000  พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ 



























































฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข༛ํ.๎ 

฽บบ฿บ฼สนอราคาทีไกำหนดเวຌ฿นระบบจัดซืๅอจัดจຌางภาครัฐดຌวยอิ฼ลใกทรอนิกสຏ 

฿บ฼สนอราคาจຌางดຌวยวิธีประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏ༛(e-bidding) 
 

฼รียน ...................(ระบตุำ฽หน຋งหวัหนຌาหน຋วยงานของรฐั)........................ 
 ํ. ขຌาพ฼จຌา............(ระบุชืไอบริษัท༛หຌาง༛รຌาน)..........................สำนักงาน฿หญ຋ตัๅงอยู຋ ฼ลขทีไ
.............................................ถนน.................................................ตำบล/฽ขวง............................................
อำ฼ภอ/฼ขต.....................................จังหวัด..........................................฾ทรศัพทຏ..................................................
฾ดย.....................................ผูຌลงนามขຌางทຌายนีๅ ༛(฿นกรณีผูຌรับจຌาง฼ปຓนบุคคลธรรมดา฿หຌ฿ชຌขຌอความว຋า༛ 
ขຌ าพ ฼จຌ า . .. . .. .. . .. . . . .. . . . .. .. . (ร ะบุ ชืไ อ บุ ค ค ล ธ รรม ด า )... . .. . . . .. .. . .. .. . .. .. . .. . . . .. .. . .. .. . .อ ยู຋ บຌ าน ฼ล ขทีไ
..............................................ถนน......................... ......................ตำบล/฽ขวง..................... ......................
อำ฼ภอ/฼ขต.......................... ...................จังหวัด............................... ....................ผูຌถือบัตรประจำตัวประชาชน༛
฼ลขทีไ............................................฾ทรศัพทຏ..................................... ) ฾ดย.....................................เดຌพิจารณา
฼งืไอนเขต຋างโ༛฿น฼อกสารประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏ ฽ละ฼อกสาร฼พิไม฼ติม༛(ถຌามี)༛฼ลขทีไ.................................
฾ดยตลอด฽ละยอมรับขຌอกำหนด฽ละ฼งืไอนเขนัๅน฽ลຌว༛รวมทัๅงรับรองว຋า ༛ขຌาพ฼จຌา฼ปຓนผูຌมีคุณสมบัติครบถຌวน 

ตามทีไกำหนด฽ละเม຋฼ปຓนผูຌทิๅงงานของหน຋วยงานของรัฐ 

 ๎.༛༛ ขຌาพ฼จຌาขอ฼สนอทีไจะทำงานจຌาง.........................................ตามขຌอกำหนด฼งืไอนเขรายละ฼อียด
฽ห຋ง฼อกสารประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏ  ตามราคาดังทีไ เดຌระบุ เวຌ฿น฿บ฼สนอราคานีๅ ༛฼ปຓน฼งินทัๅ งสิๅน༛
...............................༛บาท༛(................................... .....)༛ซึไงเดຌรวมภาษีมูลค຋า฼พิไมตลอดจนภาษีอากรอืไนโ༛ 
฽ละค຋า฿ชຌจ຋ายทัๅงปวงเวຌดຌวย฽ลຌว༛ 
 ๏. ขຌาพ฼จຌาจะยืนคำ฼สนอราคานีๅ ฼ปຓนระยะ฼วลา........ ................วัน༛ตัๅ ง฽ต຋วันยืไนขຌอ฼สนอ༛ 
฽ละ༛.........................ํ༛อาจรับคำ฼สนอนีๅ༛ณ༛฼วลา฿ดกใเดຌก຋อนทีไจะครบกำหนดระยะ฼วลาดังกล຋าว༛หรือระยะ฼วลา
ทีไเดຌยืดออกเปตาม฼หตุผลอันสมควรทีไ༛..........................ํ༛รຌองขอ 

 ๐. ขຌาพ฼จຌารับรองว຋าจะส຋งมอบงานตาม฼งืไอนเขทีไ฼อกสารประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏกำหนดเวຌ 
 ๑. ฿นกรณีทีไ ขຌ าพ฼จຌาเดຌรับการพิจารณา฿หຌ ฼ปຓนผูຌ ชนะการประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏ   
ขຌาพ฼จຌารับรองทีไจะ 

   ๑.ํ ทำสัญญาตาม฽บบสัญญาจຌาง฽นบทຌาย฼อกสารการประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏหรือ
ตามทีไสำนักงานอัยการสูงสุดเดຌ฽กຌเข฼พิไม฼ติม฽ลຌว༛กับ༛..........................ํ༛ภาย฿น.............วัน༛นับถัดจากวันทีไ
เดຌรับหนังสือ฿หຌเปทำสัญญา 
   ๑.๎  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา༛ตามทีไระบุเวຌ฿นขຌอ༛๒༛ของ฼อกสารการประกวดราคา
อิ฼ลใกทรอนิกสຏ༛฿หຌ฽ก຋༛.......................ํ༛ขณะทีไเดຌลงนาม฿นสัญญา฼ปຓนจำนวนรຌอยละ....................ของราคาตามสัญญา 
ทีไเดຌระบุเวຌ฿น฿บ฼สนอราคานีๅ༛฼พืไอ฼ปຓนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา฾ดยถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

    หากขຌาพ฼จຌาเม຋ปฏิบัติ฿หຌครบถຌวนตามทีไระบุ฿นขຌอ༛๑.ํ༛฽ละ/หรือขຌอ ๑.๎༛ดังกล຋าว
ขຌางตຌน༛ขຌาพ฼จຌายอมชด฿ชຌค຋า฼สียหาย฿ดโ༛ทีไอาจมี฽ก຋...............................ํ ฽ละ...............................ํ༛มีสิทธิจะ฿หຌ
ผูຌยืไนขຌอ฼สนอรายอืไน฼ปຓนผูຌชนะการประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏเดຌ༛หรือ............................... ํอาจดำ฼นินการ 
จัดจຌางการประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏ฿หม຋กใเดຌ 
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༛༛ ๒. ขຌาพ฼จຌายอมรับว຋า༛...........................ํ༛เม຋มีความผูกพันทีไจะรับคำ฼สนอนีๅ༛หรือ฿บ฼สนอราคา฿ดโ༛
รวมทัๅงเม຋ตຌองรับผิดชอบ฿นค຋า฿ชຌจ຋าย฿ดโ༛อันอาจ฼กิดขึๅน฿นการทีไขຌาพ฼จຌาเดຌ฼ขຌายืไนขຌอ฼สนอครัๅงนีๅ 
 ๓.༛༛ ฼พืไอ฼ปຓนประกัน฿นการปฏิบัติ฾ดยถูกตຌอง༛ตามทีไเดຌทำความ฼ขຌา฿จ฽ละผูกพัน฽ห຋งคำ฼สนอนีๅ༛
ขຌาพ฼จຌาขอมอบ........................฼พืไอ฼ปຓนหลักประกันการ฼สนอราคา༛฼ปຓนจำนวน฼งิน..........................บาท༛
(...................................)༛มาพรຌอมนีๅ 
 ๔. ขຌาพ฼จຌาเดຌตรวจทานตัว฼ลข฽ละตรวจสอบ฼อกสารต຋างโ༛ทีไ เดຌยืไนพรຌอม฿บ฼สนอราคานีๅ  
฾ดยละ฼อียด฽ลຌว༛฽ละ฼ขຌา฿จดีว຋า༛............................ํ༛เม຋ตຌองรับผิดชอบ฿ดโ༛฿นความผิดพลาดหรือตกหล຋น 

 ๕. ฿บ฼สนอราคานีๅ༛เดຌยืไน฼สนอ฾ดยบริสุทธิ่ยุติธรรม༛฽ละปราศจากกลฉຌอฉล༛หรือการสมรูຌร຋วมคิดกัน 

฾ดยเม຋ชอบดຌวยกฎหมายกับบุคคล฿ดบุคคลหนึไง༛หรือหลายบุคคล༛หรือกับหຌางหุຌนส຋วน༛บริษัท฿ดโ༛ทีไเดຌยืไนขຌอ฼สนอ 

฿นคราว฼ดียวกัน 

   ฼สนอมา༛ณ༛วันทีไ...............༛฼ดือน....................................༛พ.ศ.༛..............................  
 

 

     ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ลงชืไอ༛༛.....................................................  

      ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛(..........................................................)  
      ༛༛༛༛༛༛༛ตำ฽หน຋ง...........................................................  
      

หมาย฼หตุ 
 ํ༛༛฿หຌระบุชืไอย຋อของหน຋วยงานของรัฐทีไดำ฼นินการจัดจຌาง༛฼ช຋น༛กรม༛หรือจังหวัด༛หรือที฾อที༛฼ปຓนตຌน 



฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข༛ํ.๏ 

 

฽บบสัญญา 

สัญญาจຌางทำความสะอาดอาคาร 

 

สัญญา฼ลขทีไ...........(ํ)............༛ 
 สัญญาฉบับนีๅทำขึๅน ณ༛.................................................................................................................... .༛
ตำบล/฽ขวง……………………………………………………….༛อำ฼ภอ/฼ขต….……..……………………………………………..………
จังหวัด……………………………………….......…….. ฼มืไอวันทีไ༛………..…༛฼ดือน༛………………..........….…….༛พ.ศ................༛
ระหว຋าง༛....................................................................... ...(๎)................................................................................༛
฾ดย༛.................................................................................(๏)........................................................................... ......༛ 
ซึไงต຋อเป฿นสัญญานีๅ฼รียกว຋า “ผูຌว຋าจຌาง” ฝຆายหนึไง กับ༛.................................(๐༛ก).................................................༛
ซึไงจดทะ฼บียน฼ปຓนนิติบุคคล༛ณ༛…………...………………………………………………………………………………………..……….. 
มีสำนักงาน฿หญ຋อยู຋฼ลขทีไ…..……………………..……༛ถนน………………….....….༛ตำบล/฽ขวง……………………………….
อำ฼ภอ/฼ขต……...…………………….……༛จังหวัด………………………....…… ฾ดย…………………………………………..………...༛
ผูຌมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักทะ฼บียนหุຌนส຋วนบริษัท…...............…….༛༛
ลงวันทีไ༛……༛฼ดือน༛...……........… พ.ศ. …... (๑)༛(฽ละหนังสือมอบอำนาจลงวันทีไ.....……………………………………..) 
฽นบทຌายสัญญานีๅ (๒)༛(฿นกรณีทีไผูຌรับจຌาง฼ปຓนบุคคลธรรมดา฿หຌ฿ชຌขຌอความว຋า༛กับ………….…(4༛ข)……………...….༛
อยู຋บຌาน฼ลขทีไ……..….༛ถนน………………… ตำบล/฽ขวง………..….… อำ฼ภอ/฼ขต….……………༛จังหวัด………….…..…… 
ผูຌถือบัตรประจำตัวประชาชน฼ลขทีไ..................༛ดังปรากฏตามสำ฼นาบัตรประจำตัวประชาชน฽นบทຌายสัญญานีๅ)༛
ซึไงต຋อเป฿นสัญญานีๅ฼รียกว຋า “ผูຌรับจຌาง” อีกฝຆายหนึไง༛ 
 คู຋สัญญาเดຌตกลงกันมีขຌอความดังต຋อเปนีๅ 
 

 ขຌอ ํ. ขຌอตกลงว຋าจຌาง 
 ํ.ํ༛ผูຌ ว຋าจຌางตกลงจຌาง฽ละผูຌรับจຌางตกลงรับจຌางทำความสะอาดพืๅนทีไภาย฿นอาคาร       
๧.............(7)................༛ตัๅงอยู຋ทีไ.…….………..༛ตำบล/฽ขวง……………………………… อำ฼ภอ/฼ขต………………….…..………. 
จังหวัด…….………………….……༛฾ดยมีรายละ฼อียด฽ละ฼งืไอนเขตามทีไระบุเวຌ฿น฼อกสาร฽นบทຌายสัญญาผนวก༛ํ༛
฽ละผูຌรับจຌางจะตຌองปฏิบัติ฿หຌถูกตຌองครบถຌวนตามสัญญารวมทัๅง฼อกสาร฽นบทຌายสัญญา༛฾ดยมีกำหนด฼วลา 
......(8)......༛(….……..)༛฼ดือน ตัๅง฽ต຋วันทีไ …… ฼ดือน༛………..….…. พ.ศ. ....༛ถึงวันทีไ༛..... ฼ดือน༛.........………༛พ.ศ. .....༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฼ปຓนราคาค຋าจຌางทัๅงสิๅน......................บาท (…….............…………) ซึไงรวมภาษีมูลค຋า฼พิไมจำนวน......................บาท༛
(.................................)༛ตลอดจนภาษีอากรอืไนโ༛฽ละค຋า฿ชຌจ຋ายทัๅงปวง฽ลຌว 
 ํ.๎ ผูຌรับจຌางตกลงรับจຌางทำงานตามขຌอ ํ.ํ ฾ดยตຌองจัดหาพนักงานทีไมีความประพฤติดี 
มีมารยาท༛มีสุขภาพดี༛มีความสามารถปฏิบัติงานดຌวยความ฼รียบรຌอย ฿ชຌ฼ครืไองมือ฼ครืไอง฿ชຌ฽ละวัสดุอุปกรณຏ༛༛༛༛༛༛༛༛
ทำความสะอาดชนิดดี ༛฾ดยผูຌรับจຌาง฼ปຓนผูຌออกค຋า฿ชຌจ຋าย฼องทัๅงสิๅน ฼พืไอประกอบการรับจຌางตามสัญญานีๅ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ดຌวยความประณีต฼รียบรຌอยจนสิๅนสุดอายุสัญญา ยก฼วຌนการ฿ชຌนๅำ฽ละเฟฟງา ซึไงผูຌว຋าจຌางยินยอม฿หຌ฿ชຌพอสมควร
฽ก຋การปฏิบัติงานตามขຌอ ํ.ํ รวมทัๅง฿หຌ฿ชຌสถานทีไ฼พืไอ฼กใบ฼ครืไองมือ ฼ครืไอง฿ชຌ฽ละวัสดุอุปกรณຏต຋างโ༛฿นการ༛༛༛༛༛༛༛༛
ทำความสะอาด༛฾ดยผูຌว຋าจຌาง฼ปຓนผูຌจัดหาสถานทีไ฿หຌซึไงผูຌรับจຌางตຌองจัด฿หຌมีกุญ฽จปຂดสถานทีไ฼กใบ฼ครืไองมือ฼ครืไอง฿ชຌ
฽ละวัสดุอุปกรณຏดังกล຋าว฽ละตຌองรับผิดชอบ฼ครืไองมือ฼ครืไอง฿ชຌ฽ละวัสดุอุปกรณຏทีไนำเป฼กใบเวຌ฿นสถานทีไดังกล຋าว
ดຌวยตน฼อง 
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 ขຌอ༛๎. ฼อกสารอัน฼ปຓนส຋วนหนึไงของสัญญา 

  ฼อกสาร฽นบทຌายสัญญาดังต຋อเปนีๅ฿หຌถือ฼ปຓนส຋วนหนึไงของสัญญานีๅ 
 ༛ ๎.ํ༛ผนวก༛ํ༛.....(รายละ฼อียด฽ละ฼งืไอนเขการจຌาง จำนวน….....(……......….)༛หนຌา 
     ทำความสะอาดพืๅนทีไภาย฿นอาคาร).....     

༛༛༛༛༛  ๎.๎༛ผนวก༛๎༛………...……(฿บ฼สนอราคา)……....………. จำนวน........(................)༛หนຌา 
...........................................ฯลฯ.................................... 

 ความ฿ด฿น฼อกสาร฽นบทຌายสัญญาทีไขัดหรือ฽ยຌงกับขຌอความ฿นสัญญานีๅ༛฿หຌ฿ชຌขຌอความ༛༛༛༛༛
฿นสัญญานีๅบังคับ༛฽ละ฿นกรณีทีไ฼อกสาร฽นบทຌายสัญญาขัด฽ยຌงกัน฼อง༛ผูຌรับจຌางจะตຌองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ  
ผูຌว຋าจຌาง༛คำวินิจฉัยของผูຌว຋าจຌาง฿หຌถือ฼ปຓนทีไสุด༛฽ละผูຌรับจຌางเม຋มีสิทธิ฼รียกรຌองราคา༛ค຋า฼สียหาย༛หรือค຋า฿ชຌจ຋าย฿ดโ༛
฼พิไม฼ติมจากผูຌว຋าจຌางทัๅงสิๅน 
 ถຌาสิไง฿ดหรือการอัน฿ดอันหนึไงทีไมิเดຌระบุเวຌ฿นรายละ฼อียด฽นบทຌายสัญญานีๅ  ฽ต຋฼ปຓนการ༛༛༛
อันจำ฼ปຓนตຌองทำ฼พืไอ฿หຌงาน฽ลຌว฼สรใจบริบูรณຏถูกตຌองตามวัตถุประสงคຏ฽ห຋งสัญญานีๅ ผูຌรับจຌางตຌองจัดทำการนัๅนโ༛༛༛༛༛༛ 
฿หຌ฾ดยเม຋คิด฼อาค຋าตอบ฽ทน฼พิไม฼ติมอีก฽ต຋อย຋าง฿ด 
 

 ขຌอ༛๏. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
 ฿นขณะทำสัญญานีๅผูຌรับจຌางเดຌนำหลักประกัน฼ปຓน..............................(9)............................༛
฼ปຓนจำนวน........................................บาท༛(...............................................)༛ซึไง฼ท຋ากับรຌอยละ………..(ํ0)………..… 

(…………..………........................)༛ของราคาจຌาง༛มามอบ฿หຌ฽ก຋ผูຌว຋าจຌาง฼พืไอ฼ปຓนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานีๅ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
 (ํ1) กรณีผูຌรับจຌาง฿ชຌหนังสือคๅำประกันมา฼ปຓนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา༛ 
หนังสือคๅำประกันดังกล຋าวจะตຌองออก฾ดยธนาคารทีไประกอบกิจการ฿นประ฼ทศเทย༛หรือ฾ดยบริษัท฼งินทุน༛༛༛
หรือบริษัท฼งินทุนหลักทรัพยຏทีไเดຌรับอนุญาต฿หຌประกอบกิจการ฼งินทุน฼พืไอการพาณิชยຏ฽ละประกอบธุรกิจ ༛༛༛༛༛༛
คๅำประกันตามประกาศของธนาคาร฽ห຋งประ฼ทศเทย༛ตามรายชืไอบริษัท฼งินทุนทีไธนาคาร฽ห຋งประ฼ทศเทย༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฽จຌง฼วียน฿หຌทราบตาม฽บบทีไคณะกรรมการน฾ยบายการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด ༛༛༛༛༛༛༛
หรืออาจ฼ปຓนหนังสือคๅำประกันอิ฼ลใกทรอนิกสຏตามวิธีการทีไกรมบัญชีกลางกำหนดกใเดຌ ༛฽ละจะตຌองมีอายุ 
การคๅำประกันตลอดเปจนกว຋าผูຌรับจຌางพຌนขຌอผูกพันตามสัญญานีๅ༛ 
 หลักประกันทีไผูຌรับจຌางนำมา฿หຌตามวรรคหนึไงจะตຌองมีอายุครอบคลุมความรับผิดทัๅงปวง༛༛༛༛༛༛༛༛༛
ของผูຌรับจຌางตลอดอายุสัญญา༛ถຌาหลักประกันทีไผูຌรับจຌางนำมามอบ฿หຌดังกล຋าวลดลงหรือ฼สืไอมค຋าลง༛หรือมีอายุ  
เม຋ครอบคลุมถึงความรับผิดของผูຌรับจຌางตลอดอายุสัญญา༛เม຋ว຋าดຌวย฼หตุ฿ดโ༛กใตาม༛ผูຌรับจຌางตຌองหา  
หลักประกัน฿หม຋หรือหลักประกัน฼พิไม฼ติม฿หຌมีจำนวนครบถຌวนตามวรรคหนึไ งมามอบ฿หຌ฽ก຋ผูຌ ว຋าจຌาง  
ภาย฿น..............(…………….) วัน༛นับถัดจากวันทีไเดຌรับ฽จຌง฼ปຓนหนังสือจากผูຌว຋าจຌาง  
 หลักประกันทีไผูຌรับจຌางนำมามอบเวຌตามขຌอนีๅ ผูຌว຋าจຌางจะคืน฿หຌผูຌรับจຌาง฾ดยเม຋มีดอก฼บีๅย༛༛༛
฼มืไอผูຌรับจຌางพຌนจากความรับผิด฽ละขຌอผูกพันทัๅงปวงตามสัญญานีๅ฽ลຌว 
 

 ขຌอ༛๐.༛การจ຋าย฼งิน 
  ผูຌว຋าจຌางตกลงชำระค຋าจຌาง฼ปຓนรายงวด งวดละหนึไง฼ดือน รวมทัๅงหมด............(….….…..)༛งวด༛
฿นอัตรางวดละ............................บาท (……..…………..……………) ซึไงรวมภาษีมูลค຋า฼พิไมตลอดจนภาษีอากรอืไนโ༛
฽ละค຋า฿ชຌจ຋ายทัๅงปวง฽ลຌว༛฾ดยผูຌว຋าจຌางจะชำระค຋าจຌาง฿หຌผูຌรับจຌางหลังจากผูຌรับจຌางเดຌทำงาน฼สรใจ฼รียบรຌอย    

฽ละผูຌว຋าจຌางหรือผูຌ฽ทนของผูຌว຋าจຌางเดຌตรวจรับมอบงานทีไส຋งมอบ฿น฽ต຋ละงวด฼รียบรຌอย฽ลຌว 
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 ฿นกรณีทีไรัฐบาลประกาศ฼ปลีไยน฽ปลงกำหนดอัตราค຋าจຌาง฽รงงานขัๅนตไำ༛ภายหลังสัญญานีๅ༛༛༛༛༛
มีผล฿ชຌบังคับ ผูຌรับจຌางมีสิทธิรຌองขอ฼พิไมอัตราค຋าจຌาง฼ฉพาะค຋า฽รงของพนักงานของผูຌรับจຌาง༛ตามอัตราส຋วนต຋าง
ของค຋าจຌางขัๅนตไำทีไรัฐบาลกำหนด฼พิไมขึๅน༛ซึไงผูຌว຋าจຌางจะพิจารณาดຌวย฼หตุผลทีไสมควร฽ละ฼ปຓนธรรม༛หากผูຌว຋าจຌาง༛༛༛༛
เม຋สามารถตกลงตามทีไรຌองขอ฼พราะ฼หตุขัดขຌองดຌานงบประมาณหรือ฼พราะ฼หตุอืไน฿ด  ผูຌรับจຌางมีสิทธิบอก฼ลิก
สัญญา ฿นกรณีนีๅผูຌรับจຌางจะเม຋฼รียกรຌองค຋า฼สียหายหรือค຋าชด฼ชย฿ดโ ทัๅงสิๅน 

 (ํ2) การจ຋าย฼งินตาม฼งืไอนเข฽ห຋งสัญญานีๅ ผูຌว຋าจຌางจะ฾อน฼งิน฼ขຌาบัญชี฼งินฝากธนาคารของ
ผูຌรับจຌาง ชืไอธนาคาร………………………………….สาขา….………..….......…….…..ชืไอบัญชี…………………………….…………
฼ลขทีไบัญชี…………………………………..……༛ทัๅงนีๅ ผูຌรับจຌางตกลง฼ปຓนผูຌรับภาระ฼งินค຋าธรรม฼นียมหรือค຋าบริการอืไน฿ด
฼กีไยวกับการ฾อนรวมทัๅงค຋า฿ชຌจ຋ายอืไน฿ด༛(ถຌามี)༛ทีไธนาคาร฼รียก฼กใบ༛฽ละยินยอม฿หຌมีการหัก฼งินดังกล຋าวจาก
จำนวน฼งิน฾อน฿นงวดนัๅนโ༛(ความ฿นวรรคนีๅ฿ชຌสำหรับกรณีทีไหน຋วยงานของรัฐจะจ຋าย฼งินตรง฿หຌ฽ก຋ผูຌรับจຌาง༛
(ระบบ  Direct Payment)༛฾ดยการ฾อน ฼งิน ฼ขຌ าบัญ ชี ฼งินฝากธนาคารของผูຌ รับจຌ าง༛ตาม฽นวทางทีไ
กระทรวงการคลังหรือหน຋วยงานของรัฐ฼จຌาของงบประมาณ฼ปຓนผูຌกำหนด) 
 

 ขຌอ༛๑.༛หนຌาทีไ฽ละความรับผิดของผูຌรับจຌาง 
  ๑.ํ  ผูຌรับจຌางตຌอง฽จຌงรายชืไอ ทีไอยู຋ปຑจจุบัน ฽ละนำส຋งภาพถ຋ายบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผูຌควบคุมงาน฽ละพนักงานทีไมาทำงานจຌางทัๅงหมดทุกคนตามสัญญา฿หຌ ฽ก຋ผูຌว຋าจຌาง฿นวันทำสัญญานีๅ  
หากมีการ฼ปลีไยน฽ปลงกใตຌอง฽จຌง฿หຌผูຌว຋าจຌางทราบก຋อนมาทำงานทุกครัๅง฽ละ฿นระหว຋างทีไปฏิบัติงานจะตຌอง  
ติดปງายชืไอตามทีไผูຌว຋าจຌางออก฿หຌ 
 ผูຌรับจຌางจะส຋งพนักงานตามรายชืไอทีไ฽จຌง฿หຌผูຌว຋าจຌางทราบล຋วงหนຌามาทำความสะอาด 
฽ละปฏิบัติงานตามสัญญารวมถึงรายละ฼อียด฽ละ฼งืไอนเขตามทีไกำหนดเวຌ฿น฼อกสาร฽นบทຌายสัญญาผนวก༛.........  
 ๑.๎ ฿นกรณีทีไผูຌว຋าจຌางหรือผูຌ฽ทนของผูຌว຋าจຌางเดຌ฽จຌง฿หຌผูຌรับจຌาง฼ปลีไยนตัวพนักงาน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
หรือ฼ปลีไยน฼ครืไองมือ฼ครืไอง฿ชຌหรือวัสดุอุปกรณຏ รวมทัๅงนๅำยาทำความสะอาด฽ละนๅำยาอืไน฿ดสำหรับ฿ชຌ฿นการ
ทำงานจຌางตามสัญญานีๅ ผูຌรับจຌางตຌองปฏิบัติตาม฾ดย฼รใว฾ดยเม຋ทักทຌวง฿ดโ ทัๅงสิๅน 

 ๑.๏ กำหนด฼วลาทำงาน฿หຌ฼ปຓนเปตามทีไระบุ฿นรายละ฼อียด฽ละ฼งืไอนเขทีไกำหนดเวຌ༛༛༛༛༛༛༛༛
฿น฼อกสาร฽นบทຌายสัญญาผนวก༛...........༛ส຋วนการทำความสะอาด฼ปຓนราย฼ดือน ฿หຌนับระยะ฼วลา฽รกตัๅง฽ต຋ 
วันทีไกำหนด฿หຌ฼ริไมลงมือทำงานดังกล຋าว฼ปຓนตຌนเป ฽ละ฿หຌนับระยะ฼วลาต຋อโ เปตัๅง฽ต຋วันต຋อจากวันสุดทຌาย฽ห຋ง
ระยะ฼วลาก຋อนนัๅน ฾ดย฿หຌนับวันหยุดทำการ฽ละวันหยุดประจำสัปดาหຏรวมดຌวย 

 ๑.๐༛ผูຌรับจຌางตຌองควบคุมดู฽ล฿หຌพนักงานของผูຌรับจຌางปฏิบัติงานจຌาง฿หຌสะอาด฼รียบรຌอย
฽ละถูกตຌองครบถຌวนตามสัญญาตลอด฼วลาทีไปฏิบัติงานตามสัญญา หากปรากฏว຋าพนักงานของผูຌรับจຌาง
ปฏิบัติงานเม຋฼รียบรຌอย༛หรือมีความประพฤติหรือมีสุขภาพเม຋฼หมาะสมทีไจะทำงานตามสัญญานีๅ ผูຌรับจຌางยินยอม
฼ปลีไยนพนักงาน฿หຌ฿หม຋ หรือ฽กຌเขอุปสรรคขຌอขัดขຌองของการปฏิบัติงานจຌางตามทีไผูຌว຋าจຌางเดຌ฽จຌง฿หຌทราบ  

  ๑.๑ ฿นกรณีพนักงานของผูຌรับจຌางเม຋มาปฏิบัติงาน  หรือมาปฏิบัติงานเม຋ครบจำนวน 
ตามทีไกำหนดเวຌ หรือมา฽ต຋เม຋ปฏิบัติงานตามรายละ฼อียด฽ละ฼งืไอนเข฽นบทຌายสัญญา คู຋สัญญาทัๅงสองฝຆาย 
ตกลง฿หຌ฼ปຓนเปตามขຌอกำหนดดังต຋อเปนีๅ 
  ๑.๑.ํ༛ถຌาเม຋มีพนักงานของผูຌรับจຌางมาปฏิบัติงาน༛หรือมาปฏิบัติงานเม຋ครบจำนวน༛
หรือมา฽ต຋เม຋ปฏิบัติงาน฿นวัน฿ด ผูຌรับจຌางยอม฿หຌผูຌว຋าจຌางหัก฼งินค຋าจຌางทีไจะเดຌรับตามอัตราค຋าจຌางขัๅนตไำต຋อคนต຋อวัน༛༛
ทีไ฿ชຌบังคับ฿น฼ขต……...(ํ3)…..…..฿นวันนัๅน ฽ละยินยอม฿หຌผูຌว຋าจຌางปรับ฼ปຓนจำนวน฼งินวันละ........(ํ4).........บาท༛
(.....................................................)༛นับตัๅง฽ต຋วันทีไเม຋มีพนักงานมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานเม຋ครบจำนวน༛༛༛༛༛༛༛
หรือมา฽ต຋เม຋ปฏิบัติงาน฼ปຓนตຌนเป จนกว຋าจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจำนวน 
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  ๑.๑.๎ ถຌาเม຋มีพนักงานของผูຌ รับจຌางมาปฏิบัติงาน  หรือมาเม຋ครบจำนวน หรือมา༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฽ต຋เม຋ปฏิบัติงานตามรายละ฼อียด฽ละ฼งืไอนเข฽นบทຌายสัญญา༛๏༛(สาม)༛วันติดต຋อกัน นอกจากผูຌรับจຌางจะตຌอง༛༛༛
รับผิดตามขຌอ ๑.๑.ํ ฽ลຌว ฼มืไอผูຌว຋าจຌางเดຌ฽จຌง฿หຌผูຌรับจຌางทราบ฽ลຌว ผูຌรับจຌางยังเม຋ดำ฼นินการ฽กຌเข หรือจัดส຋ง
พนักงานมาปฏิบัติงาน฿หຌถูกตຌองครบถຌวนตามสัญญาภาย฿น……….(….…….)༛วัน ผูຌว຋าจຌางมีสิทธิบอก฼ลิกสัญญาเดຌ 
 การทีไผูຌว຋าจຌางเม຋บอก฼ลิกสัญญาตามความ฿นขຌอ༛๑.๑.๎༛นัๅนเม຋฼ปຓน฼หตุ฿หຌผูຌรับจຌาง༛༛༛༛༛༛
พຌนจากความรับผิดตามสัญญานีๅ 
 ๑.๒༛฿นการทำงานจຌาง ถຌา฼กิดความ฼สียหาย฿ดโ เม຋ว຋าจะ฼กิดขึๅน฽ก຋บุคลากรของผูຌว຋าจຌาง
หรือบุคคลภายนอก หรือก຋อ฿หຌ฼กิดความชำรุดบกพร຋อง฼สียหายหรือการสูญหาย฽ก຋ทรัพยຏสินของผูຌว຋าจຌางหรือ༛༛
ของบุคลากรของผูຌว຋าจຌางหรือของบุคคลภายนอก อัน฼ปຓนผลสืบ฼นืไองมาจากการกระทำหรือละ฼วຌนการกระทำของ
ผูຌรับจຌาง พนักงาน หรือบุคลากรของผูຌรับจຌาง ผูຌรับจຌางตຌองรับผิดชด฿ชຌค຋า฼สียหาย฿หຌ฽ก຋ผูຌว຋าจຌางหรือบุคลากรของ
ผูຌว຋าจຌางหรือบุคคลภายนอก ตามจำนวนทีไ฼สียหายจริง ภาย฿นระยะ฼วลาทีไผูຌว຋าจຌางกำหนด 

 ๑.๓༛฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางหรือพนักงานของผูຌรับจຌางทำงานจຌางบกพร຋อง฾ดยทำเวຌเม຋สะอาด 
หรือเม຋฼รียบรຌอย หรือ฿ชຌ฼ครืไองมือ฼ครืไอง฿ชຌ฽ละวัสดุอุปกรณຏหรือนๅำยาทีไเม຋มีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพ
เม຋ดี หรือทำเม຋ถูกตຌองตามสัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไง༛฼วຌน฽ต຋กรณีตามขຌอ༛๑.๑༛฼มืไอผูຌว຋าจຌางหรือผูຌ฽ทนของผูຌว຋าจຌาง༛༛༛
฽จຌง฿หຌผูຌรับจຌางทราบ฽ลຌว ผูຌรับจຌางจะตຌองรีบ฽กຌเขงานทีไบกพร຋อง฿หຌ฼รียบรຌอย฾ดย฼รใว ฾ดยเม຋คิดค຋าจຌาง ค຋าวัสดุ
อุปกรณຏ ค຋า฽รงงานหรือค຋า฿ชຌจ຋ายอืไน฿ดจากผูຌว຋าจຌางอีก༛ถຌาผูຌรับจຌางเม຋ดำ฼นินการ฽กຌเขภาย฿น..........(.....……)༛วัน༛
นับถัดจากวันทีไเดຌรับ฽จຌงจากผูຌว຋าจຌางหรือผูຌ฽ทนของผูຌว຋าจຌาง ผูຌว຋าจຌางมีสิทธิบอก฼ลิกสัญญา฽ละ฼รียกค຋า฼สียหาย
จากผูຌรับจຌางทัๅงหมด฾ดยสิๅน฼ชิง 
 ฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางกระทำผิดสัญญาดังกล຋าวตามขຌอ༛๑.๓༛วรรคหนึไง༛฽ละผูຌว຋าจຌางยังเม຋฿ชຌสิทธิ
บอก฼ลิกสัญญา༛ผูຌรับจຌางยอม฿หຌผูຌว຋าจຌางดำ฼นินการดังนีๅ 
 (ํ)༛ระงับการจ຋ายค຋าจຌางทัๅงหมดหรือ฽ต຋บางส຋วนตามทีไผูຌว຋าจຌาง฼หในสมควร 
 (๎)༛ปรับ฼ปຓนรายวัน༛฿นอัตราวันละ…….…......(ํ5)......…..…บาท༛(……...…..............………..) 
ตัๅง฽ต຋วันทีไผูຌรับจຌางผิดสัญญาจนถึงวันทีไผูຌรับจຌางเดຌ฽กຌเขงานทีไบกพร຋อง฿หຌ฼รียบรຌอยตามสัญญา  หรือจนถึงวันทีไ
บอก฼ลิกสัญญา 
 (๏)༛฿หຌบุคคลอืไนทำงาน฽ทนผูຌรับจຌาง ฾ดยผูຌรับจຌางตຌองรับผิดชอบค຋า฿ชຌจ຋ายทีไผูຌว຋าจຌางตຌอง
฼สียเปทัๅงหมด฾ดยสิๅน฼ชิง 
 (๐)༛฼รียกค຋า฼สียหาย฿ดโ อันพึงม ี
 

 ขຌอ༛๒.༛การจຌางช຋วง 
  ผูຌรับจຌางตຌองเม຋฼อางานทัๅงหมดหรือ฽ต຋บางส຋วน฽ห຋งสัญญานีๅเปจຌางช຋วงอีกทอดหนึไง༛฼วຌน฽ต຋ 
การจຌางช຋วง฽ต຋บางส຋วนจะเดຌรับความยินยอม฼ปຓนหนังสือจากผูຌว຋าจຌางก຋อน การทีไผูຌว຋าจຌางเดຌอนุญาต฿หຌ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
จຌางช຋วงงาน฽ต຋บางส຋วนดังกล຋าวนัๅน༛เม຋฼ปຓน฼หตุ฿หຌผูຌรับจຌางหลุดพຌนจากความรับผิดหรือพันธะหนຌาทีไตามสัญญานีๅ༛
฽ละผูຌรับจຌางยังตຌองรับผิด฿นความผิด฽ละความประมาท฼ลิน฼ล຋อของผูຌรับจຌางช຋วง หรือตัว฽ทน พนักงาน༛หรือ༛ 
ลูกจຌางของผูຌรับจຌางช຋วงนัๅนทุกประการ 
 กรณีผูຌรับจຌางเปจຌางช຋วง฾ดยฝຆาฝ຅นตามความ฿นวรรคหนึไง༛ผูຌรับจຌางตຌองชำระค຋าปรับ฿หຌ฽ก຋
ผูຌว຋าจຌาง฿นอัตรารຌอยละ..........(ํ6).........(.....................)༛ของวง฼งินของงานทีไจຌางช຋วงตามสัญญา༛ทัๅงนีๅ༛เม຋ตัดสิทธิ
ผูຌว຋าจຌาง฿นการบอก฼ลิกสัญญา 
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 ขຌอ༛๓. ༛การควบคุมงานของผูຌรับจຌาง 
  ๓.ํ ผูຌรับจຌางตຌองจัด฿หຌมีผูຌควบคุมงานจำนวน….…......(…...……..)༛คน ฼พืไอควบคุมการทำงาน
฿หຌ฼ปຓนเปตามสัญญานีๅ ฽ละ฼พืไอ฼ปຓนตัว฽ทน฿นการประสานงานกับผูຌว຋าจຌาง༛คำสัไง฿ดโ หรือหนังสือ฽จຌง฼รืไอง฿ดโ 

อัน฼กีไยวขຌองกับสัญญานีๅทีไผูຌว຋าจຌางเดຌ฽จຌง฽ก຋ผูຌควบคุมงานนัๅน฿หຌถือว຋าเดຌ฽จຌง฽ก຋ผูຌรับจຌาง฽ลຌว฾ดยชอบ 
 ฿นกรณีทีไผูຌว຋าจຌางขอ฿หຌผูຌรับจຌาง฼ปลีไยนตัวผูຌควบคุมงาน ผูຌรับจຌางยินยอม฼ปลีไยนตัว฿หຌทันที 
฾ดยจะเม຋฼รียกรຌองค຋า฿ชຌจ຋ายหรือค຋า฼สียหาย฿ดโ จากผูຌว຋าจຌาง ถຌาผูຌรับจຌางจะ฼ปลีไยนตัวผูຌควบคุมงาน ตຌอง฽จຌงชืไอ 
ผูຌนัๅน฿หຌผูຌว຋าจຌางทราบล຋วงหนຌา฼ปຓนหนังสือทุกครัๅงดຌวย 

 ๓.๎༛฿นกรณีทีไ฼กิดปຑญหา฽รงงานของผูຌรับจຌาง ผูຌรับจຌางจะยก฼หตุทีไมีปຑญหา฽รงงานมา฼ปຓน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฼หตุสุดวิสัยหรือมา฼ปຓนขຌออຌางทีไจะ฼ปลีไยน฽ปลง ฽กຌเข หรือเม຋ปฏิบัติตามสัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไงมิเดຌ 
 

 ขຌอ༛๔.༛การตรวจงานจຌาง 
 ฿น฼วลาทีไผูຌรับจຌาง฼ตรียมการหรือกำลังทำงานจຌางตามสัญญานีๅอยู຋༛คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผูຌ฽ทนทีไผูຌว຋าจຌาง฽ต຋งตัๅงมีสิทธิ฼ขຌาเปตรวจการจຌางเดຌตลอด฼วลา ผูຌรับจຌาง ผูຌควบคุมงาน฽ละพนักงานของ༛༛༛༛
ผูຌรับจຌางตຌอง฿หຌความร຋วมมืออำนวยความสะดวก฽ละช຋วย฼หลือตามสมควร 
 การทีไมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูຌ฽ทน༛หาทำ฿หຌผูຌรับจຌางพຌนจากความรับผิดตาม
สัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไงเม຋ 
 

 ขຌอ༛๕.༛การ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงงาน༛฽ละต຋อสัญญาจຌาง฿นกรณีจำ฼ปຓน 
  ๕.ํ ผูຌว຋าจຌางมีสิทธิทีไจะทำการ฽กຌเข ฼พิไม฼ติม หรือลดงานจากรายละ฼อียด฽ละ฼งืไอนเข฽นบทຌาย༛
สัญญาเดຌทุกกรณี ฾ดยเม຋ตຌอง฼ลิกสัญญานีๅ การดำ฼นินการดังกล຋าวตຌองทำความตกลงกัน฿หม຋฼ปຓนหนังสือ ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฽ละถຌาจะตຌอง฼พิไมหรือลด฼งินค຋าจຌางตามสัญญานีๅ คู຋สัญญาทัๅงสองฝຆายจะเดຌตกลงกัน ณ บัดนัๅน รวมถึงกำหนด
฼รืไองหลักประกันตามขຌอ༛๏༛ดຌวย 

 (ํ7) ๕.๎ ฿นกรณีทีไครบกำหนดสัญญานีๅ฽ลຌว หากผูຌว຋าจຌางมีความจำ฼ปຓนตຌองจຌางผูຌรับจຌาง฿หຌ
ปฏิบัติหนຌาทีไตามสัญญาต຋อเป ผูຌรับจຌางตกลงปฏิบัติตามสัญญาจຌางต຋อเปอีกมีกำหนดเม຋฼กิน........(.......)༛฼ดือน 
฿นอัตราค຋าจຌาง฽ละ฼งืไอนเข฼ดิม ฾ดยผูຌว຋าจຌางจะตຌอง฽จຌง฿หຌผูຌรับจຌางทราบล຋วงหนຌาเม຋นຌอยกว຋า..........(...........)༛วัน
ก຋อนครบกำหนดสัญญา 
 

 ขຌอ༛ํ์.༛การบอก฼ลิกสัญญา 
   ฿นกรณีทีไผูຌว຋าจຌาง฿ชຌสิทธิบอก฼ลิกสัญญา ฼พราะ฼หตุทีไผูຌรับจຌางผิดสัญญาขຌอ  ๑ .๑ .๎༛༛༛༛༛༛༛
หรือขຌอ ๑.๓ ผูຌรับจຌางยอม฿หຌผูຌว຋าจຌางริบหรือบังคับจากหลักประกันตามขຌอ ๏ ทัๅงหมดหรือ฽ต຋บางส຋วนตาม฽ต຋༛༛
จะ฼หในสมควรเดຌทันที ฽ละผูຌว຋าจຌางมีสิทธิทีไจะจຌางบุคคลอืไนทำงานต຋อเปเดຌ ฾ดยผูຌรับจຌางจะตຌองรับผิดชอบ฿น
ค຋า฼สียหายซึไง฼ปຓนจำนวน฼กินกว຋าหลักประกัน฽ละค຋า฼สียหายต຋างโ ༛ทีไ฼กิดขึๅน༛รวมทัๅงค຋าจຌางส຋วนทีไ฼พิไมขึๅน 
฼พราะการจຌางบุคคลอืไนทำการนีๅต຋อเป 
 

 ขຌอ༛ํํ.༛การควบคุมงาน฾ดยผูຌว຋าจຌาง 
    ผูຌว຋าจຌาง༛หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูຌ฽ทนของผูຌว຋าจຌางมีสิทธิตรวจ฽ละควบคุมงาน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฿หຌ฼ปຓนเปตามทีไระบุ฿นสัญญา฽ละ฼อกสาร฽นบทຌายสัญญานีๅ ฾ดยมีสิทธิสัไงการ฿ดโ ฼กีไยวกับงานทีไจຌางนีๅเดຌ฽ละ༛
ผูຌรับจຌางตຌองปฏิบัติตามคำสัไงนัๅนทุกประการ 
   การทีไผูຌว຋าจຌาง༛หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ༛หรือผูຌ฽ทนจากผูຌว຋าจຌางสัไงการ฿ดโ༛฼กีไยวกับ
งานทีไจຌางตามวรรคหนึไง༛เม຋฼ปຓน฼หตุ฿หຌความสัมพันธຏระหว຋างผูຌว຋าจຌาง฽ละผูຌรับจຌางหรือผูຌว຋าจຌางกับพนักงานของ ༛༛༛
ผูຌรับจຌางอยู຋ภาย฿ตຌบังคับของกฎหมาย฽รงงาน༛หรือกฎหมาย฽รงงานรัฐวิสาหกิจสัมพันธຏ༛หรือกฎหมายคุຌมครอง
฽รงงาน༛฽ต຋อย຋าง฿ด 
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  การวินิจฉัยว຋าผลงานทีไผูຌรับจຌางทำนัๅน฼สรใจ฼รียบรຌอยถูกตຌองตามสัญญาหรือตามความประสงคຏ
ของผูຌว຋าจຌางหรือเม຋ กรณี฿ด฼ปຓน฼หตุสุดวิสัยหรือ฼ปຓน฼หตุ฿ดโ อัน฼นืไองมาจากความผิดหรือความบกพร຋องของ༛༛
ฝຆายผูຌว຋าจຌาง หรือ฼ปຓนพฤติการณຏอัน฿ดทีไผูຌรับจຌางเม຋ตຌองรับผิดตามกฎหมาย รวมทัๅง฿นกรณีทีไมีปຑญหา฼กีไยวกับ༛
การตีความสัญญานีๅหรือ฼กีไยวดຌวย฼รืไอง฿ดโ ทีไ฼กิดขึๅนตามสัญญานีๅ หรือ฼กีไยวพันกับสัญญานีๅ เม຋ว຋าปຑญหานัๅนจะ
฼กิดขึๅน฿นระหว຋างดำ฼นินงานหรือภายหลังจากทีไระยะ฼วลาการจຌางตามสัญญานีๅสิๅนสุดลงหรือภายหลังจากทีไ ༛༛༛
ผูຌรับจຌางทิๅงงาน ผูຌรับจຌางยอม฿หຌถือ฼อาคำวินิจฉัยของผูຌว຋าจຌาง฼ปຓน฼ดใดขาด ฽ละผูຌรับจຌางยอมผูกพันตนตามผล฽ห຋ง
คำวินิจฉัยนัๅนทุกประการ  
 

 ขຌอ༛ํ๎.༛การบังคับค຋าปรับ༛ค຋า฼สียหาย༛฽ละค຋า฿ชຌจ຋าย 
  ฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางเม຋ปฏิบัติตามสัญญาขຌอ฿ดขຌอหนึไงดຌวย฼หตุ฿ดโ༛กใตาม༛จน฼ปຓน฼หตุ฿หຌ฼กิด
ค຋าปรับ༛ค຋า฼สียหาย༛หรือค຋า฿ชຌจ຋าย฽ก຋ผูຌว຋าจຌาง༛ผูຌรับจຌางตຌองชด฿ชຌค຋าปรับ༛ค຋า฼สียหาย༛หรือค຋า฿ชຌจ຋ายดังกล຋าว฿หຌ฽ก຋
ผูຌว຋าจຌาง฾ดยสิๅน฼ชิงภาย฿นกำหนด.................(................. .)༛วัน༛นับถัดจากวันทีไเดຌรับ฽จຌง฼ปຓนหนังสือจากผูຌว຋าจຌาง༛
หากผูຌรับจຌางเม຋ชด฿ชຌ฿หຌถูกตຌองครบถຌวนภาย฿นระยะ฼วลาดังกล຋าว༛฿หຌผูຌว຋าจຌางมีสิทธิทีไจะหัก฼อาจากจำนวน฼งิน
ค຋าจຌางทีไตຌองชำระ༛หรือบังคับจากหลักประกันตามขຌอ༛๏༛เดຌทันท ี
 หากค຋าปรับ༛ค຋า฼สียหาย༛หรือค຋า฿ชຌจ຋ายทีไบังคับจาก฼งินค຋าจຌางทีไตຌองชำระ༛หรือหลักประกัน
ตามขຌอ༛๏༛฽ลຌวยังเม຋฼พียงพอ༛ผูຌรับจຌางยินยอมชำระส຋วนทีไ฼หลือทีไยังขาดอยู຋จนครบถຌวนตามจำนวนค຋าปรับ༛
ค຋า฼สียหาย༛หรือค຋า฿ชຌจ຋ายนัๅน༛ภาย฿นกำหนด..................(...................)༛วัน༛นับถัดจากวันทีไเดຌรับ฽จຌง฼ปຓนหนังสือ
จากผูຌว຋าจຌาง 
 หากมี฼งินค຋าจຌางตามสัญญาทีไหักเวຌจ຋าย฼ปຓนค຋าปรับ༛ค຋า฼สียหาย༛หรือค຋า฿ชຌจ຋าย฽ลຌว 
ยัง฼หลืออยู຋อีก฼ท຋า฿ด ผูຌว຋าจຌางจะคืน฿หຌ฽ก຋ผูຌรับจຌางทัๅงหมด 
 

ขຌอ༛ํ๏.༛การงดหรือลดค຋าปรับ༛หรือการขยาย฼วลา฿นการปฏิบัติตามสัญญา 

  ฿นกรณีทีไมี฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋องของฝຆายผูຌว຋าจຌาง༛หรือ฼หตุสุดวิสัย༛ 
หรือ฼กิดจากพฤติการณຏ อันหนึไงอัน฿ดทีไผูຌรับจຌางเม຋ตຌองรับผิดตามกฎหมาย༛หรือ฼หตุอืไนตามทีไกำหนด  
฿นกฎกระทรวง༛ซึไงออกตามความ฿นกฎหมายว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛ทำ฿หຌผูຌรับจຌาง
เม຋สามารถทำการตาม฼งืไอนเข฽ละกำหนด฼วลา฽ห຋งสัญญานีๅเดຌ༛ผูຌรับจຌางจะตຌอง฽จຌง฼หตุ༛หรือพฤติการณຏดังกล຋าว
พรຌอมหลักฐาน฼ปຓนหนังสือ฿หຌผูຌว຋าจຌางทราบ  ฼พืไอของดหรือลดค຋าปรับ  หรือขยาย฼วลาทำงานออกเป 
ภาย฿น ํ๑ (สิบหຌา) วัน༛นับถัดจากวันทีไ฼หตุนัๅนสิๅนสุดลง༛หรือตามทีไกำหนด฿นกฎกระทรวงดังกล຋าว༛฽ลຌว฽ต຋กรณี 
  ถຌาผูຌรับจຌางเม຋ปฏิบัติ฿หຌ฼ปຓนเปตามความ฿นวรรคหนึไง ฿หຌถือว຋าผูຌรับจຌางเดຌสละสิทธิ฼รียกรຌอง
฿นการทีไจะของดหรือลดค຋าปรับ༛หรือขยาย฼วลาทำการออกเป฾ดยเม຋มี฼งืไอนเข฿ดโ ทัๅงสิๅน ฼วຌน฽ต຋กรณี  
฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋องของฝຆายผูຌว຋าจຌางซึไงมีหลักฐานชัด฽จຌงหรือผูຌว຋าจຌางทราบดีอยู຋฽ลຌวตัๅง฽ต຋ตຌน 

  การงดหรือลดค຋าปรับ༛หรือขยายกำหนด฼วลาทำการตามวรรคหนึไง༛อยู຋฿นดุลพินิจ 
ของผูຌว຋าจຌางทีไจะพิจารณาตามทีไ฼หในสมควร 
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 สัญญานีๅทำขึๅน฼ปຓนสองฉบับ มีขຌอความถูกตຌองตรงกัน คู຋สัญญาเดຌอ຋าน฽ละ฼ขຌา฿จขຌอความ༛༛༛༛༛༛༛༛༛
฾ดยละ฼อียดตลอด฽ลຌว จึงเดຌลงลายมือชืไอพรຌอมทัๅงประทับตรา (ถຌามี) เวຌ฼ปຓนสำคัญต຋อหนຌาพยาน ฽ละคู຋สัญญา
ต຋างยึดถือเวຌฝຆายละหนึไงฉบับ 

 
(ลงชืไอ)……………………………………….ผูຌว຋าจຌาง 
༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
 

(ลงชืไอ)……………………………………….ผูຌรับจຌาง 
༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
 

(ลงชืไอ)……………………………………….พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
 

(ลงชืไอ)……………………………………….พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛(……........……...………………….) 
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วิธีปฏิบัติ฼กีไยวกับสัญญาจຌางทำความสะอาดอาคาร 

 (1)༛฿หຌระบุ฼ลขทีไสัญญา฿นป຃งบประมาณหนึไงโ༛ตามลำดับ 

 (2)༛฿หຌระบุชืไอของหน຋วยงานของรัฐทีไ฼ปຓนนิติบุคคล༛฼ช຋น༛กรม༛ก. หรือรัฐวิสาหกิจ༛ข.༛฼ปຓนตຌน 

 (3)༛฿หຌระบุชืไอ฽ละตำ฽หน຋งของหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐทีไ฼ปຓนนิติบุคคลนัๅน༛หรือผูຌทีไเดຌรับมอบอำนาจ༛
฼ช຋น༛นาย༛ก.༛อธิบดีกรม.............༛หรือ༛นาย༛ข.༛ผูຌเดຌรับมอบอำนาจจากอธิบดีกรม................ 
 (๐)༛฿หຌระบุชืไอผูຌรับจຌาง 
  ༛༛ก. กรณีนิติบุคคล༛฼ช຋น༛หຌางหุຌนส຋วนสามัญจดทะ฼บียน༛หຌางหุຌนส຋วนจำกัด༛บริษัทจำกัด 

  ༛༛ข. กรณีบุคคลธรรมดา༛฿หຌระบุชืไอ฽ละทีไอยู຋ 
 (5)༛฼ปຓนขຌอความหรือ฼งืไอนเข฼พิไม฼ติม༛ซึไงหน຋วยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจ฼ลือก฿ชຌหรือตัดออก 
เดຌตามขຌอ฼ทใจจริง 
 (6)༛฼ปຓนขຌอความหรือ฼งืไอนเข฼พิไม฼ติม༛ซึไงหน຋วยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจ฼ลือก฿ชຌหรือตัดออก 
เดຌตามขຌอ฼ทใจจริง 
 (7)༛฿หຌระบุสถานทีไอาคารทีไจะจຌางทำความสะอาด 

 (8)༛฿หຌระบุระยะ฼วลาจຌางทัๅงหมด฼ปຓนจำนวน฼ดือน༛฽ละ฿หຌระบุระยะ฼วลาตัๅง฽ต຋วัน฿ดถึงวัน฿ด 
฿หຌชัด฼จนซึไงจะตຌองสัมพันธຏกับกำหนดวัน฽ลຌว฼สรใจตามสัญญา༛ 
 (9)༛“หลักประกัน”༛หมายถึง༛หลักประกันทีไ ผูຌ รับจຌางนำมามอบเวຌ฽ก຋หน຋วยงานของรัฐ༛ 
฼มืไอลงนาม฿นสัญญา༛฼พืไอ฼ปຓนการประกันความ฼สียหายทีไอาจจะ฼กิดขึๅนจากการปฏิบัติตามสัญญา༛ดังนีๅ 

 (ํ) ฼งินสด༛ 
 (๎) ฼ชใคหรือดราฟทຏ༛ทีไธนาคาร฼ซในสัไงจ຋าย༛ซึไง฼ปຓน฼ชใคหรือดราฟทຏลงวันทีไทีไ ฿ชຌ ฼ชใค 

หรือดราฟทຏนัๅนชำระต຋อ฼จຌาหนຌาทีไ༛หรือก຋อนวันนัๅนเม຋฼กิน༛๏༛วันทำการ༛ 
 (๏) หนังสือค้ๅาประกันของธนาคารภาย฿นประ฼ทศตามตัวอย຋างทีไคณะกรรมการน฾ยบาย

ก้าหนด༛฾ดยอาจ฼ปຓนหนังสือคๅำประกันอิ฼ลใกทรอนิกสຏตามวิธีการทีไกรมบัญชีกลางกำหนดกใเดຌ 
 (4) หนังสือคๅำประกันของบริษัท฼งินทุนหรือบริษัท฼งินทุนหลักทรัพยຏทีไเดຌรับอนุญาต฿หຌ

ประกอบกิจการ฼งินทุน ฼พืไ อการพาณิ ชยຏ฽ละประกอบธุรกิจคๅำประกันตามประกาศของธนาคาร  
฽ห຋งประ฼ทศเทย༛ตามรายชืไอบริษัท฼งินทุนทีไธนาคาร฽ห຋งประ฼ทศเทย฽จຌง฼วียน฿หຌทราบ༛฾ดยอนุ฾ลม  
฿หຌ฿ชຌตามตัวอย຋างหนังสือคๅำประกันของธนาคารทีไคณะกรรมการน฾ยบายก้าหนด 

  (5)༛༛༛พันธบัตรรัฐบาลเทย 
 (10)༛฿หຌกำหนดจำนวน฼งินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระ฼บียบกระทรวงการคลัง 
ว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛พ.ศ.༛2560 ขຌอ 168 

 (11)༛฼ปຓนขຌอความหรือ฼งืไอนเข฼พิไม฼ติม༛ซึไงหน຋วยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจ฼ลือก฿ชຌหรือตัดออก  
เดຌตามขຌอ฼ทใจจริง 
 (12)༛฼ปຓนขຌอความหรือ฼งืไอนเข฼พิไม฼ติม༛ซึไงหน຋วยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจ฼ลือก฿ชຌหรือตัดออก  
เดຌตามขຌอ฼ทใจจริง 
 (13)༛฿หຌระบุ฼ปຓน฼ขตจังหวัดทีไสถานทีไดำ฼นินงานตามสัญญานีๅตัๅงอยู຋༛ 
 (14)༛อัตราค຋าปรับตามสัญญาขຌอ༛5 ฿หຌกำหนด฼ปຓนรายวัน฿นอัตราระหว຋างรຌอยละ༛์.์ํ-์.ํ์༛
ตามระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛พ .ศ.༛2560 ขຌอ༛162༛ 
ส຋วนกรณีจะปรับรຌอยละ฼ท຋า฿ด༛฿หຌอยู຋฿นดุลพินิจของหน຋วยงานของรัฐผูຌว຋าจຌางทีไจะพิจารณา฾ดยคำนึงถึงราคา฽ละ
ลักษณะของพัสดุทีไจຌาง༛ซึไงอาจมีผลกระทบต຋อการทีไผูຌรับจຌางจะหลีก฼ลีไยงเม຋ปฏิบัติตามสัญญา༛฽ต຋ทัๅงนีๅการทีไจะ
กำหนดค຋าปรับ฼ปຓนรຌอยละ฼ท຋า฿ด༛จะตຌองกำหนดเวຌ฿น฼อกสาร฼ชิญชวนดຌวย 
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 (15)༛อัตราค຋าปรับตามสัญญาขຌอ༛5  ฿หຌกำหนด฼ปຓนรายวัน฿นอัตราระหว຋างรຌอยละ༛์.์ํ-์.ํ์༛
ตามระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ༛พ .ศ.༛2560 ขຌอ༛162༛ 
ส຋วนกรณีจะปรับรຌอยละ฼ท຋า฿ด༛฿หຌอยู຋฿นดุลพินิจของหน຋วยงานของรัฐผูຌว຋าจຌางทีไจะพิจารณา฾ดยคำนึงถึงราคา฽ละ
ลักษณะของพัสดุทีไจຌาง༛ซึไงอาจมีผลกระทบต຋อการทีไผูຌรับจຌางจะหลีก฼ลีไยงเม຋ปฏิบัติตามสัญญา༛฽ต຋ทัๅงนีๅการทีไจะ
กำหนดค຋าปรับ฼ปຓนรຌอยละ฼ท຋า฿ด༛จะตຌองกำหนดเวຌ฿น฼อกสาร฼ชิญชวนดຌวย 

 (16)༛อัตราค຋าปรับตามสัญญาขຌอ༛6༛กรณีผูຌรับจຌางเปจຌางช຋วงบางส຋วน฾ดยเม຋เดຌรับอนุญาตจาก 
ผูຌว຋าจຌางตຌองกำหนดค຋าปรับ฼ปຓนจำนวน฼งินเม຋นຌอยกว຋ารຌอยละสิบของวง฼งินของงานทีไจຌางช຋วงตามสัญญา 
 (17)༛฼ปຓนขຌอความหรือ฼งืไอนเข฼พิไม฼ติม༛ซึไงหน຋วยงานของรัฐผูຌทำสัญญาอาจ฼ลือก฿ชຌหรือตัดออก  
เดຌตามขຌอ฼ทใจจริง 

 



฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข༛ํ.๐༛(ํ) 
฽บบหนังสือคๅำประกัน 

(หลักประกันการ฼สนอราคาการจຌาง) 
 

฼ลขทีไ๧๧๧๧๧๧๧.༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛วันทีไ๧๧๧๧๧๧๧๧๧๧.. 
 

ขຌาพ฼จຌา๧๧๧..(ชืไอธนาคาร/บริษัท฼งินทุน)๧๧๧.สำนักงานตัๅงอยู຋฼ลขทีไ๧๧๧๧ถนน๧๧๧๧๧.๧.  
ตำบล/฽ขวง๧..............................อำ฼ภอ/฼ขต๧..............................จังหวัด๧..............................
฾ดย๧๧๧๧๧๧๧๧.๧............๧๧๧..ผูຌมีอำนาจลงนามผูกพันธนาคาร/บริษัท฼งินทุน༛ขอทำหนังสือคๅำประกัน
ฉบับนีๅ฿หຌเวຌต຋อ............................................................ ༛(ชืไอหน຋วยงานของรัฐผูຌประกวดราคา)๧๧๧๧.ดังมี
ขຌอความต຋อเปนีๅ 
 ํ. ตามทีไ...........(ชืไอผูຌยืไนขຌอ฼สนอ)༛...........เดຌยืไนซองประกวดราคาสำหรับการจัดจຌาง.๧๧๧๧..๧
ตาม฼อกสารประกวดราคา฼ลขทีไ๧๧๧...........๧.ซึไงตຌองวางหลักประกันซองตาม฼งืไอนเขการประกวดราคาต຋อ༛ 
......(ชืไอหน຋วยงานของรัฐผูຌประกวดราคา)๧...฼ปຓนจำนวน฼งิน๧๧๧๧..บาท༛(๧๧๧๧๧๧๧๧๧..)༛นัๅน 

 ขຌาพ฼จຌายินยอมผูกพันตน฾ดยเม຋มี฼งืไอนเขทีไจะคๅำประกันการชำระ฼งินตามสิทธิ฼รียกรຌองของ 

..๧....(ชืไอหน຋วยงานของรัฐผูຌประกวดราคา)๧..๧.จำนวนเม຋฼กิน๧๧๧๧๧๧บาท༛(๧๧๧๧.๧๧๧๧..)༛ 
฿นฐานะ฼ปຓนลูกหนีๅร຋วม༛฿นกรณี๧.........(ชืไอผูຌยืไนขຌอ฼สนอ)๧.........เม຋ปฏิบัติตาม฼งืไอนเข฿นการประกวดราคา
อัน฼ปຓน฼หตุ฿หຌ༛....๧๧(ชืไอหน຋วยงานของรัฐผูຌประกวดราคา)...........มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคา 
หรือ฿หຌชด฿ชຌค຋า฼สียหาย฿ด༛โ༛༛รวมทัๅงกรณีทีไ๧..........(ชืไอผูຌยืไนขຌอ฼สนอ)๧..........เดຌถอน฿บ฼สนอราคาของตน༛
ภาย฿นระยะ฼วลาทีไ฿บ฼สนอราคายังมีผลอยู຋༛หรือมิเดຌเปลงนาม฿นสัญญา฼มืไอเดຌรับ฽จຌงเปทำสัญญา༛หรือมิเดຌ
วางหลักประกันสัญญา༛ภาย฿นระยะ฼วลาทีไกำหนด฿น฼อกสารประกวดราคา༛฾ดย................(ชืไอหน຋วยงาน
ของรัฐผูຌประกวดราคา)........เม຋จำ฼ปຓนตຌอง฼รียกรຌอง฿หຌ................(ชืไอผูຌยืไนขຌอ฼สนอ).................ชำระหนีๅก຋อน 

 ๎. หนังสือคๅำประกันนีๅมีผล฿ชຌบังคับตัๅง฽ต຋วันทีไ๧๧๧๧๧..๧๧..๧๧๧ถึงวันทีไ.............................. 
฽ละขຌาพ฼จຌาจะเม຋฼พิกถอนการคๅำประกันนีๅภาย฿นระยะ฼วลาทีไกำหนดเวຌ 
 ๏. ถຌา...............(ชืไอผูຌยืไนขຌอ฼สนอ)................ขยายกำหนด฼วลายืนราคาของการ฼สนอราคาออกเป༛
ขຌาพ฼จຌายินยอมทีไจะขยายกำหนดระยะ฼วลาการคๅำประกันนีๅออกเปตลอดระยะ฼วลายืนราคาทีไเดຌขยาย
ออกเปดังกล຋าว 

ขຌาพ฼จຌาเดຌลงนาม฽ละประทับตราเวຌต຋อหนຌาพยาน฼ปຓนสำคัญ 
 

   (ลงชืไอ)………………………………………ผูຌคๅำประกัน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ 
   ༛༛༛(…………………………………….) 
༛༛༛༛༛   ตำ฽หน຋ง……………………………….…………………… 
 

   (ลงชืไอ)…………………………………......พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 
 

   (ลงชืไอ)……………………………………...พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 



฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข༛ํ.๐༛(๎) 
฽บบหนังสือคๅำประกัน 

(หลักประกันสัญญาจຌาง) 
 

฼ลขทีไ…………………                                                                      ༛วันทีไ….……………………….. 
ขຌาพ฼จຌา……………..(ชืไอธนาคาร)…………..สำนักงานตัๅงอยู຋฼ลขทีไ……….…..ถนน…………….…………..... 

ตำบล/฽ขวง…………………..อำ฼ภอ/฼ขต…………….…….จังหวัด………………………..฾ดย………………...…...……… 

ผูຌมีอำนาจลงนามผูกพันธนาคาร༛ขอทำหนังสือคๅำประกันฉบับนีๅ เวຌต຋อ……...(ชืไอหน຋วยงานของรัฐ 

ผูຌว຋าจຌาง).………༛ซึไงต຋อเปนีๅ฼รียกว຋า “ผูຌว຋าจຌาง” ดังมีขຌอความต຋อเปนีๅ 
 ํ.  ตามทีไ……..(ชืไอผูຌรับจຌาง)……...ซึไงต຋อเปนีๅ฼รียกว຋า “ผูຌรับจຌาง” เดຌทำสัญญาจຌาง….……………….. 
กับผูຌ ว຋าจຌางตามสัญ ญ า฼ลขทีไ…….….ลงวันทีไ…………฼ดือน...............༛พ.ศ.༛................. ซึไ งผูຌ รับจຌาง 
ตຌองวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต຋อผูຌว຋าจຌาง༛฼ปຓนจำนวน฼งิน………...บาท༛(….….....)༛ซึไง฼ท຋ากับ 

รຌอยละ……...(….……)༛ของมูลค຋าทัๅงหมดตามสัญญา 

 ขຌาพ฼จຌายินยอมผูกพันตน฾ดยเม຋มี฼งืไอนเขทีไจะคๅำประกัน฿นการชำระ฼งิน฿หຌตามสิทธิ฼รียกรຌอง 
ของผูຌว຋าจຌาง༛จำนวนเม຋฼กิน…………….…..…..……..…บาท༛(……………….....…………..)༛฿นฐานะ฼ปຓนลูกหนีๅร຋วม༛ 
฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางก຋อ฿หຌ฼กิดความ฼สียหาย฿ด โ หรือตຌองชำระค຋าปรับ หรือค຋า฿ชຌจ຋าย฿ด โ หรือผูຌรับจຌางมิเดຌ
ปฏิบัติตามภาระหนຌาทีไ฿ด༛โ ทีไกำหนด฿นสัญญาดังกล຋าวขຌางตຌน ทัๅงนีๅ༛฾ดยผูຌว຋าจຌางเม຋จำ฼ปຓนตຌอง฼รียกรຌอง 

฿หຌผูຌรับจຌางชำระหนีๅนัๅนก຋อน 

 ๎.  หนังสือคๅำประกันนีๅมีผล฿ชຌบังคับตัๅง฽ต຋วันทำสัญญาจຌางดังกล຋าวขຌางตຌนจนถึงวันทีไ.............. 
฼ดือน...............༛พ.ศ.༛.................༛(ระบุวันทีไครบกำหนดสัญญารวมกับระยะ฼วลาการรับประกันความชำรุด
บกพร຋องดຌวย)༛฽ละขຌาพ฼จຌาจะเม຋฼พิกถอนการคๅำประกันภาย฿นระยะ฼วลาทีไกำหนดเวຌ 
 ๏. หากผูຌว຋าจຌางเดຌขยายระยะ฼วลา฿หຌ฽ก຋ผูຌรับจຌาง༛฿หຌถือว຋าขຌาพ฼จຌายินยอม฿นกรณีนัๅน༛โ༛ดຌ วย༛ 
฾ดย฿หຌขยายระยะ฼วลาการคๅำประกันนีๅออกเปตลอดระยะ฼วลาทีไผูຌว຋าจຌางเดຌขยายระยะ฼วลา฿หຌ฽ก຋ผูຌรับจຌาง
ดังกล຋าวขຌางตຌน 

 ขຌาพ฼จຌาเดຌลงนาม฽ละประทับตราเวຌต຋อหนຌาพยาน฼ปຓนสำคัญ 

 

༛   (ลงชืไอ)………………………………………ผูຌคๅำประกัน༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ 
    ༛༛༛(…………………………………….) 
༛༛༛༛༛   ตำ฽หน຋ง……………………………….…………………… 
 

   (ลงชืไอ)…………………………………......พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 
 

   (ลงชืไอ)……………………………………...พยาน 

༛༛༛༛༛༛༛   ༛༛༛༛༛༛༛༛(…………………………………….) 
 



฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข ํ.๑ (ํ) 

บทนิยาม 
 

 “ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว຋า༛บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลทีไ฼ขຌา฼สนอราคา
หรือ฼ขຌายืไนขຌอ฼สนอ฿นการจัดซืๅอจัดจຌางต຋อหน຋วยงานของรัฐ฿ด༛฼ปຓนผูຌมีส຋วนเดຌ฼สียเม຋ว຋า฾ดยทางตรง  

หรือทางอຌอม฿นกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอืไนทีไ ฼ขຌา฼สนอราคาหรือ฼ขຌายืไนขຌอ฼สนอ 

ต຋อหน຋วยงานของรัฐนัๅน฿นคราว฼ดียวกัน 

 การมีส຋วนเดຌ฼สียเม຋ว຋า฾ดยทางตรงหรือทางอຌอมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล຋าว
ขຌางตຌน༛เดຌ฽ก຋༛การทีไบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล຋าวมีความสัมพันธຏกัน฿นลักษณะ༛ดังต຋อเปนีๅ 
 (ํ)༛มีความสัมพันธຏกัน฿น฼ชิงบริหาร༛฾ดยผูຌจัดการ༛หุຌนส຋วนผูຌจัดการ༛กรรมการผูຌจัดการ
ผูຌบริหาร༛หรือผูຌมีอ้านาจ฿นการด้า฼นินงาน฿นกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึไงมีอ้านาจ
หรือสามารถ฿ชຌอ้านาจ฿นการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา༛หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึไง  

หรือหลายราย༛ทีไ฼ขຌา฼สนอราคาหรือ฼ขຌายืไนขຌอ฼สนอต຋อหน຋วยงานของรัฐนัๅน฿นคราว฼ดียวกัน 

 (๎)༛มีความสัมพันธຏกัน฿น฼ชิงทุน༛฾ดยผูຌ฼ปຓนหุຌนส຋วน฿นหຌางหุຌนส຋วนสามัญ༛หรือผูຌ฼ปຓนหุຌนส຋วน
เม຋จ้ากัดความรับผิด฿นหຌางหุຌนส຋วนจ้ากัด༛หรือผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋฿นบริษัทจ้ากัดหรือบริษัทมหาชนจ้ากัด  

฼ปຓนหุຌนส຋วน฿นหຌางหุຌนส຋วนสามัญ༛หรือหຌางหุຌนส຋วนจ้ากัด༛หรือ฼ปຓนผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋฿นบริษัทจ้ากัด 

หรือบริษัทมหาชนจ้ากัดอีกรายหนึไงหรือหลายราย༛ทีไ฼ขຌา฼สนอราคาหรือ฼ขຌายืไนขຌอ฼สนอต຋อหน຋วยงาน  

ของรัฐนัๅน฿นคราว฼ดียวกัน 

 ค้าว຋า༛“ผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋” ฿หຌหมายความว຋า༛ผูຌถือหุຌนซึไงถือหุຌน฼กินกว຋ารຌอยละยีไสิบหຌา 

฿นกิจการนัๅนหรือ฿นอัตราอืไนตามทีไผูຌรักษาการตามระ฼บียบ฼หในสมควรประกาศก้าหนดส้าหรับกิจการ  

บางประ฼ภทหรือบางขนาด 

 (๏)༛มีความสัมพันธຏกัน฿นลักษณะเขวຌกันระหว຋าง༛(ํ)༛฽ละ༛(๎)༛฾ดยผูຌจัดการ༛หุຌนส຋วน
ผูຌจัดการ༛กรรมการผูຌจัดการ༛ผูຌบริหาร༛หรือผูຌมีอ้านาจ฿นการด้า฼นินงาน฿นกิจการของบุคคลธรรมดา 

หรือของนิติบุคคลรายหนึไง༛฼ปຓนหุຌนส຋วน฿นหຌางหุຌนส຋วนสามัญหรือหຌางหุຌนส຋วนจ้ากัด༛หรือ฼ปຓนผูຌถือหุຌนราย
฿หญ຋฿นบริษัทจ้ากัดหรือบริษัทมหาชนจ้ากัดอีกรายหนึไงหรือหลายราย༛ทีไ฼ขຌา฼สนอราคาหรือ฼ขຌายืไน
ขຌอ฼สนอต຋อหน຋วยงานของรัฐนัๅน฿นคราว฼ดียวกัน༛หรือ฿นนัยกลับกัน 

 การด้ารงต้า฽หน຋ง༛การ฼ปຓนหุຌนส຋วน༛หรือการ฼ขຌาถือหุຌนดังกล຋าวขຌางตຌนของคู຋สมรส 

หรือบุตรทีไยังเม຋บรรลุนิติภาวะของบุคคล฿น༛(ํ)༛(๎)༛หรือ༛(๏)༛฿หຌถือว຋า฼ปຓนการด้ารงต้า฽หน຋ง༛การ฼ปຓน
หุຌนส຋วนหรือการถือหุຌนของบุคคลดังกล຋าว 

 ฿นกรณีบุคคล฿ด฿ชຌชืไอบุคคลอืไน฼ปຓนผูຌจัดการ༛หุຌนส຋วนผูຌจัดการ༛กรรมการผูຌจัดการ༛
ผูຌบริหารผูຌ฼ปຓนหุຌนส຋วน༛หรือผูຌถือหุຌน฾ดยทีไตน฼อง฼ปຓนผูຌ฿ชຌอ้านาจ฿นการบริหารทีไ฽ทຌจริง༛หรือ฼ปຓนหุຌนส຋วน
หรือผูຌถือหุຌนทีไ฽ทຌจริงของหຌางหุຌนส຋วน༛หรือบริษัทจ้ากัด༛หรือบริษัทมหาชนจ้ากัด༛฽ลຌว฽ต຋กรณี༛฽ละหຌาง
หุຌนส຋วนหรือบริษัทจ้ากัด༛หรือบริษัทมหาชนจ้ากัดทีไ฼กีไยวขຌองเดຌ฼ขຌา฼สนอราคาหรือ฼ขຌายืไนขຌอ฼สนอต຋อ
หน຋วยงานของรัฐนัๅน฿นคราว฼ดียวกัน༛฿หຌถือว຋าผูຌยืไนขຌอ฼สนอนัๅนมีความสัมพันธຏกันตาม༛(ํ)༛(๎)༛หรือ༛(๏)༛
฽ลຌว฽ต຋กรณี 

...............................................  



฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข ํ.๑ (๎) 

บทนิยาม 
 

 “การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม” หมายความว຋า༛การทีไผูຌยืไนขຌอ฼สนอรายหนึไง
หรือหลายรายกระท้าการอย຋าง฿ด༛โ༛อัน฼ปຓนการขัดขวาง༛หรือ฼ปຓนอุปสรรค༛หรือเม຋฼ปຂด฾อกาส฿หຌ  
มีการ฽ข຋งขันอย຋าง฼ปຓนธรรม฿นการ฼สนอราคาหรือยืไนขຌอ฼สนอต຋อหน຋วยงานของรัฐ༛เม຋ว຋าจะกระท้า  
฾ดยการสมยอมกันหรือ฾ดยการ฿หຌ༛ขอ฿หຌ༛หรือรับว຋าจะ฿หຌ༛฼รียก༛รับ༛หรือยอมจะรับ฼งิน༛หรือทรัพยຏสิน༛  
หรือประ฾ยชนຏอืไน฿ด༛หรือ฿ชຌก้าลังประทุษรຌาย༛หรือข຋มขู຋ว຋าจะ฿ชຌก้าลังประทุษรຌาย༛หรือ฽สดง฼อกสาร 
อัน฼ปຓน฼ทใจ༛หรือส຋อว຋ากระท้าการทุจริตอืไน฿ด฿นการ฼สนอราคา༛ทัๅงนีๅ༛฾ดยมีวัตถุประสงคຏทีไจะ฽สวงหา
ประ฾ยชนຏ฿นระหว຋างผูຌยืไนขຌอ฼สนอดຌวยกัน༛หรือ฼พืไอ฿หຌประ฾ยชนຏ฽ก຋ผูຌยืไนขຌอ฼สนอรายหนึไงราย฿ด฼ปຓนผูຌมี
สิทธิท้าสัญญากับหน຋วยงานของรัฐนัๅน༛หรือ฼พืไอหลีก฼ลีไยงการ฽ข຋งขันอย຋าง฼ปຓนธรรม༛หรือ฼พืไอ฿หຌ฼กิดความ
เดຌ฼ปรียบหน຋วยงานของรัฐ฾ดยมิ฿ช຋฼ปຓนเป฿นทางการประกอบธุรกิจปกติ  

............................................... 

 

 

 

 

 

 



฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข ํ.๒ (ํ) 

บัญชี฼อกสารส຋วนทีไ༛ํ 
❑    ํ.  ฿นกรณีผูຌยืไนขຌอ฼สนอ฼ปຓนนิติบุคคล 
     (ก)  หຌางหุຌนส຋วนสามัญหรือหຌางหุຌนส຋วนจำกัด 

-༛สำ฼นาหนังสือรับรองการจดทะ฼บียนนิติบุคคล   

        เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …….…….......฽ผ຋น 

     - บัญชีรายชืไอหุຌนส຋วนผูຌจัดการ    

     เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

     - ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌาม)ี    

 ༛  เม຋มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

 ༛༛༛มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

༛༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

     (ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 
      - สำ฼นาหนังสือรับรองการจดทะ฼บียนนิติบุคคล      

༛༛เฟลຏขຌอมูล………………………….…...ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

     - สำ฼นาหนังสือบริคณหຏสนธิ       

༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

     - บัญชีรายชืไอกรรมการผูຌจัดการ  ༛༛༛ 
༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน ………….….......฽ผ຋น༛༛༛༛༛

 ༛ ༛༛༛༛บัญชีผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋ (ถຌาม)ี   

   เม຋มีผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋ 
   มีผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋           

༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล…………………………..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

  ༛༛-༛༛ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌาม)ี  

   เม຋มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

 ༛༛มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

❑    ๎.  ฿นกรณีผูຌยืไนขຌอ฼สนอเม຋฼ปຓนนิติบุคคล 
     (ก)  บุคคลธรรมดา 
      - สำ฼นาบัตรประจำตัวประชาชนของผูຌนัๅน   

༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

     (ข)  คณะบุคคล 
     - สำ฼นาขຌอตกลงทีไ฽สดงถึงการ฼ขຌา฼ปຓนหุຌนส຋วน 

༛༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น
     - สำ฼นาบัตรประจำตัวประชาชนของผูຌ฼ปຓนหุຌนส຋วน 

༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน ……….…….......฽ผ຋น 



- ๎ - 

 

❑    ๏.  ฿นกรณีผูຌยืไนขຌอ฼สนอ฼ปຓนผูຌยืไนขຌอ฼สนอร຋วมกัน฿นฐานะ฼ปຓนผูຌร຋วมคຌา 
    -༛สำ฼นาสัญญาของการ฼ขຌาร຋วมคຌา    

༛เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

     (ก)  ฿นกรณีผูຌร຋วมคຌา฼ปຓนบุคคลธรรมดา 
     -  บุคคลสัญชาติเทย 

        สำ฼นาบัตรประจำตัวประชาชน 

เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

      -  บุคคลทีไมิ฿ช຋สัญชาติเทย 

         สำ฼นาหนังสือ฼ดินทาง 
 เฟลຏขຌอมูล…………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน ………… ….......฽ผ຋น 

     (ข)  ฿นกรณีผูຌร຋วมคຌา฼ปຓนนิติบุคคล 
      -  หຌางหุຌนส຋วนสามัญหรือหຌางหุຌนส຋วนจำกัด 
         สำ฼นาหนังสือรับรองการจดทะ฼บียนนิติบุคคล 

༛เฟลຏขຌอมูล…………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

      -  บัญชรีายชืไอหุຌนส຋วนผูຌจดัการ 

༛เฟลຏขຌอมูล…………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

      -  ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌามี) 

༛เม຋มีผูຌควบคุม 

         มีผูຌควบคุม 

༛เฟลຏขຌอมูล………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น
              -  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 
        สำ฼นาหนังสือรับรองการจดทะ฼บียนนิติบุคคล 

เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

     -  สำนาหนังสือบริคณหຏสนธิ  
เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 -  บัญชีรายชืไอกรรมการผูຌจัดการ  

༛เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 -  บัญชีผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋༛(ถຌามี)༛ 
    เม຋มีผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋ 
  มีผูຌถือหุຌนราย฿หญ຋ 

 ༛เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 

 

 



- ๏ - 

  

- ผูຌมีอำนาจควบคุม (ถຌาม)ี  

  เม຋มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

  มีผูຌมีอำนาจควบคุม 

   เฟลຏขຌอมูล……………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

❑  ๐.  ฼อกสารหลกัฐาน฼กีไยวกับมูลค຋าสุทธิของกิจการ 
   ............................................................................................................................. ........................... 

 เฟลຏขຌอมูล……………………………………….….…..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

❑  ๑.  ฼อกสาร฼พิไม฼ติมอืไนโ 
  สำ฼นา฿บทะ฼บียนพาณิชยຏ 

เฟลຏขຌอมูล……………………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

   สำ฼นา฿บทะ฼บียนภาษีมูลค຋า฼พิไม 

เฟลຏขຌอมูล…………….………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

❑  ๒.  อืไนโ (ถຌามี) 
   ............................................................................................................................. ........................... 

༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………………………….….…..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

   ............................................................................................................................. ........................... 

༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛เฟลຏขຌอมูล……………………………………….….…..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 

 ขຌาพ฼จຌาขอรับรองว຋า ฼อกสารหลักฐานทีไขຌาพ฼จຌายืไน฿นการ฼สนอราคาทางระบบจัดซืๅอจัดจຌางภาครัฐ 

ดຌวยอิ฼ลใกทรอนิกสຏ฿นการประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏครัๅงนีๅถูกตຌอง฽ละ฼ปຓนความจริง༛ทุกประการ 

฼พืไอ฼ปຓนหลักประกัน฿นการปฏิบัติ฾ดยถูกตຌองตามทีไเดຌทำความ฼ขຌา฿จ฽ละตามความผูกพัน฽ห຋งคำ฼สนอนีๅ༛
ขຌาพ฼จຌาขอมอบ..............................................................................................฼พืไอ฼ปຓนหลักประกันการ฼สนอราคา
฼ปຓน฼งินจำนวน༛....................................................บาท༛(........................................................................)༛มาพรຌอมนีๅ༛༛༛༛༛༛ 

ขຌาพ฼จຌาเดຌตรวจสอบ฼อกสารต຋าง༛โ༛ทีไเดຌยืไนตามรายละ฼อียดการยืไน฼อกสารการ฼สนอราคานีๅ༛฾ดยละ฼อียด฽ลຌว༛
฽ละ฼ขຌา฿จดีว຋า...........(หน຋วยงาน)..............เม຋ตຌองรับผิดชอบ฿ด༛โ༛฿นความผิดพลาดหรือตกหล຋น 

 

 

    ༛༛ลงชืไอ.............................................................ผูຌยืไนขຌอ฼สนอ 

    ༛༛༛༛༛༛༛༛༛(...........................................................) 
 

      



฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข ํ.๒ (๎) 

บัญชี฼อกสารส຋วนทีไ༛๎ 
 

 ํ. สำ฼นาขอบ฼ขตของงานจຌาง฼หมาบริการทำความสะอาดอาคาร฽ละสถานทีไ ༛สำนักงาน༛ก.พ.༛
 ระยะ฼วลา༛๕༛฼ดือน༛฽ละรายละ฼อียดงานจຌาง฼หมาบริการทำความสะอาดอาคาร฽ละสถานทีไ༛
 สำนักงาน༛ก.พ.༛ระยะ฼วลา༛๕༛฼ดือน༛ตัๅง฽ต຋฼ดือนมกราคม༛–༛กันยายน༛๎๑๒๓༛พรຌอมทัๅงรับรอง 
 สำ฼นาถูกตຌอง 

  เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 ๎.༛༛หนังสือมอบอำนาจซึไงติดอากร฽สตมปຊตามกฎหมาย฿นกรณีทีไผูຌยืไนขຌอ฼สนอมอบอำนาจ฿หຌบุคคลอืไน 

  ลงนาม฿น฿บ฼สนอราคา฽ทน฽ทน༛ 
   เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 ๏. หลักประกันการ฼สนอราคา 

  เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 ๐. สำ฼นา฿บขึๅนทะ฼บียนผูຌประกอบการวิสาหกิจขนาดกลาง฽ละขนาดย຋อม༛(SMEs)༛(ถຌามี)  
  พรຌอมทัๅงรับรองสำ฼นาถูกตຌอง 
  เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 ๑. สรุปรายละ฼อียดประกอบการอธิบาย฼อกสารตามทีไหน຋วยงานของรัฐกำหนด฿หຌจัดส຋งภายหลัง 

  วัน฼สนอราคา༛฼พืไอ฿ชຌประกอบการพิจารณา༛(ถຌามี)༛ดังนีๅ 
  ๑.ํ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

  ๑.๎ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 ๒. อืไนโ (ถຌามี) 
  ๒.ํ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

  ๒.๎ .................................................................................................................................... 
    เฟลຏขຌอมูล……………………………….……..ขนาดเฟลຏ....................... จำนวน …………….......฽ผ຋น 

 ขຌาพ฼จຌาขอรับรองว຋า༛฼อกสารหลักฐานทีไขຌาพ฼จຌาเดຌยืไน฿นการ฼สนอราคาทางระบบจัดซืๅอจัดจຌางภาครัฐ
ดຌวยอิ฼ลใกทรอนิกสຏ฿นการประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกสຏครัๅงนีๅถูกตຌอง฽ละ฼ปຓนความจริง༛ทุกประการ 

 

 

 



- ๎ - 

 

฼พืไอ฼ปຓนหลักประกัน฿นการปฏิบัติ฾ดยถูกตຌองตามทีไเดຌทำความ฼ขຌา฿จ฽ละตามความผูกพัน฽ห຋งคำ฼สนอนีๅ༛
ขຌาพ฼จຌาขอมอบ..............................................................................................฼พืไอ฼ปຓนหลักประกันการ฼สนอราคา
฼ปຓน฼งินจำนวน༛....................................................บาท༛(........................................................................)༛มาพรຌอมนีๅ༛༛༛༛༛༛ 

ขຌาพ฼จຌาเดຌตรวจสอบ฼อกสารต຋าง༛โ༛ทีไเดຌยืไนตามรายละ฼อียดการยืไน฼อกสารการ฼สนอราคานีๅ༛฾ดยละ฼อียด฽ลຌว༛
฽ละ฼ขຌา฿จดีว຋า...........(หน຋วยงาน)..............เม຋ตຌองรับผิดชอบ฿ด༛โ༛฿นความผิดพลาดหรือตกหล຋น 

 

 

    ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛ลงชืไอ.............................................................ผูຌยืไนขຌอ฼สนอ 

    ༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛༛(...........................................................) 

      





1 2 3 4 5 6 7 8

ทีไ รายการ หน຋วย ปริมาณงาน ราคาต຋อหน຋วย ฼ปຓน฼งิน % ตค พย ธค มค กพ มีค ฼มย พค
1 งานรืๅอ฾ครงสรຌาง฼ดิม

a1 ลบ.ม. 100 5,000               500,000            16% 25 25 25 25

a2 ลบ.ม. 120 2,000               240,000            8% 50 50

2 งานผิวทาง -                  

b1 ตร.ม. 400 2,000               800,000            26% 20 20 20 20 20

b2 ตร.ม. 300 5,000               1,500,000         49% 25 25 25 25

รวม 3,040,000        100%

Money 125,000          245,000      245,000          285,000          535,000          535,000          535,000          535,000          

AccMoney 125,000          370,000      615,000          900,000          1,435,000       1,970,000       2,505,000       3,040,000       

% PLAN 4% 8% 8% 9% 18% 18% 18% 18%

% ACC PLAN 4% 12% 20% 30% 47% 65% 82% 100%

% ACTUAL 1% 6% 4% 7% 12% 12% 12% 4%

% ACC ACTUAL 1% 6% 10% 17% 29% 42% 54% 58%

% ACC DIFF 3% 6% 10% 13% 18% 23% 28% 42%

% PLAN/2 2% 4% 4% 5% 9% 9% 9% 9%

% PLAN/2 DIFF 1% -2% 0% -2% -4% -4% -4% 5%

หมาย฼หตุ:          1) กรณีตัวอย຋าง༛ก้าหนดระยะ฼วลาการก຋อสรຌางตาม฽ผนด้า฼นินงานทัๅงสัญญา༛จ้านวน༛8 ฼ดือน
         2) ༛หมายถึง༛༛ระยะ฼วลาการก຋อสรຌางตาม฽ผนด้า฼นินงานของ฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛฼ช຋น༛งานรืๅอ฾ครงสรຌาง฼ดิม༛ก้าหนดระยะ฼วลาก຋อสรຌาง༛จ้านวน༛4 ฼ดือน༛(เม຋รวมระยะ฼วลาการก຋อสรຌางผิวทาง) 
         3) 25 ༛หมายถึง༛༛รຌอยละของงานทีไผูຌรับจຌางตຌองด้า฼นินการก຋อสรຌางตาม฽ผนงานประจ้าดือนของ฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛(฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛รวมกัน༛100 %)  

         4) Money ༛มูลค຋างาน฽ต຋ละรายการ༛ค้านวณจากรຌอยละตาม฽ผนงาน฼ทียบกับมูลค຋างานของ฽ต຋ละรายการ
         5) % PLAN ༛รຌอยละของ฽ผนด้า฼นินงาน༛ค้านวณจากมูลค຋าของงานตาม฽ผนด้า฼นินการ༛฼มืไอ฼ทียบกับมูลค຋าของงานทัๅง฾ครงการ

ตัวอย຋างการค้านวณ฽ละการประ฼มินการด้า฼นินการตาม฽ผนการท้างาน
฼อกสาร฽นบทຌายหมาย฼ลข༛ํ.๔
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(500,000 X 25)

100
= 125,000

125,000

3,040,000 
X 100 = 4.1 %



1 2 3 4 5 6 7 8

ทีไ รายการ หน຋วย ปริมาณงาน ราคาต຋อหน຋วย ฼ปຓน฼งิน % ตค พย ธค มค กพ มีค ฼มย พค
1 งานรืๅอ฾ครงสรຌาง฼ดิม

a1 ลบ.ม. 100 5,000               500,000            16% 25 25 25 25

a2 ลบ.ม. 120 2,000               240,000            8% 50 50

2 งานผิวทาง -                  

b1 ตร.ม. 400 2,000               800,000            26% 20 20 20 20 20

b2 ตร.ม. 300 5,000               1,500,000         49% 25 25 25 25

รวม 3,040,000        100%

Money 125,000          245,000      245,000          285,000          535,000          535,000          535,000          535,000          

AccMoney 125,000          370,000      615,000          900,000          1,435,000       1,970,000       2,505,000       3,040,000       

% PLAN 4% 8% 8% 9% 18% 18% 18% 18%

% ACC PLAN 4% 12% 20% 30% 47% 65% 82% 100%

% ACTUAL 1% 6% 4% 7% 12% 12% 12% 4%

% ACC ACTUAL 1% 6% 10% 17% 29% 42% 54% 58%

% ACC DIFF 3% 6% 10% 13% 18% 23% 28% 42%

% PLAN/2 2% 4% 4% 5% 9% 9% 9% 9%

% PLAN/2 DIFF 1% -2% 0% -2% -4% -4% -4% 5%

หมาย฼หตุ:          1) กรณีตัวอย຋าง༛ก้าหนดระยะ฼วลาการก຋อสรຌางตาม฽ผนด้า฼นินงานทัๅงสัญญา༛จ้านวน༛8 ฼ดือน
         2) ༛หมายถึง༛༛ระยะ฼วลาการก຋อสรຌางตาม฽ผนด้า฼นินงานของ฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛฼ช຋น༛1. งานรืๅอ฾ครงสรຌาง฼ดิม༛ก้าหนดระยะ฼วลาก຋อสรຌาง༛จ้านวน༛4 ฼ดือน༛༛2. งานก຋อสรຌางผิวทาง༛ก้าหนดระยะ฼วลาก຋อสรຌาง༛5 ฼ดือน
         3) 25 ༛หมายถึง༛༛รຌอยละของงานทีไผูຌรับจຌางตຌองด้า฼นินการก຋อสรຌางตาม฽ผนงานประจ้าดือนของ฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛ซึไง฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛คิด฼ปຓนรຌอยละ༛100 ตามตัวอย຋าง༛งานรืๅอ฾ครงสรຌาง฼ดิม༛ถือ฼ปຓนรຌอยละ༛100 ของรายการนีๅ
         4) Money ༛มูลค຋างาน฽ต຋ละรายการ༛ค้านวณจากรຌอยละตาม฽ผนงาน฼ทียบกับมูลค຋างานของ฽ต຋ละรายการ
         5) % PLAN ༛รຌอยละของ฽ผนด้า฼นินงาน༛ค้านวณจากมูลค຋าของงานตาม฽ผนด้า฼นินการ༛฼มืไอ฼ทียบกับมูลค຋าของงานทัๅง฾ครงการ  

ตัวอย຋างวิธีการจัดท้า฽ผนการท้างาน༛
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1 2 3 4 5 6 7 8

ทีไ หน຋วย ปริมาณงาน ราคาต຋อหน຋วย ฼ปຓน฼งิน % ฼ดือน... ฼ดือน... ฼ดือน... ฼ดือน... ฼ดือน... ฼ดือน... ฼ดือน... ฼ดือน...

1 งานรืๅอ฾ครงสรຌาง฼ดิม
ลบ.ม.
ลบ.ม.

2 งานผิวทาง
ตร.ม.
ตร.ม.

รวม -                 0%

Money -                 -             -                -                -                -                -                -                

AccMoney -                 -             -                -                -                -                -                -                

% PLAN #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACC PLAN #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACTUAL #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACC ACTUAL #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% ACC DIFF #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% PLAN/2 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

% PLAN/2 DIFF #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

หมาย฼หตุ:          1) กรณีตัวอย຋าง༛ก้าหนดระยะ฼วลาการก຋อสรຌางตาม฽ผนด้า฼นินงานทัๅงสัญญา༛จ้านวน༛8 ฼ดือน
         2) ༛หมายถึง༛༛ระยะ฼วลาการก຋อสรຌางตาม฽ผนด้า฼นินงานของ฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛฼ช຋น༛งานรืๅอ฾ครงสรຌาง฼ดิม༛ก้าหนดระยะ฼วลาก຋อสรຌาง༛จ้านวน༛4 ฼ดือน༛(เม຋รวมระยะ฼วลาการก຋อสรຌางผิวทาง) 
         3) 25 ༛หมายถึง༛༛รຌอยละของงานทีไผูຌรับจຌางตຌองด้า฼นินการก຋อสรຌางตาม฽ผนงานประจ้าดือนของ฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛ซึไง฽ต຋ละรายการก຋อสรຌาง༛คิด฼ปຓน༛100 %  

         4) Money ༛มูลค຋างาน฽ต຋ละรายการ༛ค้านวณจากรຌอยละตาม฽ผนงาน฼ทียบกับมูลค຋างานของ฽ต຋ละรายการ
         5) % PLAN ༛รຌอยละของ฽ผนด้า฼นินงาน༛ค้านวณจากมูลค຋าของงานตาม฽ผนด้า฼นินการ༛฼มืไอ฼ทียบกับมูลค຋าของงานทัๅง฾ครงการ

รายการ....

ตัวอย຋าง฽บบการจัดท้า฽ผนการท้างาน

รายการ

รายการ....
รายการ....

รายการ....

0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

0% 0% 0% 0%

0% 0% 0% 0%

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

80%

90%

100%

1 2 3 4 5 6 7 8

% ACC PLAN % ACC ACTUAL


